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THÔNG TƯ

Quy định chế độ công tác phí đi công tác ngắn hạn ở nước ngoài
do ngân sách nhà nước bảo đảm kinh phí

Căn cứ Luật Ngân sách nhà nước số 89/2025/QH15;

Căn cứ Nghị định số 29/2025/NĐ-CP của Chính phủ quy định chức năng,

nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ Tài chính đã được sửa đổi, bổ sung
một số điều theo Nghị định số 166/2025/NĐ-CP:

Theo để nghị của Vụ trưởng Vụ Tài chính - Kinh tế ngành;

Bộ trưởng Bộ Tài chính ban hành Thông tư quy định chế độ công tác phí đi

công tác ngăn hạn ở nước ngoài do ngân sách nhà nước bảo đảm kinh phí.

Chương I

QUY ĐỊNH CHUNG

Điều 1. Phạm vi điều chỉnh và đối tượng áp dụng

1. Thông tư này quy định về chế độ công tác phí đối với cán bộ, công chức,
viên chức và người lao động trong các cơ quan của Đảng, cơ quan Nhà nước, Mặt

trận Tổ quốc Việt Nam, đơn vị sự nghiệp công lập; sĩ quan, quân nhân chuyên
nghiệp, hạ sĩ quan chuyên môn kỹ thuật và người hưởng lương trong lực lượng vũ
trang (sau đây gọi chung là cơ quan, đơn vị) được cử đi công tác hoặc được cử đi

đào tạo, bồi dưỡng ngắn hạn ở nước ngoài do ngân sách nhà nước bảo đảm kinh

phí (sau đây gọi chung là đi công tác ở nước ngoài).

2. Thông tư này áp dụng đối với các cơ quan, đơn vị có sử dụng ngân sách

nhà nước; các cá nhân có liên quan được cấp có thẩm quyển cử đi công tác ở nước

ngoài do ngân sách nhà nước bảo đảm kinh phí.

Điều 2. Quy định chung

1. Chế độ công tác phí theo quy định tại Thông tư này là khoản chi phí cho cán

bộ, công chức, viên chức, người lao động và các cá nhân có liên quan được cử đi công
tác ở nước ngoài (sau đây gọi chung là người đi công tác) theo quyết định của cấp có

thẩm quyền do ngân sách nhà nước bảo đảm kinh phí bao gồm:

a) Tiền vé các phương tiện đi lại, bao gồm: vé máy bay, vé tàu hỏa, vé tàu
biển, vé xe từ Việt Nam đến nước công tác và ngược lại (kể cả vé máy bay, vé tàu

hỏa, vé tàu biển, vé xe của chặng đường trong nội địa nước đến công tác);

b) Tiển thuê phương tiện đi lại, gồm: phương tiện đi lại từ nhà đến sân bay,
ga tàu, cảng biển, bến xe, cửa khẩu và ngược lại khi đi công tác ở nước ngoài về

nhà (ở trong nước); phương tiện từ sân bay, ga tàu, cảng biển, bến xe, cửa khẩu khi
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nhập cảnh đến nơi ở nước đến công tác và ngược lại khi xuất cảnh; phương tiện đi
làm việc hàng ngày tại nước đến công tác;

c) Tiền thuê phòng nghỉ ở nước đến công tác;

d) Tiền ăn và tiêu vặt theo định mức tại nước đến công tác;

đ) Lệ phí sân bay trong và ngoài nước (nếu có);

e) Lệ phí thị thực, lệ phí cấp hộ chiếu;

g) Tiền đóng góp tham gia (tham dự) hội nghị, hội thảo (bao gồm cả tiền
mua tài liệu nếu có);

h) Tiền bảo hiểm y tế;

i) Tiền chờ đợi tại sân bay;

k) Tiền cước hành lý, tài liệu mang theo phục vụ cho đợt công tác;

1) Tiền điện thoại, fax, internet;

m) Tiền bồi dưỡng (tip);

n) Tiền chiêu đãi; mua quà tặng đối ngoại;

o) Tiển thuê dịch thuật;

p) Tiển khám sức khỏe tổng quát, tiêm phòng vắcxin một số bệnh (trước khi
đi công tác) theo yêu cầu của nước đến công tác (nếu có);

q) Các khoản chi phí khác có liên quan theo quyết định phê duyệt của cấp có

thẩm quyền.

2. Thời gian công tác ngắn hạn ở nước ngoài quy định tại Thông tư này không
quá 180 ngày cho một đợt công tác (bao gồm cả thời gian đi đường, chờ đợi, cách

ly, nếu có).

3. Chức danh lãnh đạo chủ chốt của Đảng, Nhà nước là các chức danh được

quy định tại Quy định số 368-QĐ/TW ngày 08 tháng 9 năm 2025 của Bộ Chính trị

quy định về Danh mục vị trí chức danh, nhóm chức danh, chức vụ lãnh đạo của hệ

thống chính trị (sau đây gọi là Quy định số 368-QĐ/TW).

4. Chức danh lãnh đạo cấp cao của Đảng, Nhà nước, Mặt trận Tổ quốc Việt
Nam là các chức danh được quy định tại Quy định số 368-QĐ/Tw.

5. Chức danh lãnh đạo cấp Bộ trưởng và các chức danh tương đương gồm:
Bộ trưởng và thủ trưởng cơ quan ngang bộ; các chức danh, chức vụ lãnh đạo khác

thuộc diện Bộ Chính trị quản lý theo quy định tại Quy định số 368-QĐ/TW.

6. Chức danh lãnh đạo cấp Thứ trưởng và các chức danh tương đương gồm:

Thứ trưởng, phó thủ trưởng cơ quan ngang bộ; các chức danh, chức vụ lãnh đạo
khác thuộc diện Ban Bí thư quản lý theo quy định tại Quy định số 368-QĐ/TW.

Điều 3. Nguyên tắc thanh toán chế độ công tác phí

1. Việc thanh toán chể độ công tác phí được thực hiện trên cơ sở quyết định
cử đi công tác của cấp cócó thẩm quyền theo đúng nhiệm vụ được giao và các hồ sơ

thanh toán theo quy định của pháp luật.

2. Thời gian được hưởng chế độ công tác phí bao gồm:


































