QT_022_HTQT_ QUY TRÌNH BÁO CÁO TÌNH HÌNH THỰC HIỆN DỰ ÁN HỢP TÁC QUỐC TẾ

1. Người phụ trách:       

	Trần Thị Thanh Phương
Phụ trách châu Á (trừ Indonesia 

và Thái Lan)

ĐT: 62617543     

Email: tttphuong@vnua.edu.vn
	Lê Thị Thanh Phương
Phụ trách châu Mĩ, châu Phi

và châu Á (Indonesia và Thái Lan)

ĐT: 62617543     

Email: lttphuong@vnua.edu.vn
	Dương Thị Minh Phượng/Nguyễn Thảo Nguyên
Phụ trách châu Âu và châu Úc

ĐT: 62617543     

Email: dtmphuong@vnua.edu.vn


2. Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng từ 07 giờ 30 - 11 giờ 30 thứ 2,4,6 hàng tuần tại phòng 326 Toà nhà Trung tâm.

3. Thời gian, địa điểm trả hồ sơ: Sau 7 ngày làm việc, tại phòng 326 Toà nhà Trung tâm.



                                                                      (3 ngày làm việc)              (3 ngày làm việc)               (1 ngày làm việc)

Biểu mẫu liên quan: 
1. QT_022_HTQT_BM01_ Biểu mẫu báo cáo tình hình tiếp nhận và sử dụng vốn ODA và vốn vay ưu đãi

2. QT_022_HTQT_BM02_Biểu mẫu báo cáo tình hình thực hiện đối với dự án phi chính phủ
Ban HTQT





Đơn vị thực hiện DAHTQT





Văn phòng     Học viện








Ban HTQT





Kiểm tra Báo cáo hoàn thiện.


Dự thảo Công văn nộp Bộ/ngành liên quan.


Ký nháy.


Chuyển VPHV.








Chuẩn bị:


1. Báo cáo tiến độ thực hiện và kết quả thực hiện nhiệm vụ (3 tháng một lần hoặc định kỳ theo quy định).





Nộp Báo cáo cho Bộ/ngành liên quan.


Gửi văn bản lưu cho Đơn vị (bản sao).


Lưu văn bản (Bản gốc)











Kiểm tra thể thức văn bản.


Trình Ban Giám đốc ký.


Vào sổ văn bản


Phát hành văn bản.


Trả văn bản cho Ban HTQT.
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