QT_021_HTQT_QUY TRÌNH ĐỀ NGHỊ THỰC HIỆN DỰ ÁN HỢP TÁC QUỐC TẾ

1. Người phụ trách:       

	Trần Thị Thanh Phương
Phụ trách châu Á (trừ Indonesia 

và Thái Lan)

ĐT: 62617543     

Email: tttphuong@vnua.edu.vn
	Lê Thị Thanh Phương
Phụ trách châu Mĩ, châu Phi

và châu Á (Indonesia và Thái Lan)

ĐT: 62617543     

Email: lttphuong@vnua.edu.vn

	Dương Thị Minh Phượng/Nguyễn Thảo Nguyên
Phụ trách châu Âu và châu Úc
ĐT: 62617543     

Email: dtmphuong@vnua.edu.vn
thaonguyen@vnua.edu.vn


2. Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng từ 07 giờ 30 - 11 giờ 30, thứ 2,4,6 hàng tuần tại phòng 326 Toà nhà Trung tâm
3. Thời gian, địa điểm trả hồ sơ:  1 ngày làm việc (sau khi nhận được kết quả từ Bộ)

                                                 

 Sau 7 ngày làm việc (không kể thời gian xử lý của Bộ ngành liên quan)


           Tại phòng 326 Toà nhà Trung tâm.




                                     (2 ngày làm việc)    (3 ngày làm việc)      (1 ngày làm việc)   (20 ngày làm việc)    (1 ngày làm việc)   (1 ngày làm việc)

Biểu mẫu liên quan: 

1. QT_021_HTQT_BM01_ Biểu mẫu tờ trình phê duyệt thực hiện dự án 

2. QT_021_HTQT_BM02_Biểu mẫu nội dung văn kiện dự án hỗ trợ kỹ thuật sử dụng vốn PCPNN
3. QT_021_HTQT_BM03_ Biểu mẫu nội dung văn kiện dự án hỗ trợ kỹ thuật sử dụng vốn ODA
Ban HTQT





Văn phòng Học viện








Bộ ngành liên quan





Ban HTQT





Văn phòng Học viện








Đơn vị/cá nhân thực hiện DAHTQT





Ban HTQT





Tiếp nhận Văn bản từ VPHV.


Trả văn bản cho Đơn vị/cá nhân (bản sao).


Lưu văn bản (bản sao).





 Tiếp nhận Văn bản trả lời từ Bộ ngành liên quan.


 Trả văn bản cho Ban HTQT (bản sao).


 Lưu văn bản (bản gốc).





1. Tiếp nhận và thụ lý hồ sơ hợp lệ.


2. Trả lời bằng văn bản cho Học viện.





Nộp hồ sơ cho Bộ ngành liên quan.


  Lưu hồ sơ (1bản gốc).





Chuẩn bị:


1.Tờ trình phê duyệt dự án viện trợ nước ngoài.


2.Văn kiện dự án.


3.Bản gốc dự án hoặc các văn bản có liên quan đến dự án.


4.Thỏa thuận hợp tác (bản sao và bản dịch có công chứng).





Kiểm tra thể thức văn bản.


Trình Ban Giám đốc ký.


Vào sổ văn bản.


Trả văn bản cho Ban HTQT.








Kiểm tra, tiếp nhận hồ sơ hợp lệ.


Chuyển VPHV.
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