QUY TRÌNH TIẾP NHẬN LƯU HỌC SINH DIỆN TỰ TÚC KINH PHÍ
1. Người phụ trách:        
Nguyễn Thị Minh




Nguyễn Xuân Minh
Thủ tục hành chính, chế độ chính sách

 Quản lý nội trú





Số điện thoại: 04-62617543; 0984284076;    
  Điện thoại: 04-62618497;  0986 496 567 
                                              Email: ntminh.htqt@vnua.edu.vn

  E-mail: nxminh@vnua.edu.vn
2. Nguồn tiếp nhận hồ sơ: 
Từ Bộ Giáo dục và Đào tạo ;  ĐSQ các nước tại Việt Nam, Tổ chức và cá nhân
3. Thời gian thông báo kết quả: Khi có Quyết định tiếp nhận của Học viện



(?? ngày làm việc)                                                                    ( 1 ngày làm việc)              (5 ngày làm việc)               (    ngày làm việc)
Biểu mẫu liên quan: 

1. BM 9.1 Hướng dẫn hồ sơ dự tuyển; 

2. BM 9.2 Theo mẫu của Thông tư 03
Nhận Quyết định từ Ban QLĐT


Trình Giám đốc ký


Vào Sổ văn thư


Gửi QĐ về các đơn vị chuyên môn để tiếp nhận.








Văn phòng Học viện 








 Tiếp nhận hồ sơ


 Kiểm tra các thông tin của thí sinh.


 Giao dịch với thí sinh (nếu cần) 


 Chuyển hồ sơ về Ban QLĐT. 


 Nhận Quyết định tổ chức tiếp nhận LHS vào học.


 Thực hiện báo cáo Bộ theo quy định








Ban HTQT








 Thu nhận thông tin, xét tuyển hồ sơ 


 Thành lập Hội đồng xét duyệt ứng tuyển (nếu cần)


 Dự thảo Quyết định


Ký nháy


Chuyển Văn phòng Học viện.


 Nhận Quyết định tiếp nhận biên chế LHS vào học.








Ban Quản lý ĐT








Lưu học sinh 





Ban HTQT 





 Tiếp nhận thông tin người học


 Thảo luận với Ban QLĐT, Khoa chuyên môn


Cung cấp thông tin cho người học theo yêu cầu 


 Hướng dẫn thủ tục tiếp nhận (phụ lục Thông tư 03). 





 Nộp hồ sơ tham gia ứng tuyển theo yêu cầu


 Nhận kết quả từ Ban HTQT;




















