QUY TRÌNH TIẾP NHẬN LƯU HỌC SINH DIỆN HỌC BỔNG HIỆP ĐỊNH (1)
1. Người phụ trách:        
Nguyễn Thị Minh




Nguyễn Xuân Minh
Thủ tục hành chính, chế độ chính sách

 Quản lý nội trú





Số điện thoại: 04-62617543; 0984284076;    
  Điện thoại: 04-62618497;  0986 496 567 
                                              Email: ntminh.htqt@vnua.edu.vn

  E-mail: nxminh@vnua.edu.vn
2. Tiếp nhận hồ sơ: 

Từ Bộ Giáo dục và Đào tạo
3. Thời gian thông báo kết quả: 
Theo văn bản của Bộ



(01 ngày làm việc)                   ( 02 ngày làm việc)                   ( 1/2 ngày làm việc)             (02 ngày làm việc)       (1/6 ngày làm việc)
QUY TRÌNH TIẾP NHẬN LƯU HỌC SINH DIỆN HỌC BỔNG HIỆP ĐỊNH (2)
4. Người phụ trách:        
Nguyễn Thị Minh




Nguyễn Xuân Minh
Thủ tục hành chính, chế độ chính sách

 Quản lý nội trú





Số điện thoại: 04-62617543; 0984284076;    
  Điện thoại: 04-62618497;  0986 496 567 

                                              Email: ntminh.htqt@vnua.edu.vn

  E-mail: nxminh@vnua.edu.vn

5. Tiếp nhận hồ sơ: 

Từ Bộ Giáo dục và Đào tạo

6. Thời gian thông báo kết quả: 
Theo văn bản của Bộ  - Quyết định tiếp nhận của Học viện



( 09ngày làm việc)                   ( 03 ngày làm việc)                   ( 01 ngày làm việc)             (02 ngày làm việc)            ( 07 ngày làm việc)
Biểu mẫu liên quan: 

1. BM 8.1 Đơn đề nghị của lưu học sinh cần đính chính, bổ sung, sửa đổi ….
2. BM 8.1 phiếu đăng ký cho người nước ngoài (theo  mẫu của Thông tư 30)



Ban Quản lý Đào tạo, Khoa chuyên môn





Ban Hợp tác Quốc tế chuẩn bị:





 Dự thảo văn bản phúc đáp Bộ


  Ký nháy


 ChuyểnVP Học viện xin chữ ký. 








Ban HTQT








Chuyển văn bản trả lời tiếp nhận về Bộ GD&ĐT


Chờ Quyết định giao của Bộ








Ban HTQT 








 Kiểm tra thể thức công văn.


 Trình Giám đốc ký


Vào sổ theo dõi


Trả văn bản cho Ban HTQT








Văn phòng Học viện








 Nhận được văn bản của Bộ


 Chuyển văn bản lấy kiến của Ban Quản lý Đào tạo và Khoa chuyên môn về ngành/chương trình đào tạo.





 Tiếp nhận văn bản


 Trà soát thông tin ngành học theo văn bản Bộ


 Phản hồi kết quả về Ban HTQT. 








 5. Tiếp nhận QĐ từ Bộ giao tiếp nhận LHS – soạn thảo QĐ – trình Giám đốc ra QĐ tiếp nhận LHS.


Soạn thảo quyết định liên quan LHS (nếu có) .


Trình Giám đốc ký QĐ chuyển Ban HTQT và Ban TC&KT.








Ban Q lý Đào tạo








Ban HTQT, QLĐT và TC-KT chuẩn bị:





 Kiểm tra, đối chiếu, tiếp nhận hồ sơ của LHS (nếu có)


 Soạn  thảo công văn đề nghị (nếu LHS yêu cầu) gửi Ban Quản lý đào tạo  trình Giám đốc ra quyết định điều chỉnh  (nếu cần).











Ban HTQT








2.  Tiếp nhận quyết định từ Ban QLĐT;


3.  Trình GĐ phê duyệt


4. Trả quyết định và lưu VT. 








Văn phòng HV  











LHS mới tiếp nhận





2.  Nhận Quyết định giao tiếp nhận LHS của Bộ GD&ĐT


 3. Bố trí chỗ ở và phương tiện đón LHS về HV


  Đăng ký tạm trú


 Hướng dẫn LHS làm thẻ ATM


 Nhập dữ liệu lưu trữ.


 Ban QLĐT ra QĐ tiếp nhận LHS


Ban TC-KT lập dự toán và cấp Học bổng














 Khai báo tạm trú


 Đính chính thông tin cá nhân, chuyển đổi ngành học (nếu cần). 


Đơn đề nghị và kèm minh chứng


 Nộp hồ sơ về Ban HTQT


 Điền thông tin trực tuyến  (trong vòng 30 ngày kể từ ngày nhập trường)











