QUY TRÌNH BẢO LƯU KẾT QUẢ HỌC TẬP
1. Người phụ trách:        
Nguyễn Thị Minh




Nguyễn Xuân Minh
Thủ tục hành chính, chế độ chính sách

 Quản lý nội trú





Số điện thoại: 04-62617543; 0984284076;    
  Điện thoại: 04-62618497;  0986 496 567 
                                              Email: ntminh.htqt@vnua.edu.vn

  E-mail: nxminh@vnua.edu.vn
2. Tiếp nhận hồ sơ: 

Chiều thứ  3, 5, 6  hàng tuần từ  13 giờ 30 đến 17 giờ 30
3. Thời gian trả kết quả: 
Các ngày làm việc 



( ngày làm việc)                   ( 02 ngày làm việc)                     ( 01 ngày làm việc)           (03 ngày làm việc)               (01 ngày làm việc)
Biểu mẫu liên quan: 

1. Đơn đề nghị (BM 12.1)
 10. Tiếp nhận văn bản từ Ban QLĐT


 11. Trình Giám đốc ký


 12.Vào sổ văn thư


 13.Chuyển văn bản về  Ban QLĐT.





Văn phòng Học viện





 14.Ban QLĐT nhận Quyết định từ Văn thư.


 15.Cập nhật thông tin cho LHS vào hệ thống


 16. chuyển QĐ cho Ban HTQT và LHS thực hiện


 17. Ban HTQT lưu và báo cáo








Ban QLĐT/HTQT 








 6. Tiếp nhận hồ sơ từ HTQT


 7.Soạn thảo Quyết định


 8.Trình Giám đốc ký phê duyệt


 9. chuyển văn bản đến Văn phòng HV





B


Ban QL Đào tạo








Ban Hợp tác Quốc tế





Lưu học sinh �chuẩn bị:





 Đơn đề nghị của lưu học sinh (Nêu rõ lý do cần bảo lưu) kèm theo minh chứng  (nếu có)


 Xin xác nhận đồng ý của ĐSQ vào đơn








 3. Tiếp nhận, sơ tuyển  hồ sơ từ lưu học sinh


 4.Soạn thảo công văn đề nghị Ban QLĐT


 5. Chuyển Ban QLĐT xử lý

















