QT_054_HTQT_ QUY TRÌNH GIẢI QUYẾT THỦ TỤC ĐỀ NGHỊ NGHỈ PHÉP VỀ THĂM THÂN/LÀM ĐỀ TÀI TỐT NGHIỆP

1. Người phụ trách:        
Nguyễn Thị Minh




Nguyễn Xuân Minh
Thủ tục hành chính, chế độ chính sách

 Quản lý nội trú






Số điện thoại: 04-62617543; 0984284076;    
  Điện thoại: 04-62618497;  0986 496 567 

                                              Email: ntminh.htqt@vnua.edu.vn

  E-mail: nxminh@vnua.edu.vn

2. Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng thứ 2, 6 hàng tuần theo giờ hành chính tại phòng 226 hoặc 228 Nhà Hành chính.

3. Thời gian, địa điểm trả hồ sơ: 
5 ngày làm việc tại phòng 226 hoặc 228 Nhà Hành chính.



                                              ( 01 ngày làm việc)                 ( 03 ngày làm việc)              (01 ngày làm việc)          (Ngay khi rời – trở về HV)  

Biểu mẫu liên quan: 

1. QT_054_HTQT_BM01_ Biểu mẫu đơn đề nghị về nước làm đề tài tốt nghiệp/nghiên cứu

2. QT_054_HTQT_BM02_Biểu mẫu đơn đề nghị về nghỉ phép thăm thân (lễ, tết …)

Ban HTQT





Lưu học sinh �





Lưu học sinh 








Ban HTQT





Văn phòng         Học viện








Kiểm tra, tiếp nhận hồ sơ hợp lệ


Ký vào văn bản 


Chuyển Văn phòng Học viện














Kiểm tra thể thức văn bản


Trình Ban Giám đốc ký


Vào sổ văn bản 


Trả văn bản cho Ban HTQT 





Thực hiện Quy định xuất nhập cảnh.


Báo cán bộ HTQT (quản lý KTX) trước  khi về nước.


Trình báo cán bộ quản lý KTX khi LHS quay trở lại Học viện.





Thông báo kết quả cho LHS.


Nhập thông tin theo dõi





Chuẩn bị


Đơn đề nghị (cá nhân, đoàn)


Xác nhận đồng ý của ĐSQ


Trường hợp về làm đề tài tốt nghiệp cần có xác nhận của GV hướng dẫn, bộ môn và Khoa chuyên môn.
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