QT_050_HTQT_ QUY TRÌNH GIẢI QUYẾT THỦ TỤC CHUYỂN ĐỔI NGÀNH HỌC/CHƯƠNG TRÌNH HỌC

ĐỐI VỚI LƯU HỌC SINH DIỆN HỌC BỔNG HIỆP ĐỊNH

1. Người phụ trách:        
Nguyễn Thị Minh




Nguyễn Xuân Minh
Thủ tục hành chính, chế độ chính sách

 Quản lý nội trú






Số điện thoại: 04-62617543; 0984284076;    
  Điện thoại: 04-62618497;  0986 496 567 

                                              Email: ntminh.htqt@vnua.edu.vn

  E-mail: nxminh@vnua.edu.vn

2. Thời gian tiếp nhận hồ sơ: Sáng thứ 2, 4, 5 và 6 hàng tuần (giờ hành chính) tại phòng 226 hoặc 228 Nhà Hành chính.
3. Thời gian, địa điểm trả hồ sơ: 
15 - 20 ngày làm việc (theo Quy định của Bộ) tại phòng 226 hoặc 228 Nhà Hành chính.



                                                          ( 2 ngày làm việc)                ( 3 ngày làm việc)               (7 ngày làm việc)                   ( 1 ngày làm việc)

Biểu mẫu liên quan: 

1. QT_050_HTQT_BM01_Biểu mẫu đơn đề nghị chuyển đổi ngành/chương trình học

2. QT_050_HTQT_BM02_Biểu mẫu bản cam kết kéo dài thời hạn học tập 

Văn phòng Học viện








Ban HTQT





Văn phòng Học viện








Lưu học sinh �





Ban HTQT





Kiểm tra, tiếp nhận, hỗ trợ hoàn thiện hồ sơ hợp lệ


Dự thảo công văn


Ký nháy 


Chuyển Văn phòng Học viện














Chuẩn bị:


Đơn đề nghị có xác nhận đồng ý của ĐSQ


Các minh chứng (nếu có)


Bản cam kết chuyển đổi ngành/chương trình học


Riêng LHS CPC phải có văn bản đồng ý của Bộ Giáo dục và Thể thao – CPC LHS mới được chuyển.





Nhận Quyết định từ Cục ĐT với NN 


Chuyển Quyết định đến Ban QLĐT để bố trí lớp;  HTQT để lưu trữ  và TC-KT để đính chính DS.


Ban HTQT thông báo cho LHS.





 Gửi hồ sơ lên Cục ĐT với nước ngoài.








Kiểm tra thể thức văn bản


Trình  Ban Giám đốc ký


Vào sổ văn bản


Phát hành văn bản


Trả  văn bản cho Ban HTQT 








1

