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BIỂU MẪU CÔNG VĂN ĐỀ NGHỊ LIÊN HỆ ĐỊA PHƯƠNG CÔNG TÁC 

CHO KHÁCH NƯỚC NGOÀI

	HỌC VIỆN NÔNG NGHIỆP VIỆT NAM

KHOA/VIỆN/...........................

________________________

Số:               /HVN- (ký hiệu của đơn vị)

V/v Liên hệ địa phương công tác

cho khách nước ngoài


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

_________________________________

Hà Nội, ngày         tháng      năm 201...


Kính gửi: Ban Hợp tác quốc tế

Khoa/Viện/.....đề nghị  Ban Hợp tác quốc tế xem xét việc liên hệ địa phương công tác cho các khách nước ngoài, cụ thể như sau:

	TT
	Họ và tên/

giới tính
	Ngày sinh
	Quốc tịch
	Số hộ chiếu
	Nghề nghiệp
	Lĩnh vực chuyên môn
	Chức danh, chức vụ
	Cơ quan công tác (tên, địa chỉ liên hệ: tel, fax, email, địa chỉ gửi thư)
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Chương trình hợp tác: 

Thời gian công tác:

Địa điểm công tác:

Nội dung công tác:

Cán bộ của đơn vị hỗ trợ đoàn: (họ tên, ĐT, email, fax...).

Kèm theo:

· Kế hoạch làm việc dự kiến chi tiết;

· Bản sao trang thông tin hộ chiếu của khách;

· Bản sao giấy phép nhập xuất cảnh Việt Nam cho khách nước ngoài (trừ trường hợp miễn thị thực hoặc quy định khác).

	Nơi nhận:                                                                                
- Như trên;                         

                                  

- Lưu VT, HTQT;

- Liên hệ: 

+ Họ tên:

+ Email: 

+ ĐT: 
     
	TRƯỞNG KHOA/VIỆN/...
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