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BIỂU MẪU CÔNG VĂN ĐỀ NGHỊ TỔ CHỨC HNHTQT

	HỌC VIỆN NÔNG NGHIỆP VIỆT NAM

Đơn vị

__________________________________

Số:          /HVN-....

V/v Đề nghị tổ chức hội nghị, 
hội thảo quốc tế
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

______________________________________

Hà Nội, ngày      tháng     năm 20..


  Kính gửi:
-     Ban Giám đốc Học viện;

· Ban Hợp tác quốc tế


(Đơn vị tổ chức) đề nghị Ban Giám đốc Học viện cho phép tổ chức hội nghị, hội thảo quốc tế sau đây:
1. Tên hội nghị/hội thảo: 

(Nếu thuộc một chương trình, dự án hợp tác đã được cấp có thẩm quyền phê duyệt thì kèm theo bản sao Quyết định cho phép thực hiện chương trình, dự án).

2. Thời gian hội thảo: 

3. Địa điểm: 

4. Mục đích: 

5. Hình thức tổ chức: 

6. Nội dung chính của hội thảo: 

7. Các hoạt động bên lề hội thảo (nếu có): 

8. Thành phần tham gia tổ chức hội thảo: 

- Cơ quan phía Việt Nam: 

- Cơ quan phía nước ngoài:

- Cơ quan tài trợ (nếu có):

9. Số lượng đại biểu tham dự dự kiến:  

+ Trong nước: Tổng số ... 

+ Quốc tế: Tổng số ..... 

(Danh sách đại biểu dự kiến tham gia Hội thảo kèm theo – Phụ lục 2.4)

10. Đề nghị xin phép địa phương (nếu có):


- Nơi tổ chức hội thảo: 


- Khách nước ngoài đến thăm và làm việc tại địa phương:

11. Ngôn ngữ sử dụng trong Hội thảo: 

12. Nguồn kinh phí:

- Nguồn tài trợ từ các công ty trong và ngoài nước: 

- Lệ phí đăng kí tham dự hội thảo:

- Khác: 

13. Cán bộ phối hợp của đơn vị: (Họ tên, email, điện thoại)

	Nơi nhận:

- HTQT

- Lưu ....;
	BAN GIÁM ĐỐC
	BAN HTQT
	ĐƠN VỊ ĐỀ NGHỊ
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