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BIỂU MẪU CHƯƠNG TRÌNH LÀM VIỆC (TIẾNG VIỆT)

CHƯƠNG TRÌNH LÀM VIỆC DỰ KIẾN VỚI ĐOÀN (tên đoàn, nước)

	THỜI GIAN
	:
	- Giờ:

- Thứ           Ngày       …/…/20……



	ĐỊA ĐIỂM
	:
	- Phòng …., Nhà Hành chính

	THÀNH PHẦN TIẾP
	:
	- ……………………………..

	NỘI DUNG THẢO LUẬN DỰ KIẾN
	:
	……………………


CHƯƠNG TRÌNH CHI TIẾT: (mẫu tham khảo)

	Thời gian
	Nội dung
	Đơn vị chịu trách nhiệm
	Ghi chú

	09.10 – 09.15
	- Chào mừng, giới thiệu nội dung làm việc, thành phần tham dự phía VNUA
	Ban HTQT


	

	09.15 – 09.20
	- Phát biểu của Ban Giám đốc 
	Ban Giám đốc
	

	09.20 – 09.25
	- Phát biểu của phía Bạn
	Phía Bạn
	

	09.25 – 09.35
	- Giới thiệu của VNUA /khoa
	Ban HTQT/Các đơn vị 
	

	09.35 – 09.45
	- Giới thiệu của phía Bạn
	Phía Bạn
	

	09.45 – 10.15
	-Thảo luận nội dung hợp tác:

…………………
	Phía VNUA và Phía Bạn
	

	10.15 – 10.25 
	Kết luận
	Ban Giám đốc
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