	[bookmark: _GoBack]B 

1

2

3

4

5


6
	Công việc của NVKD – bao gồm bán hàng và truyền thông – marketting

Phát triển thị trường được giao và xây dựng hệ thống đại lý mới

Chăm sóc và hỗ trợ đại lý cũ được giao (nếu có)

Giới thiệu sản phẩm đại lý

Đốc thúc công nợ (nếu có), theo dõi tình trạng hàng hóa trong đại lý

Báo cáo kế hoạch, công việc hàng ngày phát triển đại lý và kế hoạch đại lý Đặt hàng

Cập nhật thông tin mùa vụ cây trồng
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	Chủ động hướng dẫn địa điểm giao hàng hóa cho nhân viên lái xe - giao hàng. Hàng nhận lại tại  kho Gia Lâm. Hàng trả lại áp dụng trong vòng 30 ngày kể từ ngày xuất đơn hàng đi. Chỉ nhập lại hàng bị lỗi do nhà sản xuất. Luân chuyển hàng hóa - hàng date cũ hơn giao trước

	8
	Hàng hóa nhận về phải trả đủ giấy tờ Sổ giao nhận hàng và phiếu xuất kho của đại lý -----  điều kiện bắt buộc, số lượng hàng hóa không hợp lệ tính giá = 1,3 lần giá giao đại lý. 
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	Chính sách Đại lý không có công nợ hoặc công nợ 5-10 triệu đồng (tùy thuộc điều kiện phù hợp) gối đầu tùy trường hợp riêng, theo dõi tiến độ bán hàng và lượng hàng để tính doanh số – doanh thu. Với Đại lý lần đầu lấy hàng, cho phép để ký hợp đồng khi đến giao hàng. Thời gian không quá 01 tháng để lưu kho đại lý đơn hàng đầu tiên.
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	Chế độ quy định lương được chủ động trích sau ngày 31 hàng tháng hoặc cuối tháng- trích ngay khi nộp tiền - chi ngay, chế độ thưởng tháng và cuối quý sẽ giải quyết cùng với phiếu nộp tiền cuối cùng của tháng, quý đó.
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	Công nợ của đại lý - khi có xác nhận thỏa thuận trong Hợp đồng - NVKD phải xin ý kiến Quản lý chịu trách nhiệm với công ty và người được hưởng quyền lợi.

Tất cả Đại lý được giao phụ trách phải có Hợp đồng Nguyên tắc và Thông tin để xuất Hóa đơn
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	HỖ TRỢ VÀ ĐẠO TẠO NHÂN VIÊN KINH DOANH
Đào tạo về chiến lược kinh doanh và mục tiêu
Đào tạo về quy trình ứng dụng sản phẩm trên cây trồng thuộc địa bàn phụ trách
Đào tạo về sản phẩm vi sinh
Đào tạo kỹ năng phát triển đại lý
NVKD được hỗ trợ xăng xe và điện thoại trong thời gian thử việc và chính thức


Phụ lục hợp đồng – Mô tả công việc của nhân viên kinh doanh – bán hàng
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