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QUY ĐỊNH 

VỀ QUY TRÌNH THỰC HIỆN KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP 

 

1. Quy định chung: 

- Khóa luận tốt nghiệp là học phần BẮT BUỘC trong chương trình đào tạo ngành 

Công nghệ sinh học, vì vậy tất cả sinh viên ngành Công nghệ sinh học đều phải hoàn 

thành học phần này và được tính tương đương với 10 tín chỉ. 

- Mọi quyền lợi và nghĩa vụ của Khoa, Bộ môn chuyên môn, sinh viên và giảng 

viên hướng dẫn được thực hiện theo quy định về đào tạo theo hình thức tín chỉ của Bộ 

Giáo dục và Đào tạo và của Học viện Nông nghiệp Việt Nam. 

2. Quy định đối với sinh viên 

2.1 Quy định về điều kiện nhận khóa luận tốt nghiệp 

- Tại thời điểm nhận khóa luận tốt nghiệp, sinh viên không bị kỷ luật từ hình thức 

cảnh cáo trở lên.  

- Tính đến thời điểm nhận khóa luận tốt nghiệp, sinh viên phải có điểm trung bình 

chung tích lũy lớn hơn bằng 2,0; số tín chỉ tích lũy lớn hơn bằng 70% số tín chỉ quy định 

của chương trình đào tạo, trong đó phải có các học phần sau: 

- 100% các học phần bắt buộc thuộc phần kiến thức cơ sở 

- Phần kiến thức chung của ngành gồm:  

+ Thực tập nghề nghiệp 

+ Kỹ thuật di truyền nguyên lý và ứng dụng 

 + Một trong các học phần sau: (i) Công nghệ vi sinh; (ii) Công nghệ nuôi cấy mô 

và tế bào thực vật; (iii) Công nghệ tế bào động vật; (iv) Công nghệ enzyme, protein.  

- Sinh viên nộp đơn đăng ký học phần Khóa luận tốt nghiệp (mẫu 1) cho Trợ lý 

đào tạo khoa trong thời gian Quy định. 

2.2. Quy định về việc xin hướng dẫn với thầy/cô ngoài Khoa và Học viện 



Sinh viên có nguyện vọng muốn xin làm KLTN với các cán bộ, giảng viên tại các đơn vị 

ngoài khoa CNSH cần các điều kiện sau: 

- Xin được giảng viên đồng hướng dẫn tại khoa 

- Cán bộ/giảng viên thỉnh giảng cần đáp ứng yêu cầu về giảng viên thỉnh giảng của Học 

viện 

Sinh viên hoàn thiện đơn xin làm khóa luận tốt nghiệp ngoài khoa (theo mẫu 2) và nộp 

cho trợ lý đào tạo khoa CNSH khi đăng ký học phần Khóa luận tốt nghiệp. 

2.3. Quy định về nhiệm vụ của sinh viên 

- Trong suốt thời gian thực tập tốt nghiệp, sinh viên chịu sự chỉ đạo của Khoa, Bộ 

môn và sự quản lý của giảng viên hướng dẫn. Nếu có khó khăn về thời gian, tiến độ, nội 

dung,… sinh viên phải báo cáo với Khoa bằng văn bản (có xác nhận của giáo viên hướng 

dẫn và Bộ môn quản lý) để Khoa kịp thời xử lý. 

- Sinh viên phải tuân thủ đúng kế hoạch thực tập, thường xuyên liên hệ với giáo 

viên hướng dẫn để báo cáo kết quả và kế hoạch thực tập. 

- Đối với sinh viên thực tập tại các cơ sở ngoài Học viện, tuyệt đối chấp hành nội 

quy, qui chế, sự phân công công việc của cơ quan và cán bộ hướng dẫn thực tập tại đơn 

vị tiếp nhận sinh viên thực tập. 

- Tuyệt đối không can thiệp vào nội bộ của cơ quan thực tập, không tự tiện sử dụng 

các trang thiết bị, sao chép dữ liệu khi chưa được cho phép. 

2.4. Quy trình nộp KLTN, in sao và bảo mật thông tin 

2.4.1. Trước khi bảo vệ Khóa luận tốt nghiệp 

- Sinh viên nộp 2 quyển Khóa luận tốt nghiệp (cho vào túi clear) 

- Số liệu thô và nhật ký thực tập (nếu có) 

-Giấy xác nhận cho phép nộp KLTN của GVHD (mẫu 3) 

2.4.2. Sau khi sinh viên bảo vệ KLTN 

Sinh viên chỉnh sửa KLTN theo yêu cầu của Hội đồng chấm KLTN và hoàn thành những  

hồ sơ sau về khoa: 

1. Điền thông tin khóa luận tốt nghiệp SV vào đường link sau: 

https://forms.gle/bTCrWcQHZMk2mN5L9 

2. Nộp file Khóa luận tốt nghiệp bản hoàn chỉnh vào địa chỉ email: 

khoaluantotnghiep.cnsh@gmail.com 



tiêu đề thư ghi: KLTN tháng ../20… - Họ và tên SV - lớp - Mã SV 

file đính kèm: định dạng pdf: tên file: Họ và tên SV - lớp - Mã SV 

3. Thực hiện khảo sát sinh viên tốt nghiệp về chương trình đào tạo trên đường link: 

https://forms.gle/CYkGYGiEpUDN3KUQ7 

4. nộp hồ sơ khóa luận tốt nghiệp đã chỉnh sửa về khoa bao gồm: 

- 02 quyển KLTN đã chỉnh sửa 

- 01 đĩa CD có file khóa luận tốt nghiệp ở dạng pdf, tên file HotenSV_MaSV_lop 

- Các nội dung yêu cầu chỉnh sửa có xác nhận đã chỉnh sửa của giáo viên hướng dẫn 

Ghi chú : Khóa luận ngành CNSH POHE bìa màu đỏ, CNSH màu xanh lá cây, CNSH 

chất lượng cao màu xanh da trời 

2.4.2. Quy trình in sao và bảo mật thông tin KLTN 

Tất cả thông tin KLTN khi đã đưa ra bảo vệ tại Hội đồng sẽ được thực hiện việc 

bảo mật và chia sẻ thông tin theo đúng quy định của Học viện. 

 

3. QUY ĐỊNH ĐỐI VỚI GIẢNG VIÊN HƯỚNG DẪN 

3.1 Quy định về tiêu chuẩn và hệ số của giảng viên trong Khoa 

* Tiêu chuẩn: Giảng viên có trình độ thạc sĩ đã qua thời gian tập sự hoặc có trình độ tiến 

sĩ 

* Hệ số: Số lượng sinh viên phân cho giảng viên được tính theo hệ số như sau:  

 Giáo sư PGS Tiến sĩ Thạc sĩ Đề tài 

cấp NN 

Đề tài cấp bộ và 

tương đương 

Đề tài cấp 

trường 

Hệ số 5 4 3 2 2 1,5 1 

 

3.2 Quy định về tiêu chuẩn đối với giảng viên ngoài Khoa  

Có trình độ từ thạc sĩ trở lên, có chuyên môn giảng dạy hoặc nghiên cứu phù hợp 

với đề tài khóa luận, có ít nhất 2 năm công tác chuyên môn, có kinh nghiệm trong việc 

hướng dẫn sinh viên.  

3.3 Quy định về nhiệm vụ của giảng viên hướng dẫn 

- Hướng dẫn sinh viên xây dựng đề cương, làm khóa luận và viết khóa luận tốt 

nghiệp. 



- Trong trường hợp đồng hướng dẫn với giảng viên ngoài Khoa, giảng viên hướng 

dẫn của Khoa CNSH có trách nhiệm gửi thư mời, quyết định phân đề tài khóa luận tốt 

nghiệp và cung cấp các biểu mẫu liên quan đến khóa luận tốt nghiệp cho giảng viên đồng 

hướng dẫn, thông báo đầy đủ các quyền lợi và nghĩa vụ cho giảng viên đồng hướng dẫn. 

 

4. TIẾN TRÌNH THỰC HIỆN KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP 

Mỗi năm học có 2 đợt thực tập khóa luận tốt nghiệp: Đợt 1 từ tháng 08 đến tháng 1 ; 

đợt 2 từ tháng 01 đến tháng 07. 

Thời gian Nội dung  Người thực hiện 

Tháng 8 và 

tháng 1 

Giao đề tài khóa luận tốt nghiệp cho SV BCN Khoa, giảng viên và 

sinh viên làm khóa luận 

TN 

Tháng 8 và 

tháng 1 

Thông qua đề cương nghiên cứu tại Bộ môn 

(nộp biên bản có chữ ký của Trưởng Bộ môn 

về Khoa). 

Các Bộ môn và SV; Trợ lý 

đào tạo ĐH 

Tháng 10 và 

tháng 3 

Báo cáo tiến độ thực hiện đề tài (báo cáo giữa 

kỳ)  

Các Bộ môn và SV 

Tháng 1 và 

tháng 7 

Sinh viên nộp khóa luận tốt nghiệp cho Khoa 

(mỗi sinh viên nộp 02 quyển).  

Trợ lý đào tạo ĐH và sinh 

viên 

Tháng 1 và 

tháng 7 

Chấm và nộp kết quả chấm khóa luận tốt 

nghiệp (theo mẫu) về Khoa. 

Trợ lý đào tạo ĐH, giảng 

viên hướng dẫn và phản 

biện. 

Tháng 1 và 

tháng 7 

Bảo vệ tốt nghiệp tại các hội đồng Các thầy cô hội đồng và 

SV 

Tháng 1 và 

tháng 7 

Sinh viên chỉnh sửa, hoàn thiện khóa luận 

theo các ý kiến đóng góp của hội đồng. 

Sinh viên 

Tháng 1 và 

tháng 7 

Sinh viên nộp hồ sơ khóa luận đã chỉnh sửa 

về Khoa. 

Trợ lý đào tạo ĐH và sinh 

viên 

 

5. QUY ĐỊNH VỀ ĐÁNH GIÁ KẾT QUẢ KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP 

5.1 Hội đồng đánh giá khóa luận  



- Hội đồng đánh giá khóa luận gồm 03 thành viên: Chủ tịch hội đồng, thư ký hội 

đồng và ủy viên. 

- Các thành viên hội đồng do Ban Chủ nhiệm Khoa và các Trưởng Bộ môn đề 

xuất, trình Giám đốc Học viện ra quyết định và tự giải thể sau khi hoàn thành nhiệm vụ. 

5.2 Điểm của khóa luận tốt nghiệp 

- Điểm của khóa luận là điểm trung bình cộng của 5 điểm thành phần, bao gồm: 

Điểm của giáo viên hướng dẫn, điểm của giáo viên phản biện và điểm của 3 thành viên 

hội đồng.  

- Trong trường hợp điểm thành phần chênh so với điểm trung bình cộng ≥ 1,5 

điểm thì điểm thành phần đó coi như không hợp lệ. Khi đó, điểm của khóa luận sẽ là 

điểm trung bình cộng của các điểm thành phần còn lại. 

- Những khóa luận đạt từ 5,5 điểm trở lên là những khóa luận đạt yêu cầu. 

 

       TRƯỞNG KHOA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
HỌC VIỆN NÔNG NGHIỆP VIỆT NAM 
KHOA CÔNG NGHỆ SINH HỌC 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
PHIẾU ĐĂNG KÝ HỌC PHẦN KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP 

HỌC KỲ .... NĂM HỌC  ………………………… 

 

Họ và tên: …………………………………… Mã sinh viên: ……………………. 

Lớp: ………………… Ngành/ chuyên ngành: ………………………………....... 

Quê quán: ……………………………………………Số điện thoại: ……………. 

Số tín chỉ đăng ký trong học kỳ: ……………………………………………….. 

Xin dăng ký học phần Khóa luận tốt nghiệp (mã học phần: ……………….)  khoa 

CNSH với các thông tin chi tiết như sau: 

1. Số tín chỉ tích lũy: ………………………………………………………………. 

2. Điểm trung bình tích lũy: ……………………..................................................... 

3. Nguyện vọng lĩnh vực thực hiện KLTN: ………………………………………. 

4. Nguyện vọng về giáo viên hướng dẫn KLTN (tên/bộ môn nếu có)…………….. 

……………………………………………………………………………………… 

5. Ghi chú khác (nếu có): ………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………. 

 
Hà Nội, ngày     tháng      năm 20 

                                                                                          Sinh viên đăng ký 
                                                                                        (Ký và ghi rõ họ tên) 
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HỌC VIỆN NÔNG NGHIỆP VIỆT NAM 
KHOA CÔNG NGHỆ SINH HỌC 
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ĐƠN XIN LÀM KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP NGOÀI KHOA CNSH 

 

  Kính gửi: Ban Chủ nhiệm khoa CNSH 

Tên em là: …………………………………… Mã sinh viên: ……………………. 

Lớp: …………Số điện thoại: ……………...... email: .............................................. 

Em đã đủ điều kiện làm khóa luận tốt nghiệp và đã đăng ký học phần Khóa 

luận tốt nghiệp (mã học phần: ......................) trong học kỳ ......... Năm học 

.........................................  

Theo nguyện vọng và định hướng của bản thân, em kính mong Khoa chấp 

thuận cho em được thực hiện học phần Khóa luận tốt nghiệp tại đơn vị ngoài khoa 

CNSH cụ thể như sau: 

- Tên đơn vị: ..................................................................................................... 

(ghi cụ thể tên Phòng/viện)  

- Giảng viên hướng dẫn tại đơn vị ...................................................................  

- Số điện thoại giảng viên tại đơn vị: ............................................................... 

- Tên giảng viên đồng hướng dẫn tại khoa:....................................................... 

- Bộ môn phụ trách: ..........................................................................................  

Em xin cam đoan sẽ thực hiện đúng các quy định về thực hiện Khóa luận tốt 

nghiệp tại khoa và tại đơn vị làm Khóa luận tốt nghiệp. 

Em xin trân trọng cảm ơn! 

  

Hà Nội, ngày     tháng      năm 20 
Xác nhận của giảng viên 

hướng dẫn tại đơn vị 
Xác nhận của giảng viên 
đồng hướng dẫn tại khoa 

Người làm đơn 
(Ký và ghi rõ họ tên) 
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BẢN NHẬN XÉT 

SINH VIÊN LÀM KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP 
 
Họ và tên sinh viên: …………………………………………………..Lớp: ……………………… 
Chuyên ngành: …………………………………………………………………………………….. 
Tên đề tài của Khóa luận tốt nghiệp: ………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………...………
……………………………………………………………………………………...………………
……………………………………………………………………………....................................... 
Thời gian và địa điểm thực tập: 
Thời gian thực tập: ………………………………………………………………………………… 
Địa điểm thực tập: …………………………………………………………………………………. 

 
Ý KIẾN NHẬN XÉT CỦA GIÁO VIÊN HƯỚNG DẪN 

1. Tinh thần, thái độ học tập và thực hiện Khóa luận tốt nghiệp: 
…………………………………………………………………………………………..………….   
…………………………………………………………………………………………..………….
…………………………………………………………………………………...…………………
…………………………………………………………………………...…………………………
…………………………………………………………………...………………………………… 
2. Mức độ hoàn thành Khóa luận tốt nghiệp được giao: 

 Hoàn thành tốt:            
 Hoàn thành:                 
 Chưa hoàn thành:        

3. Năng lực sáng tạo trong nghiên cứu và viết Khóa luận tốt nghiệp: 
…………………………………………………………………………………………...…………
…………………………………………………………………………………...…………………
…………………………………………………………………………...…………………………
…………………………………………………………………...…………………………………
…………………………………………………………..…………………………………………. 
Kết luận: 
 Sinh viên đủ điều kiện nộp Khóa luận tốt nghiệp:                       
 Sinh viên không đủ điều kiện nộp Khóa luận tốt nghiệp:            

 
 Hà Nội, ngày             tháng          năm 20 

Giáo viên hướng dẫn 
 

 

MẪU 3. 


