1. Nguoi phu trach:

2. Phéi hop:
3. Thoi gian thyc hién:

QUY TRINH QUAN LY CONG VAN DEN

(Ap dung cho cac vin ban tir ngoai vao don vi)
Hoang Thi Hau
Sb dién thoai: 097.557.6858; may ban 024.626.17712
Email: hthau@vnua.edu.vn,
Ban giam ddc, ca nhan/bd phan lién quan,
2 ngay;
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1. Nhén cong vin dén tir cac
don vi lién quan.

2. Vao sb theo ddi cong van

dén

AN by Hrwvaicie Cén b§ vin thir
to/ca nhan lién quan 3
@ :
1. Trinh Ban Giam déc 1. Luu cbng vin dén. -
Trung tAm xem xét. 2. Theo doi, bao céo két qua
2. Phd bién ndi dung vin tiép nhan va thuc hi¢n van
ban t6i c4 nhan/bd phan lién |, | Dan cho Ban Giam doc
quan theo su chi dao cua Trung tam.
Ban Giam déc Trung tam.
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. Phan ho6i don vi gin
két qua nhén va thuc
hién van ban theo ndi
dung yéu cdu clia vin
ban (néu co).
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