QUY TRINH KIEM KE TAI LIEU
T6 Dich vu Théng tin
Email: infolib@vnua.edu.vn
T6 Nghiép vu, T6 Quan trj thong tin
Tir cudi thang 6 - 10/8 theo nam (trong thoi gian Sv nghi he)

1. B0 phan phu trach:

2. B6 phan phéi hop:
3. Thoi gian thuc hién:

T6 Dich vu Thong tin, T6 Dich vu Thong tin Té Dich vu Théng tin
T6 Quén tri théng tin T4 Nghiép vu,

(1)

1. Lap ké hoach kiém
ké, phudng an, cach
thirc thuc hién, phan
cong, b tri nhan luc
(theo s6 luong kho
/gié s& KK);

. Chuén bi may moéc
thiét bi hd trg KK:
phin mém KK, may
tinh, ddu quét kiém
ké...)

T6 Qudn trj thong tin

@)

. M6 ky kiém ké, dong kho, chét

dir liéu; md khoa /kiém nhan
toan bd cac kho sé KK;

. Sép xép tai liéu trén gid theo trat

tu ding;

. Dém s6 luong sach thuc té trén

gia, so sanh, dbi chiéu vai sd
luong trong CSDL;

. Quét toan bd dir li¢u theo ting

gia/kho;

T6 Nghiép vu,
T6 Quan tri thong tin

. Chay chuong trinh KK lan 1;

xuit két qua theo timg gia/kho

. Péi chiéu két qua gitta thuc té

trén gia, ,két qua chay DL va S6
luong hién thi trong CSDL,

. Ra soat, Hi€u chinh, b sung cac

DL sai/nhidm/thiéu trén CSDL

To6 Dich vu Théng tin

)

1. Bao cdo, xur ly két
qua KK: chuyén dir
liéu thiéu khoi kho

v

dir lidu; chét két qua

kiém ké nim;
2.Pong ky kiém ké

ndm, M¢& kho phuc

(Cudi thang 6)

(Thang 7)

va séach thuc té; vu;
. Chay KK lan cubi sau khi da
hiéu chinh toan bd du liéu;
(Tuan dau T8) (Tuan thu 2 T8)
LANH PAO BON VI

o]

Pham Thi Thanh Mai



