[. Nguot phu trach:

. Pon vi phéi hop:

2
3. Thoi gian thuc hién:

Trung tam TT-TV
LbC

(1)

QUY TRINH BO SUNG TAI LIEU IN
(Ap dung d6i véi tai liéu mua ngoai)

Pham Thi Diu, Hoang Thi Hau

S6 dién thoai: 0978606208;

Email: ptdiu@vnua.edu.vn

Cac khoa chuyén moén, Ban Tai chinh&KT, Ban Quan Iy CSVC & Pau tu, Vin phong HV

Pau thang 3 khi Hoc vién giao kinh phi khoéan

Khoa chuyén mén
(2)

Trung tam TT-TV
LDC, Ban TC&KT
3)

Trung tim TT-TV
Ban QL CSVC

Trung tim TT-TV
LDC, Vin phong

1. Tong hop nhu cau tai
liu can bd sung tur
ban doc va thuc ¢ kho

tai liéu hién thoi:

2. Tim kiém nguon siach
va don vi cung cap
pht hop;

3.Lap danh muc du kién
bo sung, gui cac khoa
chuyén mon;

v

1. Kiém tra, ra soat,
lira chon cac tén tai

- liéu pht hop trong
danh muc;

2. B0 sung céc tén tai
liéu méi (n€u co)

3. Phan hoi lai cho
Trung tam TT-TV
LbC;

1. Trung tam TT-TV
hoan thién danh
muc tai liéu theo
lya chon ctia khoa;

2. Ban TC&KT xéc
nhan nguon chi
kinh phi:

3. BGD Hoc vién
phé duyét;

&PT HV; Ban TC-KT
(4) (5)
1. Trung tam TT-TV 2 Trune tam TT-TV

LDPC soan ho so

. . nhén tai liéu va
lam thi tuc thanh

_— nghiém thu:

(15 ngay lam viée)

(07 ngay lam viéc)

(2 ngay lam viée)

toan;

2.Ban Quan ly
CSVC kiém tra,
huong dan lam ho
so thanh toan, lua
chon don vi cung
cap;

3. BGD HV ky hop
dong va céc QD;

A4

3 Hoi déng nghi¢m
thu TL t6 chue,
thanh Iy HD;

4. Ban TC-KT thanh
toan kinh phi HP;

(60 ngay lam viéc) (trong vong 15 ngay)
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Pham Thi Thanh Mai



