QUY TRINH PHUC VU NHAN TRA TAI LIEU THAM KHAO

—

. Nguoi phu trach: Can by dwge phan cong theo lich trie

Email: infolib@vnua.edu.vn

2 Phéi hop:

(S

. Thot gian thuc hién:

Ban doc Thu vién

(1)

Ban doc thu vién

Cac ngay lam viéc theo lich (Tt T2-T7; Céc budi téi tir T2-T5)

1. Mang tai liéu cén tra
dén quiy thu thu;

2. Xuét trinh thé (sinh
vién/hoc  vién/vién
chure)

3. Yéu cau thu thu gia
han tiép thoi gian
muon cho tai liéu
(néu co)

Cén b trwe phuce vy

(2)

(27)

. Kiém tra thé va tinh trang tai
liéu ban doc tra,

. Ghi phat néu sach bi qua han
hodc phat hién sach bi hu hai
trong qua trinh muon;

- Gia han muon cho tai liéu (néu
ban doc yéu ciu)

Huéng dan ban doc sir dung
tién ich gia han truc tuyén trén
mang;

Cén bg trye phuc vu

3)

1. Thyc hién ghi tra tai

liéu cho ban doc;

. Yéu céu ban doc theo

doi qua trinh ghi tra
trén man hinh may tinh
d6i dién dé xdc dinh
dung sb luong tai liu
da tra;

Cin b§ tryc phuc vy

)

(5-10")

1. Bat an ninh cho tai
liéu (bat 1an luogt timg
cuén);

2. Dua tai liéu tra lén gia

theo ding trat tu xép
gid quy dinh;

(=30°/l4n xép)
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