QUY TRINH XU LY NGHIEP VU TAI LIEU PIEN TU

1. Nguoi phu trach:

2. Phéi hop:

3.Thoi gian thuc hién quy trinh:

Can bé xir Iy nghiép vy

1)

I.Nhén file dir liéu, kiém tra
trong BST so dé tranh trung
lap.

2.Kiém tra file dit liéu
(font, fomat...).

3.Chuyén déi dinh dang file
(dinh dang PDF).

4'Tf-10 Bookmark (t6i thiéu 3
cap).

Be———————————————————————
T ———

( 15-20°/file)

Nguyén Thi Ngoc Anh

S6 dién thoai: 0375631875 ;  Email: ntnanh@vnua.edu.vn
Can bd quan tri mang, can bd bo sung/bién tap thong tin;
35 - 45 (trong di€u kién may moc hoat dong binh thuong)

Can b xu ly nghiép vu

2

1. Xéc dinh diém truy cap (dinh
chu dé, dinh tir khoa).

2. Bién muyc file tai liéu (nhap
day du di liéu trong 9 nhém
truong tor 1XX=9XX trong
khé mdu MARC 21)

3. Bién muc cung mdt biéu ghi
néu file tai lidu c6 ban cliing.

(307)

Can b xw ly nghiép vu

&)

1. Gan file s cho biéu ghi.

2.. Thiét lap ban guyén (cancu
vao ban quyeén- quy dinh
tinh bao mat cua TL).

3. Thiét 1ap quyén truy cap.

4. Mé hién thi diém truy cap
trén OPAC.

(3-5°)

LANH DAO DON VI
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