1. Ngudi phu trach:
2. Phéi hop:
3. Thoi gian thuc hién:

Trung tim TT-TV LDC
(1)

QUY TRINH THANH LY TAI LIEU

T6 Dich vu Thong tin, Email: infolib@vnua.edu.vn

1. Loc tai liéu theo cac tiéu chi
thanh ly: Nam XB, gid tri su
dung (tAn xuét luan chuyén),
tinh trang tai liéu, dic trung thé
loai...;

2. Lap danh muyc tai liéu phu hop
céc tiéu chi thanh ly

3. Guri danh muc tai liéu vé cac
khoa, don vi dé chuyén TL khi
khoa c6 nhu cau st dung.

Cac khoa chuyén mén

2)

1. Ra soat, kiém tra danh
muc tai li¢u thanh ly;

2. Lua chon, danh diu cac
tén sdch can thanh ly
hodc céc tén sach co thé
st dung lam TL tham
khao;

3.Gui danh muc di xac

nhan cho trung tdm TT-
TV LDbC;

Trung tam TT-TV,
Ban Quin ly CSVC
3)

T6 Quan tri thong tin, Cac khoa chuyén mén, Ban Quéan ly CSVC & Dau tu
Thang 10 hang nam

(5 ngay lam viéce)

(07 ngay lam viéc )

1. Gtri to trinh va danh
muc tai liéu d& nghi
thanh ly cho Ban
quan ly CSVC.;

2.Ban Quan ly CSVC
kiém tra, xin phé
duyét BGb HV;

Trung tam TT-TV;
Hi dong nghiém thu,
thanh ly TL

G

1. Tién hanh thanh ly,
tiéu huy tai liéu;

2. Trung tam TT-TV
LDC chuyén dit liéu
tai liéu da thanh ly ra
khoi CSDL tai liéu;

(03 neay lam viéc
DY &

(2 ngay lam viéc)

LANH DAO DON VI

el

Pham Thi Thanh Mai




