QUY TRÌNH XỬ LÝ VI PHẠM NỘI QUY THƯ VIỆN
1. Bộ phận phụ trách        

    Tổ Dịch vụ thông tin






    SĐT: 0985349296      Email: infolib@vnua.edu.vn
2 Đơn vị phối hợp:                            Ban Công tác CT&CTSV, Khoa /đơn vị có người vi phạm 
3. Quy trình thực hiện:                       




 (Khi phát hiện Vi phạm)      (Trong ngày vi phạm )         (Khi nhận được BBVP)         ( trong vòng 5 ngày tính             (Lịch họp của HĐ)

                                                                                                                                              Từ ngày VP)
Cán bộ trực 


(1)





Cán bộ trực 


(2)





Giám đốc Thư viện


(3)





Giám đốc Thư viện              (4)





Ban CTCT&CTSV; Khoa/đơn vị; 


HĐ kỷ luật HV


              (4)





1. Yêu cầu người vi phạm xuất trình thẻ;


2. Thu hồi tài liệu /vật chứng vi phạm (nếu có)


3. Giải thích rõ lỗi vi phạm và hình thức xử lý tương ứng;


4. Yêu cầu làm bản tường trình.





1. Lập biên bản vi phạm;


2. Yêu cầu người vi phạm, người chứng kiến ký vào Biên bản;


3. Chuyển BB vi phạm, Thẻ, vật chứng và bản tường trình (nếu có) xuống BGĐ Thư viện;








1. Tiếp nhận BB vi phạm và ý kiến giải trình của người vi phạm (nếu có); 


2. Xem xét, Quyết định hình thức xử lý:


- Xử lý nội bộ (đình chỉ quyền SD TV…);


-  Đề nghị Học viện xử lý kỷ luật tùy theo mức độ;





1. Đối với HT xử lý kỷ luật: Làm công văn gửi Khoa/đơn vị có người vi phạm, Ban CTCT&CTSV, hội đồng kỷ luật Học viện; 


2. Đình chỉ quyền SDTV trong khoảng thời gian quy định.





1.  Họp và quyết định hình thức xử lý;


 Thông báo cho trung tâm TT-TV biết về mức độ xử lý;








