QUY TRÌNH THANH LÝ TÀI LIỆU 
1. Người phụ trách:        

    Tổ Dịch vụ Thông tin, Email: infolib@vnua.edu.vn 
2. Phối hợp:                                        Tổ Quản trị thông tin, Các khoa chuyên môn, Ban Quản lý CSVC & Đầu tư
3. Thời gian thực hiện: 
              Tháng 10 hàng năm




                  (5 ngày làm việc)                                 (07 ngày làm việc )                          (03 ngày làm việc)                    (2 ngày làm việc)                       

Các khoa chuyên môn


(2)





Trung tâm TT-TV LĐC


(1)





Trung tâm TT-TV; Hội đồng nghiệm thu, thanh lý TL


(4)





Trung tâm TT-TV, Ban Quản lý CSVC


(3)





 Rà soát, kiểm tra danh mục tài liệu thanh lý;


 Lựa chọn, đánh dấu các tên sách cần thanh lý hoặc các tên sách có thể sử dụng làm TL tham khảo;


 Gửi danh mục đã xác nhận cho trung tâm TT-TV LĐC;





 Lọc tài liệu theo các tiêu chí thanh lý: Năm XB, giá trị sử dụng (tần xuất luân chuyển), tình trạng tài liêu, đặc trưng thể loại…;


 Lập danh mục tài liệu phù hợp các tiêu chí thanh lý


 Gửi danh mục tài liệu về các khoa, đơn vị để chuyển TL khi khoa có nhu cầu sử dụng.








 Tiến hành thanh lý, tiêu hủy tài liệu;


 Trung tâm TT-TV LĐC chuyển dữ liệu tài liệu đã thanh lý ra khỏi CSDL tài liệu;





 Gửi tờ trình và danh mục tài liệu đề nghị thanh lý cho Ban quản lý CSVC.;


 Ban Quản lý CSVC kiểm tra, xin phê duyệt BGĐ HV;








