QUY TRÌNH 
TẬP HUẤN KỸ NĂNG TRA CỨU TT-TL 
VÀ SỬ DỤNG THƯ VIỆN MỞ CHO SINH VIÊN KHÓA MỚI 
1. Người phụ trách:        

    Tổ Dịch vụ thông tin






    Số điện thoại: 0968550656;     Email: huelt@vnua.edu.vn
2 Phối hợp:                                        Các khoa có sinh viên mới+ Tổ Quản trị mạng;
3. Thời gian thực hiện:                       Tháng 9- T12   



Trung tâm TT-TV LĐC; Ban QLĐT


(1)





Trung tâm TT-TV LĐC    Các Khoa


(2)





Trung tâm TT-TV  LĐC, Sinh viên


(3)





Ban Tài chính & Kế toán


              (4)





Thanh toán kinh phí tập huấn cho cán bộ;





1. Ban QLĐT cung cấp dữ liệu thông tin sinh viên khóa mới;


 2. Trung tâm TT-TV xây dựng nội dung, kế hoạch tập huấn trình duyệt BGĐ Học viện;


3. Gửi thông báo tập huấn lên web và fb Thư viện và các Khoa;





1. Các Khoa thông báo cho các lớp sinh viên;


2. Trung tâm TT-TV LĐC nhận đăng ký tập huấn của các lớp;


3. Xếp lịch, chuẩn bị giảng viên, bài giảng, địa điểm và các trang thiết bị phục vụ cho lớp tập huấn;




















1.Trung tâm TT-TV LĐC tiến hành lên lớp tập huấn cho các lớp theo lịch đã đăng ký;


2. Lên danh sách bạn đọc tham gia tập huấn


3. Kiểm tra, đánh giá, cập nhật kết quả tập huấn vào phần mềm thư viện điện tử;








