
HƯỚNG DẪN TRA CỨU VÀ SỬ DỤNG TÀI LIỆU 

 Guide for searching and using document 

 
 

Địa chỉ: http://mainlib.vnua.edu.vn hoặc truy cập qua trang chủ thư viện: http://infolib.vnua.edu.vn  

(address:  http://mainlib.vnua.edu.vn  or access via homepage:  http://infolib.vnua.edu.vn ) 
 

1. Giao diện chính (Main interface) 
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2. Hướng dẫn đăng nhập (Instructions for login)  
 

Bạn đọc kích vào biểu tượng đặng nhập góc phải trên cùng của trang. (Readers click on login symbol at right corner on top page) 

 
 

 
 

Tại giao diện đăng nhập: (At the login interface) 

 

- Tài khoản: Mã Cán bộ/ Sinh viên (004.090.01234)/(63210x) (user name: the number of Student/ Staff ID card 

(004.090.00001)/(63210x) 

 - Mật khẩu: ngày tháng năm sinh (20012004) (password: date month year of birth) (20012004) 

Chú ý đổi mật khẩu sau lần đăng nhập đầu tiên. (Note: Remember to change password after the first login) 
 

Chú ý: Trong trường hợp không đăng nhập được hoặc quên mật khẩu vui lòng liên với thư viện (qua email: infolib@vnua.edu.vn 

hoặc chat trực tuyến, facebook ) để được hỗ trợ. (incase do not login or forger password please contact to library via email 

infolib@vnua.edu.vn or online help, facebook fanpage 

 

 

 

 

 

 

Kích vào đây 

để đăng nhập 

(click to login) 
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3. Hướng dẫn tra cứu, tìm kiếm (Guide for searching material) 
 

3.1. Tìm kiếm nhanh: (Quick search) 

 

 

Tại giao diện chính bạn đọc nhập thông tin muốn tra cứu vào ô nhập thông tin. Có thể lựa chọn nguồn tài nguyên cần tra cứu: (At the 

main interface, enter the search term. Choose resources if needed) 
 

- Tất cả tài nguyên: tìm tất cả tài liệu có tại thư viện bao gồm tài liệu in, tài liệu điện tử, và các cơ sở dữ liệu (All Library resources: 

find all of document in library include: print/digital material and database) 
 

- Mục lục thư viện: tìm tài liệu in tại thư viện (library Catalog: find print material in library) 
 

- Bộ sưu tập số: Tìm tài liệu số tại thư viện (digital collection: find digital material in library) 
 

- Tài liệu điện tử: Tìm các tài liệu ở các cơ sở dữ liệu, nhà xuất bản trong và ngoài nước mà thư viện mua hoặc tài liệu miễn phí. 

(Online e-resource: find material in databases) 
 

Bạn đọc có thể sử dụng chức năng giới hạn tìm kiếm để đạt được kết quả tốt nhất. (Reader can use limit function to achieve best 

result) 

Nhập mã cán bộ hoặc 

mã sinh viên  

(enter the number of 

Student/ Staff ID card) 
 

Nhập mật khẩu: mật 

khẩu mặc định khi tạo 

mới tài khoản là ngày 

tháng năm sinh viết 

liền (vd: 08101997) 

(enter password: date 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.2. Tìm kiếm nâng cao (Advanced search) 
 

Tại giao diện chính bạn đọc kích vào nút Tìm kiếm nâng cao (At the main interface, reader click on advanced search) 
 

- Trong giao diện tìm kiếm nâng cao bạn đọc có thể kết hợp nhiều yếu tố với nhau (như là: Nhan đề, Tác giả, Chủ đề, Năm xuất bản, 

Loại tài liệu, nguồn tài nguyên…) để có thể ra được kết quả mà mình mong muốn. (In advanced interface, reader can combine 

searching criteria such as: title, author, theme, publishing year, document type, resource…) 

Lựa chọn nguồn tài 

nguyên muốn tra cứu 

(choose resource) 

Chức năng giới hạn  

tìm kiếm 

(searching limit function) 

Nhập thông tin muốn 

tra cứu 

(enter search term) 



 

 
 

3.3. Tìm duyệt (browse search) 
 

Trên giao diện chính bạn đọc kích vào nút Tìm duyệt (At main interface, reader click on browse search) 
 

Trong giao diện Tìm duyệt bạn đọc có thể chọn tìm duyệt theo nhan đề, chủ đề, tác giả. (in browse search interface, reader can 

choose title, theme, author) 
 

Nhập thông tin cần tìm và nhấn Tìm, kết quả trả và là các tài liệu có Nhan đề, chủ đề, tác giả giống với từ cần tìm. (enter search 

term and click on “find”, results are documents include title, theme, author like as search term) 

 

 



 

Kết quả trả về 

(result) Nhập nội dung 

cần tìm 

(enter search 

term) 

Lựa chọn tiêu chí 

tìm kiếm 

(choose search 

criteria) 



 
 

4. Hướng dẫn xem kết quả tìm kiếm. (Guide for viewing search result) 
 

Trong trường hợp bạn đọc không giới hạn tài nguyên tìm kiếm thì kết quả trả về sẽ bao gồm cả tài liệu in, tài liệu số nội sinh và 

tài liệu tại các cơ sở dữ liệu. (incase the reader do not limit the resource, results include: print material, digital material and database) 
 

Bạn đọc có thể sử dụng chức năng lọc kết quả theo các tiêu chí: (reader can use function to filter results by criteria): 
 

+ Dạng tài nguyên (Sách, Giáo trình, luận án luận văn…), Năm xuất bản, Chủ đề, Tác giả, cơ sở dữ liệu, ngôn ngữ… 

(resource type: book, textbook, doctor and master thesis…),   publication date,  theme, author… 

 

 

 
 

 

Chức 

năng lọc 

kết quả 

(filter 

function) 



4.1. Đối với tài liệu in – (Tài liệu sẵn có) (print material - Available) 
 

Khi kết quả là tài liệu in thì sẽ hiển thị Vị trí tài liệu và đặt mượn. (when the result is print document, it will display the 

location and request) 
 

+ Bạn đọc có thể kích vào mũi tên hoặc mã tài liệu để hiển thị tin chi tiết về vị trí của tài liệu đó. (Reader can click on the 

arrow or material code to display details about material location) 
 

+ Bạn đọc cũng có thể sử dụng chức năng Xác nhận đặt mượn để đăng ký mượn tài liệu đó. (Reader can use request 

function to borrow material) 
 

+ Giá Sách ảo: là những gợi ý các tài liệu có cùng chủ đề với tài liệu mà bạn đọc đang xem. (Virtual browse is suggestions for 

materials on the same topic)  

 

Kích vào mũi 

tên để hiện thị 

tin chi tiết của 

tài liệu 

Ký hiệu 

xếp giá 

Chức năng đặt 

mượn tài liệu 

(Request function) 

Chức năng gợi ý các 

tài liệu cùng chủ đề 

(Virtual Browse) 



 

4.2. Đối với tài liệu điện tử (Electronic Material) 
 

- Khi kết quả là tài liệu điện tử (bao gồm tài liệu số nội sinh – Truy cập trực tuyến và các CSDL – Toàn văn sẵn có) sẽ hiển 

thị mục Xem toàn văn (result is document file include dosmetic file and database). 
 

Lúc này bạn đọc chỉ cần kích vào nút xem toàn văn để xem trực tiếp, toàn bộ nội dung của tài liệu sẽ hiển thị bên dưới. Bạn đọc có thể 

kích vào nút mở trong cửa sổ mới xem tài liệu ở dạng lớn hơn. (patron click see fulltext, all content display below. Patron can click 

open button to see bigger type) 

 

 
 

Mọi thông tin cần trợ giúp trong quá trình sử dụng bạn đọc có thể trao đổi trực tiếp với cán bộ thư viện hoặc qua email: 

infolib@vnua.edu.vn; điện thoại: 024. 6261. 7707 (any help please ask librarian or via email: infolib@vnua.edu.vn ; tel: 024. 6261. 

7707) 

 

P.GIÁM ĐỐC TRUNG TÂM 

Nút xem tài liệu tròn 

cửa số mới 

(see button in new 

window) 
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