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I. Hướng dẫn tra cứu tài liệu
Tài liệu in

Bộ sưu tập số

Cơ sở dữ liệu



Website học viện
http://www.vnua.edu.vn



Tra cứu tài liệu



1. Tìm tài liệu in

Click OPAC



1. Tìm tài liệu in

Tìm trong tất cả các
loại hình tài liệu

Tìm trong từng
loại hình tài liệu Tra cứu

chung



1. Tìm tài liệu in (Tìm đơn giản)

Tìm đơn giản

Chọn nơi chứa
tài liệu

Nhập thuật ngữ
tìm



1. Tìm tài liệu in (Tìm nâng cao)

Tìm nâng cao

Sử dụng toán tử
AND, OR, NOT 
để kết nối biểu
thức tìm

Nhập thuật
ngữ tìm

Chọn nơi chứa
tài liệu



Trang kết quả

Kết quả
tìm được

Xem thông tin chi 
tiết của tài liệu



Trang thông tin chi tiết tài liệu

Nhan đề, tác giả, 
NXB, năm XB

Ký hiệu
xếp giá

Vị trí của tài liệu: 
Kho, số giá, tình
trạng tài liệu



TÌNH TRẠNG TÀI LiỆU

♦ [ Rỗi ]: Tài liệu hiện đang có trong kho

♦ [Bận ]: Tài liệu đang có người mượn

♦ : Tài liệu chưa lưu thông/không cho mượn

♠ Lưu ý: Màu trên nhãn sách

- Màu tr�ng và xanh: Tài liệu được mượn về nhà

- Màu cam: Tài li�u ch� đ�c t�i ch�



HỆ THỐNG CÁC KHO TẠI THƯ ViỆN

KTT

KGT

KLUU

KTCNV

KNV

KLA

KTC

KM

KH

KHO



HỆ THỐNG KHO TẠI THƯ VIỆN

KM Kho mở

KTC Kho tra cứu

KLA Kho luận án, luận văn

KNV Kho ngoại văn

KTCNV Kho tạp chí ngoại văn

KLUU Kho lưu

KGT Kho giáo trình

KTT Kho báo-tạp chí



BÀI TẬP

Bài 1: Để tra cứu tài liệu in trên máy tính, bạn cần thực hiện quy trình nào sau đây:

a. Vào website học viện → chọn Thư viên → Tra cứu → Mục lục trực tuyến
b. Vào website học viện → chọn Thư viên → Tra cứu → Bộ sưu tập tài liệu số
c. Vào website học viện → chọn Thư viên → Tra cứu → CSDL online
d. Vào website học viện → chọn Thư viên → Tra cứu → Mục dành cho cán bộ, 

sinh viên

Bài 2: Tìm tài liệu với thuật ngữ tìm “bệnh cây/đạo đức kinh doanh” theo tiêu chí
nhan đề và từ khóa. Xác định vị trí của tài liệu trong kho.

Bài 3: Tìm tài liệu theo chủ đề “khoa học cây trồng/kinh doanh”. Tạo lập danh mục
tài liệu tìm được.



2. TRA CỨU TÀI LIỆU TRÊN BỘ SƯU TẬP SỐ
A. TẠO TRANG CÁ NHÂN

Click để tạo
trang cá nhân



Nhập user and password 
User:          Số thẻ sinh viên
Password:  Ngày/tháng/năm sinh (sử
dụng cả dấu ghạch chéo)

TẠO TRANG CÁ NHÂN



TẠO TRANG CÁ NHÂN
Điền thông tin cá
nhân và thay đổi
mật khẩu

Cập nhật thông tin



TRANG CÁ NHÂN

Gia hạn tài
liệuliệu đang

mượn

Thông báo ấn
phẩm mới

Mượn
giáo trình
trực tuyến



B. TRA CỨU TÀI LIỆU TRONG BỘ SƯU TẬP SỐ 

Click bộ sưu
tập số



Bộ sưu tập số

Sử dụng toán tử
boolean AND, OR, 
NOT để kết nối
thuật ngữ tìm

Chọn trường
tìm kiếm

Nhập thuật
ngữ tìm



TRANG KẾT QUẢ

Kết quả tìm

Xem thông tin chi 
tiết của tài liệu



Thông tin chi tiết tài liệu

Click để xem toàn
văn/tải tài liệu

Nhập số
thẻ và mật
khẩu



BÀI TẬP

Bài 1: Để tra cứu tài liệu số trên máy tính, bạn cần thực hiện quy trình nào sau đây:

a. Vào website học viện → chọn Thư viên → Tra cứu → Mục lục trực tuyến
b. Vào website học viện → chọn Thư viên → Tra cứu → Bộ sưu tập tài liệu số
c. Vào website học viện → chọn Thư viên → Tra cứu → CSDL online
d. Vào website học viện → chọn Thư viên → Tra cứu → Mục dành cho cán bộ, 

sinh viên

Bài 2: Tìm tài liệu theo chủ đề và nhan đề “khoa học cây trồng/quản trị kinh
doanh”. Tạo lập danh mục tài liệu tìm được.



3. TRA CỨU TRONG CSDL TRỰC TUYẾN

Click CSDL 
trực tuyến



Sử dụng số thẻ sinh
viên để đăng nhập



DANH MỤC CƠ SỞ DỮ LIỆU TRỰC TUYẾN



TRANG Proquest

Các loại hình
tìm kiếm

Giới hạn kết
quả tìm

Tìm kiếm trong
từng CSDL



TÌM ĐƠN GIẢN

1. Tìm đơn giản

2. Nhập thuật ngữ tìm

3. Tìm
kiếm



TÌM ĐƠN GIẢN

Kết quả tìm 
kiếm

Loại hình tài liệu

Thu hẹp kết
quả tìm

Xem 
toàn văn



Tìm nâng cao

1. Tìm nâng cao

2. Nhập thuật
ngữ tìm

3. Chọn trường
tìm kiếm

4. Sử dụng toán tử
Boolean AND, OR, 
NOT để kết nối
thuật ngữ tìm



CÁC TiỆN ÍCH KHÁC

Trích xuất tài liệu
bằng nhiều cách: 
in, gửi thư, trích
dẫn, lưu…

Đánh dấu kết quả
tìm được



CÁC TIỆN ÍCH KHÁC

�Recent searches: Xem các tìm kiếm gần 
đây.

�Selected items: Xem các tài liệu đã chọn 
trong quá trình tìm kiếm.

�My research: Lưu các kết quả tìm trong 
my research bằng cách tạo tài khoản cá 
nhân (miễn phí).

�Trích dẫn, gửi email, in, lưu. 



TÌM KIẾM TRONG CSDL AGORA

1. Lựa chọn
ngôn ngữ

2. Đăng nhập

AGORA



CSDL AGORA

Nhập tên đăng nhập
và mật khẩu



Tìm kiếm trong
BST tạp chí

Tìm kiếm trong
BST sách

Tìm kiếm trong
BST miễn phí

Các loại hình
tìm kiếm



Xem toàn văn



BÀI TẬP

Bài 1: Để tra cứu trong cơ sở dữ liệu, bạn cần thực hiện quy trình nào sau đây:

a. Vào website học viện → chọn Thư viên → Tra cứu → Mục lục trực tuyến
b. Vào website học viện → chọn Thư viên → Tra cứu → Bộ sưu tập tài liệu số
c. Vào website học viện → chọn Thư viên → Tra cứu → CSDL online
d. Vào website học viện → chọn Thư viên → Tra cứu → Mục dành cho cán bộ, 

sinh viên

Bài 2: Tìm tài liệu theo chủ đề “khoa học cây trồng/quản trị kinh doanh”. 


