MUC LUC

TT | M&sé Quy trinh Tén Quy trinh Ky hiéu Trang

59 | QT_059_CSVC Quy trinh mua sam, cip phat van phong phim Quy trinh 01 2

60 | QT_060_CSVC Stra chira nho thiét bi dién, nuwéc Quy trinh 02 4

61 | QT_061_CSVC Quy trinh stra chira nhé dot xuét va khéc phuc sy | Quy trinh 03 5
c¢d vé dién, nude

62 | QT_062_CSVC Quy trinh quan ly, thu tién dién nwéc Quy trinh 04 6

63 | QT_063_CSVC Quy trinh cip phat xang diu Quy trinh 05 7

64 | QT_064_CSVC Quy trinh mua sam bd sung tai san thuwong Quy trinh 06 8
xuyén dwdi 200 triéu

65 | QT_065_CSVC Quy trinh mua sam bd sung tai san thuong Quy trinh 07 9
xuyén trén 200 triéu

66 | QT_066_CSVC Quy trinh mua sam vat tw, hda chit deé tai tir Quy trinh 08 10
20 dén dwdi 100 triéu

67 | QT_067_CSVC Quy trinh mua sam vat tw, hda chit deé tai tir Quy trinh 09 12
100 dén dudi 200 triéu

68 | QT_068_CSVC Quy trinh mua sam vat tw, hoa chit dé tai trén Quy trinh 10 14
200 triéu

69 | QT_069_CSVC Quy trinh stra chira khiac phuc hw héng nho Quy trinh 11 15
dot xult cac thiét bi

70 | QT_070_CSVC Quy trinh cai tao stra chita cong trinh xay Quy trinh 12 16
dung (1 ty dén 5 ty dong)

71 | QT_071_CSVC Quy trinh cai tao stra chita cong trinh xay Quy trinh 13 19
dung dot xuit

72 | QT_072_CSVC Quy trinh cai tao stra chita cong trinh xay Quy trinh 14 20
dung (dwéi 1 ty dong)

73 | QT_073_CSVC Quy trinh Gy quyén quan ly, si dung nha, dat Quy trinh 15 22
cho cac don vi

74 | QT_074_CSVC Quy trinh thanh ly, diéu chuyén tai san Quy trinh 16 23




QT_059 _CSVC. QUY TRINH MUA SAM, CAP PHAT VAN PHONG PHAM

1 Ngudi phu trach: Vi Thi Dan DT DDb: 093.640.7769 Email: vtdan@vnua.edu.vn
2 Dbi twong cap phat: Cac phong ban chirc nang truc thuéc Hoc vién.
3 Thoi gian tiép nhan dé nghi: - Ddi vé&i nhu cau cho hoat dong thuong xuyén: 8h00 dén 11h00 cac ngay tir 20 dén ngay 25 hang thang:

- D6i v6i cac dot thi hét mon, tuyén sinh: truée thoi diém nhan van phong pham téi thiéu 14 ngay lam viéc.

4 Thoi gian tra van phong - Tir 8h00 dén 11h00 cé&c ngay 09 dén 14 hang thang (d6i véi cip vian phong pham phuc vu hoat dong thuong

pham:

Xuyén)
- Thoi gian cap theo gidy dé nghi (d6i vé6i van phong pham phuc vu thi hét mén, tuyén sinh)
- Dia diém cép phét: Phong 210 Nha Hanh chinh

5  Cac don vi dugc khoan kinh  Trudng don vi chiu trach nhiém duyét nhu cau va tu thyc hién mua sam.

phi
Don vi Ban QLCSVC&PT . Ban TC-KT Vin phong Hoc vién | BanQLCSvc&PT
deé nghi " ' "
Gui van 1. Kiém tra, ra Sqét 1. Kiém tra kinh phi 1. Kiém tra thé thic 1. Lua chon hinh thuc
ban QIé danh muc theo dé nghi 2. Ky nhay Dy thao van ban mua sam
nghi cap 2. Téng hop nhu cau, Quyét dinh dy toan 2. Vio sb theo dai 2. Lay céc bdo gia
Vﬁr‘l lap dy toan. 3. Chuyén van ban cho 3. Trinh Giam dbc ky 3. Lé}p Bién ‘t;ém hop
ghgglg 3. Du’ thao Quyét dinh Vian phong HV 4. Tra vin ban cho h6i dong mua sérp
o du toan Ban QLCSVC&DT 3. Dy théo Quyét dinh
(Tu ngay 4. Chuyén vin ban cho lya chon don vi cung
ﬁgr']% Ban TCKT. cap
5. Chuyén cho VPHV

(02 ngay) (01 ngay) (03 ngay) (02 ngay)


mailto:vtdan@vnua.edu.vn

Vian phong Hoc vién > Ban QLCSVC&DT . Ban TC-KT
1. Kiém tra thé thirc vin ban 1. Tiép nhan hang hoa hop dong Thanh toan cho nha thau
2. Vao s theo dai 2. T6 chtrc nghiém thu hang hoa
3. Trinh Giam ddc ky 3. Nhap kho
4. Phat hanh 4. Xuit kho, giao hang cho don vi dé
5. Tra van ban cho Ban nghi
QLCSVC&DT 5. Hoz‘}n thién thu tuc thanh toan cho
nha thau
Chuyén hd so thanh toan cho ban
TCKT
(03 ngay) (toi thiéu 03-05 ngay) (06 ngay)

Thoi gian t6i thiéu dé thyuc hién quy trinh 1 14 ngay ké tir khi nhan duoc dé nghi (ngay 25 hang thang) dén khi nhan dugc hang héa theo hop dong, xuét
kho giao cho céc don vi



B W0 DN -

Ngudoi phu trach:
Thoi gian tiép nhan :
Noi tiép nhan

Thoi gian giai quyét :

QT_060_CSVC. SUA CHUA NHO THIET BI PIEN, NUOGC

Theo ké hoach cua cac don vi. Khdng ap dung véi truong hop don vi duoc khoan kinh phi

Piang Ba Chinh

bT: 62617540;
Thir 2 dén thir 3 hang tuan

Phong 210, Nha Hanh chinh

Pon vi yéu
cau

Ban Qudan ly co sé vat

chat va Pau tw

B6 phan cé
thiét bi hu
hong 1am gidy
dé nghi, trinh
Thu trudng
don vi ky.

1. To dién nuéc kiém
tra, ra soat, chuan bi vat
tu, khéi lwong cong
Viéc.

2. B4 tri nhan luc, thuc
hién theo yéu cau.

1-5ngay

\4

Pon vi yéu
cau

1.Nghiém thu
cbng viéc

2.Ky xac nhan
vat tr (mau sé
1)

02 gio

DT DD: 0972.190.555

1-5 ngay lam viéc/ don vi (tdy thudc cdng viéc thuc té)

dbchinh@vnua.edu.vn
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QT _061_CSVC . QUI TRINH SUA CHUA NHO POT XUAT VA KHAC PHUC SU CO VE PIEN, NUOC
DT Db: 0972.190.555 dbchinh@vnua.edu.vn
Trong gio hanh chinh; Truong hop su ¢6 lién quan dén an toan ludi dién, nudc & tiép
nhan ngay khi sy ¢ xay ra.
ngay khi nhan théng tin

Nguoi phu trach:
Thoi gian tiép nhan :

Thai gian phan hoi :
Noi tiép nhan:

Thoi gian khic phuc su cé:

bang Ba Chinh

T6 Pién nudc
Trong thoi gian ngan nhat. Tién do thuc hién tuy thudc quy mé ting su cd.

DT: 62617540;

Pon vi/cad nhan I| Ban QLCSVC&DT

Pon vi/cad nhan

Ban QLCSVC&DT

Pon vi/cad nhan

1. Théng béo truc
tiép su co.

2. Giri don dé
nghi sau khi
thong bao su ¢b
cham nhit 1 ngay

1. Tiép nhan thong tin
vé su o (s& nhan don
dé nghi cham nhat sau
1 ngay tir khi théng
béo)

2. Thong bao thoi
gian kiém tra su ¢b
t61 don vi/ca nhan

Phéi hop véi
Ban CSVC&DT
kiém tra tinh
trang su c6 hu
hong

1. Xac dinh hu hong, lap
phuong 4n stra chira

chuan bi vat tu.

2. B6 tri nhan luc, khéc

phuc su ¢b

- Nghiém thu, xac
nhan khi hoan thanh
stra chira (mau 09)

Ngay khi tiép nhan
thdng tin su ¢6

Sau khi thong
béo su ¢

tuy thuoc mac do cua

tirng su ¢

02 gio




QT_062_CSVC. QUY TRINH QUAN LY THU TIEN PIEN, NUGC
DT DD: 0972.190.555

Nguoi phu trach:
Thoi gian thuc hién:

bang Ba Chinh

11 ngay

Noi tiép nhan va phan anh thong tin - T6 Dién nuéc

DT: 62617540;

Ban QLCSVC&DT

. [ Ban QLCSVC&DPT

1. Ghi sb dién khu cong so, dich
vu tr ngay 28-30 hang thang trong
gio hanh chinh.

2. Ghi s6 dién, nugc khu KTX sinh
vién tor ngay 18-20 hang thang
trong gio hanh chinh

3. Nhap sé vao phan mém quan
ly, In théng ké va bién lai.

1.Tra hoa don dién, nudc
cho cic don vi ca nhan
khu cdng so, dich vu tur
8h00 dén 17h30 cac
ngay 01-05 hang thang.
2. Tra hoa don cho KTX
sinh vién vao ngay 23
hang thang (tir 8h00 dén
17h30), va tiép nhan
thong tin phan hoi vé sai
léch s6 liéu trén hoa don
tai to Dién nudc.

3. Chuyén thong ké tién
dién, nuwéc vé Ban
TC&KT (ngay 05 hang
thang dbi voi dich vu,
cbng s& va ngay 24
hang thang d6i véi ky
tlc xa sinh vién.

Ban Tai chinh Ké
toan

dbchinh@vnua.edu.vn

6 ngay lam viéc

5 ngay

1.Trr tiéen kinh phi
khoan ddi voi cac
Khoa.

2.Thu tién d6i vai cac
Vién, Trung tdm, Cdng
ty

3. Thu tién cac don vi,
cd nhan ho kinh doanh
dich vu trong va ngoai
Hoc vién

4. Phan hoi cho Ban
QLCSVC&DPT vé tinh
hinh thu tién dién

\4

Ban QLCSVC&DT

Lap phuong an su ly
cac truong hop khdng
nop tién dién, nudc
bdo cao Ban Giam
déc.

Dy kién phuong an cit
dién, cat nudc.
Phat cham nop.




QT _063 CSVC.QUY TRINH MUA SAM, CAP PHAT XANG DAU

Vi Thi Dan DbT Db: 093.640.7769 Email: vtdan@vnua.edu.vn

Tur 01 dén 05 hang thang (trong gio hanh chinh)

Phong 209, Nha Hanh chinh

dén 06 hang thang).
3. Nhép s liéu vao may tinh

toan cho cira hang xing dau
5. Trinh ky Ban Gb

Thyc hign céc thu tuc ddi chiéu, thanh todn xéng, dau cho
lai xe (tir 800 den 11h00 cac ngay 05 den 10 hang thang)
1. Cap phat xang dau ¢ (tir 8h00 den 11h00 céac ngay 05
2. Tong hop phiéu chi xdng, diu trong thang

4. dy thao BB nghiém thu khéi lwong hang thang, thanh

Lap 12 lan cho 12 thang
Cubi thang 12 hang thang

\ 4

1 Nguoi phu trach:

2 Thoi gian tiép nhan hd so:

3 Thoi gian cip phat phiéu nhan xing, dau: Ngay sau khi c6 du hd so.

4  Dia diém cap phat:

Ban QLCSVC&DT > Ban TC-KT
Thuc hién tir ngay 10-20 thang 12 1. Xac nhan kinh
hang ndm . phi mua xang, dau
1. Tong hop kinh phi xdng, dau 2. Tra VB cho
trong nam Ban
2. Lap du toan kinh phi cho nam QLCSVC&DT
tiép theo
3. Gui du toan Ban TCKT xac nhan
10 ngay 1 ngay
—> Ban QLCSVC&DT

Ban QLCSVC&DT VPHV
1. Du thao QD phé duyét du toan(co 1. Kiém tra
x&c nhan cua Ban TCKT) VB
2. Du thao QP phé duyét KHLCNT 2. Trinh ky
3. Du thao QD phé duyét chi dinh BGD va tra
thau . ‘ lai VB
4. Dy thao hop dong mua xang, dau
5. Chuyén VPHV trinh ky BGD
4 ngay 3 ngay
VPHV
1. Kiém tra VB
2. Trinh ky BGD va tra lai
VB (3ngay)
Ban TC-KT
Ban QLCSVC&DT »| Thuc hién
1. Hoan thién ho so thanh thanh toan
toan thang thang
2. Gui Ban TCKT 6 ngay
1 ngay
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QT _064 CSVC.QUY TRINH MUA SAM BO SUNG TAI SAN THUONG XUYEN
(Cho g6i thau 20 dén duéi 200 triéu)

1 Nguoi phu trach:

Nguyén Viét Diing

Ho Hong Thai

DT Db: 097.2201.773
DT DD: 090.469.2787

Email: nvdung@vnua.edu.vn
Email: hhthai@vnua.edu.vn

2 Thoi gian tiép nhan hd so:

8h00 dén 11h00 cé4c ngay lam viéc tir 01-05 hang thang tai phong 211 nha Hanh chinh

3 Thoi gian cip phat: 8h00 dén 11h00 c4c ngay lam viéc tir 15 dén 30 hang thang, cac thang tir thang 02-11 hang nim, dia diém tai
don vi @& nghi. Thoi gian hoan thanh toan bo quy trinh: 21-41 ngay.

Ciac don vi dé nghj Ban QLCSVC&PT |—»{ Ban TCKT VPHV —»  Ban QLCSVC&PT
1. Tap hop nhu cau 1. Kiém tra, tiép nhan 1. Ban TCKT ra 1. Kiém tra VB Chuan bi dau thau:
trong don vi dé nghi hop 1é s0&t, x4c nhan kinh 2. Trinh BGD (96i mua sam 20 dén dudi
2. Chuyén danh muc 2. Tap hop, ra soat nhu phi (theo phén cong 100 triéu bo qua budc nay)
dé nghi dén Ban cau thuc té cua don vi, 2. Ban nhiém vu) phé 1. Dy thao QP phé duyét
QLCSVC&DT (trr dy toan. QLCSVC&DT duyét du toan, vao KHLCNT
truong hop khoan 3. Gui danh muc vé nhan lai VB va sd, tra cho Ban 2. Du thao ban yéu cau bao
kinh phi) ban TCKT chuyén VPHV QLCSVC&DPT gia
1 ngay 1 ngay 3 ngay 1 ngay
——f VPHV > Ban QLCSVC&DPT VPHV Ban QLCSVC&DPT BanTC-KT

1. Kiém tra VB T4 chire du thiu 1. Kiém tra VB 1. Chuyén hgp dong cho Lam tha tuc
2. Trinh BGD 1. LAy bdo gia, Dénh gid bao gid 2. Trinh BGD TCKT dé thyc hién cam két thanh toan
(theo phan (0,5 ngay) ’ (theo phan chi cho nha thau
cdng nhiém 5 ’Lﬁp QD phé duyét KQLCNT cbng nhiém 2. Giam sat 'ghuc hién hop 1. Nhap so tai
vu) phé duyét Vdi .g 6i mua sém 20 dén dudi ' vu) phé duyét dong theo tién d6 (5-25 ngay) san
du toan, vao 100 triéu 1p QP lua chon don vi dy toan, vao 3. Nghiém thu, ban giao (1 2. Thyc hién
S0, tra cho Ban cung cép (O 51 gay) i ’ S0, tra cho Ban ngay) ‘ thu tyc thanh
QLCSVC&DT 3. Lap du th’éo hop ddng (1 QLCSVC&DT 4. ,Hoan thién ho so thanh toan

ngay) toan

4. chuyén hé so cho VPHYV trinh Chuyen cho Ban TCKT (1

ky BGD ngay)

3 ngay 2 ngay 3 ngay 7-27 ngay 6 ngay




QT _065 CSVC.QUY TRINH MUA SAM VAT TU, HOA CHAT CAC PE TAI NCKH
(Cho goi thau trén 200 triéu — Chao hang canh tranh thong thuong)

1 Nguoi phu trach:
2 Thoi gian tiép nhan hd so:

3 Dia diém tiép nhan hd so:

Nguyén Viét Diing

DT Db: 097.2201.773

Email: nvdung@vnua.edu.vn

Tir 8 gio00 dén 11 gio 00 cac ngay lam viéc tir 05-10 hang thang, cac thang tir thang 3 dén
thang 9 hang nam tly thudc tirng goi thau.
Phong 211, Nha Hanh chinh
4  Thoi gian hoan thanh toan bo quy trinh: 90-150 ngay tly thudc goi thau.

|

Chii nhiém deé tai Ban QLCSVC&DPT Chii nhiém dé tai - Ban QLCSVC&DPT >
Guri danh muc mua 1. Kiém tra, ra soat danh muc lap To trinh 1. Trinh cap c6 To6 chirc dau thau:
sam theo ndi dung phé duyét KHLCNT (néu phai trinh B phé tham quyen phé 1. Lap QD 0 xét thau, to tham
thuyét minh hozc duyét)va du thao HSYC(3 ngay); Du thao duyét KHLCNT va dinh q
1ap To trinh @& Quyét dinh KHLCNT (néu duoc uy quyén) nhan lai van ban 2. Lap HSYC, tham dinh, phé
nghi phé duygt 2. Tra chu nhiém dé tai dé giri TCKT xéc (10ngay) duyet HSYC (05ngay)
KHLCNT (mau nhan va tra lai(1 ngay) 2.‘Nh\an Ia_l VB, lap 3. G}tl VPH}/ trl.nhvBGl:) phé \
08) dén Ban 3. Chii nhiém d2 tai gii VPHV trinh BGD To trinh xin PD duyét va nhan lai van ban (3 ngay)
QLCSVC phé duyat va nhan lai vin ban (3 ngay) HSYC (1 ngay) 4. Phat hanh HSYC: déng bdo,
phat hanh, mo thau (10 ngay)
7 ngay (Du kién 11 ngay) 18 ngay
Chii nhiém dé tai Ban Chii nhiém Ban
Ban QLCSVC&DT VPHV ' QLCSVC&DPT dé tai TC-KT

1. T6 chirc danh gia HSPX (10 Kiém tra 1. Gui VB cho 1. Nghiém thu, Nhan lai Lam thu tuc thanh
ngay) VB, trinh Ban TCKT lam ban giao (1 toan bo hd toan cho nha thau
2. Thuong thao hop ddng (2 BGD (theo thi tuc cam két ngay) so gbi thau 1. Nhap so tai san
ngay) phan cong chi (3 ngay) 2. Hoan thién 2. Thyc hién thu
3. Trinh, thim dinh, Dy thao Qb nhiém vu) 2. Giam sat thuc ho so thanh tuc thanh toan
KQLCNT (2 ngay) va tra lai hién hop dong toan
4. Hoan thién hop dong mau van ban (3 theo tién do (30-
trong HSYC (2 ngay) ngay) 90 ngay)

16 ngay 3 ngay 30-90 ngay 1 ngay 1 ngay 6 ngay




QT _066_CSVC.QUY TRINH MUA SAM VAT TU, HOA CHAT
THEO KINH PHI KHOAN HOAC PE TAI NGHIEN CUU (20 dén dwéi 100 triéu)
Ho Hong Thai (kinh phi khoan) DT DD: 090.469.2787 Email:hhthai@vnua.edu.vn
Nguyén Viét Diing (kinh phi dé tai) DT DD: 097.2201.773 Email: nvdung@vnua.edu.vn

1  Nguoi phu trach:

2 Thoi gian tiép nhan hd so:
3 Thoi gian tra hd so:

Pon vi sir dung/chi nhiém dé

8 gio dén 11 gio 30 cac ngay

lam viéc tir 01-05 hang thang, tir thang 01 dén thang 11 hang nam.

01 ngay lam viéc (tir 8h dén 11h00) tinh tir ngay c6 du cac gidy to.
4 Piadiém tiép nhan/tra hd so  Phong 211, Nha Hanh chinh

tai

Can c kinh phi mua sam, chuan
bi hd so mua sam theo mau:

- Dé tai: To trinh xin phé duyét
danh muc

- Kinh phi khoan: T¢ trinh xin
phé duyét chi truong mua sam;
Quyét dinh phé duyét du
toan(mau sé 02)

Chuyén hd so cho Ban TCKT

Vin phong Hoc vién ———»

1. Kiém tra vin ban
2. Trinh ky BGD (theo
phan cong nhiém wvuy)
va nhan lai van ban

03 ngay

Biéu mau lién quan:

> Ban TCKT »| Don visirdung/chi | I| Ban QLCSVC&DT
nhiém deé tai
1. Nhan hé so tir ngudi Chuan bi tha tuc mua 1. VAo sb theo dbi
nop, vao so theo ddi. (co sam: 2. Kiém tra ra soat ho
Xac nhan cua nguoi 1. Xin béo gia so mua sim theo quy
nop) 2. Lap Bién ban hop hdi dinh va xac nhan vao
2. Kiém tra kinh phi, ddng lya chon don vi van ban
xé&c nhan gia tri goi mua cung cap (mau s6 01) 3. Tra lai cho Pon vi si
sam. 3. Lap Quyét dinh lra dung, chu nhiém dé tai
3. Tra lai cho Pon vi sir chon don vi cung dé giri VPHV trinh ky
dung, chu nhiém dé tai cap(mau sb 03) BGD
01 ngay 02 ngay 1 ngay

Pon vi sir dung, chi nhiém dé tai Ban TCKT

Thuc hién thi tuc mua sam: Lam tha tuc

1. Soan va trinh ky hop dong theo mau TCKT thanh toan

2. Trudng don vi; trg 1y vat tu; chu nhiém dé tai giam séat

thuc hién hop dong (theo thoi gian

30-90 ngay) va phéi hop véi Ban QLCSVC&DT thyc hién

nghiém thu hang héa (1 ngay);

3. Hoan thién ho so thanh toan chuyén ban TCKT

thuc hién hop dong tir

30-90 ngay

6 ngay

10
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1. T& trinh xin phé duyét cha truong mua sam (dé tai nghién ciru thi khong can VB nay)
2. Quyét dinh phé duyét du toan (dé tai nghién ctru néu c6 danh muc phé duyét chi tiét trong thuyét minh thi khong cin VB
hay)
3. Ap dung hinh chirc lya chon don vi cung cép (kinh phi 20 d&én duéi 100 triéu)
a. 03 bao gia canh tranh
b. Bién ban hop hoi déng lya chon don vi cung cép
C. Quyét dinh lya chon don vi cung cép
Bién ban thuong thao hop ddng (néu co)
Hop dong
Bién ban nghiém thu va thanh 1y hop dong
Cac gidy to khac theo quy dinh tai chinh

No ok

Luuy:

- Quy trinh ndy ap dung cho cac don vi thudc Hoc vién duoc khoan kinh phi hang nim (1a vn nha nudc ngoai ngin sach), cac
chii nhiém dé tai, dy 4n c6 nhu cdu mua sdm vat tu, hoa chat tir ngan sach nha nudc cép va cac ngué)n kinh phi khac véi kinh
phi mua sam dudi 100 triéu.

- Khong ap dung cho cac don vi 1a vién, trung tam, cong ty tu hach toan st dung kinh phi cua don vi.

11



QT_067_CSVC.QUY TRINH MUA SAM VAT TU, HOA CHAT THEO KINH PHI KHOAN
HOAC PE TAI NGHIEN CU'U (tir 100 triéu dén dwéi 200 tri¢u ap dung chio hang canh tranh rit gon)

1  Nguoi phu trach:
2 Thoi gian tiép nhan hd so:

Pon vi sir dung/chi

Nguyén Viét Diing

DT DDb:097.2201.773

tly thudc ting goi thau.
3 Thoi gian hoan thanh toan bé quy trinh: 30-100 ngay.
4 Pia diém tiép nhan/tra hd so: Phong 211, Nha Hanh chinh

Email: nvdung@vnua.edu.vn
8h00 dén 11h00 c4c ngay lam viéc tir 05-10 hang thang, tir thang 01 dén thang 11 hang nim

nhiém d@ tai

Can ct Kinh phi mua
sdm, chuan bi hd so
mua sam theo mau:

- Pé tai: To trinh xin
phé duyét danh muc

- Kinh phi khoéan: To
trinh xin phé duyét chu
truong mua sam; Quyét
dinh phé duyét du
toan(mau s6 02)
Chuyén hd so cho Ban
TCKT

Ban TCKT

Pon vi st dung/ cha
nhiém deé tai

1. Nhan ho so tur
ngudi nop, Vao sb
theo ddi. (cé ky xac
nhan cua nguoi
nop)

2. Kiém tra kinh
phi, xac nhan gia
tri g6i mua sam.

3. Tra lai cho Pon
vi su dung, chu
nhiém dé tai

Chuan bi thu tuc mua
sam:

1. Lap To trinh xin phé
duyét KHLCNT (mau
10 cho kinh phi dé tai,
mau 08 cho kinh phi
khoan)

2. Lap QD phé duyét
KHLCNT (mau s6 05)
3. Lap du thao Ban yéu
cau béo gia (mau sb 04)

1 ngay

4 ngay

12

Ban VPHV
QLCSVC&DT

1. Nhan ho so tur 1. Kidm tra
ngudi Nop, vao sb vin ban
theo ddi. (cd xac 5 Trinh kv
nhan cua nguoi ' y
nop) BGD (theo
2. Kiém tra ra soat phan cong
xac nhan vao van nhiém vu)
ban vatra lai
3. Tra lai cho Pon vin ban
vi st dung, chu
nhiém dé tai dé gui
VPHV trinh  ky
BGD

2 ngay 3 ngay




Don vi sir dung/chu
nhiém de tai

1. Xin béo gia cua cac nha
thau (3 ngay lam viéc)

Lap Bién ban danh gia bao
gia (mau sb 06)

2. Lap du thao Bao céo
tham dinh KQLCNT (mAu
s6..)

3. Lap du thao Qb phé
duyét KQLCNT (méu sé
07)

5 ngay
Biéu mau lién quan:

A 4

Ban
QLCSVC&DPT

| VvPHV

1. Kiém tra ra soat
xac nhan vao van
ban

2. Tra lai cho Pon vi
su dung, cha nhiém
dé tai dé gui VPHV
trinh ky BGD

1.  Kiém
tra van
ban

2. Trinh
ky BGD
(theo phan
cbng
nhiém vu)
va tra lai
van ban

1 ngay

3 ngay

\ 4

Pon vi sir dung/chia nhiém dé tai

Thuc hién tha tuc mua sam:
1. thuong thao hop dong, Soan hop ddng theo
mau trong Ban yéu cau béo gia.
2. Giri Ban QLCSVC&DT xac nhan (1 ngay)
3. Guri VPHV trinh BGP Ky hop dong va
thuong thao hop ddng (3 ngay)
4. Trudong don vi; tro Iy vat tu; cha nhiém dé
tai thuc hién giam sat thuc hién hop dong
(theo thoi gian thuc hién hop dong 10-90
ngay) va phdi hop véi Ban QLCSVC&DPT
dé nghiém thu hang hoa (1 ngay)

10-90 ngay

1. To trinh xin phé duyét chu truong mua sam (dé tai nghién ctru thi khong can VB nay)

2. Quyet dinh phé duyét dy toan (dé tai nghién ctiru néu c¢6 phé duyét danh myc chi tiét trong thuyét minh thi khong can VB nay)

3. Ap dung hinh thirc chao hang canh tranh rat gon (kinh phi tir 100 dén dudi 200 triéu) )
a. Quyét dinh phé duyét ké hoach lya chon nha thau (d6i v6i thanh toan tir d€ tai, phai c6 thém To trinh xin phé duyét ke hoach lya chon

nha thau)

Ban yéu cdu bao gia (thoi gian phat hanh ti thiéu 3 ngay lam viéc)
T4i thiéu 03 bd ho so chao gia
Bién ban danh gid bao gia
Bién ban thim dinh két qua lya chon nha thau
Quyét dinh phé duyét két qua lya chon nha thau

- 00T

4. Bién ban thuong thao hop dong (néu co)

5. Hop dong

6. Bién ban nghiém thu va thanh ly hop dong
7. Céc giay to khac theo quy dinh tai chinh

Chu nhiém d¢ tai, don vi sir dung phai lam thu tuc cam két chi v6i kho Bac NNGL. Lién hé Ban TCKT hudng dan trude khi ky hop dong.

Luuy:

\4

Ban
TCKT

Lam
thu tuc
thanh
toan

6 ngay

- Quy trinh nay ap dung cho cac don vi thudc Hoc vién duge khoan kinh phi hang nam (la v6n nha nudc ngoai ngan sach), cac chu nhi¢m dé tai, du
an c6 nhu cAu mua sam vt tu, hoa chit tir ngan sach nha nudc cip va cac ngudn kinh phi khac véi kinh phi mua sdm tir 100 triéu dong dén dudi

200 triéu dong.

- Khong ap dung cho cac don vi la vién, trung tadm, cong ty tu hach toan st dung kinh phi ctia don vi.
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QT _068 CSVC.QUY TRINH MUA SAM VAT TU, HOA CHAT CAC PE TAI NCKH

1 Nguoi phu trach:
2 Thoi gian tiép nhan hd so:

(Cho goi thau trén 200 triéu — Chao hang canh tranh thong thuong)
Email: nvdung@vnua.edu.vn

Nguyén Viét Diing

3 Thoi gian hoan thanh toan b6 quy trinh: 90-150 ngay.

Chii nhiém dé tai

Ban QLCSVC&DT

Guri danh muc mua
sam theo noi dung
thuyét minh hozc lap
To trinh dé nghi phé
duyét KHLCNT
(mau 8, mau 11) dén
Ban QLCSVC&DT

1. Kiém tra, ra soat danh muc 1ap To
trinh phé duyét KHLCNT (néu phai trinh
Bo6 phé duyét) va du thao HSYC(3ngay);
Du thao Quyét dinh KHLCNT (néu duogc
ay quyén)

2. Tra chu nhiém dé tai dé gui TCKT xéc
nhan va tra lai(1 ngay)

DT DP:097.2201.773
8h00 dén 11h00 c4c ngay lam viéc tir 05-10 hang thang, tir thang 01 dén thang 10 hang
nam tiy thudc tirng goi thau.

— Chi nhiém dé tai

- Trinh cap c6 tham
quyén phé duyét
KHLCNT va nhan
lai van ban (10 ngay)
- Nhan lai VB, lap
To trinh xin PD
HSYC (1 ngay)

!

Ban QLCSVC&DT

T6 chic dau thau:

- Lap QP t6 xét thau, t6 tham dinh
- Lap HSYC, tham dinh, phé

duyét HSYC (05 ngay)

- Gui VPHYV trinh BGD phé duyét
va nhan lai van ban (3 ngay)
- Phat hanh HSYC: dang bao, phat

3. Chu nhiém dé tai Gui VPHV trinh
BGD phé duyét va nhan lai vin ban (3

hanh, ma thau (10 ngay)

|

ngay)
7 ngay (Dy kién 11 ngay) 18 ngay
Ban QLCSVC&DT VPHV _1 Chii nhiém dé tai Ban Chi nhiém Ban
QLCSVC&PT dé tai TC-KT
- T6 chuc danh gia HSBX (10 ngay) Kiém tra - Gui VB cho Ban - Phoi hop voi chu - Nhan lai Lam thu
- Thuong thao hop dong (2 ngay) VB, trinh TCKT lam tha tyc nhiém dé tai dé toan bo hd tuc
- Trinh, thdm dinh, Dy thao QD BGD va cam két chi (3 ngay) nghiém thu, ban so gbi thau thanh
KQLCNT (2 ngay) tra lai van - Giam sét thuc hién giao dua vao st dé chuyén toan (6
- Hoan thién hop dong mau trong ban hop dong theo tién dung (1 ngay) Ban TCKT ngay)
HSYC (2 ngay) d6 (30-90 ngay) - Hoan thién hé so thanh toan
thanh toan (5 ngay)
16 ngay 3 ngay 30-90 ngay 6 ngay 1 ngay 6 ngay

14




QT _069_CSVC.QUY TRINH SUA CHUA, KHAC PHUC HU HONG NHO POT XUAT THIET BI
1 Nguoi phu trach: Nguyén Viét Diing DT Db: 097.2201.773  Email: nvdung@vnua.edu.vn
Ho Hong Thai DT DD: 090.469.2787  Email: hhthai@vnua.edu.vn
Cac ngay (trong gio hanh chinh) tai Phong 211 nha Hanh chinh, BT 04 62617527
Ngay sau khi tiép nhan théng tin
Trong thoi gian ngan nhat. Tién do thuc hién tiy thudc quy md tirng su cé.

2 Thoi gian tiép nhan hé so:
Thoi gian phan hoi:
4  Thoi gian khéc phuc su ¢6:

w

Don vi/ca nhan
SD thiét bi

- Théng béo truc
tiép su cd.

- Guri don dé nghj
sau khi théng bao
su ¢d ti da 1 ngay

|| Ban QLCSVC&DT

|| Pon vi/ca nhan

Ban QLCSVC&DT

SD thiét bi
- Tiep nhan thong tin ve Phéi hop véi Ban
sw cb QLCSVC&PT

- Théng bao thoi gian
kiém tra thiét bi hu hong

kiém tra tinh
trang thiét bi hu

Ban QLCSVC&DT

- Tap hop, thong ké sb
lieu va lap Bién ban
nghiém thu khdi lugng
sua chtra trong thang vao
ngay 25 hang thang, trinh
BGDP nghiém thu khoi
lugng sta chita, chuyén
VPHV

0,5 ngay
Luuy:

\4

Don vi/ca nhan SD
thiét bi

- Xac dinh hu hong, lap
phuong an stra chira

- Hb6 tro Ban
QLCSVC&DT giam
sat don vi stra chira.

- Xac nhan khi hoan
thanh sta chira (mau
s6 10)

2 ngay

Ban TCKT

toi don vi/ca nhan hong
0,5 ngay
> VPHV > Ban
QLCSVC&DT
ban so thanh toan cac
. ) hang muc suia
- Trinh ky BGD chita
va tra lai van ban
3 ngay 0,5 ngay

Lam tha tuc
thanh toan

6 ngay

tly thudc ting su ¢o

Quy trinh nay ap dung ddi v6i cac phong ban, giang dudng va may photocopy cua don vi duge khoan kinh phi thuée Hoc vién.
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QT_070_CSVC.QUY TRINH CAI TAO, SUA CHUA CONG TRINH XAY DUNG
(Cho g6i thau tir 1 dén 5 ty dong — Dau thau rong rii - Von ctia Hoc vién )

Nguwoi phu trach:
Email: hvquyet@vnua.edu.vn

- Ngd Dang truyén: Phu trach khao sat, thiét ké, thi tuc hé so DT:0983.4088.90 .o @vnua.eduvn
1 - Nguyén Thé Toan: Phu trach khao sét, thiét ké phan dién nuéc, PCCC DT: 0988.716.800  _ .' ' oto g @ '
- Nguyén Thi Ha: du toan cong trinh, hd so quyét toan DT: 0973835669 . dg \X\

2 Thoi gian tiép nhan dé nghi: Tir 8h00 dén 11h00 céc ngay lam viéc tir 15/01 dén 20/01 hang nam.
Thoi gian hoan thanh toan bo quy trinh: Theo quy mé tirng gdi thau
4  Pia diém tiép nhan: Phong 209, Nha Hanh chinh

w

Cac don vi Ban QLCSVC&DT Ban TC-KT Vin phong Hoc Ban TC-KT
— —> > vién > —
1. Pon dé nghi cai 1. Kiém tra, tiép nhan 1. Ra soat kinh phi 1. Kiém tra thé 1. Nop Bo
tao, sua chira cong cac de nghi 2. Dy thao To trinh thuc van ban. NN&PTNT
trinh 2. Khao st c4c cong trinh Bo NN&PTNTphé 2. Trinh BGP ky 2. Nhan vin ban
trinh dugc dé nghi duyét ke hoach str dung 3. Va0 sb theo doi phé duyét cua
3. Khai toan, I§1p du tru kinh ph|7 4. Phat hanh van Bo NNngTNT
kinh phi chuyén Ban 3. Chuyén VPHV ban. 3. Chuyén van
TC-KT 5. Tra van ban cho ban cho Ban
Ban TC-KT QLCSVC&DPT
va ban luu tai
VPHV
(10 ngay) (02 ngay) (03 ngay) (7 ngay)
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Ban QLCSVC&DT

1. Dy thao To trinh, QD phé
duyét, dé cuong cong tac chuan
bi dau tu va ké hoach lya chon

Vian phong Hoc
vién

Pon vi tw vin

Ban

1. Kiém tra thé thuc
van ban
2. VAo s6 theo doi

QLCSVC&DT

Van phong Hoc
vién

1. Lap Bao cao
kinh té ky thuat
3. Tra van ban

1. Ky hop dong va
thuc hién tham tra
Bao cao KTKT (5

1. Kiém tra thé
thirc van ban
2. VAo so theo doi

nha thau (1 ngay) ‘ 3. Trinh Giam déc cho Ban ngay) 3. Trinh Giam déc
2. Dy thao QP chi dinh thau, Ky ky QLCSVC&DPT 2. Thim dinh Béo ky
hop dong lap bao céo kinh té ky 4 Phat hanh céo kinh te ky 4 Phat hanh
thuat (3 ngay) B thuat (1 ngay) B
3. Chuyén VPHV trinh BGD ky 5. Tra van ban cho 3. dy thio QD phe 5. Tra van ban cho
Ban QLCSVC&DT T Ban QLCSVC&DPT
duyét Bao cao
kinh té k¥ thuat
(04 ngay) (03 ngay) (15-25 ngay) (0O6ngay) (03ngay)
Ban QLCSVC&PT Vin phong Don vi tu | Ban VPHV
Hoc vién van QLCSVC&DPT
1.Dy thao to trinh, tham dinh, 1. Kiém tra thé Lap HSMT Dy thao to 1. Kiém tra thé
QD phé duyét ké hoach dau thau thare van ban goi thau xay trinh, tham thirc van ban
(2 ngay) 2. Vo s theo lap dinh, - du  thao 2. Vo sb theo
2. Dy thao QP chi dinh thau, ky doi QD phé duyet doi
két hop déng véi don vi Lap 3. Trinh Giam HSMT goi thau 3. Trinh Giam
HSMT danh gia HSDT (2 ngay) déc ky xay lap déc ky
3. Dy thao Qb thanh lap hoi 4. Phat hanh 4. Phat hanh
dong Pau thau gobi thau xay lap, s 1 s s 1
Tham dinh HSMT goi thiu xay Shggavnan ban ghom van é’gﬂ
lap (2 ngay) QLCSVC&DT QLCSVC&DT
(06 ngay) (3 ngay) 7-15 ngay 2 ngay (3 ngay)
Pon vi tw vin dau VPHV Ban QLCSVC&PT Ban TC-KT

\4

thau va Ban

\4
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QLCSVC&DT

T4 chirc dang bao moi
thau, ban HSMT xay
lip, mé& thau, 1ap bao
cdo danh gia cac
HSDT, thuong thao hop
ddng, T6 chuc tham
dinh va phé duyét két
qua lra chon nha thau,
Ky hop dong thi cong
xay lap va tu vin giam
sat xay dyng

1. Kiém tra thé
thtrc van ban

2. Va0 sb theo
doi

3.’Trinh Giam
doc ky

4. Phat hanh

5. Tra van ban
cho Ban
QLCSVC&DT

30 ngay

(3 ngay)

1. Tién hanh cai tao,
sua chira cong trinh;

2. Phéi hop giam sét thi
cong,

TS chic nghiém thu
dua vao st dung;

4. Phdi hop véi nha
thau, hoan thién ho so
thanh toan dé chuyén
cho TCKT

1.Thar1h toan
nha thau

cho

Tién d6 theo hop dong

18
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QT _071 _CSVC. QUY TRINH CAI TAO, SUA CHUA CONG TRINH XAY DUNG PQT XUAT
(Cho g6i thau nhé ddt xuat — Chi dinh thiu rit gon)

Nguwoi phu trach:

- Hoang Vin Quyét: Phu trach khao sét, lap phuong 4n sira chita phan xay
dung, tha tuc ho so

1 - Nguyén Thé Toan: Phu trach khao sat, lap phuong an stra chita phan phan

dién nudc

DT: 0983.40.88.90
DT: 0988.716.800
DT: 0973.835.669

- Nguyén Thi Ha: Phu trach Iap du toan cng trinh, hd so quyét toan

Email: hvquyet@vnua.edu.vn
Email: nttoan@vnua.edu.vn
Email: nguyenhaxd@
vnua.edu.vn

2 Thoi gian tiép nhan dé nghi Gid hanh chinh hang ngay
3 Thoi gian hoan thanh toan bo quy trinh: Theo quy mo tung goi thau
Cac don vi Ban QLCSVC&DT Vian phong Ban || Vian phong Hoc Ban TC-
Hec vién QLCSVC&PT vién KT
1. Pon dé nghi 1. Kiém tra, tiép nhan 1. Kiém tra thé 1. Lap QP chi 1. Kiém tra thé 1.Thanh
cai tao, stra cac dé nghi thire van ban. dinh thﬁu, du thao thirc van ban. toan cho
chita cong trinh 2. Khao sat cac cong 2. Trinh BGP hop dong 2. Trinh BGD ky nha thau
((jtm trlirﬁng hop trinh dugc dé nghi ky 2. Tién hanh sua 3. Vao sé theo doi
k?“-;]c h,oaf‘ 3. Lap phuong 4n sira 3. Tra van ban chita cac cong A Phat hanh vin
cﬁlr:}a%hlésua chira. cho Ban trinh ban.
Truong d,O’Il vi 4-\Khéi tOé[L lap gl.f QLCSVC&DT Sérlrlg?gsn(gégliéo 5. Tra van ban cho
tur chiu tréch tru kinh phl chuyeén o dlg,ln Ban
nhigm) VPHYV trinh BGD ar g. _ ‘ QLCSVC&DT
4. Hoan ﬂthlén ho Chuyén TC-KT
so chuyén VPHV
trinh ky BGD
(03 ngay) (03 ngay) (theo tién do) (03 ngay) (6 ngay)
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Nguwoi phu trach:

QT _072_CSVC.QUY TRINH CAI TAO, SUA CHUA CONG TRINH XAY DUNG

(Cho g6i thau nho hon 1 ty dong — Chi dinh thau rat gon)

- Hoang Vian Quyét: Phy trach khao sat, du toan so bo khéi luong, |
giam sat thi cdng cac hang muc cai tao stra chira xay dung.
- Ngb Ping truyén: ra soét tha tuc hd so bao cao KTKT, thao QD,
thao hop dong KT, xac dinh khéi luong thi céng cai tao stra chira

1  xay dung.

- Nguyén Thé Toan: Phu trach khao sét, du toan phan dién nudéc,
giam sat thi cong dién nuac. ‘
- Nguyeén Thi Ha: Phu trach lap du toan cong trinh, ho so thanh

quyet toan

DT: 0983.40.88.90
DT: 0988.716.800
DT: 0973.835.669

Email:

hvquyet@vnua.edu.vnEmail:

nttoan@vnua.edu.vn

Email:

ndtruyen@vnua.edu.vnEmail:

nguyenhaxd@vnua.edu.vn

2 Thoi gian tiép nhan dé nghi  Tur 8h00 dén 11h00 céc ngay lam viéc tir 15/01 dén 20/01 hang ndm,
3  Thoi gian hoan thanh toan bo quy trinh: Theo quy m6 tirng goi thau

20

Cac don vi Ban QLCSVC&DT Ban TC-KT Vian ph_(‘)ng Hoc Ban TC-KT
> > > vién >

1. Pon dé 1. Kiém tra, tiép nhan cac dé nghi 1. Ra soét kinh phi 1. Kiém tra thé 1. Nop Bo

nghi cdl tao, 2. Khao st cac cong trinh duoc dé nghi 2. Dy thao To trinh thirc van ban. NN&PTNT

Slfa CI:L\I'ah 3. Téng hO'p danh muc Cﬁng trinh Cén trinl’l B(’\i NN&PTNTphé 2. Trinh ?GD k}'/' 2. ANhé.l’lAVﬁl’lv ban

cong trin cai tao stra chita (khoang 40 hang duyét ke hoach sur dung 3. Vao s6 theo dbi phé duyét cua
muc/nam) Kinh phi 4. Phat hanh vin BO NN&PTNT
3. Phan loai ¢ong trinh theo mirc d¢ wu 3. Chuyén VPHV ban. 3. Chuyén van
tién, khai toan, chia thanh céc goi cai 5 Tra vin ban ban cho Ban
ta0 sira chira co gia tri dusi 5 ty dong cho Ban TC-KT QLCSVC&DT
(gom nhiéu hang muc sura chira nho) va ban luu tai
4. Chuyén Ban TC-KT VPHV

(20 ngay) (02 ngay) (03 ngay) (5 ngay)
N Ban QLCSVC&DT L, Viin phong Hoc vién - Ban QLCSVC&DT |
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1. Lap Bao cao KTKT, du thao T¢ trinh va QD phé duyét
bdo cdo KTKT (15 ngay); Dy thao To trinh, QD phé
duyét ké hoach Iya chon nha thau cho cac goi thau, thau
(1 ngay) . , ‘

2. Du thao hgp dong xay lap gui cho céc nha thau thi
céng xay dung (5 ngay);

3. Dy thao QP lya chon nha thau, cac hop ddng thi cong
xay lap, dién nuéc trinh G ky (3 ngay)

1. Dy thao To trinh, QD phé 1. Kiém tra thé thirc van ban
duyét, dé cuong cOng tac 2. Trinh Giam doc ky
chuan bi dau tu va ke hoach 3. Vao so theo doi
lya chon nha thau (1 ngay) 4. Phat hanh
3. Chuyén VPHYV trinh BGD 5. Tra van ban cho Ban
ky QLCSVC&DT
(03ngay) (03ngay)
Van phong Hoc vién —> Ban QLCSVC&DT

1. Kiém tra thé thire van
ban

2. Vao sb theo ddi

3. Trinh Giam ddc ky

1. Tién hanh cai tao, sira chita cong
trinh xay dung, dién nuéc;

2. Giam séat thi cdng, nghiém thu
tung cOng viéc cai tao sua chira;

3. Két thuc mdi hop dong cai tao sta

4. Phat hanh

5 Tra vin ban cho Ban chira, Ban Quan Iy CSVC&DT chu

QLCSVC &DT tri t0 chac nghiém thu cbng trinh,
ban giao va dua vao st dung. Thoi
gian t6 chic nghiém thu ngay sau khi
cdng viéc stra chira hoan thién.
4. Phéi hop voi nha thau, hoan thién
ho so

(03ngay) (Theo tién do ting goi thau)
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(24 ngay)
—| Vin phong Hoc vién |—» Ban TC-KT
1. Kiém tra thé thac van 1. Thyc hién thanh toan
ban cho nha thau

2. Vao sb theo ddi
3. Trinh Giam déc ky
4. Phat hanh

5. Tra van ban cho Ban
QLCSVC&DT

(03ngay) (06ngay)



QT _073 CSVC.QUY TRINH UY QUYEN QUAN LY, SU DUNG TAI SAN LA NHA PAT CHO CAC PON VI

1. Nguoi phu trach:Vo Van Nam

S6 dién thoai: : 091.338.3596;

Email: vvnam@vnua.edu.vn

2. Thoi gian tiép nhan dé nghi: Thr 2 tuan dau thang (trong gid 1am viéc) tai phong 210, Nha Hanh chinh.
3. Thoi gian ban giao: 07 ngay lam viéc tinh tir khi nhan duoc dé nghi

Pon vi

1. Lap dé an sir dung
nha, dat gui vé Ban
QLCSVC&DT

A

Ban QLCSVC&DT

Vin phong Hoc vién

1. Kiém tra, tiép nhan dé
an st dung nha, dat.

2. Ra soat nhu cau s
dung thyc té va phuong
an st dung cua don vi

3. Bao c4o Gidm déc xin
phé duyét chu truong.

4. Dy thao Quyét dinh iy
quyén st dung tai san 1a
nha dat chuyén VPHV
trinh ky

1. Kiém tra thé thuc vin
ban.

2. Vo so theo dai

3. Trinh Ban Giam doc ky
van ban.

4. Phat hanh van ban.

5. Tra van ban cho Ban
QLCSVC&DT

Ban QLCSVC&DT

1. Cam méc gidi
2. Ban giao nha, dat cho
don vi st dung.

(03 ngay lam viéc)

(03 ngay lam viéc)
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Nguwoi phu trach: ‘
Ho6 Hong Thai: Tong hop danh muc, thuc hién diéu chuyén, t6 chie dau

QT _074 CSVC.QUY TRINH THANH LY, PIEU CHUYEN TAI SAN

gia tai san thanh ly giai toa tai san thanh ly.

1 Nguyén T6 Vii: phdi hop véi Hoi dong thanh 1y va bén tai san d¢é kiém

tra, ra soat thuc trang tai san, danh sach dé nghi thanh ly va diéu chuyén
tai san cua cac don vi.

2 Thoi gian tiép nhan

ho so:

3 Thoi gian giai toa tai san thanh ly

chuyén tai san.

DT: 090.469.2787

DT: 090.414.8151

Email: hhthai@vnua.edu.vn

Email: ntvu@vnua.edu.vn

Theo lich véi cac don vi trong dot kiém ké tai san hang nam. Dia chi tiép nhan: tai phong 211 nha Hanh chinh

: thang 7 — 9 hang nam; thoi gian hoan thanh diéu chuyén tai san: 3 ngay sau khi c6 quyét dinh diéu

Ban Pon vi quan ly, Ban Héi dong Thanh _J Ban | Héi @dng Thanh Iy va ban
QLCSVC&DT str dung tai san QLCSVC&DT ly va béan tai san TCKT | tai san
Théng  bao - Kiém Kké ra soat Tong hop danh = To chirc kiém tra Ra soat =Quyet dinh danh muyc tai
kiem ké tai lai  hién trang muc tai san Xxin hién trang tai san danh san thanh 1y va dicu
san truée trang thiét bi vao thanh ly va diéu kiem ke, tai san muc, chuyén sau thdm dinh va
ngay 31/12 ngay '01/3 cua chuyég dé_w trlnrJ de ngh; thanh 1y xac tra Ia} Ban QLCSVC&DT
nam tai chinh va Hoi dong Kiem ké va diéu chuyeén. dinh (1 ngay)
lap Bién ban kiém va thanh ly tai san (de  kién 01 nguyén =Ddi voi danh muyc tai san
ké tai san va dé gom: thang). gia tai xin thanh 1y 14 nha, phuong
Xuit nhu  cau = Danh muc tai san tién van chuyén, vuon cay
thanh 1y, diéu san hu hong, thanh lau ndm, dan gia suc giéng
chuyén. khong sir dung ly va gdc va tai san c6 nguyén
dugc xin thanh diéu gia theo s6 sach ké toan
ly; chuyén trén 500 triéu ddong/1 don
= Danh muc tai vi tai san, trinh Bo Nong
san khong c6 nghiép va Phat trién nong
nhu cau st thon phé duyét (tién do phu
dung dé nghi thugc phé duyét cia Bo)
diéu chuyén.
05 ngay 30 ngay 3 ngay 1 ngay
Ban QLCSVC&DT - Vin phong Hoc vién » Ban QLCSVC&DT |—»
= Ra soat, lap QP thanh 1y tai - Trinh ky BGD va gui = Tham dinh gi4 tai san
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san hoiac QP diéu chuyeén tai
san. (03 ngay)
= Gui VPHV trinh ky BGD.

3 ngay

Ban QLCSVC&DT

Thuce hién tha tuc diéu chuyén

tra van ban cho Ban

QLCSVC&DT

3 ngay

dé nghi thanh ly (15
ngay)
= Lap QD dinh gi4 khoi
diém tai san thanh ly
= Guri VPHV trinh ky

Vian phong

tai san
3 ngay
Van phong ~ Ban
Hoc vién | QLCSVC&DT
- Trinh ky Thuc hién thu tuc
BGD va gui dau gia tai san
tra van ban thanh ly:
cho Ban - Hoan thién hop
QLCSVC& déng uy quyén
PT ban diu giad va
cac giay to lién
quan (3 ngay)
- Guri VPHV trinh
ky BGD
3 ngay 3 ngay

Hoc vién

- Trinh ky
BGD va gui
tra van ban
cho Ban
QLCSVC&
bT

3 ngay

BGD
15 ngay
Ban QLCSVC&DT Ban TCKT
bon vi duoc uy Thanh  toan
quyén to chac théng cho don vi
béo ban dau gia tai thim  dinh
san (5 ngay) gia, don vi uy
» Hoi dong thanh 1y tai quyén  dau
san, Ban TCKT, Ban gia (6 ngay)
TTND tham gia
gidm sat buoi dau
gia. (01 ngay)
» Ph6i hop don vi st
dung giai toa tai san
thanh 1y (15 ngay
sau khi dau gia).
21 ngay (theo tién do 6 ngay

hop déng)



