QUY ĐỊNH VỀ CẤU TRÚC VÀ HÌNH THỨC ĐỀ CƯƠNG KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP
1. VỀ CẤU TRÚC

Cấu trúc đề cương khóa luận tốt nghiệp bao gồm:
Phần Mở đầu (không quá 2 trang A4)
1. Lý do chọn đề tài; Đối tượng nghiên cứu; Giả thuyết (câu hỏi nghiên cứu)

2. Mục tiêu nghiên cứu của đề tài

Phần 2: Nội dung thực hiện
Chương 1. Tổng quan nghiên cứu

Chương 2. Đối tượng, nội dung và phương pháp nghiên cứu

2.1. Đối tượng nghiên cứu

2.2. Phạm vi nghiên cứu

2.3. Nội dung nghiên cứu

2.4. Phương pháp nghiên cứu

Chương 3: Dự kiến kết quả nghiên cứu 
Phần 3: Kế hoạch nghiên cứu
Chữ ký của sinh viên, giảng viên hướng dẫn và xác nhận của bộ môn phụ trách
2. VỀ HÌNH THỨC

- Bìa màu phía trong, bìa bóng kính phía ngoài

- Đánh máy phông chữ: Unicode - Times New Roman; dãn dòng 1,5 lines, khổ giấy A4, Lề trái 3,5 cm, lề phải 2cm, lề trên 3cm và lề dưới 3cm

- Các phần chính cỡ chữ 14; các phần phụ và bảng biểu có thể để cỡ chữ nhỏ hơn, nhưng phải thống nhất với nhau và không nhỏ hơn cỡ chữ 12.
- Căn lề cân bằng 2 bên trái - phải (Justify)

- Các phần được bắt đầu từ trang mới.

- Đánh số trang phía dưới, căn giữa

- Số lượng: 02 bản (bộ môn, cá nhân thực hiện)

HƯỚNG DẪN LẬP ĐỀ CƯƠNG KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP
PHẦN MỞ ĐẦU (không quá 2 trang A4)
- Sinh viên lựa chọn hướng nghiên cứu, trao đổi với giáo viên hướng dẫn và nghiên cứu tài liệu.

- Sinh viên phân tích sơ lược lịch sử nghiên cứu (các nội dung và kết quả đã đạt được của nghiên cứu trước đó). Làm rõ mức độ nghiên cứu đã được triển khai để chỉ rõ đề tài sẽ kế thừa điều gì.
1. Lý do chọn đề tài 

Gợi ý:

Lý do chọn đề tài: Ở đây phải trả lời được câu hỏi tại sao chọn đề tài này? Câu hỏi này được trả lời trên cơ sở phát hiện các mâu thuẫn, thiếu sót của lý thuyết hay thực tế, cấp thiết phải giải quyết; 
Tính cấp thiết của đề tài cũng có thể lập luận bằng cách xác định tầm quan trọng các vấn đề ta vừa phát hiện. Giải quyết được các vấn đề này đem lại lợi ích thiết thực gì, ngược lại vấn đề không được giải quyết sẽ dẫn tới thiệt hại gì cho tương lai gần và tương lai xa; 

Cả hai cách đặt vấn đề như vậy làm nổi bật lên ý nghĩa của vấn đề khoa học và làm rõ tính cấp thiết phải giải quyết. 

Giả thuyết nghiên cứu (câu hỏi nghiên cứu) 
- Giả thuyết nghiên cứu là một kết luận giả định, hay một dự đoán mang tính xác suất về bản chất, các mối liên hệ và nguyên nhân của sự vật hiện tượng. 

- Nêu giả thuyết nghiên cứu phải thoả mãn các yêu cầu sau:
+ Có căn cứ về mặt khoa học;
+ Có khả năng giải thích phạm vi khá rộng các hiện tượng;
+ Phải kiểm nghiệm được;
+ Được đặt ra cụ thể, rõ ràng, có tính khả thi và không phức tạp. 

2. Mục tiêu nghiên cứu 

Gợi ý:

· Mục tiêu chung và mục tiêu cụ thể
- Mục tiêu chung: là cái đích về nội dung mà người nghiên cứu vạch ra để hướng tới, nỗ lực tìm kiếm. Mục tiêu trả lời câu hỏi “làm cái gì ?” và “đạt được gì? 
- Mục tiêu cụ thể: chỉ rõ ý nghĩa thực tiễn của nghiên cứu, đối tượng phục vụ sản phẩm nghiên cứu “nhằm vào việc gì?”, hoặc “để phục vụ cho cái gì?

PHẦN 2: NỘI DUNG THỰC HIỆN
Chương 1. Tổng quan nghiên cứu (Tổng quan các vấn đề nghiên cứu trong và ngoài nước)
Gợi ý:

Viết tổng quan tài liệu có thể có nhiều mục đích khác nhau. Sau đây là một số ví dụ về mục đích tổng quan tài liệu:

· Trình bày một lí thuyết và những nghiên cứu thử nghiệm lí thuyết này đã được thực hiện;

· Trình bày một vấn đề và những giải pháp giải quyết vấn đề đã được các nghiên cứu đề xuất, thử nghiệm;

· Tổng hợp và phân tích một hoặc những phương pháp được áp dụng để nghiên cứu hay giải quyết một vấn đề cụ thể;

· Tổng hợp những điểm chung giữa các nghiên cứu đã được thực hiện;

· Nêu nhu cầu cho nghiên cứu tiếp theo;

Các bước thực hiện:

1. Xác định chủ đề quan tâm

2. Xác định mục tiêu tổng quan tài liệu

3. Xác định tiêu chuẩn lựa chọn tài liệu và tiêu chuẩn loại trừ

4. Thu thập tài liệu liên quan từ các nguồn khác nhau, ví dụ: các tạp chí khoa học, báo cáo nghiên cứu đã đăng trên các tạp chí hoặc chưa đăng, các cơ sở dữ liệu (luận văn thạc sỹ, luận án tiến sỹ, internet...)

5. Đọc phần tóm tắt của các tài liệu thu thập được, đọc lướt qua để nắm được ý chính

6. Lựa chọn những tài liệu phù hợp với tiêu chuẩn đề ra. Lưu ý việc lưu giữ những tài liệu đã được lựa chọn một cách cẩn thận, sắp xếp những tài liệu này tùy theo mục đích sử dụng (ví dụ sắp xếp theo chủ đề chính, phương pháp,…)
7. Đọc chi tiết những tài liệu đã lựa chọn và ghi chép những nội dung liên quan và thêm vào những ý kiến, quan điểm ban đầu của cá nhân.

8. Viết tổng quan: Trong quá trình viết, sinh viên cần bám sát mục tiêu đã đề ra và lưu ý đưa ra những nhận xét bình luận của bản thân đối với những thông tin thu thập được từ những tài liệu.

9. Đọc lại phần tổng quan đã viết, sửa chữa và hoàn thành tài liệu tổng quan.
Trong bước này, sinh viên có thể phải đọc lại những tài liệu đã đọc hoặc đọc thêm những tài liệu liên quan để có thêm thông tin hoặc làm rõ thê thông tin quan trọng.

Số lượng tài liệu tham khảo: tổng số tài liệu tham khảo tối thiểu là 5, tài liệu tham khảo trong vòng 10 năm trở lại đây.
Chương 2. Đối tượng, nội dung và phương pháp nghiên cứu

2.1. Đối tượng nghiên cứu  
Gợi ý 
Khách thể và đối tượng nghiên cứu 
- Khách thể nghiên cứu là hệ thống sự vật tồn tại khách quan trong các mối liên hệ mà người nghiên cứu cần khám phá, là vật mang đối tượng nghiên cứu. Như vậy, khách thể nghiên cứu còn được hiểu là một phần, một mối liên hệ, một thuộc tính nào đó của thế giới khách quan. Đây là sự vật, hiện tượng... cần thiết để phục vụ trong việc điều chỉnh đối tượng nghiên cứu. 

- Đối tượng nghiên cứu là bản chất sự vật hoặc hiện tượng cần được xem xét và làm rõ. Ta còn có thể hiểu đối tượng nghiên cứu là đối tượng trực tiếp của nhận thức, là cái phải khám phá, phải tìm hiểu bản chất và quy luật vận động của nó. Đây là đối tượng được điều chỉnh trong nghiên cứu.

2.2. Phạm vi nghiên cứu 
- Phạm vi nghiên cứu về không gian ( hành chính; độ dài; diện tích ...) 
- Phạm vi nghiên cứu về thời gian (Tháng; mùa; năm; nhiều năm)
Gợi ý: là bước xác định phần giới hạn của nghiên cứu liên quan đến đối tượng khảo sát và nội dung nghiên cứu. Phạm vi nghiên cứu bao gồm những giới hạn về không gian của đối tượng khảo sát, giới hạn quỹ thời gian để tiến hành nghiên cứu và giới hạn quy mô nội dung được xử lý. Cơ sở đề xác định phạm vi nghiên cứu có thể là:

· Một bộ phận đủ mang tính đại diện của đối tượng nghiên cứu.

· Quỹ thời gian đủ để hoàn tất công trình nghiên cứu.

· Khả năng được hỗ trợ về kinh phí, phương tiện thiết bị thí nghiệm đảm bảo thực hiện các nội dung nghiên cứu.

2.3. Nội dung nghiên cứu

Trình bày các nội dung (nhiệm vụ) nghiên cứu 
Nội dung nghiên cứu 1:

Nội dung nghiên cứu 2:

Nội dung nghiên cứu 3

.......

Gợi ý: phải nêu lên được nội dung các mục và tiểu mục cơ bản nhất của từng nội dung nghiên cứu cần phải thực hiện). Riêng đối với các đề tài thực nghiệm cần trình bày cụ thể chi tiết vật liệu dùng để nghiên cứu, thiết bị phục vụ nghiên cứu
4. Phương pháp nghiên cứu
Trình bày chi tiết các phương pháp được sử dụng liên quan tới các nội dung nghiên cứu. Phương pháp được chia thành 02 nhóm: phương pháp nghiên cứu tài liệu; phương pháp phi thực nghiệm và phương pháp thực nghiệm.
Lưu ý: Trình bày PPNC phải đảm bảo các yêu cầu quan trọng: 

+ Các PPNC được lựa chọn phải phù hợp với nhiệm vụ nghiên cứu đặt ra và đảm bảo yêu cầu về độ đúng và chính xác của kết quả thu được; 

+ Các PPNC phải được trình bày về cách vận dụng cụ thể trong đề tài. Tránh dừng lại ở việc chỉ nêu tên phương pháp; 

+ Đối với các phương pháp thu thập dữ liệu thứ cấp: cần chỉ rõ nguồn, năm công bố của dữ liệu;

+ Đối với điều tra dữ liệu sơ cấp: Cần nêu rõ cơ sở/tiêu chí chọn mẫu, số mẫu, thông tin điều tra phục vụ nghiên cứu. Mẫu phiếu dự kiến thực hiện điều tra phải được xây dựng gắn với các đối tượng và được thông qua giáo viên hướng dẫn trước khi bảo vệ đề cương;

+ Đối với đề tài thực nghiệm: Phải nêu rõ vật liệu, thiết bị, hóa chất sử dụng trong nghiên cứu; Phương pháp bố trí thí nghiệm; Số lần lập lại thí nghiệm; Quy trình tiến hành và chỉ tiêu theo dõi thí nghiệm

+ Đối với phương pháp xử lý số liệu: có 02 phương hướng xử lý thông tin:

· Xử lý toán học đối với các thông tin định lượng. Đây là việc sử dụng phương pháp thống kê toán để xác định xu hướng diễn biến của tập hợp số liệu thu thập được, tức là xác định quy luật thống kê của tập hợp số liệu.

· Xử lý logic đối với các thông tin định tính. Đây là việc đưa ra những phán đoán về bản chất các sự kiện, đồng thời thể hiện những liên hệ logic của các sự kiện, các phân hệ trong hệ thống các sự kiện được xem xét.

Các thông tin định lượng và định tính cần được xử lý để xây dựng các luận cứ, khái quát hóa để làm bộc lộ các quy luật, phục vụ cho việc chứng minh hoặc bác bỏ giả thuyết khoa học.
Chương 3: Dự kiến kết quả nghiên cứu 
Nêu dự kiến kết quả sẽ đạt được theo các nội nghiên cứu. 

3.1. Kết quả nghiên cứu của nội dung 1

3.1.1. Vấn đề A

3.1.2. Vấn đề B

3.2. Kết quả nghiên cứu của nội dung 2

3.2.1 .....

3.2.2. ......

3.3. Kết quả nghiên cứu của nội dugn 3

3.3.1 ........

(Lưu ý: phải mô tả khái quát dự kiến các kết quả chính thu được tương ứng với nội dung nghiên cứu)

Phần 3: Kế hoạch nghiên cứu
- Sinh viên lên kế hoạch về tiến trình (tiến độ) thực hiện nhiệm vụ nghiên cứu tương ứng với nội dung công việc, trong đó cần dự kiến về mặt thời gian.

- Nội dung kế hoạch nghiên cứu có thể trình bày theo bảng sau đây: 

	STT
	Nội dung
	Thời gian thực hiện
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Ghi chú (nếu có)

	1 
	Nội dung 1
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	Nội dung 2
	
	

	... 
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	2
	Thẩm định tiến độ/ Seminar
	13/3/2017 – 26/3/2017
	

	3
	Nộp khóa luận 

	5/2017
	

	4
	Bảo vệ Khóa luận

	6/2017
	


Danh mục tài liệu tham khảo 
Nêu được ít nhất 5 tài liệu đã tham khảo để thực hiện nghiên cứu đề tài. 

Phụ lục (nếu có)
	Giảng viên hướng dẫn

    (Ký và ghi rõ họ tên)
	Sinh viên thực hiện đề tài    

(Ký và ghi rõ họ tên)

	BỘ MÔN QUẢN LÝ SINH VIÊN

   Trưởng bộ môn

 (Ký và ghi rõ họ tên)


Lưu ý: Tất cả các chữ ký phải nằm trong cùng một trang với kế hoạch thực hiện
Ghi chú:  Đề cương được trình bày theo Hướng dẫn của khoa Môi trường

Trình bày trang bìa (như dưới đây).

HỌC VIỆN NÔNG NGHIỆP VIỆT NAM

KHOA MÔI TRƯỜNG

-----------(-----------
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ĐỀ CƯƠNG KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP 

TÊN ĐỀ TÀI: 
“…………………………………………………………………………………………………………………………………………….”

Người thực hiện
          : …
Mã sinh viên                  : ....
Lớp


          : …
Khóa


: …
Giảng viên hướng dẫn 
: (*)
Địa điểm thực tập

: 
(*) Ghi rõ học hàm, học vị
Hà Nội - 20..

ĐỀ CƯƠNG KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP

1. Họ và tên sinh viên:                 

Tel:                                          Mail: 

2. Chuyên ngành:                      

3. Lớp:                                        
 Khoá:

4. Giảng viên hướng dẫn: 

Tel:                                          Mail: 

5. Tên đề tài: “…………………….....................................................................”
Loại đề tài:

Đề tài điều tra


Đề tài khoa học thực nghiệm

6. Địa điểm thực hiện:
        Người thực hiện

 



     (Ký và ghi rõ họ tên)
 

XÁC NHẬN CỦA CƠ SỞ THỰC TẬP 
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