HOC VIEN NONGNGHIEP VIETNAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIETNAM
KHOA CONG NGHE THUC PHAM Péc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY DINH
THUC HIEN KHOA LUAN TOT NGHIEP

1. QUY PINH CHUNG
- Khéa luan tét nghiép (KLTN) Ia hoc phan BAT BUQC trong chuong trinh dio tao
nganh Cong nghé thuc pham, Cong nghé & kinh doanh thuc pham, sinh vién phai hoan
thanh hoc phan nay va duoc tinh twong duwong véi 10 tin chi.
- Moi quyén loi va nghia vu cua sinh vién va giang vién hugng dan, Bo mon, Khoa

chuy&n mén, duoc thuc hién theo Quy ché dao tao trinh d6 Pai hoc theo phwong thic tin
chi cia Bo Giao duc va Pao tao va cua Hoc vién Nong nghiép Viét Nam.
2. CAC DANG PE TAI KHOA LUAN TOT NGHIEP

Khoa luan tét nghiép c6 02 dang chinh :

(1) Pé tai nghién ctu tai phong thi nghiém (Huéng dan thuc hién : Phu luc 2a;
Hudéng dan danh gia : Phu lyc 3a)

(2) Pé tai diéu tra, khao sat, danh gia qua trinh san xuat, xay dyng hé théng quan
ly chat hrgng tai nha may, co sé san xuat (Huéng dan thuc hién : Phy luc 2b; Hudng dan
danh gia : Phu luc 3b)

Cach thac thuc hién, danh gia hai hinh thac nay cé su khac biét, tuy nhién van
dam bao chuan dau ra cho ngudi hoc.
3. QUY TRINH QUAN LY THUC HIEN KHOA LUAN TOT NGHIEP
B6 quy trinh quan ly thuc hién khoa luan tét nghiép gom c6 :

1) Quy trinh ding ky va giao dé tai
2) Quy trinh thyc hién khoéa luan tét nghiégp

Cac quy trinh nay déu lay sinh vién lam trung tdm va c6 su phdi hop chit ché cua giang

vién huéng dan, B6 mon va Khoa chuyé&n mén.



3.1. Quy trinh ding ky khoa luan tét nghiép va giao dé tai

Khoa kiém tra, ra soat diéu kién SV ding ky GVHD theo huéng

cua SV dan cua khoa

Khoa tong hop ding ki ctia SV
va phan cong GVHD theo dinh
muc cua GV

kién thuc hién KLTN Ién Ban
QLDT

Ban QLPT ding ky hoc phan

cho SV Giao KLTN

SV lam don dang ky thuc hién Khoa phan cong dinh mirc
KLTN theo thong bao cua Khoa hudng dan cho GV

{ Khoa gtri danh sach SV du diéu ]




3.2. Quy trinh quan ly thuc hién KLTN

Khoa giao KLTN cho SV

Smh vién viet dé cuong theo
hudéng dan cua GVHD

[ Sinh vién nop dé cwong KLTN )
cho BO mon quan Iy

(1 thang sau khi giao KLTN)

B0 mon quan ly phan cong GV
phan bién dé cuong

B0 mon bao cao Khoa két qua
thong qua dé cuong

(2 tuan sau khi SV ndp dé cirong)

'd ™

Smh vién thuc hien KLTN va bao
cao tién do vo1 GVHD
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B0 mon béao cao tinh hinh thuc
hién KLTN cua SV lan 1

(2 théng sau khi thong qua dé curong)
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Sinh vién lam don do1 tén de tai
(neu co, muon nhat 2 thang sau khi
thong qua de cirong)
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4 ™

B0 mon béao cao tinh hinh thuc
hién KL'TN cua SV lan 2

(4 théng sau khi thong qua dé curong)
A

4. QUY PINH POI VOI SINH VIEN

SV nép KLTN theo thong bao
cua Khoa

(5 thang sau khi théng qua dé cirong)

B6 mén phan céng GV chim
KLTN cua sinh vién

B6 mén bao cio két qua chim
KLTN cua SV cho Khoa

Khoa tb chrc bao vé KLTN cho
SV du diéu kién

B0 mon bao cao khoa tinh hinh
chinh stta KLTN cua SV sau
khi bao vé
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|
|
|
|
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Khoa tong hop diém cho SV d3
chinh stra hoan thién KLTN

|
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4.1 Quy dinh vé diéu kién nhan khoa luan tét nghiép

- Sinh vién chi duogc nhan KLTN khi dam bao céac diéu kién sau day:



1) Sinh vién phai dam bao diéu kién giao dé tai khoa luan tét nghiép (KLTN) theo
quy dinh tai Diéu 13 va Biéu 25 trong Quy ché dao tao trinh d6 Pai hoc theo phuong
thure tin chi cua Hoc vién Nong nghiép Viét Nam :

+ Sinh vién khéng trong thoi gian thi hanh ky luat tir hinh thirc canh céo tro [én tai
thoi diém xét giao dé tai khoa luan

+ Sinh vién c6 diém trung binh chung tich liy tai thoi diém xét >2.0

+ Sinh vién d4 tich liy duoc 70% sb tin chi trong chuong trinh dao tao trg 1én

+ Dbi v6i sinh vién chi con hoc phan KLTN thi dugc giao dé tai khda luan khi dat
diém tich liy tir 1,90 tro 1én

+ Trong thoi gian thyc hién KLTN, sinh vién duoc phép ding ky hoc thém t6i da
06 tin chi néu duoc s déng Y cua giang vién hudng dan.

2) b tich lity 100% cac hoc phan bét budc thudc khéi kién thire co so

3) Pdi voi sinh vién tir K68 tro vé truge can tich liy cac hoc phan chuyén nganh
sau day :

+ Nganh Coéng nghé thuc pham (bao gém chuyén nganh QLCL & ATTP): i) Cong
nghé ché bién thuc pham ; i) Phan tich thuc pham ; iii) Danh gi4 cam quan thuc pham ;
iv) Cong nghé sau thu hoach : v) Bao goi thuc pham ; vi) Hé thong quan Iy va dam bao
chét heong.

+ Nganh Cong nghé va kinh doanh thyc pham : i) Céng nghé ché bién thuc pham ;
ii) Cong nghé sau thu hoach ; iii) Quan tri doanh nghiép thuc pham ; iv) Hé thdng quan ly
va dam bao chat lrong ; v) Quan tri kénh phan phéi.

4) DBéi voi sinh vién tir K69 can tich liy cac hoc phan chuyén nganh sau day :

+ Chuy@n nganh Coéng nghé thuc pham: i) Cong nghé ché bién thuc pham; ii) Hé
théng QLCL va van hoa ATTP.

+ Chuyén nganh Quan Iy chat luong va ATTP: i) Céng nghé ché bién va bao quan
thuc pham ; ii) Hé thong QLCL va vian hda ATTP.

+ Nganh Cong nghé va kinh doanh thyc pham : i) Céng nghé ché bién thuc pham ;
ii) An toan thuc pham va hé théng vin ban QPPL.

5) Pa tich lity hoc phan thyc tap nghé nghiép

- Sinh vién noép don ding ky hoc phan KLTN (Mau 1) cho Trg Iy dao tao khoa
trong thoi gian Quy dinh.



4.2. Quy dinh vé nhiém vu caa sinh vién

- Trong sudt thoi gian thuc tap tét nghiép, sinh vién chiu sy chi dao cua Khoa, Bo
mon Va su quan Iy caa giang vién huéng dan. Néu cé khé khin vé thai gian, tién do, noi
dung, ... sinh vién phai bdo céo v&i Bo mén bang van ban (c6 x&c nhan cua gio vién
huéng dan). Néu sinh vién gap kho khan trong qua trinh thuc hién KLTN nhung khong
bao c4o véi Bo mdn quan ly thi s& hoan toan chiu trach nhiém V& két qua thuc hién
KLTN cta minh.

- Sinh vién phai chap hanh nghiém chinh noi quy cua Phong thi nghiém, phong thuc
hanh, noi quy cua Khoa va co s¢ thuc tap. Sinh vién vi pham noi quy tuy vao mac dé sé
ap dung cac hinh thizc nhac nho, khién trach, canh cdo hay dinh chi. Truong hop cu thé
do Truong khoa xem xét quyét dinh.

- Sinh vién phai tuan tha dang ké hoach thyc tap, thuong xuyén lién hé vaoi giang
vién hudng dan (toi thiéu 1a 1 thang 1 lan) dé béo cao két qua va ké hoach thuc tap. Néu
thuc tap tai don vi khéc, sinh vién can lién hé véi ca giang vién hudng dan trong khoa va
ngoai khoa dé bao céo tién do thyc hién. Sinh vién phai dién théng tin vao phiéu theo ddi
tién do thuc hién KLTN (Mau 4) va xin chit ky caa GVHD tai mdi lan béo céo.

- Sinh vién nop KLTN, ban sao nhat ky thuc tap va thi nghiém, ban sao s liéu thd
da ghi chép hang ngay va cac van ban khéc theo thong bao cua Khoa néu dugc giang vién
huéng dan két luan du diéu kién nop KLTN. Sinh vién nop KLTN muon ma khéng co li
do chinh dang (dugc GVHD va Bd mdn xac nhan), s€ chiu hinh thic Xt Iy nhu sau:

+ Mudn mot ngay: Trir 1 diém cham KLTN.

+ Mudn hai ngay: Trir 2 diém chim KLTN

+ Mudn ba ngay: Sinh vién s& nhan diém F hoc phan KLTN.

- Sau khi bao vé xong sinh vién phai chinh stra va nop lai quyén KLTN dé chinh sta
theo yéu cau cua GVPB va Hoi dong, kém theo ban giai trinh chinh sira KLTN (mAau 9).
Néu quyén KLTN nop lai khdng ding thoi han va chat leong khong dat yéu cau, sinh
vién s& nhan diém F hoc phan KLTN.

5. QUY PINH POI VOI GIANG VIEN HUONG DAN

5.1. Quy dinh vé tiéu chuan va hé sé ciaa giang vién trong Khoa

(1) Tiéu chuan



- Giang vién huéng dan khoéa luan tét nghiép phai c6 trinh do thac si va da hoan
thanh thoi gian tap sy giang day hoic c6 trinh do tién si.

(2) Hé s6 phan bé sinh vién: Sé lwong sinh vién dugc phan cong cho Bé mon quan
ly, s6 legng duoc tinh theo hé sb cua giang vién nhu sau:

Chuc danh | Giangviéncao | Giangvién | Giangvién>3 | Giangvién <3
cap chinh nim cdngtac | nam cdng tac

Heé sé 1,3 1,1 1,0 0.8

S6 lwong sinh vién thuc té dugc phan cong sé tinh dua theo hé sb nhu trén va trur
di s sinh vién tuong wng vai sé gio duge mign giam (néu cd) theo quy ché chung cua
Hoc vién.
5.2. Quy dinh vé tiéu chuan ddi véi giang vién ngoai Khoa
- C6 trinh d6 tur thac sitrg Ién, cé chuyén mon giang day hoac nghién cau phu hop
Vi dé tai khoa luan, ¢ it nhat 2 nam cong tac chuyén mon.
- Thuce hién da cac danh muc hd so trong hop dong thinh giang theo quy dinh cua
Hoc vién Nong nghiép Viét Nam (1. Bong y tham gia theo thu moi thinh giang cua Bo
mon va c6 sy dong y cta co quan cong tac; 2. Ly lich khoa hoc; 3. Vin bing cao nhat
duoc coéng chang; 4. Giay chitng nhan/cam két du stc khoe tham gia thinh giang; 5. Hop
d6ng thinh giang).
5.3. Quy dinh vé nhiém vu cia giang vién hwéng dan
Giang vién huéng dan (GVHD) khéa luan tét nghiép cua sinh vién cd cac nhiém vu chinh
sau:
(1) Trao dbi va théng nhat huéng nghién ciru gitra giang vién va sinh vién
(2) Hudng dan xay dung dé cuong va thuc hién khoa luan
- GVHD phai hd tro sinh vién trong viéc xay dung dé cuong nghién cttu cho khoa
luan, gidp sinh vién hiéu rd cac budc thuc hién nghién ctu khoa hoc va xac dinh muc
tiéu, phuong phap nghién ctru phu hop.
- Theo dbi va huéng dan sinh vién trong sudt qué trinh thuc hién khoa luan, bao
gom cac giai doan nghién ctu, thu thap sb liéu, va viét bao céo khda luan.

(3) Theo ddi tién do va bao cao



- GVHD phai theo ddi sat sao tién do thuc hién khoa luan cua sinh vién va cung cap
cac phan hoi kip thoi dé gitp sinh vién hoan thién san pham cudi cung. GVHD phai ky
x&c nhan vao Phiéu theo ddi tién do thuc hién khoa luan cua sinh vién (Mau 4).

(4) Hudng dan khi c6 giang vién déng huéng din

- Trong truong hop co6 giang vién ngoai Khoa tham gia huéng dan cling giang vién
trong Khoa (d6ng huéng dan), GVHD trong Khoa c6 trach nhiém phéi hop voi Truang
b mén va Tro ly dao tao ciia Khoa dé hoan thién hd so thinh giang trudc khi ra Quyét
dinh phan cdng thuc tap tot nghiép 1 tuan.

- Cung cap cé4c biéu miu lién quan dén khoa luan cho giang vién déng huéng dan,
dam bao ho duogc thong tin diy da V& quyén loi va nghia vu trong qué trinh huéng dan
sinh vién. Giang vién trong Khoa phai dam bao rang giang vién dong hudéng dan hiéu va
tuan thu cac quy dinh, yéu cau caa Khoa va Hoc vién.

- GVHD trong khoa phai theo doi tién d6 thuc hién khéa luan cua sinh vién tai don
vi ngoai nhu di v&i sinh vién thuc tap tai khoa.

(5) Nhan xét qua trinh thyc tap tot nghiép va cham khéa luan

- GVHD c6 trach nhiém nhan xét qué trinh thuc tap tét nghiép cua sinh vién (Mau
7) va cham khoa luan tét nghiép cua sinh vién.

- Sau khi sinh vién hoan thanh khoa luan va bao vé xong, GVHD huéng dan sinh
vién chinh stra khoa luan theo gop y ciia giang vién phan bién va hoi dong chim KLTN.

6. QUY PINH POI VOI BO MON QUAN LY
(1) Phan cong giang vién phan bién dé cuong va khéa luan

Bo mon c6 trach nhiém phan céng giang vién phan bién dé cuong va KLTN cua
sinh vién. Giang vién phan bién phai dam bao danh gia khach quan V& noi dung nghién
ctru trong dé cuong khoa luan, tir d6 gitip sinh vién hoan thién ké hoach nghién ctu. Bo
mon chiu trach nhiém vé noi dung nghién ciru trong dé cuong khoa luan tot nghiép cua
sinh vién.

(2) Bao cao két qua danh gia dé cuong khoa luan

Sau khi giang vién phan bién danh gia d& cuong cua sinh vién, Bé mén phai b4o cao
két qua danh gia bang van ban (Mau 5) cho Tro Iy dao tao cua Khoa (bao gom ban in va
ban dién t). Viéc bao cdo can thuc hién ding theo ké hoach cu thé cua ting dot khoa
luan, dam bao khong c6 su cham tré trong viéc cap nhat thong tin cho Khoa.

(3) Bao cdo tinh hinh thuc hién khéa luan cua sinh vién



- Bd mdn co trach nhiém theo déi va bao cao tinh hinh thuc hién khéa luan cua sinh
vién. B&o céo nay phai duoc gui bang vin ban (Mau 6) cho Tro ly dao tao cua khoa (bao
gom ban in va ban dién ti) it nhat 2 lan theo ké hoach cua ting dot va bat ky thoi diém
nao c6 phat sinh van dé trong viéc quan ly sinh vién thuc tap tai B6 mon.

- Néu Bo mon khong thuc hién dang yéu cau vé bao céo tinh hinh thuc hién khoa
luan, Bo mén sé& chiu trach nhiém vé két qua thuc hién KLTN cudi cung cua sinh vién,
bao gébm chit luong nghién ctu Va tién d6 hoan thanh.

(4) Béo co két qua danh gia KLTN cua sinh vién

- B6 mdn c¢6 trach nhiém phan céng giang vién chim KLTN cua sinh vién va béao
céo két qua thuc hién khoa luan cua sinh vién. Bao cao nay phai duoc gii bang van ban
(MAu 8) cho tro Iy dao tao cua khoa (bao gdm ban in va ban dién tir) theo ké hoach cua
tung dot.

- Néu B6 mén khéng nop bao céo ding thoi han, gy anh huong dén tién do ra
Quyét dinh cong nhan sinh vién du diéu kién bao v&¢ KLTN, Bo mén phai chiu trach
nhiém Vé viéc nay.

(5) B&o céo tinh hinh chinh stra hoan thién KLTN cua sinh vién

B6 mdn phan cbng giang vién phan bién ra soat viéc chinh sira KLTN cua sinh
vién theo gop y cua giang vién phan bién va Hoi dong cham KLTN sau khi bao vé (Mau
9). Bo mon giri bdo céo bang vian ban (Miu 10) cho Tro ly dao tao caa khoa (bao gém
ban in va ban dién tr) dé hoan thién diém KLTN cho sinh vién.

7. QUY PINH VE PANH GIA KET QUA KHOA LUAN TOT NGHIEP
7.1. Panh gia ciia giang vién hwéng din va giang vién phan bién

- Giang vién huéng dan danh gia khoa luan tét nghiép cua sinh vién theo md ta &
Rubric 1 trong Huéng dan danh gia KLTN. Viéc danh gia phai dam bao cong bang,
khach quan va phan anh dlng ning luc nghién ciu caa sinh vién, bao gdm cac yéu té nhu
tinh séang tao, kha ning ap dung ly thuyét vao thuc tién, va chat lugng nghién ciu.

- Giang vién phan bién danh gia khoa luan tét nghiép cua sinh vién theo mo ta &
Rubric 2 trong Huéng dan danh gia KLTN. Giang vién phan bién can phai lap ban nhan
xét chi tiét vé khoa luan cua sinh vién, chi rd nhitng vu diém va nhugc diém cua khoa
luan, ciing nhu chi ra nhitng van dé can sira chira @& nang cao chat lugng khoa luan. Ban
nhan xét nay Ia co s& quan trong gilp sinh vién hoan thién khoa luan va nang cao chat
Iwgng nghién cuu.

7.2. Hoi ddng danh gia khoa luan tét nghiép



- Thanh phan Hoi dong danh gia KLTN: Hoi dong danh gia KLTN bao gom 03
thanh vién: Chu tich hoi dong, Thu ky hoi dong, Uy vién.

- Quy trinh thanh lap Hoi déng: Cac thanh vién hoi déng danh gia do Ban Chu
nhiém Khoa dé xuét va trinh Giam déc Hoc vién phé duyét. Hoi dong s& duoc tu giai thé
sau khi hoan thanh nhiém vu danh gia va bao vé khoa luan tét nghiép cua sinh vién.

- Thanh vién trong Hoi dong danh gia c6 trach nhiém danh gia KLTN cua sinh vién
theo huéng dan duoc md ta & Rubric 3 trong Huéng dan danh gia KLTN.

7.3. Piém cham khoa luan tot nghiép

- Piém cham khoa luan tot nghiép ctia sinh vién dugc thyc hién theo quy dinh tai
Diéu 26 trong Quy ché dao tao trinh d6 trinh d6 dai hoc theo phuong thirc tin chi, ban
hanh theo Quyét dinh sé 2021/QB-HVN cua Hoc vién.

Ha Ngi, ngay 16 thang 1 nam 2025
TRUONG KHOA
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(P& ky)



