
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

GIẢI TRÌNH
V/v không lên lớp giảng dạy theo thời khóa biểu

Kính gửi: Ban Thanh tra
Tên tôi là:…………………………………………………..   
Mã giảng viên:……………………………………………
Hiện đang công tác tại:………………………………………………………………
Vào tiết……… giảng đường……....ngày……tháng …..năm…… tôi có lịch dạy theo thời khóa biểu cho lớp học phần…………..học phần…………………….
………………………………………………….. nhưng tôi đã không lên lớp được.
Lý do: …………………………………………………………………….......
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
Vậy tôi viết bản tường trình này kèm theo các minh chứng sau:
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
Tôi sẽ sắp xếp thời gian để dạy bù đảm bảo đủ số tiết cho lớp đã nghỉ dạy theo đúng quy định của Học viện.
Hà Nội, ngày.....…tháng……. năm…...
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