~ BONONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON Doc lap — Tw do — Hanh phic
HOQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

sé: 5465 /QP-HVN Ha Néi, ngay{9 thang 9 nam 2017

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh vé cong tac thuc tap nghé nghiép tai co s&

Can cu Luat Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012 cua Qudc ho
nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam;

Can cir Quyét dinh s6 441/QD-TTg ngay 28 thang 3 nam 2014 cta Thu
tudng Chinh phu vé viéc Thanh lap Hoc vién Nong nghiép Viét Nam trén co s&
t6 chirc lai Truong Pai hoc Nong nghiép Ha Noi;

Can ctr Quyét dinh sé 70/2014/QD-TTg ngay 10 thang 12 nam 2014 cuia
Thu tuéng Chinh phu vé viée ban hanh Diéu 18 trudng dai hoc;

Can ctr Quyét dinh sb 17/VBHN-BGDDT ngay 15/5/2014 ctia B trudng
B§ Gido duc va Bao tao ban hanh Quy ché Pao tao dai hoc va cao déng hé chinh
quy theo hé thdng tin chi;

Cin cr quyét dinh sb 1368/QD-HVN ngay 27/5/2016 cta Gidm doc Hoc
vién Nong nghi¢p Viét Nam ban hanh quy dinh vé day va hoc dai hoc, cao déng
h¢ chinh quy theo hé théng tin chi, ban hanh kém theo;

Can cir Bé an nang cao chat luong dao tao dai hoc giai doan 2016-2021
duoc Giam dbc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam ban hanh ngay 15/9/2016;

Cin cu diéu kién thuc té cia Hoc vién Nong nghiép Viét Nam;
Xét dé nghi ctia Truéng ban Thanh tra,
QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh vé cong tic thuc tap nghé nghiép tai co s clia
Hoc vién Nong nghiép Viét Nam.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh yan phong Hoc vién, Truong Ban Quan ly dao tao, Trudng
Ban Tai chinh va K’é toan, Trudng cac don vi, ca nhan c¢6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu diéu 3;

- B NN va PTNT, Bo GD&DT (dé b/c);
- Luu VT, TTr.
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QUY PINH
VE CONG TAC THUC TAP NGHE NGHIEP TAI CO SO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 5%5 /OD-HVN ngay A9 thanghhdm 2017
cua Gidm déc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam)
CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung
\ 1. Quy dinh nay quy dinh vé cach thirc to chtre thuc hién hoc phén thl_,}’C tap
nghé nghi€p tai co sé trong chuong trinh dao tao hé¢ dai hoc chinh quy doi véi
tat ca cac nganh/chuyén nganh Hoc viff:n Nong hgk}iép Viét Nam dang dao tao. ‘
2. Quy Qinh nay dugc ap dung doi véi viée to chire, thuc hién cac hoc phan
th’uc tap ’nghé nghiép tai co sé trong chuong trinh dao tao hé dai hoc chinh quy
doi vai tat ca cac nganh/chuyén nganh.
Diéu 2. Muc dich
Quy di\nh nay la co s(?r cho viéc quan ly, thuc hién, gidm sat qua trinh thuc
hién hoc phén thuc tdp nghé nghiép tai co so.
CHUONG II. TO CHUC THU'C HIEN
Pic¢u 3. Trach nhiém cia Ban Quan ly dao tao
- ),(éy dung thoi khoa biéu cho céc hoc phan thuc tap nghé nghiép tai co
so theo tién trinh dao tao trong moi chuong trinh dao tao.
2. Dam bao thoi khoa biéu cua cac hoc phan thuc tap nghé nghiép khong
trung 1ap véi thoi khéa biéu cia cac hoc phan khac.
3. Tiép nhan va ra soat dé cuong cac hoc phan thuc tap nghé nghiép tai co
sO cua cac chuyén nganh/nganh dam bao dung quy dinh.
4'1. Tham gia thanh tra, k'iém tra cong tac thuc tap nghé nghiép tai co s&
theo ké hoach cua Ban Giam doc.
‘ 5. Hang nam tién hanh ra sodt, hiéu chinh bd sung quy dinh vé thuc tap
nghé nghiép tai co so.
Piéu 4. Trach nhiém cia cac khoa
1. Xay dung ké hoach, t6 chirc thuc hién cac hoc phén thuc tap nghé
nghiép tai co so.
2. Phé duyét ké hoach, ndi dung thuc tap nghé nghiép do cac bd mon xay
dung.
3. Kiém tra, giam sat cong tac thuc tdp nghé nghiép.
4: Chiu trach nhiém trudc Giam dbc Hoc vién vé toan bd cong tac thuc
tap nghé nghiép tai co s¢ cua khoa minh.
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Diéu 5. Trach nhiém cia ciac b mon phu trach hoc phan thue tip nghé

nghiép tai co so

1. Xay dung ké hoach, ndi dung thuc tap nghé nghiép phu hgp vadi Ké
hoach cua Khoa, dé cuong hoc phé‘m va phu hgp véi diéu kién thuc té tai co sO
sinh vién s& dén thuc tap.

2. Phé duyét ké hoach va ndi dung chi tiét cua dot thuc tap nghé nghiép do
giang vién huéng dan xay dung.

3. Tong két, danh gia két qua dot thuc tap nghé nghiép.

4. Thuong xuyén kiém tra, giam sat va diéu chinh (néu cén thiét) cong tac
thuc tdp nghé nghiép.

5. Truéng bd mon chiu trach nhiém trude Khoa va Hoc vién vé cong tac
thuc tap nghé nghiép do bd mon phu trach.

Diéu 6. Trach nhiém cia giang vién hwéng din thye tap nghé nghiép

1. Thuc hién ké hoach thuc tap nghé nghi¢p cia by mon, lién hé/phéi hop
vGi co s& xdy dung ké hoach va nodi dung chi tiét cta dot thuc tap nghé nghiép
tai co s do nhém minh phu trach (ndi dung phai phi hop véi dé cuong hoc
phan va diéu kién thuc té tai co s& sinh vién s& xubng thuc hanh/thuc tap) trinh
lanh dao BO mon phé duyét.

2. Xay dung va thuc hién ké hoach cta c4 nhan trong thoi gian hudng dan
sinh vién thuc tap nghé nghiép tai co so.

3. Tb chuc hop dé thong bao ké hoach, ndi dung chi tiét cua dot thuc tap
nghé nghiép tai co so va tap hudn/hudéng dan cho sinh vién/nhém sinh vién/céc
nhom sinh vién xdy dung ké hoach ca nhan do minh phu trach truéc khi dua
sinh vién xudng co s0.

4. Huéng dan sinh vién thuc tap nghé nghiép theo ké hoach da dugc phé
duyét.

Diéu 7. Trach nhiém cia Ban Tai chinh va Ké toan

1. Xay dung va trinh Giam déc Hoc vién phé duyét ché do kinh phi déi véi
tat ca cac doi twong/thanh phan tham gia cong tac thuc tap nghé nghiép tai co
SO.

2. Huéng din cac don vi thanh quyét toan dam bao thuan tién, kip thoi va
dung quy dinh.

Diéu 8. Trach nhiém ciia Ban Thanh tra

1. Xay dung ké hoach thanh/kiém tra cong tac thuc tap nghé nghiép tai co
sO.

2. Téng hop bao céo két qua thanh/kiém tra.

3. Tiép thu y kién ctua nguoi hoc, giang vién va cac don vi lién quan dé
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kién nghi v&i Giam déc Hoc vién hiéu chinh bd sung quy dinh vé cong téc thuc
tap nghé nghiép tai co so.

Piéu 9. Trach nhiém cia cac don vi, to chirc, ca nhin cé lién quan
(thugc Hoc vién quan ly)

Thuc hién nghiém chinh Quy dinh nay va phéi hop, tao diéu kién dé cac
don vi khéc thuc hién tot cong tac thuc tap nghé nghiép tai co so.

Piéu 10. Trach nhiém cia sinh vién

1. Thuc hién day du, nghiém tuc ké hoach, ndi dung thuc tap nghé nghiép
theo su chi dao ctia giang vién phu trach va nguoi huéng dan & co sd; chap hanh
nghiém tuc cac quy dinh cua Hoc vién va ndi quy/quy dinh cua co s dén thuc
tap nghé nghiép.

2. Xay dung va thuc hién ké hoach ca nhan thuc tap nghé nghiép tai co s&
theo sy hudng dan cta giang vién phu trach (trén co s& ké hoach va noi dung da
dugc bd mon phé duyét).

3. Viét va ndp béo cao két qua thuc tap nghé nghiép cho giang vién hudng
dan.

4. D& xuét y kién gop phan cai tién cong tac thuc tap nghé nghiép tai co
sO.

Piéu 11. Quy trinh thue hién

1. Ban Quan ly dao tao gui thoi khoa biéu chinh thirc cho céc khoa.

2. B mon phéan cong giang vién phu trach/huéng dan sinh vién/nhém
sinh vién/cac nhom sinh vién (can cir diéu kién thuc té vé sb luong giang vién
cua by mon, so lugng sinh vién dang ky hoc phan, diéu kién thuc té cac co so
tiép nhan sinh vién thuc tap nghé nghiép...).

3. Bd mon/giang vién dugc phan cong lién hé véi co s¢ du kién dua sinh
vién xudng thuc tdp nghé nghiép (tiy theo diéu kién thuc té Khoa c6 thé hd
tro/phdi hop cung bo mon/giang vién trong viéc nay), cung co s¢ xdy dung ké
hoach va noi dung thuc tap nghé nghiép. Trong trudng hop Khoa cho phép sinh
vién tu lién h¢ diém thuc tdp nghé nghiép, giang vién dugc phén cong phu
trach/hudéng dan lién hé véi co so tiép nhén sinh vién dé thong nhat xay dung ké
hoach va ndi dung thuc tdp nghé nghiép.

4. B6 mon gui danh sach phan cong giang vién, dia diém, thoi gian sinh
vién thuc tdp nghé nghiép va ké hoach, ndi dung thuc tap nghé nghiép (da co
phé duyét cua bd mdn va co s¢ tiép nhan sinh vién) cho Khoa dé soan thao
Quyét dinh phan cong phu trach/huéng dan sinh vién thuc tap nghé nghiép;

5. Ban Quan ly dao tao va khoa gri thong tin chinh thirc va day du lién
quan dén thuc tap nghé nghiép cho Ban Thanh tra truéc khi sinh vién xubng co
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s 2 tuan dé lam co s& lap ké hoach thanh, kiém tra trinh Ban Giam dbe phé
duyét.

6. BO mon va khoa lap du tru kinh phi cho dot thuc tép nghé nghiép trén
co s¢ dinh mure kinh phi cua Hoc vién.

7. Khoa/by mén to chirc hop, thng bao ké hoach, dé cuong chi tiét hoc
phan thuc tdp nghé nghiép, tap huén (qéu can), huéng dan sinh vién xay dung ké
hog}ch c4 nhan trong dot thuc tdp nghé nghiép va quén triét sinh vién trude khi
xudng co so.

8. Giang vién huéng dan sinh vién thuc tap nghé nghiép tai co so.
9. Tong két, danh gia tai co sé/Hoc vién (c6 bao céo két qua).
CHUONG 111
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Piéu 12. Khen thuéng
l.IBC),m(‘)n dé nghi Khoa khen thudng cho cac ca nhén, tap thé dat thanh
tich xuat sac trong trong cong tac thuc tap nghé nghiép theo quy dinhv cua Khoa.
2. Khoa gié n’ghi Hoc vién kben tbudng cho cac ca nhan, tap thé, don vi da‘t
thanh tich xuat siac (kém theo dé xuat, bdo céo) trong cdng tac thuc tdp nghé
nghiép theo quy dinh ctia Hoc vién.
Piéu 13. Xir ly vi pham
Trong qua trinh trién khai, thuc tap nghé nghiép tfgli co s¢ nhitng ca nhan,
don vi thuc hién khong ding quy dinh, tuy theo tinh chat va muc do vi pham s&
bi xur ly theo quy dinh cta Hoc vién.
CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 14. Hi¢u lyc thi hanh
1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké t}‘r ngay ky ‘ 7
7 2. Trong qua trinh thuc hic?:,n, néu ccl') diém nao chua phu hgp, can sua doi,
bo sung, cdc don vi phan anh dé Giam doc Hoc vién xem xét, di€u chinh.
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