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QUY TRÌNH THỰC TẬP KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP 
I. Sơ đồ qui trình:










II. Diễn giải qui trình:

BƯỚC 1: Hàng năm, từ 01/4 đến 10/4 và 01/11 đến 10/11 khoa thông báo kế hoạch thực tập tốt nghiệp, hướng đề tài cho sinh viên.

BƯỚC 2: Sinh viên đăng ký (theo mẫu đơn). Khoa tổng hợp danh sách SV làm KLTN và chuyển về  Ban quản lý đào tạo (BQLĐT)  trước 01/5 và 15/11. 
BƯỚC 3: SV đăng ký học phần TTTN online với BQLĐT từ 01/12 và  từ 15/05. Kết thúc đăng ký: 30/12 và 12/6 hàng năm.

BƯỚC 4: Sau khi có danh sách SV đăng ký với BQLĐT, Khoa phân công giáo viên hướng dẫn thông báo cho sinh viên

BƯỚC 5 : Căn cứ danh sách phân công, sinh viên nhận đề tại tại bộ môn, giáo viên hướng dẫn sinh viên làm đề cương

BƯỚC 6 : Sinh viên tiến hành làm đề cương nộp theo kế hoạch. Bộ môn tổng hợp danh sách gửi về khoa, Khoa tổng hợp trình Học viện ký quyết định phân công TTTN. 
BƯỚC 7: Sinh viên thực hiện đề tài nghiên cứu đợt 1 từ 10/9 đến 10/1, đợt 2 từ 20/1 đến 20/5. Trong thời gian thực hiện đề tài, sinh viên báo cáo tiến độ theo quy định của bộ môn.
 BƯỚC 8:  Kết thúc đợt thực tập tốt nghiệp, sinh viên nộp 02 quyển khóa luận về Bộ môn
BƯỚC 9:   Bộ môn phân công giáo viên chấm khóa luận tốt nghiệp, nộp điểm giáo viên hướng dẫn, điểm phản biện về khoa. 
BƯỚC 9:   Khoa thành lập hội đồng và tổ chức báo cáo khoá luận tốt nghiệp cho sinh viên, tổng hợp điểm và gửi BQLĐT trước 25/6 và 30/1.

	
	KT. TRƯỞNG KHOA

PHÓ TRƯỞNG KHOA
(Đã ký)

PGS.TS. Cao Việt Hà


Khoa thông báo kế hoạch TTTN cho sinh viên 
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SV làm đơn đăng ký theo mẫu nộp về khoa.


Khoa gửi danh sách sinh viên đã đăng ký về BQLĐT
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SV đăng ký học phần online
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Khoa thông báo danh sách phân công giáo viên hướng dẫn
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Giáo viên hướng dẫn sinh viên làm đề cương.
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Sinh viên làm đề cương TTTN nộp về Bộ môn,


Bộ môn tổng hợp về khoa để ra Quyết định.
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 SV thực hiện đề tài, báo báo tiến độ theo quy định của Bộ môn
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  Sinh viên nộp báo cáo khóa luận
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Bộ môn phân công giáo viên chấm KLTN, nộp điểm  về khoa
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Khoa thành lập hội đồng, tổ chức báo cáo KLTN. Tổng hợp điểm nộp về Ban QLĐT
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