
CQNG HOA XA HQI CHU NGHTA VIT NAM 
Dc 1p — Tu do — Hnh phüc 

S6: 6525 /QD-HVN Ha Nçi, ngày 31 tháng 12 nãm 2025 

QUYET D4NH 
Ban hành Quy d!nh  I'ip cong dan cüa H9c vin Nông nghip Vit Nam 

GIAM DOC HQC VIN HQC VIN NONG NGHIP VIT NAM 

Can cz QuyEt djnh s6 441/QD-TTgngày 28 tháng 3 nám 2014 cüa Thz tw&ng Ghmnh 
phü vJ vic Thành lçp HQC vin Nông nghip Vit Nam trên cci sà td chzc igi Tru-&ng 
Dgi hQc Nông nghip Ha N3i, 

Can ct Quylt djnh sá 5906/QD-BNNMT ngay 31 tháng 12 nám 2025 cüa Bô Nông 
nghip và Môi trw&ng v vic quy d/nh ch&c náng, nhim vy, quyn hgn và cc' cáu to 
chj-c cüa HQC vin Nông nghip Vit Nam; 

Can cz Quy chE T chá'c và hogt d3ng cüa HQC vin Nong nghip Vit Nam dwçrc 
ban hành kern theo Nghj quyIt s6 5813/NQ-HDHVngay 22 tháng 11 nárn 2021 và duçxc 
tha di, bd sung theo Nghj quyEt s 38/NQ-HDHV ngày 05 thang 03 nám 2025 cüa Hi 
&ng HQc vin Nong nghip Vie! Nam; 

Can ci' Lut Tilp cong dan s 42/2013/QH13 ngày 25 tháng 11 nãrn 2013 và Lut 
sia ddi bd sung mç3t s6 diu LzØt tiêp cOng dan, Luçt khilu ngi, Lut td cáo s6 
136/2025/QHJ5 ngày 10 tháng 12 nám 2025; 

Can ciNghj djnh 5 64/2014/ND-CF ngày 26 tháng 6 nárn 2014 cza Thanh tra chIn/i 
phz quy din/i  clii tilt thi hành rn5t so diu cia lu2t Tilp cOng dOn; 

Can ci Thông tu s 04/2021/77'-77'GP ngày 01 tháng 10 nãm 2021 cza Thanh tra 
chIn/i phz quy djnh v Quy trInh tilp cOng dOn; 

Xét d nghj cla Tru'&ng Ban Dam bOo chOt lwcing và Pháp chl, 

QUYET DINH: 
Diu 1. Ban hành Quy djnh Tip cong dan cüa H9c vin NOng nghip Vit Nam. 
Diu 2. Quy& djnh nay có hiu 1rc k tr ngãy k, thay th Quy djnh v tip cong 

dn và giâi quyêt kiên nghj, khiêu nai, to cáo ban hành kern theo Quyet djnh so 
3004/QD-HVN ngây 02/10/20 15 ciia Giám doc HQC vin Nong nghiêp Vit Nam. 

Diu 3. Chánh V.n phông H9c vin, Truthig Ban Dam bão ch&t lucmg và Pháp ch& 
Trirông Ban Tài chInh va Kê toán, Truong các dcrn vj, cá nhân Co lien quan chju trách 
nhim thi hãnh Quyêt dnh nay./. 

Nol n/zen: 
-NhuDiu3; 

- B NN&MT (d b/c) 

- LLru VT, DBCL&PC (4) 

BO NONG NGHIP vA MOI TRUNG 
HQC VIN NONG NGHIP VIT NAM 



BO NONG NGHJEP VA MO! TRIJONG CQNG HOA XA HQI CI{U NGHIA VIT NAM 
HQC VIN NONG NGHhiP VIT NAM Dc Ip — Ttr do — Hnh  phüc 

Ha Ni, ngày 31 tháng 12 nárn 2025 

QUY DJNH 

TIEP CONG DAN CUA HQC VIN NONG NGHIP VIT NAM 

(Kern theo Quylt djnh s 6525/QD-ffl/N ngày 31 tháng 12 nám 2025 cza Giárn dc 

HQC vin Nông nghip Viçt Narn) 

C}IIJNG I 

QUY DINH CHUNG 

1iu 1. Phim vi diu chinh va d6i t1r9ng áp ding 

1. Van bàn nay quy djnh v vic t6 chüc tip cong dan tai Hçc vin Nông nghip 

Vit Nam (sau dày gi chung là H9c vin), trách nhim cüa ngtrii tip cong dan, quy 

trinh tip cOng dan, sr phi hcxp cüa các dcn vi trong vic tip cOng dan. 

2. Quy djnh nay áp ding d& vâi nguii tip cong dan, t chirc, cá nhân lien quan. 

Diu 2. Giãi thich tir ngfr 

1. Tip cOng dan là vic Hoc viên, th chirc, dGn vj, cá nhân thuOc Hpc vin có trách 

nhim dOn tip d 1ng nghe, tip nhn khiu nai, t cáo, kin nghj, phãn ánh ca cong 

dan; giái thIch, huàng dn cho cong dan v vic thrc hin khiu nai, th cáo, kin nghj, 
phán ánh theo clang quy djnh cüa pháp luat. 

2. Kin nghj, phân ánh là vic cong dan cung cp thông tin, trinh bay kin, nguyen 

vçng, d xut giãi pháp vài H9c vin, t chirc, Ca nhan thuc H9c vin CO thm quyên 

v nMng vn d lien quan dn vic thijc hin chü trucing, duông 16i, chinh sách, pháp 

lut, cong tác quán 1, cac hot dng lien quan dn Hçc vin. 

3. Ncii tip cOng dan ia dja dim do H9c vin b fri d thirc hin vic tip cong dan 

theo quy djnh ti van bàn nay. 

Diu 3. Mic dIch cüa vic tip cong dan 

1. L.ng nghe, giâi thIch, huàng dn cong dan thrc hin quyn khiu ni, t cáo, 



kin nghi, phán anh dung quy djnh pháp Iut, gop phn tuyén truyn, pM bin pháp 1ut. 

2. Tip nhãn khiu nai, tö cao, kin nghj, phán ánh thuc thm quyn giäi quyt cUa 

H9c viên d xem xét, giái quyt theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

Diu 4. Nguyen tc tip cong dan 

1. Vic tip cong dan phái dtrc tin hành ti dja dim tip cong dan cüa H9c vin. 

2. Viêc tip cong dan phái báo dam: dung thm quyn, trInh tier thU tic theo quy djflh 
cUa pháp 1ut, khách quan dan chU, kjp thai, bInh dAng, khOng phãn bit di xi:r trong 

khi tip cong dan; giCt bI mt và báo dam an toàn cho ngtrii M cáo theo quy djnh cUa 
pháp 1ut. 

3. Ton trQng, to diu kin thun lçii cho cong dan thuc hiên vic khiu ni, t cáo, 
kin nghj, phán ánh theo quy djnh cUa pháp 1ut. 

4. NhCtng nOi dung không quy djnh trong vAn ban nAy thi duqc thrc hin theo quy 

dnh cUa Luat Khiu ni, Luât T6 cáo, Lut Tip cong dan vA các vAn bAn pháp 1ut khác 
có lien quan. 

• dRUaNGll 

TO CHUC TIEP CONG DAN 

Diu 5: Hlnh thü'c tip cong dan 

1. Hçc vin t6 chtrc tip cong dan theo các hInh thUc sau day: 

a) Tip cOng dan trrc tip; 

b) Tip cong dAn tric tuyn. 

2. Vic tip cong dan trirc tuyn s thizc hin theo quy dinh  cUa pháp luât hin hAnh. 

Diu 6. Thè'i gian vã da dim tip cong dan 

1. Giám d6c H9c vin t6 chirc tip cOng dan djrih k' mOt  thang 01 Mn, vAo ngAy thU 
Ba cUa tu.n cui cUng hang tháng. 

a) Thi gian: Bui sang tCr 8 gi 30 phUt dn 11 già 30 phUt. 

b) Dja dim: Phông tip cong dan cUa H9c vin, Tôa nha Trung tAm, du&ng Ngo 
XuAn QuAng, xA Gia LAm, thành pM HA Ni. 

2. LAnh dao Ban DAm bAo chat ltrcing vA Pháp ch& vA chuyên viên phi trách tip 

cOng dan vAo sang thU Ba hAng tun tCr 8 gi 30 phUt dn 11 gR 30 phUt. 

Dja dim: Phông tip cong dan cUa Hoc viên, Tôa nhA Trung tAm, dithng Ngo XuAn 
QuAng, xA Gia Lam, thành ph6 HA Ni. 
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3. Ngoài ra, Ban Dam báo chit luong vá Pháp ch thrc hin vic tip cong dan dOt 
xut (nu Ca). 

Diêu 7. Cong b thông tin v vic tip cong dan 

1. Thông tin ye vic tiêp cOng dan &rçic dáng cong khai trên website cüa H9c Vin. 

2. Tnthng hçxp không th thxc hin vic tip cOng dan theo ljch d cong b do có 1 

do chInh dáng thI Co th hii ljch tip cOng dan sang thvi gian khác và thông báo cii th 
thôi gian dr kin tip cOng dan. 

Diu 8. Trách nhim cüa ngirôi tip cong dan 

1. Khi tip cong dan, ngu&i tMp cong dan phái bão dam trang phic theo quy djnh 
v van hOa cOng sä cüa H9c vin, tác phong nghiêm tüc. 

2. Yêu cu cong dan den khieu nai, th cao, kien nghi, phán ánh nêu rO hç ten, dja 
chi hoc xut trInh giy t& tüy than, giy üy quyn; cO &m hoc trinh bay rö rang nOi 

dung khieu ni, t cáo, kien nghj, phán ánh; cung Cp thông tin, tài 1iu cn thiet cho 
vic tiep nhn thông tin, thii I h6 so. 

3. Co thai dO dung m1rc, ton tr9ng cong dan, 1ng nghe, tiêp nhan don khieu ni, th 
cáo, kien nghi, phán ánh hoc ghi chép dAy dü, chinh xác nQi dung ma cOng dan den 
khieu nai, t cáo, kien nghj, phán ánh trmnh bay. 

4. Giãi thIch, huâng dn cho cong dan den khieu nai, th cáo, kien nghj, phán ánh 
chap hành chü truong, du?ing 1i, chInh sách, phap luat, ket luan,  quyét djnh giâi quyet 
dä cO hiu hrc pháp luat cüa co quan cO thm quyn; huOng dAn ngthi khieu ni, th cáo, 
kien nghj, phán ánh den dUng co quan hoc nguM cO th.m quyen giãi quyt. 

5. Tip nhn Va phân 1oi, chuyn don, trmnh ngtri cO thm quyen xr 1 khieu nai, 

t cao, kin nghi, phãn ánh; thông báo ket qua xU 1 khieu nai,  t cáo, kien nghj, phán 
ánh cho cong dan. 

6. Yêu cu ngu&i vi phm nOi quy noi tiep cOng dan chm dUt hánh vi vi ph?m; 

trong fruYng hçip cAn thiet, 1p biën ban v vic vi phm và yêu cAu co quan chUc näng 

xU 1 theo quy djnh cUa pháp 1ut. 

7. Trong qua trInh tiep ngtri t6 cáo, kin nghj, phân ánh, ngui tiép cong dan phái 

gi bI mat h9 ten, dja chi, but tich ngithi t cáo theo quy djnh cUa pháp luat v t6 cáo. 

Diu 9. Trách nhim cUa do'n vj trong vic tip cong dan 

1. Trách nhim cUa Ban Dam báo chit hxqng và Pháp che: t chfrc vic tiep cong 

d thuông xuyên, phân cong viên chuc, nguii lao dOng  theo di tiep cOng dan vã theo 

4 



dOi, liru tr& h sr theo quy djnh. 

2. Khi Giám dc hoAc PhO Giám d6c Hoc viên duc u' quyn tip cong dan djnh 

k' và dOt xut, Ban dam báo chit hrng va pháp ch cüng các dn vj lien quan có trách 
nhiëm: 

a) Trtx&ng hçip cong dan d nghi &wc Giám d6c tip dOt xut, Tnr&ng Ban Dam 

báo cMt krcing va Pháp ch có trách nhim tham mixu d Giám dc trrc tip tip cong 

dan hoàc d xut Giám dc giao Phó Giám dc thirc hin vic tip cong dan. 

b) Khi lanh dao Hoc vin tip cong dan, Trtrâng Ban Dam bão chit hrng vâ Pháp 
ch vâ tnxâng cac dcm v cO lien quan Co trách nhiêm tham dir, d6ng thai ph& hgp chuAn 

bj dÀy dü thông tin, tài 1iu thuOc chirc näng, nhim vii cña dYn Vj. 

c) Sau khi tip cOng dan, dcin vj duçic giao chü tn giài quyt vii vic cO trách thim 

chü tn, phi hçyp vâi các dcn vj cO lien quan tham mixu Lành dao  Hçc vin xem xét, giái 
g 

quyët theo diing trinh t%r, thu tiic quy djnh. 

Diu 10. Nhfrng vic ngtrôi tip cong dan không duçrc lam C 

Ngu&i tip cOng dan khOng duçic th%rc hin các hành vi bj cAm g6m: 

1. Gay phin ha, sách nhiu hoäc can trâ ngLx?Yi dn khi&i ni, t6 cáo, kin ngh, phãn ánh. 

2. Thiu trách nhim trong vic tip cong dan; lam mAt hoc lam sai 1ch thông tin, 

tài 1iu do ngtri khiu nii, t cáo, kin nghj, phán ánh cung cAp. 

3. Phân bit d6i xCr trong khi tip cong dan. 

4. Các hành vi khác theo quy djnh pháp lut hin hành. 

Diu 11. Vic tu' ch6i tip cOng dan 

1. Ngui tip cOng dan duçrc quyn tir ch6i tip ngixäi dn dja dim tip cong dan 

trong các tnrng hqp sau day: 

a) Ngixii trong tinh trng say do dung chAt kIch thich, ngu1i mc bnh tam thAn 

hoc mQt bnh khác lam mAt khâ näng nhn thirc hoc khâ näng diu khin hânh vi cüa 

mInh; 

b) Ngui có hành vi de d9a, xüc ph.m Co quan, t chrc, ngucá tip cOng dan, ngui 

thi hành cong v1i hoc CO hành vi khác vi phm nOi  quy tip cong dan; 

c) Ngithi khiu nai,  t6 cáo, kin nghj, phán ánh v vt vic dA giài quyt dung chInh 

sách, pháp Iut, drçc cci quan nhà nuâc có thAm quyn kim tra, rà soát, thông báo bAng 

vn bàn và dâ ducic tip, giái thIch, hixâng dAn nhung vAn c6 tinh khiu ni, tó cáo, kin 
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nghj, phan ánh kéo dài; 

d) NhUng tnxmg hçp khác theo quy dnh cüa pháp lut. 

2. Khi ngrii tMp cong dan tr ch6i tip cong dan trong các trlxng hcp quy djnli tai 

khoán 1 Diu nay thI giãi thich cho cOng dan bit 1 do và báo cáo Lnh dao phi trách 
cong tác tip cong dan. 

3. Trtring hçp tü chi tip cong dan theo quy djnh khoán 1 Diu nay thi ngtr&i drng 

dAu cci quan, &Yn vj phii trách tip cong dan ban hành thông báo tr chi tip cong dan. 

Thông báo dirçic thrc hin theo mu (Phy lyc s 01) ban hãrth kern theo Quy djnh nay. 

CHUONG III 

QUY TRINH TIEP CONG DAN 

Diu 12. Xác djnh nliin than cüa ngirô'i khiu ni, t6 cáo, kin nghj, phãn ánh 

Ngui tip cong dan yêu cu cong dan nêu rO hp ten, dja chi và xut trinh giy to 

tüy than, giy giOi thiu, giyi:iy quyn (nu có). 

Diu 13. Xác djnh tInh hqp pháp cüa ngtrôi di din, ngu*i thrçrc üy quyn, 1ut 

sir hoc trçr giüp viên pháp I 

Vic xac djnh tInh hqp pháp cüa nguOi di din, nguãri duçc üy quyn, 1ut su ho.c 

trç giüp viên phap l duc thirc hin nhu sau: 

1. Trithng hcp cc quan, t chrc thrc hin vic khiu ni, t cáo, kin nghj, phân 

ánh, thông qua nguOi di din là nguOi drng du c quan, t6 chüc thi nguOi tip cong 

d yêu cu ngtrOi dai  din xut trInh giy gi&i thiu, giy t&tuy than. 

2. Trong truOng hcxp nguOi drng du car quan, t chirc üy quyn cho nguOi dai din 

theo quy djnh cUa pháp luât d thirc hiên khiu nai,  t6 cáo, kin nghj, phân ánh, thi nguOi 

tip cong dan d nghj ngixOi duqc Uy quyn xut trinh giy tO tüy than, gi&y üy quyn 

cüa nguOri üy quyên. 

3. TruOng hcip nguOi dn trInh bay vi vic khiu ni, t6 cáo, kin nghj, phãn ánh, 

là nguOi dai  din, nguOi duqc üy quyn gm cha, m, vç, cMng, anh, chj, em rut, con 

d thành niên hoc ngtrOi khác có näng hrc hành vi dan sij dy dU d thirc hin vic 

khiu ni thI nguàri tip cOng dan yêu cu xut trInh giy tO ching minh vic di din, 

ñy quyn hcip pháp hotc giy tO khác có lien quan. 

4. TruOng hcip nguOi dn trInh bay là nguOi di din, nguOi di.rqc Uy quyn hçip pháp 

thI nguOi tip cOng dan tin hành các thu tiic tip nhu di vài ngirOi khiu ni, t6 cáo, 
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kin nghj, phân ánh,. 

5. Trirong hçp ngui khiêu ni, to cao, kiên nghj, phán ánh, Uy quyn cho 1ut sir 

hoc trçl giüp vien pháp 1 thrc hin viêc khiu ni thI ngirii tip cong dan yêu cu 1ut 

sir hoc trq giüp viên pháp 1 xut trmnh The 1ut sir, The trçi gilip vien pháp 1 và Giy 
üy quyên khieu nii. 

6. Triring hcip cong dan không CO giy üy quyn hoc vic Uy quyn không theo 
dung quy djnh ti Lut khiu nai th cáo thi ngixii tip cong dan không tip nhn h so 

vi vic vã giái thich rO I do, hi.ràng dn cong dn lam các thU tic cn thi& d thirc hin 
vic khiu ni theo dUng quy dnh. 

Diu 14. Tip nhn khIu ni, M cáo, kin nghj, phAn ánh 

Sau khi thrc hiên thU t1tc xác djnh nhân than, xác djnh tinh hçip pháp cUa ng±i dai 

din, ngirYi duçic Uy quyn; nguvi tip cong dan thjc hin tip nhân khiu n.i, t cáo, 

kin nghj, phãn ánh nhir sau: 

1. Khi cOng dan dn trmnh bay trirc tip và không cO don thi ngu&i tip cong dan 

huing dn cOng dan vit dcm khiu ni, tó cáo, ki&n nghj, phán ánh hoc ghi chép dy 

dU, trung thrc, chInh xác nOi  dung trinh bay cUa cOng dan; nQi dung nao chira rO thI d 

nghj cOng dan trInh bay them, sau do d9c 1i cho cong dan nghe và d nghj ho k ten 

hoc dim chi xác nhân vào van bàn. 

2. Trtthng hqp cOng dan dn trInh bay và có don vài nOi  dung cii th& rO rang, cO th 
xác dinh ducc rO tInh chit vu vic và co quan có thm quyn giái quyt thI ngisi tip 

cong dan huOng dn cOng dan gUi don dn co quan cO tMm quyn d duc xem xét, 

giái quyt theo quy djnh cUa pháp 1ut. 

3. Tru&ig hçp nhiu ngi.ri dn khiu nai,  t6 cáo, kin nghj, phán ánh v cung mOt 

nOi dung thI ngu?i tip cong dan huOng dn h9 ci:r ngtrñ di din d trinh bay; ghi li 

ni dung trInh bay va d nghj ngui dai din k ten hoc dim chi xác nhn vào van 
bàn. 

4. Tnx?rng hqp Cong dan trInh bay nhiu nOi  dung, vUa cO nOi  dung khiu nai,  vUa 

cO ni dung t6 cáo, kin nghj, phãn ánh thi ngu&i tip cong dan huâng dn cOng dan 

thi,rc hin vic khiu ni, th cáo, kin nghj, phãn ánh theo quy djnh cUa pháp lut. 

5. Vic tip nhn, ghi chép ni dung khiu nai,  t6 cáo, kin nghj, phán anh và vic 

hi.rOng dn cong dan vi& don phái ducic ghi vào S Tip cong dan. 

Diu 15. Phân Ioai, xfr I khiu nai, t cáo. kin ngh, phãn ánh khi thirc hin 
tiêp cong dan 
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1. Vic phân 1oi, xir 1 ni dung khiu nai, t cao, kin nghj, phan ánh thrçic can cir 
vào ban ghi nOi  dung trInh bay hoc dcin cña Cong dan vã thrc hin theo quy djnh hin 

hánh v quy trInh xr 1 don khiu nai, dcm t6 cao, don kin nghj, phán ánh. 

2. ' kin trInh bay nOi dung khiu nai, t cáo, kin nghj, phán ánh không thuc 

thrn quyn giái quyt cUa H9c vin thi ngtr1i tip cong dan huOng dn cong dan viêt 

don gt'ri dn co quan, tt chrc cO thm quyn giâi quyt. 

3. Truàrng hcrp nOi dung thuOc thm quyn giái quyt ci'ia HQc vin thI nguii tip 

Cong dan tip nhn cac thông tin, tái 1iu, chtrng cr có lien quan dn khiu nai,  t cáo, 

kin nghj, phán ánh d báo cáo nglrôi Co thm quyn giái quyt. Viêc tip nh3n thông 

tin, tài 1iu, ching cir dixcyc thirc hin bang biên ban giao nhân theo mu (Phu luc s6 02) 

ban hành kern theo Quy djnh nay. 

CHIYONG IV 

TO CHC THIIC HIN 

Diu 16. Trách nhiêm cüa Giám dc Hoc vin 

1. Ph bin CáC quy djnh cüa pháp 1ut v tip cong dan và giái quyt khiu ni, th 
cáo, kin nghj, phán ánh d6i vOi t chirc, cá nhân thuOc tMm quyn quãn 1" cUa minh. 

2. Tt chirc xay drng, ban hânh Quy djnh, nOi  quy v cong tác tip cong dan. 

3. Chi do Ban Dam bão chat lucrng và Pháp ch và các don vj khác trong H9c vin 

v cong tác tip cong dan trong H9c vin. 

Diu 17. Trách nhim cüa Ban Iäm bão chat ltrqng Va Pháp ch 

1. Tharn mru cho Giám dc HQC vin v cong tác tip cOng dan; chü tn tuyên truyn, 

ph bin pháp 1ut; chU tn, ph6i hcip vài trinng các don vi t chi'rc vic tip cong dan; 

theo döi, don dc, yêu CU các don vi thirc hin nghiem tüc Quy djnh nay. 

2. Chü tn, phi hcip vâi Ban Tài chInh và K toán thirc hin vic 1p dr toán, thanh 

quyt toán ch d bi di..rng cOng tác Tip cOng dan theo quy djnh. 

3. Tng hcip tinh hInh tip cong dan, thrc hin ch d báo cáo c&p cO thm quyn 

dinh k' và dOt  xut (nu co). 

Biu 18. Trách nhim cüa các don vj trong Hçc vin 

1. Các don vj trong H9c vin thuOc phm vi trách nhim cüa mlnh, thi,rc hin nghiem 

tüc Quy dinh nay, ph& hçp vài Ban Dam bâo ch&t hrcing và Pháp ch trong cOng tác 



8 

tip cong dan. 

2. Tri.rông các dan vj có trách nhiêm ph bin Quy djnh nay dn toàn th can b 

viên chi.rc, ngithi lao dQng d thóng nMt thrc hin trong toàn H9c Vifl. 

Oiu 19. Hiu luc thi hänh 

1. Quy djnh nay có hiu Iirc k tir ngày k vã thay th Quyt djnh S6 30041QD-
HVN ngây 02 tháng 10 näm 2015 ban hânh Quy djnh v tip cong dan và giãi quy& 
khiu ni, t6 cáo cüa Giám d6c Hçc vin Nong nghip Vit Nam. 

2. Trong qua trmnh thrc hin nu cp trén có thm quyn ban hãnh các quy djnh mài 

có lien quan thI áp d%lng theo quy djnh mài; hoc có dim nâo chtra phü hcp vài thirc 

tin, c.n phái sra d6i, b6 sung, cac don vj, cá nhân phán ánh v Ban Dam báo cMt hrçmg 

và Pháp ch d t6ng hcip, báo cáo Giám d6c Hoc vin, quyét djnh vic süa d6i, b6 sung 
Quy dnh nay.!. 
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PHULVcSOO1 

Thông blo v vic tfr ch6i tip cong dan 
(Kern theo Quylt a'jnh sd 6525 /QD-HVN ngày 31 tháng 12 nám 2025 

cza Giárn d6c HOC viên) 

<HQC VIN NONG NGHIP VIFT NAM> CQNG HOA XA HQI CHU NGHTA VIT NAM 
DON Vi THU LV Dc Ip —  Tir do —  Hnh  phéc 

THÔNG BAO 

KInh gi:ri:  

Ngày. ..thang. .nàm  ,ông bà.,  

S CCCD/Hô chiu:    ngày cap:  ncxi cp: 

Dia chi:  dn <DON VI THU L'> d khiu nai t6 cáo) v 
viêc: 

Vu vic dâ dixçc giái quyt dung chInh sách, pháp 1ut, thiçic cG quan nhà ntrâc có 
thâm quyén kiêm tra, rà soát và thông báo trá Ri bang van bàn theo dung quy dinh cña 
pháp 1u.t. 

Can cir khoán 3 Diu 9 Lut Tip cong dan, <DON VI THU L'> tir ch6i tip nhn 
ni dung khieu nai (t cáo) cia ông (bà) vâ. thông báo c1 ông 
(bà) duqe biêt./. 

4 

Ncinhân: 
- Nhu trên; 
- Giám dOc (d báo cáo); 
- (3) ... (dê phöi hcp): 
-Ltru: VT. hôsci. 

CH1rYC VJ CUA NGU'fl KY 
(Kj, ghi r5 hQ ten và dóng dátu) 
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PHV LVC SO 2 

Biên bàn giao nhân thông tin, tài Iiu 

(Kern theo QuyEt djnh s6 6525 /QD-HVN ngày 31 tháng 12 nàrn 2025 

cza Giám dác HQC viên2 

<HQC VIEN NONG NGHIIP V1T NAM> CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
IUYN V! THU LY Dc  1p — Ttr do — Hnh phãc 

Vào ... gRi. . . .ngày  
Tôi là  
Dà nhn cUa ông 
So CCCD/Hô chiêu:  
chi: 
thông tin, tài lieu sau: 

1. 

BIEN BAN GIAO NILN 

Thông tin, tài Iiu 

tháng ... nàm tai <DON VJ THU L'>, 
Chirc 

(bà)  
,ngàycp:  nciicp: Dja 

 cac 

vu: 

           

           

         

.9 
2. 

      

3 

       

           

• (hoäc danh mic kern theo nu có nhiu tài lieu) 

Biên bàn giao nhn thông tin, tài 1iu duçic 1p thành bàn, có gin trj nhu nhau. 
giao cho nguii cung cap thông tin, tâi 1iu 01 bàn .1. 

Ngu&i cung cp thông tin tài Iiu Ngirôi nhãn 

  

    

(Kj, ghi r6 hQ ten, dóng ddu - né'u co) 
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