BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM Djc ldp — Tw do — Hanh phiic

Sé: 6522/Qb-HVN Ha Noi, ngay 31 thang 12 néim 2025

QUYET DINH
Ban hanh quy dinh vé Cong tic Phap ché tai Hoc vién Nong nghiép Viét Nam

GIAM POC HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM
Can cir Quyét dinh sé 441/0D-TTg ngay 28 thang 03 nim 2014 cia Thi
tudng Chinh phit vé viéc Thanh ldp Hoc vién Nong nghiép Viét Nam trén co sé 16

chiee lai Truong Pai hoc Nong nghiép Ha Noi;

Can cit Quyét dinh s6 5 906/OD-BNNMT ngay 31 thdng 12 nim 2025 cia
Bo truéng Bo Nong nghiép va Moi truong quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén
han va co cdu 16 chire cia Hoc vién Nong nghiép Viét Nam;

Can cir Quy ché Té chire va hoat dong cua Hoc vién Nong nghiép Viét Nam
dwgc ban hanh kém theo Nghi quyét s6 5813/NQ-HPHV ngay 22 thang 11 nim
2021 va duge sita ddi, bé sung theo Nghj quyét sé 38/NQ-HPHV ngay 05 thing
03 nam 2025 cua Hoi d&ng Hoc vién Nong nghiép Viét Nam;

Can cir Quyét dinh s6 4177/QD-HVN, ngay 24 thang 12 nam 2015 phé
duyét Chién luoc phdt trién Hoc vién Néng nghiép Viét Nam dén nim 2030, tam
nhin ndam 2050;

Can cik Ludt Phé bién gido duc phdp ludt ngay 20 thang 06 nim 2012;

Can cit Thong tu 56 02/2025/TT-BTP ngay 31 thing 03 nam 2025 cua B
Tw phdp vé Hudng dan vi tri viéc lam vé cong tdc phdp ché trong co quan, t6 chic
hanh chinh va don vi s nghiép cong lap;

Cén cit Nghi dinh s6 56/2024/ND-CP ngay 18 thang 05 nim 2024 Sira doi,
b6 sung mét sé diéu cuia nghi dinh sé 55/201 1/ND-CP ngay 04 thang 7 niim 201 1
cua chinh phi quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va té chirc bé may cua

16 chirc phdp ché;
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Can cit Quyét dinh s6 4177/QD-HVN, ngay 24 thang 12 ndm 2015 phé
duyét Chién luoc phat trién Hoc vién Nong nghiép Viét Nam dén nam 2030, tam
nhin nam 2050;

Can cir Cong van sé 3878/BGD DT-PC ngay 24 thang 07 nam 2014 cua
B¢ Gido duc va DPao tao vé hudng dan 6 chire lam cong tac phdp ché frong cdc

co so giao duc dai hoc;
Xét dé nghi cua Truong Ban Dam bao chdt lirong va Phdp ché,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh quy dinh vé Cong téc phap ché tai Hoc vién Nong nghiép
Viét Nam.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc ké tir ngay ky, nhiing quy dinh truge
day trai v6i Quy dinh nay déu duoc bai bo.

Diéu 3. Truong Ban Pam bdo chét lugng va Phdp ché, Truéng Ban Quan
ly dao tao, Chanh Vin phong Hoc vién, Trudng Ban Tai chinh va Ké toan, Trudng
cac don vi, ¢ nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thuc hién quy dinh cia Quyét
dinh nay./.

Noi nhin: GIAM pPOC
- Nhur diéu 3; -

- BO NN&MT (dé b/c);
- Luu: VT, BBCL&PC.




BO NONG NGHIEP VA MO HOC VIEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM Dic 1ap — Tw do — Hanh phic

QUY PINH
VE CONG TAC PHAP CHF: TATHOC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s¢ 6522/0D-HVN ngay 31 thdang 12 nim 2025
cua Gidm déc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi didu chinh va dé; twgng 4p dung
1. Vén ban nay quy dinh vé cong tdc phap ché cua Hoc vién Nong nghiép
Viét Nam (goi chung 1a Hoc vién), bao gom: vi tri, chirc nang, néi dung cdng tac
phap ché, viée t6 chire trién khaj thuc hién cong tac phép ché.

2. Vian ban nay 4p dung d6i véi céc don vi trong Hoc vién va té chire, ca
nhén khéc c6 lién quan.

Piéu 2. Vj tri, chire ning clia cong tic phap ché

1. Cong téc phép ché tai Hoc vién la hoat dong tham muu, tu vén nhim bao
dam viéc quan ly, diéu hanh va td chirc hoat dong ctia Hoc vién tuin thu quy dinh
cua phap luat va cac quy dinh ndi bd; g6p phan nang cao hiéu luc, hiéu qua quan
tri cua Hoc vién.

2. Ban Dam bao chit lugng va Phép ché tham muu cho Giam dbc Hoc vién
vé cdng téc phap ché, tu van nhitng vén dé phép 1y lién quan dén t6 chiec, quén ly
va hoat dong cua céc don vi bao dam tuan tht theo quy dinh phép luat.

Piéu 3. Muc dich, yéu ciu ciia cong tac phap ché

1. Muc dich

a) Nang cao trach nhiém cta cac tap thé, c4 nhan trong vig¢c tham muu xay
dung va ban hanh cac vin ban quan ly ctua Hoc vién.

b) Néng cao nhén thic ctia vién chire, nguoi lao dong, nguoi hoc trong viée
tim hiéu, thuc hién cac van ban phdp luat lién quan dén linh vuc gido duc va dao
tao; tuan thu va thyc hién ding nhiing quy dinh vé phap ché nhim xdy dung moi
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truong gido duc trong sach, nghiém tuc tuan thu Hién phép, phép luat va c4c vin
ban quén ly cia Hoc vién,

' ¢) Tang cudng chat luong, hiéu qua cong tac tham muu; ting budc clng
¢, kién toa’n, phat huy tinh chu dong, tich cyuc cua doi ngl vién chirc 1am céng
tdc phap ché.

2. Yéu cau

a) Bam bao moi hoat dong cua Hoc vién tuin theo phép luat, bao vé quyén
va lgi ich hop phép cua Hoc vién, cua mdi can b, vién chire, ngudi lao dong va
nguoi hoc. '

b) Bam bao moi van ban quan ly trong Hoc vién duge ban hanh dung ké
hoach, muc dich, yéu ciu; noi dung rd rang, cy thé, minh bach, hop phap.

¢) Ddm bao moi ¢4 nhan, t§ chic trong Hoc vién tuan thi theo quy dinh cua
phap ludt, quy dinh, quy ché ciia Hoc vién.

d) Tang cuong cong tac kiém tra, giam sat viéc tuan theo phép luat, quy
dinh, quy ché ctia Hoc vién.

Diéu 4. Nguyén tic ciia cdng tac phap ché

1. Nguyén tic doc lap, khich quan

Cong tac phap ché hoat dong dudi sy quan 1y va chi dao truc tiép cia Gidm
ddc Hoc vién, céc y kién phép ly-dua ra phai mang tinh ddc lap, khach quan va
chi tuan theo phap luat.

2. Nguyén tic tu chiu trach nhiém

Pon vi va ngudi lam cong tac phap ché chiu trach nhiém truéc Gidm déc
Hoc vién vé& moi hoat dong ciia cong tac phap ché trong pham vi chitc ning, nhiém

vu, quyén han cua minh.

Chuong II
CONG TAC RA SOAT HE THONG VAN BAN QUAN LY

Piéu 5. Xay dung hé thong viin ban quén 1y ndi bd
1. Hoat dong xdy dung h¢ théng vin ban quan ly ndi b bao gom viéc xay

dune ké hoach; t4 chire soan thao, ban hanh vara soat hé thong cac véan ban.

2 Vin ban quan 1y ndi bd duge soan thao, ban hanh va quén ly theo Quy

dinh vé soan thao, ban hanh van ban quan ly ndi bo cua Hoc vién.
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3. Ban Pam béo chét lugng va Phép ché chi tri, tham muu ké hoach xay
dung, ban hanh van ban quan ly ndi by ctia Hoc vién.

4. Cac don vj chirc nang chu tri soan théo céc vin ban quan Iy cdp Hoc vién
thudc linh vuc don vi phu trach theo ké hoach hoic theo chi dao cia Giam déc
Hoc vién.

Piéu 6. Nji dung cong tac ra soat hé théng van ban quan ly

Noi dung cong tc ra soét, hé thong hoa vin ban quan 1y bao gbm viéc theo
doi, thu thap, nghién ciru, ra soat hiéu lyc c4c vin ban quy pham phap luat va van
ban quan ly ctiia Hoc vién nhim dam bao moi vin ban lién quan dén linh vuc hoat
dong cua Hoc vién déu duoc cap nhat déy du, dam bao thudn tién cho cong tac tra
cltu clia cac ¢4 nhén va td chirc trong Hoc vién.

Piéu 7. Trach nhiém ra soat, cip nhit h¢ thong vin ban quan Iy

1. Cac don vi trong Hoc vién ¢6 trach nhiém thudng xuyén ra soat, cap nhét
vén ban phap luat lién quan dén chic ning, nhiém vu ctia minh dé phuc vu cong
tac chuyén mon cua don vi.

2. Ban Dam béo chat lugng va Phap ché c6 trach nhiém thuong xuyén thuc
hién viéc ra sodt hé thdng van ban quan ly ctiia Hoc vién va cdp nhét van ban phap
ludt cta co quan quan ly nha nude dén céc linh vuc hoat dong cua Hoc vién 1én
website.

3. Khi ¢6 vin ban quy pham phép luat méi ban hanh lién quan dén linh vyc
cua don vi minh, Trudng don vi chi dong phdi hop véi Ban Dam béao chit luong
va Phap ché bao cdo Giam dbc xem xét sira ddi, bd sung hoic thay thé cho phu hop.

4. Truong hop Ban Dam béo chat lugng va Phép ché nhan thiy cic vin ban
quan ly cia Hoc vién chua phit hop hodc con thiéu so véi cc quy dinh phép luat
hién hanh thi bdo cdo Giam déc Hoc vién xem xét, chi dao céc don vi c6 lién quan
dé stra ddi, bd sung hoic thay thé cho ph hop.

5. BO phan quan tri mang thudc Ban Co s& vat chat va Dau tu chiu trach
nhiém vé mit k¥ thuat dé cap nhat day du van ban quan ly ndi bd 1én website ctia

Hoc vién.

_— e e ',
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Chuong III
TUYEN TRUYEN, PHO BIEN, GIAO DUC PHAP LUAT

Diéu 8. Gido duc phap luit chinh khos

1. Noi dung gido duc phdp luat chinh khoa bao gdm ndi dung phép luét dai
cuong dbi voi tét ca ngudi hoc va ndi dung phép luat chuyén nganh phu hop véi
mdt s6 nganh dugc quy dinh trong tirmg chuong trinh dao tao.

2. Ban Quan ly dao tao chu tri, phdi hop vdi cac don vi lién quan trong Hoc
vién chiu trach nhiém ra soat, tham muu, thyc hién theo ding quy dinh cua Hoc
vién va phép luét vé ndi dung gido duc phap luat chinh khoa.

Diéu 9. Tuyén truyén, phé bién phap luat ddi voi ngudi hoc

1. Noi dung tuyén truyén, phé bién, g(‘”)m: Céc quy dinh vé dao tao, cong tac
sinh vién, khoa hoc cong nghé, té nan xa hoi, phong, chdng tham nhiing va cac
quy dinh lién quan khéc.

2. Hinh thtrc tuyén truyén phd bién, gido duc phap luat cho ngudi hoc, gdm:

a) Thong qua tuan sinh hoat cong dan dau nam, dau khoa.

b) T6 chirc hogc tham gia cac cudc thi phap luat, thi tiéu phim.

c¢) Cung Cép tai liéu in, qua Website, cac trang mang x4 hdi cua Hoc vién
va cac hinh thirc phu hop khac.

3. Trach nhiém trién khai

Ban Céng tac chinh tri va Cong tac sinh vién xay dung ké hoach trinh Giam
dbc ban hanh; chu tri, phdi hop véi Ban Dam bao chét lugng va Phép ché, cac
Khoa, Poan thanh nién phé bién céc quy dinh phép luét, cac van ban ndi bd cuia
Hoc vién c6 lién quan dén nguoi hoc; td chire cac hinh thire phé bién, giao duc
phap luat phu hop.

Piéu 10. Tuyén truyén, phd bién phap luat d6i v6i vién chirc va nguoi
lao dong

1. Noi dung tuyén truyén, phd bién, gdm: cac quy dinh phap luat, quy dinh
ctia Hoc vién vé cac hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hoc, hop tac quéc té,
phong, chdng tham nhiing va cac hoat dong c6 lién quan khéc trong Hoc vién.

2. Hinh thue

a) Phd bién gido duc phap ludt truc tiép; tu van, huéng dan tim hiéu phap

ludt; cung cép thong tin, tai liéu phap luat.

B S JT Ja ' m
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b) Thoéng qua cac phuong tién thong tin dai chiing, internet, pa-nd, ap phich,
tranh ¢b dong, website ctia Hoc vién.

¢) Long ghép trong céc hoat dong van hoa, vin nghé, thé thao, cac hoc phén
giang day vé phép luat; cac budi sinh hoat tap thé, cac cudc hop cua don vi, cla
td chire chinh tri, chinh trj - xa hoi.

d) T4 chite cac cude thi tim hiéu phap ludt, toa dam giao luu, dbi thoai chinh
sach, phap luat.

d) Thong qua cong téc xtr Iy vi pham hanh chinh, hoat dong tiép cong dén,
giai quyét khiéu nai, t6 cdo cua cong dan va cac hoat dong khac trong Hoc vién.

e) Té chuc hudng tmg Ngay Phép luat Viét Nam héng nam.

3. Trach nhiém trién khai

a) Cac don vi t6 chire chu tri hodc phéi hop tép huin noi dung cac quy dinh,
quy ché van ban ndi bo do don vi minh soan thao.

b) Truéng cac don vi chii dong phd bién tuyén truyén céc quy dinh phap
ludt, cac vén ban ndi bd cua Hoc vién cho vién chirc, nguoi lao dong do don vi
minh quan ly.

¢) Ban Pam bao chét luong va Phap ché chu tri, phéi hop don vi lién quan,
cac t chirc doan thé td chire cac dot tuyén truyén, cudce thi huodng rng ngay phéap
luat pht hop véi tinh hinh thuc té tai Hoc vién.

d) Trung tdm Quan hé cong chiing va Hd trg sinh vién chi tri, phdi hop véi
Ban Pam bao chét lugng va Phap ché thuc hién viéc tuyén truyén, phd bién phép
luét trén cac kénh thong tin dién tir cia Hoc vién.

Chuong IV

CONG TAC THEO DOI VA KIEM TRA TiNH HINH THU'C HIEN CAC
QUY PINH CUA PHAP LUAT, VAN BAN QUAN LY CUA HQC VIEN
Piéu 11. Ni dung cdng tac theo ddi va kiém tra tinh hinh thue hién cic
quy dinh cua phap luit, vian ban quan ly cia Hoc vién
Noi dung theo ddi va kiém tra tinh hinh thuc hién quy dinh ctia phap luét,
vin ban quan ly ctia Hoc vién gém: viéc xdy dung ban hanh vin ban quan 1y ndi
bo; 6 chire trién khai viéc thuc hién cac quy dinh cia phap luat va quy dinh cua
Hoc vién.

A Y - wbhs e AR
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Diéu 12. Tiép nhan va xir Iy thong tin vé tinh hinh thye hién quy dinh
cua phap luit, van ban quén ly cia Hoc vién

1. Thong tin vé tinh hinh thyc hién quy dinh cua phép luat duoc thu thép,
tiép nhén tir cac ngudn sau day:

a) Bdo cdo cua cac don vi trong Hoc vién.

b) Két qua hoat dong kiém tra tinh hinh thuc hién quy dinh cua phép luat.

¢) Thong tin trén cac phuong tién thong tin dai ching.

d) Phan anh, kién nghi cua td chire, ca nhan.

d) Cac ngudn thong tin phi hop khac theo quy dinh cua phap luat.

2. Hinh thtre tiép nhan thong tin

a) Tiép nhén thong tin phan hdi truc tiép, qua email, dién thoai hodc gidn
tiép qua nguoi dai dién.

b) Hoi nghi ddi thoai gitta Giam ddc Hoc vién véi dai dién nguoi hoc.

¢) Hoi nghi dbi thoai gitta Giam dbc Hoc vién véi vién chtre, nguoi lao dong.

d) Tiép vién chirc, nguoi lao dong, ngudi hoc theo quy dinh tiép cong dan
cua Hoc vién.

Piéu 13. Két qua theo ddi, kiém tra thue hién quy dinh cia phap luit,
vin ban quan ly cia Hoc vién

Cin cur két qua thu thap thong tin, kiém tra tinh hinh thuc hién quy dinh cua
phdp luat, Ban Dam béo chét luong va Phép ché téng hop, bdo cdo va dé xuét
Giam ddc Hoc vién xem xét, chi dao cac ndi dung lién quan dén:

1. Viéc x4y dung va ban hanh van ban quan 1y ndi bo ctia Hoc vién.

2. T6 chic trién khai thyc hién quy dinh ctia phap luat va vin ban quan ly
ndi bd cia Hoc vién.

3. Ra so4t, stra doi, bd sung hodc ban hanh méi védn ban quén 1y ndi bd cua

Hoc vién.

Chwong V
TU VAN PHAP LUAT
Piéu 14. Cac ndi dung tw vin
1. Cdng tac quan ly va hoat dong cuia Hoc vién, cac van ban cua Hoc vién,
bao gdm: hop ddng, bién ban ghi nhd, bién ban thoa thuan ky két véi céc dbi tac
trong va ngoai Hoc vién va cac van ban hanh chinh quan trong.
2. Céc van dé phap ly phat sinh khac.

Frl
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Piéu 15. Quy trinh tw vin

1. Tu vén phap ly cho Giam déc Hoc vién

Ban Dam bao chat lugng va Phap ché c6 trach nhiém:

a) Khi nhan dugc yéu cu cia Gidm déc Hoc vién, Ban Pam bao chit lugng
va Phép ché td churc nghién ctru va du thao van ban tu vén trinh Giam dbc Hoc vién.

b) Truong hop can thiét, Ban Dam bao chét lwgng va Phap ché 1am viéc véi
cac don vi, ca nhan lién quan dé théng nhét noi dung tu van.

¢) V6i vén dé phite tap, Ban Dam béo chét lugng va Phap ché béo cdo Giam
dbec Hoc vién xem xét tham van y kién Luat su, cong ty Ludt hodic céc td chirc khac.

2. Tu vén cho cac don vi trong Hoc vién

a) Pon vi ¢6 nhu cau tu vén phdp ly déi voi cac vén dé lién quan dén Hoc
vién gtii ho so, tai lidu va thong tin lién quan dén Ban Pam bao chat lugng va
Phap ché dé phdi hop xem xét.

b) Ban Dam béo chat luong va Phap ché thyc hién ra soét, gép ¥ vé tinh
phap 1y cua ho so trong thoi han khong qua 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da
hd so; dbi véi hd so ¢6 noi dung phuec tap, thoi han c6 thé kéo dai nhung khong
qua 30 ngay lam viéc.

¢) Ban Bam béo chét lugng va Phap ché cung cap y kién tu vin dé don vi
tham khdo, xem xét trong qué trinh hoan thién hd so; viéc tiép thu, chinh stra va
quyét dinh noi dung hoan thién h6 so do don vi chu tri chiu trach nhiém.

d) Truong hop can tu van gép, viée tu vén duoc thuc hién theo hinh thirc
phu hop trén co s& trao doi gitra don vi va Ban Dam bao chét luong va Phap ché.

Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN VA PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 16. T6 chire thye hién

1. Trach nhiém cua Ban Dam béo chat lugng va Phap ché

a) Tham muu, t6 chire thuc hién cong tac phép ché theo Quy dinh nay.

b) Chu tri xay dung ké hoach cong tac phap ché hang nam; theo ddi, don
ddc, t6 chic trién khai ké hoach cong tac phap ché ndm hoc va béo céo két qua
thuc hién cong tac phap ché theo quy dinh.

¢) Thuc hién ché do béo cdo tong két cong tac phap ché hang nam va béo

céo dot xuat (néu co).
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2. Trach nhiém cua Trudng céac don vi trong Hoc vién

a) T6 chirc phd bién Quy dinh nay t6i toan thé can bg, vién chirc, ngudi lao
dong trong don vi.

b) Phoi hop, cung cép ddy du, chinh xéc va kip thoi nhitng ndi dung thong
tin, dit li¢u thuge linh vie do don vi quan ly lién quan dén cong tac phap ché, chiu
trach nhiém trudc Giam déc Hoc vién vé thong tin, dir liéu ma don vi cung cép.

Diéu 17. Ché dp, kinh phi

1. Nguoi lam cong tac phép ché duoc hudng ché do chinh sach theo quy
dinh hién hanh cta Nha nudc va cua Hoc vién.

2. Kinh phi cho hoat dong phép ché dugc ding dé mua sém trang thiét bj,
tai liéu phuc vu cho cong tac phap ché; thi lao cho c4 nhan va don vi thuc hién
cac hoat dong lién quan dén cong tac phap ché; chi phi tham du tap huén; chi phi
hop ddng luat su va chi phi céan thiét khac theo Quy ché chi tiéu néi bd.

3. Ban Dam bao chét lugng va Phéap ché chu tri phdi hop véi Ban Tai chinh
va K& toan dua kinh phi hoat dong cho cong tac phép ché vao kinh phi hing nim
cua Hoc vién.

Diéu 18. Khen thwong va xir ly vi pham

1. Ban Pam bao chit lugng va Phap ché chu tri, phéi hop véi cac don vi
lién quan téng hop trinh Giam ddc Hoc vién dénh gid cong tac phap ché hang nam
ctia cdc don vi; xem xét khen thuéng thuong nién hodc dot xuat ddi véi c4 nhan,
tap thé c6 thanh tich xuét sic trong cong tac phap ché ctia Hoc vién.

2.Don\d,cénhmlnéoviphanlvécéngtécphépchésébix&lytha)ﬁnh
chét, muc do vi pham theo quy dinh cua Hoc vién.

Piéu 19. Hi¢u lye thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

2. Trong qua trinh thyc hién néu cép trén c6 tham quyén ban hanh céc quy
dinh méi ¢6 lién quan thi 4p dung theo quy dinh méi; hodc ¢6 diém nao chua phu
hop véi thuc tién, cin phai sira doi, b6 sung, cac don vi, c4 nhan phéan 4nh vé& Ban
Pam bao chét luong va Phap ché dé tong hop, bdo cdo Giam dbc Hoc vién, quyét
dinh viéc stra doi, bd sung Quy dinh nay./.

\Q,
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