
BO NONG NGHIP VA MO! TRU'ONG CONG HOA xA HQI CHU NGHIA VIT NAM 

HOC VIEN NONG NGH!EP VIET NAM Bôc Ip  - Tiy do - Hnh phüc 

S6: 6519/QD-HVN Ha Nai,  ngày 31 thông 12 nám 2025 

QUYET DINH 

Ban hành Quy djnh lay kiên các ben lien quan ye hot dng 

cüa H9c vin Nông nghip Vit Nam 

GIAM DOC HQC YIN NONG NGHIP VIT NAM 

Can th Quyt djnh s 441/QD-TTg ngày 28 tháng 03 nàm 2014 cza Thz tu-ó'ng 

ChInh phz v vic Thành 4p HQc vin Nông nghip Vi& Nam trên cu sà t chzc Igi 

Tru-ông Dgi hQc Nông nghip Ha Ni51, 

Can cz Quyit djnh s 5906/QD-BNNMTngày 31 tháng 12 näm 2025 cza Bô No 

nghip và MOi tru'ãng v vic quy djnh chi-c náng, nhim vy, quytn hgn và cc" cá'u to 

chz-c cza HQC vin Nông nghip Viét Nam, 

Can thLut giáo dycs43/2019/QH14 ngày 14 tháng 6näm 2019 cza Quc h3i 

nirác Cong hOa xã h5i chz nghia Viét Nam, 

Can thLu2t Giáo dyc dgi hQc sd 125/2025/QHI5 ngày 10 tháng 12 nám 2025 côa 

Qucc h3i nzthc Cong hôa xâ h3i chi nghia Vit Nain; 

Can cz- Quyt djnh s 70/2014/QD-TIg ngày 10 tháng 12 nãm 2014 cza Thi twang 

Chmnh pith v vic ban hành Diu l trw&ng dgi hQc; 

Can ci Quyt djnh s 2034/QD-BGDDT ngày 13 tháng 07 nám 2023 cüa B5 

inr&ng Bô Giáo dyc và dào tao v viêc Phê duyt D an do hô77g sy hài lông cza ngwài 

dan dO'i v&i djch vy giáo dyc cOng giai dogn 2023-2030,' 

Can c& Thông tu- s 62/2012/TT-BGDDT ngày 28 tháng 12 näm 2012 cia Bô 

tru-áng BO Giáo dyc và Dào tgo v v4c ban hành Quy djnh v quy trInh và chu Icj) kiêm 

djnh chdt lzrnng giáo dyc tru'ô'ng dgi hQc, cao d&ig và trung cáp chuyên nghip; 

Can th Thông tu- so 01/2024/TT-BGDDT ngày 05 tháng 02 näm 2024 cia BO 

frwOng Bô Giáo dyc và Dào tgo v viêc ban hành Chun cc" sO' giáo dyc dgi hQc, 
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Can th Thông tic sl 04/2025/TT-BGDDT ngày 17 tháng 02 nám 2025 cüa Bó 

trzthng Bô Giáo duc và Dào tao v viêc ban hành Quy djnh v kilm djnh cluft lwg 

chu'crng trinh dào tgo các lrInh dO cfui giáo dyc dgi hQc, 

Can c& Thông tu- s 08/2025/TT-BGDDT ngày 12 tháng 05 nám 2025 cia Bô 

trzthng Bô Giáo dyc và Dào tgo v viêc ban hânh Quy dinh thô'i hgn hcu tri.c h so', tài 

lieu thu5c lThh vtc giáo dye và dào tgo; 

C'än th Gong van s 7324/BGDDT- NGGBQLGD ngày 08 tháng 10 nàm 2013 cüa 

Bó trzthng Bô Giáo duc & Dào to v viêc hu-ó'ng dán t chi-c My j kiln p/iOn hôi th' 

ngu&i hQc v hogt d5ng giáng dgy cüa giáng viên, 

Can c& Ong van s 3943/BGDDT- GDDH ngày 31 thOng 08 näm 2018 cza BO 

trzding Bô Giáo dye & Dào tgo v vic kháo sat, cong khai và bOo cáo tInh hInh vic 

lam cza sinh viên Mt nghiêp, 

Can cz- Quylt djnh s 3765/QD-HVN ngày 19 tháng 09 nãm 2017 cia Giám doe 

HQC vin NOng nghiêp Viêt Nam v viêc ban hành Quy djnh v cOng tác T/c tp ngh 

nghip tgi ccr sá; 

Can cz Quylt din/i  s 2021/QD-HVN ngày 29 tháng 04 näm 2021 cia Giám dc 

HOC vin Nông nghiép Viêt Nam v vic ban hành Quy c/il dào tgo lrInh do dgi hoc theo 

phu-o'ng th&c tin chi và Quylt djnh s 6219/QD-HVN ngày 18 tháng 12 nám 2025 ye 

vic tha ddi b sung m(3t sd diu cüa Quy chl dào tgo trinh dO dgi hQc theo phu'crng thzrc 

tin c/il; 

Can cz- Quylt djnh sl 5005/QD-HVN ngày 19 tháng 10 nám 2021 cia GiOm dc 

HOC vin Nông nghip Vit Nam v vic ban hành Quy chl tuyln sinh và dào Igo trInh 

d3 Thgc si; 

Can th Quylt din/i  sO' 2286/QD-HVN ngày 19 tháng 05 näm 2025 cia Giám dc 

HQC vin Nông nghip Vit Nam v vic ban hành Quy c/il tuyln sinh và dào tgo trinh 

do Tiln s 

Can cii- Quylt djnh so' 2140/QD-HVN ngày 09 thOng 05 näm 2025 cza Giám doe 

HOC vién Nông nghip Vit Nam v vic ban hành Quy djnh v ma mâi và diêu chinh 

ngành dào tao caa HQc vin Nông nghiçp Viêt Nam, 

Can th Quylt djnh so' 7048/QD -H VNngày 21 thOng 12 nOm 2023 cüa Giám dOe HQc 

vin NOng nghip VietNam v vic ban hành Quy chl hogt dOng  Thông tin — Thir vin, 
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Can th Quyé't djnh so' 6516/QD-HVN ngày 31 tháng 12 nám 2025 cia Giám dJc 

HQC vin NOng nghiêp Vit Nam v vic ban hành Quy djnh v dam báo cMt lu'cxng giáo 

dc cz'la HQC vin NOng ngh4p Vit Nam; 

Xét d nghj cza Trithng Ban Dam báo cho't 1WQ'ng và Pháp cM, 

QUYET D!NH: 

Diêu 1. Ban hành Quy djnh 1y kin các ben lien quan v hot dOng cUa Hoc 

vin Nông nghip Vit Nam. 

Diu 2. Quy& dinh nay có hiêu hjc thi hành k tt'r ngày 01 tháng 01 näm 2026 và 

thay th Quy& djnh s 2578/QD-H\TN ngày 19 tháng 07 näm 2019 và Quyêt djnh so 

34851QD-I-['/N ngày 14 tháng 06 näm 2022. 

Diu 3. Tnthng Ban Dam bão cht hrçmg và Pháp ch, Tnrâng Ban Quãn l dào 

tao, Tning Ban Cong tác chinh trj và Cong tác sinh viên, Giám doe Trung tam Quan 

h cong chüng vã H trci sinh viën, BI thu Doàn thanh niên, Giám dc Trung tam thông 

tin - Thu vin Lung Dinh Cüa, TruOng các thin vi và các Ca nhãn có lien quan. chju 

trách nhim thi hành Quyt dinh nàyi. 

Noinkân: 

- Nhir diu 3; 
- Ltru: VT, DBCL&PC, NTMH (05). 

Ian 



BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG CONG HOA xA HO!  CHU NGHIA VIT NAM 
HQC VIN NONG NGHIEP VIET NAM Dôc 1p - Tw do - Hnh phñc 

QUY D!NH 

LAY MEN CAC BEN LIEN QUAN yE HOT BONG CUA 

HOC VIN NONG NGHIEP VIT NAM 

(Ban hành kern theo Quylt djnh s 6519/QD-HVNngày 31 tháng 12 nàm 2025 

cüa Giám dc HQC vin Nóng nghip Vit Narn) 

CHUNG I 

QUY B!NH  CHUNG 

Biu 1. Pham vi và di t.rçrng ap diing 

1. Van ban nay quy djnh v cong tác lAy kin các ben lien quan, bao gm ngu?i 

h9c, ngu1i h9c mâi t& nghiêp, cuu ngu?i h9c, viên chüc, ngu?ñ lao dng, doanh nghip, 

nhã sü dung Lao dtng, t chüc xä hôi và các hi ngh nghip, nhà khoa h9c, chuyên gia 
và cãc th chrc, Ca nhân cO lien quan khác v các linh virc sau: 

a) Chrnng trInh dào tao: ChuAn dAu ra; cAu true vã ni dung ehuing trinh dào t?o. 

b) Hoat dng dào tao: Nôi dung h9c ph&n; hot dng giáng day cüa giáng viên; 

hoat dng kim tra và dánh giá ngithi h9c; qua trinh hçc tp và nghiên c1ru; quán 1 và 
M chirc dào tao;  ni dung và kt qua thrc tp ngh nghip. 

c) Hoat dng eUa Thu vin: TAn suAt hoat dng; miic dIch sir ding thu vin; muc 

do dáp rng cüa các tài nguyen; chAt luçing djch vi cüa thu vin; các hoat dOng lien quan 

dn phát trin van hOa d9c, lien thông thu vin; hoat dông vn dng, dong gop tài nguyen 

cho thu vién. 

d) Hoat dng ngoi khóa cña ngithi h9c: TuAn sinh hoat Cong dan; hot dng cña 

các tt! chtrc Doàn thanh nien, Hôi sinh viên, eáe Câu le be... 

d) Cy si 4t chAt: Tài lieu phiic vi giáng day và h9c tip; trang thiêt bj giãng dithng; 

k tüc xá; thu viên; phOng hoc; phOng lam viêc; phOng thiie hành và thi nghim; dông 

rung; trti thuc nghiém; he thng cong nghê thông tin; h thong an toãn vã phOng cháy 

chi:ra cháy; cãnh quan môi tnr?mg; c sâ vat chAt ehäm sOc sfrc khOe cüa HQc Vifl. 

e) Djch vu giáo diic cOng: Cac hoat dng h6 trci Va tu van cho ngu&i h9c Ye V1C 

tip can djch vu giáo duc, cy s6 vt chAt, môi tnx?ng dào t?o,  hoat dng dà.o tao, nghiën 

ctiru khoa h9c, k& qua dào tao; hoat dông h trY giãng viên, can b cong chüc, viên chüc 

trong Hçc vin v hoat dông dão tao,  hoat dng nghien elm khoa h9c Va chuyn giao 
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cong ngh, hoat dông phiic vi cong dng, thU tiic tài chInh, than sir, hçTp tác quôc t co 

s vat chit, trang thit bj và môi trix?ng lam vic. 

g) Tinh trtng vic lam hoäc c hi thay di, thäng tin cUa ngui hoc tot nghip: 

TInh trng vic lam sau khi t6t nghip; 11th vtic và nang lc lam vic; thu câu dào tao 

nâng cao chuyên môn, nghip vii cUa sinh viên t& nghip hoc c hi thay di, thang 

tin cUa hQc viên và nghiên ci[ru sinh t6t nghip. 

h) Ni dung khão sat, 1y ' kin phán hi khác theo yêu câu cUa Ban giám doe. 

2. Van ban nay duore ap dicing d& vài các dcin vi chUc náng, khoa, vin, trung tam trirc 

thuOc Hçc vin (sau day gi chung là don vj), t chüc và Ca nhân lien quan tài Hçc vin. 

Diii 2. Miic dIch lay kin 

Hot dng thy kin the ben lien quan eUa HQC vin nhm m11c dIch: 

1. Nâng cao chit luqng dao tao,  b sung ngun than lirc, thUc dy nghiên c(xu khoa 

hoc, dM mài sang tao,  chuyn di so và phitc vii cong dong trong H9c Vifl. 

2. Nâng cao tith thn và thUc trách thim cUa can b cong chirc, viên chrc trong 

cOng vic, gOp phn xay dung dOi  ngii giãng viên và can b cong chirc, viên chUc có 

phm chit do dirc ngh nghip và trInh do chuyén mon nghip v1i cao. 

3. Thixc hiên Quy ch dan chU, cong bang, cong khai và minh bach  trong H9c vin. 

4. Dáp frng yêu cAu cUa cong tác kim djnh cht hrçing chumg trinh dào t?o  Va 

kim djnh chAt krcmg cc sâ giáo diic dào tao. 

5. Là can cU d Hoc viên dinh k' xay dirng, rà soát và cái tin chirong trInh dào 

tao, di mói phirong pháp giãng day. 

6. Ngan chan tiêu cuc và nâng cao mirc d hài lông các ben lien quan v các 11nh 

vuc hoat dng cUa Hc viên. 

7. Dam bão lqi Ich cUa ngu&i hçic, tao diu kin d ngui hc dirge phãn ánh tam 

tir, nguyen vçng, dirge th hin chInh kin v các hoat dng cUa H9c Vifl. 

8. Thirc hin trách thim giái trInh d6i vri ngir?i hQc, cor quan quãn l nhà nuóc 

cO thAm quyn va cac ben cO lien quan v chAt krcmg va hiu qua hoat dng giáo dc 

dai hoc. 

Diêu 3. Giãi thIch tn ngu 

Trong Quy dith  nay, các tir ngtr dirài day dirge hiu nhix sau: 

1. J4j  kkn (LYK) là thu thp dCr lieu thông qua diu Ira, lAy kin các ben lien quan. 
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2. Nhà sz dtng lao d5ng là các cci quan, doanh nghip có lTnh virc hott dng dñng 

hoäc gAn vài nganh di.roc LYK, Co si'r dung lao dông là sinh viên dä t& nghip tai  HQc 

viên hoAc t& nghiêp ttr nhung Co sâ giáo due dai  hc khác Co ngành dào tao  dung hoc 
gn vài ngành duçrc LYK. 

3. Ngwo'i hQc là sinh viên dai hoc, hoc viên cao hQc và nghiên cfru sinh dang h9c 

tap tai  H9c vin. 

4. Ngzrài hQc mó'i to't nghiêp là ngu?i h9c vira hoàn thành chuong trinh dào tao Va 

nhn bang t& nghiêp. 

5. Ghu-o'ng trInh dào tgo (CTDT) là môt h thng các hoat dng giáo diic, dào tao 

diroc thit k và t, ehi.rc thuc hen nhAm dat throc các muc tiêu dào tao,  htràng tci cap 

mt van bang giáo diic di hQc cho ngtthi hçc. Chuong trInh dào tao  bao gôm mic tiêu, 

khi krqng kin thirc, cu true, nOi  dung, phircing pháp Va hInh thüc dánh giá dôi vOi các 

mon hoc, ngânh h9c, trInh do dào tao, chun dAu ra phü hçcp vth Khung trinh d quôc 
gia Vit Nam. 

6. C'hudn du ra (CDR chirong trinh dào tto là yêu cu cn dat  v phm chat và nang 

lirc cüa ngithi h9c sau khi hoàn thành mt chucing trinh tho tio, gôm ca yêu câu tôi thiêu 

v kin thirc, k näng, mirc dO tu chü và trách nhim cüa nguài hoc sau khi t& nghip. 

7. Tinh hlnh vic lam cza sinh vien t& nghip là hen trng sinh viên có vic lam 

sau khi t6t nghiép 06 thang, 12 thing và 24 tháng, duçxc thông kê theo so luang và t' l 

ngu&i Mt nghip có vic lam dUng hay gn vài lTnh vre dào tao  hay linh we khác. 

8. Phc vt cong dng là các hoat dng nhm gop phn vào vic giãi quyêt nhUng 

vn d Cu th cUa cong  dng, mang lai lcyi fch eho xã hOi,  cho eng dông. 

CHUNG II 

DO! TUNG VA SO LUqNG LAY ' KIEN 

Diêu 4. IMi tirçing dirçrc lay kiên 

1. Di tiiçing duoc ly kin v chuAn du ra 

a) D6i tircYng dtrçie lAy kin d xây dirng chuAn dAu ra: 

Dôi tuçing LYK v nhu cAu ngun nhán lirc bao gm cru nguri hQc, nhà tuyn 

diing, ti chirc xã hOi,  hôi ngh nghiêp, các nha khoa h9c, các chuyên gia giáo diic có am 

hiu v ngãnh dào tao dirqc LYK. Di vâi nhà tuyn diing phãi cO dai  din các vung, 
mien trong nlróc. 
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D& ttwng LYK v dij thào chun du ra bao gm giãng viên, cru ngui h9c, nhà 

si'r ding lao dng, t chirc xà hi, hOi  ngh nghip, các nhà khoa h9c, các chuyên gia 

gião dc có am hiu v ngành dào tto. 

b) D& tuçmg duçc LYK d cãi tin CDR bao gm giáng viên, cru ngithi hQc, nhà 

s1r diing lao dng, th chtrc xä hi, hi ngh nghip, các nhà khoa hQc, các chuyên gia 

giáo diic có am hiu v nganh dào tao dirc LYK. D& vth nhà tuyn diing phài CO dai 

din các vüng, min trong nthc. 

2. Di tuqng duoc LYK v CTDT bao gm ngthi h9c, nguari h9c mài tot nghip, 

giang viên, ciru ngiri hoc, nhà sü ditng lao dng, th chirc xà hOi,  hi nghê nghip, cac 

nha khoa h9c, cac chuyên gia giáo diic cO am hiu v ngành dào tao  dirc LYK và các 

t6 chirc, Ca nhãn cO lien quan khác. 

3. Di ttiçmg duyc LYK v nôi dung hQc phn và hoat dng giãng dy eUa giáng 

viên là ngu&i h9c tai  Hoc vin. 

4. EMi ttrçcng &rçYc LYK v dich vi giao duc cong bao gm ngithi h9c, giáng Viêfl, 

can b Cong chirc, viên chtrc trong Hçc vin. 

5. Di tirçrng dirçic LYK v hoat d)ng ngoai khóa là sinh viên eUa Hoc vin. 

6. D& tuçlng duçic LYK v tlnh hinh vic lam; v ci hOi  thay dôi, thäng tiên cüa 

ngir1i hQc t& nghip sau dai  h9c là ngu?ii hçc t& nghip cüa HQc vin. 

7. D& tI.rng duçc LYK v hot dng th?c tp ngh nghip là don vj thijc tp ngh 

nghip, giãng viên giáng day  hc phn và sinh viên. 

8. D& tuqng duçic LYK v tlnh hInh sü dicing Thu vin bao gOm ngi.r?i hQc, giãng 

viên, can b cong chirc, viên chüc trong H9c vin. 

Diéu 5. S hrqng mu iAy kiên 

1. S lircmg mu 1y kin v chu.n du ra 

a) S lirçing mu 1y kin d xây dirng chun d.0 ra 

S hrçrng mu LYK v nhu cu ngun nhân lire: Ciru nguôi h9c, nhã tuyn diing: 

T6i thiu 15 phiuJCTDT/d& tirç1ng; T chirc xã hi, hôi ngh nghip, các nhà khoa h9c, 

cac chuyên gia: T& thiu 05 phiuICTDT/di tuqng. 

S luçing mu LYK v dir thão chun dAu ra mOi: Giâng viên, cru ngithi h9c, nhà 

tuyn diing: TSi thiu 15 phiuJCTDT/di tuçmg; T chirc xã hi, hôi nghê nghip, các 

nhà khoa h9c, các chuyên gia: Ti thiu 05 phiuJCTDT/dii tuqng. 

b) S luçmg mu lAy kin d cai tin chuAn dAu ra 

Giãng viên, cru ngithi h9c, nhà tuyn diing: Ti thiu 15 phiuJCTDT/di tuçing. 
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T chirc xã hi, hOi  ngh nghiep, các nhà khoa h9c, các chuyên gia: T6i thiu 05 

phiuJCTDT/di tuçing. 

2. S krçing mu 1y kin v chixcing trinh dIo t?o 

a) Nguii hçc: Ti thiu 30% s6 ngu?ii theo h9c di vài CTDT có tr 100 ngu?yi trâ 

len; t& thiu 70% s ngi.thi theo hQc di vâi CTDT có di.rài 100 ngithi. 

b) Ngir&i hoc mth t& nghip: Ti thiu 70% Mng s nguori h9c mài t& nghip tir CTDT. 

c) Giãng viên, cru ngu&i h9c, nha tuyn dimg: T,i thiu 15 phi&i1C 1'DT/déi ti.rcmg. 

d) T chCrc xã hôi, hôi ngh nghip, các nha khoa h9c, các chuyên gia: Tôi thiëu 

05 phiu/CTDT/di tucYng. 

3. S6 lrnng mu thy kin v ni dung h9c phn và hot dng giãng dy cth giãng viên: 

a) Ti thiu 30 phiu d6i vài h9c phn 1 thuyt bc di h9c di vOi lap trên 30 

sinh viên và 100% s phiu di vth iap duài 30 sinh viên. 

b) T6i thiu 15 phiu h9c phn l thuyt ô bc sau di h9c di vâi lOp trén 15 ngtthi 

h9c và 100% s phiu di vOi lOp duOi 15 ngix?i hçc. 

c) TSi thiu 15 phiu hoc phAn thuc hành d& vOi lOp trên 15 ngtthi hoc và 100% 

s phiu di vth lOp dual 15 ngu*i h9c. 

4. S luung mu thy kin v djch vui giáo duc cong t& thiu 30 phiu!d& tuxcmg. 

5. S 1irong mu thy kin v hoat dng ngoi khóa t6i thiu 30 phiuJhoat dng. 

6. S hrcmg mu 1.y kin v tinh hInh vic lam: Theo huOng dn ly kiên tInh 

hInh vic lam cüa sinh viên t6t nghip cUa Bô Giáo di1c và Dào to hang näm. 

7. S hrçrng mu thy kin v cy hi thay di, thäng tin cña ngual h9c tot nghip 

sau dai  h9c: T6i thiu 70% s phiuI tang s ngu?ii hoc t& nghip trong vông 12 tháng. 

8. S luçmg mu LYK v hoat dng thc tp ngh nghip: 

Sinh viên: Ti thiu 15 phiu vOi lOp trên 15 sinh viên vâ 100% s phiu di vOi 

lOp dual 15 sinh viên. 

Dmi vj thuc tap ngh nghip, giãng viên giãng dy hçc phán: 100% phiêu!dôi ttrçing. 

9. S luqng mu thy kin v tmnh hmnh str dumg Thu vin t& thiu 30 phiêu/dOi tuçing. 

CHUNG Ill 

NQI DUNG LAY MEN 

Diu 6. Ni dung thy kin v chun (thu ra 

1. Ni dung thy kin d xây dujng chun du ra mOi 
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a) Ni dung lAy kin v thu cAu ngun hrc: nhu cAu lao dng ye các 11th virc 

ngânh ngh cüa xã hOi;  v fri cong viêc, chüc näng thim vi cüa ngithi duqc tuyn diing; 

cac yêu cAu v kin thirc, k näng, nang luc tir chü và trách thim cüa ngu?yi duçc tuyn 

diing; nhu cu dào tao  nãng cao trmnh dO chuyén môn, nghip vt; xu huàng phát trin 

ngãnh ngh trong ngAn han vã dài han. 

b) NOi  dung LYK v dix thão chuAn dAn ra: TInh hqp l và khã thi v nOi  dung ban 
dir thão CDR. 

2. NOi  dung lAy kin d cãi tin chuAn dAn ra hiên hành 

a) Muc tiêu và chuAn dAu ra hiên hành. 

b) Vj tn cOng vic, chirc nang thim vii cüa ngir?i dirqc tuyn dicing. 

c) Nhu cAu dâo tao  nang cao trinh do chuyên môn, nghip vi. 

d) Xu huàng phát trién ngành, ngh trong và ngoài nuâc. 

Diêu 7. Ni dung lAy k!ên v chiro'ng trInh dào to 

1. LAy ' kin v nôi dung và cAn tnuic cüa dr thão chuing trinh dào tao mâi. 

2. LAy kin nguii hçc mài t& nghip v chirmig trInh dào tao 

a) Chirong trInh dy hQc 

b) DOi  ngü giâng viên 

c) Kt qua h • c tp 

d) Dáth giá mCrc do hài lông chung cña ngu?ñ h9c mài t6t nghip v chuong trmnh 

dao tao cüa HQc viên 

Diu 8. Nôi dung lay kiên ye nOi  dung hçc phân và hot dng giáng diy cüa 
giáng viên 

1. NOi  dung hQc phAn 

2. Hot dng giáng day  cUa giâng viën 

3. Tác phong sir phm. 

4. Hott dng kim tra dánh giá kt qua hoc tp cüa ngu?ii hoc. 

5. Dánh giã mcrc dO hài lông chung cüa ngu?ii h9c v nOi  dung h9c phAn và hoat 
dOng giãng day  cüa giãng viën 

Diéu 9. Ni dung lAy kin v djch vy giáo dye cong 

1. Djch vu giáo diic cong di vài nguri h9c 
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a) Tip cn djch vi giáo dic 

b) Co s vat chAt 

c) Môi trir&ng dào tao 

d) Hot dng dào tao 

d) Nghiên ciiru khoa hQc 

e) Kt qua dào tao 

2. Djch vi1 giáo diic cong di vâi giãng viên 

a) Hoat dng dào tao 

b) Hoat dng nghiên ciru khoa hçc và chuyn giao cong ngh 

c) float dOng  phiic vi cong dng 

d)Thü tiic tài chmnh 

d) Nhan sir 

e) Hçip tác quc t 

g) Co s& 4t chAt, trang thi& bj 

h) Môi trithng lam vic 

3. Djch vt giáo diic cong di vi can bO h trçi 

a) Thu titc tài chfnh 

b) Nhn su 

c) Co si vt chat, trang thit bj 

d) Môi trixàng lam vic 

Diu 10. Ni dung lay kin v hoat dng ngo1i kbóa cüa sinh viên 

1. Ni dung lAy kin tuAn sinh hoat cong dan cho sinh viên mài nhp hQc, srnh 

viên giCta và cui khóa bao gm 

a) Nhn thilic cilia SV v chili tnicrng, dithng 16i cilia Dãng, chmnh sách, pháp luat cilia 

Nha nuàc; TInh hInh kinh th, chinh trj cilia dAt nuâc và dja phuong. 

b) Qua trinh hInh thành vã phát trin cüa HQC vin cñng nhitng thãnh tiju trong dào 

tao, nghiên cilru khoa hQc va chuyn giao cong ngh; Hiu rö và vn ditng các qui ch&, 
qui djnh v dão tao,  rèn luyên cilia Bô GD&DT, B NN&MT và Hçc vin. 

c) Quyn lçci, nghia vii, thuc trách nhim cilia cOng dan — sinh viên thông qua vic 

tuyên truyn, ph bin pháp 1ut, các quy ch, quy djnh v dào tao,  rèn luyn cilia B) 

GD&DT, BO NN&MT vâ cUa llQc vin. 
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d) Phucrng huàng nhim vu näm hoc mâi. 

d) Nhim vi cüa ngw1i hoc thm dáp irng nhu cu cüa xã hOi. 

2. Nôi dung và phuang thirc cüa các ho.t dng ngoi khóa do Doàn thanh nien, 

HOi sinh viên, các cau 1c bO sinh vien, câu 1tc b chuyên ngành t chirc. 

Diu 11. Ni dung lay ' kin v tInh hInh vic lam cüa sinh viên t6t nghip 

1. TInh tring viêc lam sau khi t& nghiêp 6, 12 và 24 tháng: S lirang sinh viên tot 

nghip có hoc chua có vic lam; mire krang. 

2. Loai hInh ca quan cong tác: S luang sinh viên t& nghip lam vic cho các Co 

quan Nhã rn.râc; cong ty P.r than, cong ty lien doanh; các ti chire chInh phü hoc phi 

chInh phü; tir to vic lam. 

3. Linh vrc lam vic: s6 lucrng sinh viên t& nghip lam ding, gn ding hoc trái 
ngãnh dào tao. 

4. Nang l?c  lam vic: Mire do dâp irng v kin thirc, k5' näng và thai d cia sinh 

viên tht nghip d& vci cong vic hin ti. 

5. Nhu cAu dâo tto nâng cao chuyên mon. nghip vu cia sinh viên tOt nghiep. 

Diêu 12. Ni dung LYK ye hoit dng thirc tp nghê nghip 

1. Ni dung LYK sinh viên: 

a) Chuang trInh thirc tp ngh nghip 

b) Giãng viên huàng dn 

c) Can b huâng dn ti co so 

d) Hot dng thrc tp ngh nghip tai co sO cia sinh vién 

d) Dánh giá kt qua thirc tp ngh nghip 

e) K& qua thrc tp ngh nghip cia sinh viên 

g) Dãnh giá chung mire d hâi lông cia sinh viên ye ho?t C1ng th?c tp nghê nghip 

2. NOi  dung LYK giãng viên: 

a) Chucrng trinh thirc tp ngh nghiép 

b) Tinh th.n hoc tp cia sinh viên 

c) Sir ph6i hçrp cia co sO thirc tp ngh nghiêp 

d) Kt qua thrc tp cia sinh viên 

d) Dánh giá chung mire dO hi lông cia giáng viên v hot dOng thrc tp ngh nghip 

3. Ni dung LYK don vj thirc tp ngh nghiêp 

a) Chuang trinh thi.rc tp ngh nghip 
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b) thfrc, tinh than hQc tp cüa sinh viên 

c) Sij pMi hqp cüa giãng viên huâng dn 

d) Dánh giá chung m1rc d( hài lông cia don vi th1rc tp v hoat dng thirc tp ngh nghip 

Diêu 13. Ni dung LYK v tInh hInh sfr dung Thir vin 

1. Tn sut hoit dng 

2. Mic dIch sü diing thu vin 

3. Mire d dáp irng cüa các tài nguyen 

4. Chat luqng djch vii cüa thu vien 

5. Các hoat dng lien quan dn phát trin van hóa dQc, lien thông thu vin 

Diu 14. Thói diem và quy trInh thy kiên 

1. Thii dim va quy trinh thy kin v ehuAn dAu ra 

a) Th?i dim thy ' kin chu.n dAu ra d m mth và cãi tin chirmig trInh dào tao: 

Theo k hoch hott dng hang näm cüa HQc vin và Khoa. Djnh k' LYK thi thiu 2 

lan!chu k' dánh giá chirong trInh dào tao d dánh giá CDR. 

b) Quy trInh thy kin v chuan dan ra (Chi tit tai  Phii hic 1) 

2. Th&i dim và quy trinh thy kin v chuong trinh dào tao 

a) Thri dim thy kin d xay dirng CTDT mâi: Theo k hoach hoat dng hang 

nam cüa Hc vin và Khoa. 

b) Th&i dim thy kin d câi tin CTDT hin hành: 

Th?,i dim LYK cña ngu1i h9c mâi t& nghip: Trong vông 30 ngày kê tir khi CO 

thông báo kern danh sách ngu?i h9c dirqc cong nhn t& nghip. 

Th&i dim LYK cüa giáng viên, nguài hQc, cru ngu?ñ hQc, nhà si:r dung lao dng, 

th chirc xä hti va các hôi ngh nghip, nha khoa h9c, chuyên gia và các to chfrc, cá nhân 

CO lien quan khác: Ti da 5 näm 1 ian. 

c) Quy trInh thy kin v chuong trinh dào tao  (Chi tit t?i  Phti hic 2) 

3. Th?ñ dim va quy trinh thy ' kin v ni dung h9c phan và hoat dng giâng dy 

cUa giãng viên: 

a) ThOi dim thy kin: Sau khi két thUc h9c kI. 

b) Quy trInh thy kin v ni dung h9c phãn và hoat dng giang day  cüa giãng 

vien (Chi ti& tai Phu tue 3). 

4. Th?i dirn và quy trInh thy kin v djch vi giáo diic cong. 
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a) Th&i dim 1y kin: H9c k I hang näm. 

b) Quy trInh 1y kin v dich vu giáo diic cong (Chi ti& ti Phi liic 4). 

5. Thii dim và quy trInh 1y kin v hojt dng ngoi khóa cUa sinh viên. 

a) Thai dim lAy kin: HQC k' I h.ng näm. 

b) Quy trinh lAy kin v hoat dng ngoi khóa cüa sinh viên (Phii liic 5). 

6. Thai dim va quy trInh lAy kin v tInh hInh vic lam cüa nguai h9c t& nghip 
trong vOng 12 tháng: 

a) Th?yi dim lAy kin: Djnh k' thang 9 dn tháng 12 hang nAm. 

b) Quy trmnh lAy ' kin v v tinh hinh vic lam cüa nguai h9c tot nghip trong 

vOng 12 tháng (Chi ti& tii Phit 111c 6) 

7. Thai dim và quy trInh lAy kin v hQc phAn thirc tp ngh nghip 

a) Thai dim lAy kin: Sau khi kt thUc thirc tp ngh nghip. 

b) Quy trInh lAy kin v hçc phan thirc tp ngh nghip (Chi tit tai  Phii 1iic 7). 

7. Thai dim và quy trInh lAy kin v tInh hInh sfr diing Thu vin 

a) Thai dim lAy kin: 11cc kill hang nãm. 

b) Quy trinh lAy ' kin v tInh hinh si'r diing Thu vin (Chi tit tai  Phii liic 8). 

CHIJ'ONG IV 

S1 DUNG VA LIYU TRU' KET QUA LAY MEN 

Diéu 15. Sfr diing két qua lAy kin 

1. Sir diving k& qua lAy 2 kin v chun dAu ra 

a) Khoa chuyên mon sir dimg kt qua LYK v thu cAu ngun lirc dôi vài ngãnh 

dào tao  d xây dirng mâi CDR và CTDT. 

b) Khoa chuyén mOn sü diing k& qua LYK v dr thão CDR mài d xây dung CDR 

và CTDT theo Quy djnh hin hành cUa Hc vin v vic mi mài và diu chinh CTDT. 

c) Khoa chuyên mOn sir diing kt qua LYK v CDR hin hânh d diu chinh CTDT 

theo Quy djnh hin hành cüa 11cc vin v vic m& mài và diu chinh CTDT. 

2. Sü dung kt qua lAy ' kin v chuong trinh dào tao 

a) Khoa chuyên mon s1r diing kt qua LYK v miic tiêu và chun du ra d diu 

chinh muc tiêu và chuAn dAu ra phü hqp vài thu cAu xã hi. 
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b) Khoa chuyên mon sir dung kt qua LYK v ni dung và cu trüc CTDT d xây 

dijng mài hoc cãi tiên CTDT phñ hçrp vài mile tiêu và chuin dâu ra. 

c) Khoa ehuyên môn, Ban T chfrc can bô si'r thing kt qua LYK ye so krçmg và 

chAt luçing dôi ngü giáng vien d 1p k hoach va trin khai thire hin tuyn diing, bi 

dlrOng nâng cao näng lire chuyên mon nghiêp vu. 

d) Khoa chuyên môn, Ban Quán 1 dào tao  si'r thing k& qua LYK v t chirc dào 

tao d rà soát và cãi tin cac hInh thCrc t chrc dào tao. 

d) Khoa chuyén môn, các don vi si thing sir diing kt qua LYK yE hoat dng h 

trq ngirOri h9e dE rà soát và náng cao chAt krcmg phiic vii. 

3. Si'r diing kEt qua lAy kiEn yE ni dung h9c phn và hoat dông giãng dy cüa 

giãng viên 

a) Giãng vien, bô mon va khoa si'r dung kEt qua LYK yE ni dung hQc phAn dE cai 

tin nOi  dung hoc ph.n. 

b) Giãng viên, b mon va khoa sü ding kEt qua LYK yE hoat dng giãng dy dE 

cãi tiM phuong pháp giáng day va kiEm tra, dánh giá kEt qua hçc tp cüa sinh vien. 

c) Ban DBCL&PC Sir ding kEt qua lAy kiM yE nôi dung hoc phân và hoat dng 

giãng dy cUa giãng viên dE báo cáo trong HOi  nghj ting kEt cong tác lAy ' kiM các ben 

lien quan yE hoat dng eüa HQc vin. 

5. Sfr dmg kEt qua LYK yE djch vi giáo diic cong 

a) Các don vj sü thing kEt qua LYK cUa don vj mmnh dE rà soát, dE xuAt, sira chüa, 

báo tn, xay dirng hoäc mua mâi co sc 4t chAt và cái tiM, nâng cao chAt 1ung dào tao, 

nghiën ciiru khoa hoc và phiic vii  cong dMg. 

b) Ban DBCL&PC Sü diing kEt qua lAy kiM yE djch vii gião diic cong dê báo cáo 

trong Uôi nghi tMg k& cong tác lAy y kiM các ben lien quan yE hoat dng cUa H9c Vifl. 

6. Sir ding kEt qua LYK yE hoat dng ngoi khóa cüa sinh vien 

a) Ban Cong tác chInh trj và Cong tác sinh viên sfr diing kêt qua LYK yE tuân sinh 

hoat cOng dan dE cãi tiEn ni dung, hInh thire thijc hin vá báo cáo trong HOi  nghj tEng 

kEt cOng tác lAy kiM các ben lien quan yE hoat dong cüa ll9c vin. 

b) Doân thanh nien, HOi  sinh viên, cac câu lac bO si'r diing kEt qua LYK ye các hoat 

dng ngoi khóa dE cái tiEn nOi  dung, hinh thirc th?c hin và báo cáo trong HOi  nghi 
tMg k& cong tác lAy kiM các ben lien quan yE hoat dng cüa HQc vin. 

7. Sik thing kEt qua LYK yE tInh hinh vic lam cüa sinh viên tot nghip hoc co hi 

thay d6i, thäng tiEn cUa ngirñ h9c tOt nghip sau di h9c 
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a) Khoa chuyên môn, Ban Quãn 1 dào tao, Ban Cong tác chInh trj và Cong tác 

sinh vien, Trung tam Quan h cong chüng va H trçc sinh viên sü diing kt qua LYK ye 

tinh hunh vic lam cüa sinh viên tót nghip hoc ci hi thay di, tháng tiên cüa ngu1i 

h9c t6t nghip sau dai lice d cãi tin CTDT. 

b) Trung tam Quan he cong chimg và H6 trçr sinh viên sü diing kt qua LYK v 

tlnh hlnh viêe lam eüa sinh viên t& nghiêp d báo cáo trong HOi  nghj thng kët cong tác 

1y kin các ben lien quan v hott dông cüa Hc vin. 

8. Sir dung k& qua LYK v tInh hInh sir di1ng Thu vin 

Trung tam Thông tin - Thu vin Lucng Djnh CUa si'r diing k& qua LYK v tInh 

hInh si'r dung Thu viên d cái tin hoat dng cüa thu vin và báo cáo trong HOi  nghj tong 

k& cOng tác 1y kin các ben lien quan v hot dng cüa Hc vin. 

Diêu 16. Luru tr& két qua lay kiên 

1. Các dcn vi chju trách nhiêm th?c hin LYK hru trCt ban g6c phiu LYK, k 

hoach chi tit, báo cáo kt qua LYK ti dcm vj mInh. 

2. Các dorn  vj thirc hin cung cp các tái lieu V Cong tác LYK bao gm cor so dU 

lieu dien tO phiu LYK, k hoach chi ti& da duçic trithng don vj phê duyt, báo cáo kt 

qua LYK v Ban Dam báo chit krcmg và Pháp ch d liru trf ngay sau khi hoàn thành 

cOng tác LYK theo k ho.ch. 

3. Thñ gian luu trU tài lieu  lien quan dn LYK chu.n du ra và CTDT duorc thrc 

hin theo Thông Ui s 08/2025/TT-BGDDT ngày 12 tháng 5 nám 2025 cOa B Giáo dic 

và Dào t?o  Quy djnh th&i h?n  km trir h sor, tài lieu thuOc linh we giáo diic và dào tto. 

CHU'ONG V 

TO CHUC THIJ'C HIN 

Diêu 17. IIlnh thuc triên khai 1y kiên 

HInh thOc kháo sat do truOng don vj chü tfl hoat dng lay kiên quyêt djnh gOm: 

1. Hinh thOc My kin trirc tip (phát phiu, phông vAn trirc tiêp, to chOc hi 

tháo,...). 

2. Hinh thOc lAy ' kin gián tip (ph6ng vAn gián tip, email, trrc tuyén, din thoai, 

gi:ri tài 1iu qua buu din,...). 

Diêu 18. Trách nhiêm các ben lien quan 

1. Ban Dam bão chat hrng và Pháp chê 

a) Lp k hoich LYK tEng th hang nãm cho cac hot dng LYK duçic nêu trong 

Khoàn 3, Diu 1 cUa Quy djnh nay. 
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b) Xây dirng các van bàn, biu mu và huàng dn thrc hin LYK. 
c) Chü tn thirc hin cac hot dng LYK gm: LYK ngirari h9c ye h9c phân và hoat 

dng giáng dy cüa giàng viên; LYK ngu&i hoc, giáng viên, can b( h trç v djch vii 
giáo diic cong cüa 119c vin. 

d) Tng hiip báo cáo 1y ki&i sinh vien, giãng viên, dcm vi thijc tp v hoat dông 

th?c tp ngh nghip cüa sinh viên; 1.y kin nguôi h9c mài t& nghip v CTDT. 

d) Ta vn, hafmg dn và giám sat các khoa chuyên mon thirc hin LYK các ben 

lien quan v CDR và CTDT. 

e) Tng hçip k hoach cái tin cüa các don vj trin khai cOng tác LYK. 

g) ChU tn t chrc llOi nghj tng kt cong tác 1y kin các ben lien quan v hot 

dng cña Hoc vin 

h) Sir diing kt qua LYK theo Diu 15 cüa Quy djnh nay. 

i) Thrc hin km trtt cac tài 1iu v cong tác LYK theo quy djnh ti Diu 16 cüa 

Quy djnh nay. 

2. Ban Quãn 1 dào to 

a) Cung cp cho Ban Dam bão chAt luang và Pháp ch thai khóa biu h9c kS'  d 

1p k hoch và trin khai LYK v h9c ph.n và hoat dng giãng dy cña giãng viên; 

thông báo kern danh sách sinh viên dU diu kin t& nghip tnrâc khi ban hành. 

b) Cung cAp cho Ban Dam báo chAt hrqng và Pháp ch và Khoa chuyên mon k 

hoch xay dirng các CTDT mài và cãi tin các CTDT hiên hành. 

c) Cung cAp cho Trung tam Quan h cong chUng và 116 trq sinh viên danh sách 

nga&i hQc t& nghip h.ng kr  d LYK v tInh hhih vic lam hoäc cci hOi  thay di, thäng 

tin cüa ngithi h9c tot nghip. 

d) Ta vAn, kim tra và giám sat các Khoa chuyên mon thuc hin LYK d xây dung 

CTDT mâi và cãi tin CTDT hin hành ducrc quy dinh ti Dieu 6 cüa Quy djnh nay. 

d) Lap và trin khai k hoach cãi tin dra theo k& qua LYK ye các hoat dOng  cüa Ban. 

e) H6 irçc Khoa chuyên mon 1rin khai k hotch cái tin dra theo kt qua LYK v CTDT. 

g) H6 trq các don vj trong Hoc vin thac hin cong tác LYK. 

h) Str dung k& qua LYK theo Diu 15 cilia Quy djnh nay. 

i) Thuc hiên kru trft các tài lieu v cOng tác LYK theo quy djnh t?i  Diêu 16 cilia 

Quy djnh nay. 

3. Ban Cong tác chmnh tn và Cong tác sinh viên 

a) Lp k hoach, trin khai thijc hin và vit báo cáo k& qua LYK sinh viên v 

tuAn sinh hoat cong dan - sinh vien. 
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b) Lp và trin khai k hotch cãi tin dira  theo kt qua LYK v tuAn sinh hot cong 
dan - sinh viên. 

c) Lp và trin khai k hoach cái tin d%ra theo kt qua LYK v các hoat dng cüa Ban. 

d) H trçc Khoa chuyên mon trin khai k hoch cái tin dira theo két qua LYK ye 

tun sinh hot cong dan- sinh viên. 

d) H trr các don vj trong Hc vin thirc hin cong tác LYK. 

e) Phi hçip vOi Ban DBCL&PC t6 chüc hi nghj ting kt cOng tác 1y kin các 

ben lien quan v hoat dng cña HQC vin. 

g) Sir diing kt qua LYK theo Diu 15 cüa Quy dinh nay. 

h) Th?c hin liru tnt cac tãi 1iu v cong tác LYK theo quy djnh tji Diu 16 cüa 

Quy djnh nay. 

4. Ban TM chmnh và Kê toán 

a) Hirrng dn cac don vj hoân thin thu tue thanh quy& toán kinh phi. 

b) Thirc hin thanh quyt toán cac khoãn kinh phi lien quan dn hot dng LYK 

d?a theo d toán dA duçic phê duyt. 

c) Lp và trin khai k hoch cãi tin dtia theo k& qua LYK ye hot dng cüa Ban. 

d) Sir dimg k& qua LYK theo Diu 15 cüa Quy ctjnh nay. 

d) Thirc hin km tnt các tãi lieu v cong tác LYK theo quy djnh ti Diêu 16 cta 

Quy djnh nay. 

5. Ban Co s& vt chat và Dan tir 

a) Lp k hoch, tnin khai thirc hin và vit báo cáo k& qua LYK Vê Co Sâ vt cht. 

b) Lp và 1rin khai k hoich cM tin dira theo k& qua LYK v các hott dng ciia Ban. 

c) Ph& hçp vài Ban DBCL&PC th chirc hOi  nghj tong kêt Cong tác lay kiên các 

ben lien quan v hoat dOng cüa H 9 c viên 

d) Sir ding kt qua LYK theo Diu 15 cüa Quy djnh nay. 

d) Thirc hin li.ru tnt các tài lieu v cong tác LYK theo quy djnh ti Diu 16 cilia 

Quy djnh nay. 

6. Doàn Thanh niên 

a) Lp k hoach, trin khai th?c hin và vi& báo cáo k& qua LYK v hot dng 

ngoti khOa cUa sinh viên. 

b) Lp và trin khai k hoach cái tin dira theo k& qua LYK v các hoat dng cilia Ban. 
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c) Phi hcip vài Ban DBCL&PC t chirc hOi  nghj t6ng k& cong tác lay kiên các 
ben lien quan ye hot dng cña Hc vin 

d) Sü diving kt qua LYK theo Diu 15 cüa Quy djnh nay. 

d) Thirc hin liru trtt cac tài lieu v cong tác LYK theo quy djnh ti Diu 16 cña 
Quy djnh nay. 

7. Trung tam Quan h cong chüng và H tro sinh viên 

a) Lp k hoch, trin khai thiic hin, phãn tich va vit báo cáo k& qua LYK sinh viên 
t6t nghip v tinh hInh vic lam hoac c hOi  thay d6i, thäng tin eia ngu&i h9c tot nghip. 

b) Lp và frin khai k hotch cai tin d?a  theo kt qua LYK v tInh hInh vic lam 
hoc ca hi thay d&, thang tin cüa ngr&i hçc t& nghip. 

c) H trçi Khoa chuyên mon trin khai k hoch cãi tin dira theo kt qua LYK v 

tInh hInh vic lam hoäc c hôi thay di, thang tin cüa ngir?ñ hQc tOt nghip. 

d) Ph6i hcrp vài Ban DBCL&PC t ch(rc hi nghj tng kt cong tác ly kin các 

ben lien quan v hoat &ng cüa HQC vin 

d) Sir dmg k& qua LYK theo Diu 15 cña Quy djnh nay. 

e) Thrc hin liru trü các tài 1iu v cong tác LYK theo quy djnh ti Diu 16 cUa 

Quy djnh nay. 

8. Trung tam Thông tin - Thir vin Lirong Dnh Cüa 

a) Lap k hoach, trin khai thirc hin, phân tIch và vi& báo cáo kêt qua LYK ye 

tinh hinh si'r diing Thu vin. 

b) Lp và trin khai k hoach cai tin d%ra theo kt qua LYK v tInh hInh si'r ding 

This vin. 

c) Ph& hçrp vài Ban DBCL&PC t chirc hOi  nghj thng kët cOng tác lay hen các 

ben lien quan v hoat dng cüa Hçc vin 

d) Sir dimg k& qua LYK theo Diu 15 cüa Quy djnh nay. 

d) Thisc hin km trft các tài lieu v cOng tác LYK theo quy djnh t?i  Diu 16 cüa 

Quy djnh nay. 

9. Các khoa chuyên mon 

a) Lp k hoach, trin khai thrc hiên và vit báo cáo k& qua LYK các ben lien 

quan v CDR và CTDT. 

b) Chü tn thirc hin LYK sinh viên mài t& nghip v CTDT, thrc tap nghé nghip. 
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c) Phi hçip vâi Ban Dam bão chAt luçmg và Pháp ch th?c hin LYK sinh vién ye 

nOi dung hQc phn vã hoit dong giãng dy cüa giãng viên; LYK ngithi h9c, giãng viên, 

can b( v djch viii giáo dic cOng cüa HQc vin. 

d) PMi hçp vOl Ban Cong tác chInh trj và Cong tãc sinh viên thc hin LYK sinh 

viên v tun sliTh hott cong dan - sinh viên. 

d) Ph6i hçip vOl Doàn Thanh niên thrc hin LYK sinh viên ye hoat dng ngoai khóa. 

e) Ph& hqp vOl Trung tam Quan h cong chüng và H trçi sinh viên thirc hiên LYK 

sinh vien t& nghip v tlnh hInh vic lam. 

g) Lp và trin khai k hotch cãi tin dija theo k& qua LYK v CDR và CTDT, 

h9c phAn, hott dng giáng day cüa giáng viên, thirc tp ngh nghip các hott dng h 

trçi, tuAn sinh hoit cong dan — sinh viên và tmnh hmnh vic lam cüa sinh vién t& nghip. 

h) SO dimg kt qua LYK theo Diu 15 cüa Quy djth nay. 

1) Thijc hiên tim trft các tài 1iu v cong tác LYK theo quy djnh ti Diu 16 cüa 

Quy djnh nay. 

10. Các don v khác trong Hçc vin 

a) ChU trI thirc hiên LYK cac ben lien quan v hott dng h trq cüa các dcn vi, 

hoat dng lAy kin v c sO vt chAt. 

b) Thirc hin các hoat dng lien quan dn din vi mInh theo k hoach LYK duqc 

Giám dc phê duyt. 

c) H trç các ckn vj chO trI thirc hen LYK nhanh chong và hiu qua. 

d) Lp và trin khai k hotch cái tin dua theo kt qua LYK cO lien quan dn &Yn 

vj mInh. 

d) SO dung k& qua LYK theo Diu 15 cüa Quy djnh nay. 

e) Thijc hin km trtt cac tài 1iu v cOng tác LYK theo quy djnh ti Diu 16 cüa 

Quy djnh nay. 

Diêu 19. Kinh phi hot dng 

1. Ngun tài chInh cüa H9c vin chi cho các hoit dng LYK gm cO nguôn ngãn 

sãch nha nuOc cAp và ngun thu ngoai ngãn sách theo quy djnh. Các khoãn thu, chi duçic 

thirc hin trên cci sO quy djnh cüa ci quan có thAm quyn va quy ch clii tiêu ni b cüa 

H9c vin. 

2. H9c viên di.rçic nhn tài trq hçip pháp cüa các t6 chfrc, cá nhân trong và ngoài 

nuOc phiic vii các hoat dng lien quan dn LYK. 
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CHU'JNG Yl 

JMEU KHOAN THI HANH 

Diéu 20. Hiêu hc thi hành 

1. Quy dinh nay có hiu lirc thi hành k tr ngày 01 tháng 01 näm 2026 và thay 

th Quy& djnh s 2578/QD-HVN ngày 19 tháng 7 nm 2019 và Quyt djrih s 3485/QD-

HYN ngày 14 tháng 6 näm 2022. 

2. Ten cüa các dcn vi thuôc, true thuOc Hçc vin vn giü nguyen cho den khi Co 

Quy& djrth mOi v quy djnh chrc nng, thim vii, quyn hn cüa các dcm vi &rçic Giám 

dc Hoc viên ban hành và có hiêu krc thi hânh. 

3. Trong qua trInh thirc hin khi Nhà nuic thay di các quy djnh lien quan ma 

Quy djnh nay chua kjp si'ra d61 thI áp diing theo quy djnh mri cUa Nhà nuc; hotc cO 

dim não chua phü hqp vâi th?c tin, cn phãi süa d6i, b sung, các &Yn vi,  các nhãn 

phãn ánh v Ban Dam bão chit hrçmg va Pháp ch d t&lg hçip, báo cáo Giám dc Hc 

vin xem xét, quy& djnh vic sra di, b sung Quy djnh nay.!. 



PHV LUC  KEM THEO 

QUY D!NH LAY MEN CAC BEN LIEN QUAN yE HOLT DQNG 

CUA HQC V1N NONG NGHIEP VIET NAM 

(Ban hành kern theo Quye't djnh s 6519/QD-HVNngay 31 tháng 12 nám 2025 

cza Giám dc Hoc vin Nong nghip Vit Narn) 

1. Phii luc 1: LAy kin v chuAn dAu ra 

- Quy trinh 1: Quy trmnh lAy kin các ben lien quan d xây dirng chuAn dAu ra moi. 

- Quy trinh 2: Quy trInh lAy 32 kin các ben lien quan d cái tin chun dAu ra hin hành. 

2. Ph%i 1iic 2: LAy 32 kin v chucmg trinh dào tao 

- Quy trmnh 3: Quy trInh lAy 32 kin các ben lien quan v CTDT mâi hoc CTDT 
hin hành. 

- Quy trinh 4: Quy trinh lAy 32 kin ngu?ii hQc mOi t6t nghip v chtrnng trinli dão tto. 

3. Phii 1iic 3: LAy 32 kin v ni dung hçc phn và hoat dng giãng dy cia giâng viên 

- Quy tr'mh 5: Quy trInh lAy 32 kin v nôi dung hçc phAn và hoat dng giãng day 

cüa giãng viên. 

4. Phii 1itc 4: LAy 32 kin v djch vi giáo diic cong 

- Quy tr'mh 6: Quy trinh thy 32 kin v djch vti giáo ditc cOng 

5. Phii liic 5: LAy 32 kin v hoat dng ngoi khóa cüa sinh viên 

- Quy trInh 7: Quy trmnh lAy 32 kin v hoat dông ngoi khóa cüa sinh viên. 

- Quy trinh 8: Quy trInh thy 32 kin v tun sinh hoat cong dan cUa sinh viên. 

6. Phi liic 6: LAy 32 kin v tinh hunh vic lam cña sinh viên t& nghip 

- Quy trInh 9: Quy trInh thy 32 kin v tinh hInh vic lam cüa sinh viên t6t nghip. 

7. Phii liic 7: LAy 32 kin v hoat dng thirc tp nghê nghip 

- Quy trInh 10: Quy trInh thy 32 kin v hoat dng thirc tp ngh nghip 

8. Phii liic 8: LAy 32 kiên v tInh hInh sü diing Thu vin 

- Quy trinh 11: Quy trInh lAy 32 kin v tinh hInh sir dung Thu vin 
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BO NONG NGHIEP VA MOI TRISONG 

HQC VIN NONG NGHIP VIET NAM 
P1W LUC 1 

    

QUY TRiNH 1: QUY TRINH LAY MEN CAC BEN LIEN QUAN 

BE XAY DUNG CHUAN DAU RA M(fl 

Buroc Ni dung cong vic Don vl thyc hin Van bãnl biu mu 
lien quan 

Biroc 1. 
Lap k hoach 
tong th 

Lp k hotch tng th cho 
hot dng thy kin các ben 
lien quan 

Ban DBCL&PC 
Kê hoch thy kin 
tong th 

Lap k hoach cho hoat  dung 
lay kiên các ben lien quan 
dira trên k hoach thng th 

Khoa chuyén 
mOn 

K hoach  thy kin 
clu tiêt 

Biroc 2. 
Hoàn thiên 
phiu, các van 
bàn huàng dn 

Xây dung các biu mu thy 
kiên vá van ban huóng dn 
kern theo 

Ban DBCL&PC 
Mu phiu thy ' kin 
và các van bàn huOng 
dn 

Hoàn tiiin pliiu thy Khoa chuyên 
mon 

Phiu lAy ' kin 

Biroc3. 
LAy kin v 
thu câu nguOn 
nhân lire 

Thrc hin lAy kin các ben 
lien quan ye nhu 
nhãn lire 

Khoa chuyên 
mon 

' kin các ben lien 
quan 

Tong hçip so 1iu và viêt báo 
cáo k& qua thy kin 

Khoa chuyên 
mon 

Dir 1iu và báo cáo 
tng hçp két qua lAy 
kiên 

Sir dimg kM qua lAy kin v 
thu câu nguOn nhán 
xây dirng dir tháo CDR mOi 

Khoa chuyên 
mon 

Di.r tháo chun du ra 
moi 

Bin:rc 4. 
LAy kin ye 
CDRmth 

Thrc hin thy kin các ben 
lien quan v dir tháo CDR mñ 

Khoa chuyên 
mOn 

' kin các ben lien 
quan 

Tng hçrp s lieu và viM báo 
cáo kM qua lAy ' kin 

Khoa chuyên 
mon 

Dir lieu và báo cáo 
tng hcip kM qua lAy ' 
kiên 

Sir diing kêt qua thy kin v 
dir tháo CDR mói hoàn 
thin CDR mon 

Khoa chuyên 
mon 

Chun dâu ra mâi 

Biróc5. 
Liru trir kM 
qua lay Y " 

Liru trir bàn gc: Phiu thy ' 
kin, k hoach chi tiM, dir 1iu 
thy kin, báo cáo kM quA thy 

kiên 

Khoa chuyên 
mon 

Tài lieu duqc itru trti 

Np cho Ban DBCL&PC: 
Dir lieu lAy ' kin, bàn scan k 
hoach lAy ' kin, phiu thy ' 
kiên, báo cáo kêt quA lay ' 
kiin 

Khoa chuyên 
môn; Ban 

DBCL&PC 
Tài lieu duçic luu trir 
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QUY TRINH 2: QUY TRINH LAY MEN CAC BEN LIEN QUAN 

oE CAI TIEN CHUAN DAU RA HIN HANH 

Broc Ni dung cong vic Don vl  thiyc hin VAn bãn/ biu 
mâu lien quan 

Birorc 1. 
Lap k hoch tng 
the 

Lp k hoach cho hot 
dng lAy kin các ben 
lien quan 

Ban DBCL&PC Kë hoch lay 
kin tng th& 

Lp k hoch chi ti& cho 
hot dng lAy kin cac 
ben lien quan dira trên k 
hoach Mng th 

Khoa chuyên mon 
K hoch lAy 
kin chi ti& 

Binyc 2. 
HoAn thin phiM, 
các vAn bàn hixàng 
dan 

Xay dirng các biu mu 
lay kiên và vAn bàn 
hi.rOng dn kern theo 

Ban DBCL&PC 
Mu phiu lAy 
kiM vA cac vAn 
bàn huóiig dn 

HoAn thiën phieu lay " 
kiên Khoa chuyên mon 

PhiM lAy kiM 
các ben lien quan 
v chu.n dAu ra 
hin hAnh 

Btroc 3. 
LAy kiM v 
CDR hin hAnh 

Thrc hiên lAy kiM các 
ben lien quan v CDR 
hin hành 

Khoa chuyên mon 
kiM các ben 

lien quan 

TMg hçip s lieu vA vit 
báo cáo kêt quA lAy kiM Khoa chuyên mon 

Dfr lieu vA báo 
cáo tong hçip kêt 
qua lAy kiên 

Sir diing kt quA lay y '' 
v CDR hin hAnh dê cai 
tiM CDR 

Khoa chuyên mon 
Chun du ra dA 

Bu&c 4. 
Luu tnt kt qth lAy 

kiM 

Liiu trü bàn gc: PhiM lAy 
kiM, k hoch chi tiêt, 

dt lieu lAy kiM, báo cáo 
kêt quA lay kiM 

Khoa chuyên mon 
Tài lieu ducic liru 
trtt 

Np cho Ban DBCL&PC: 
DU lieu lAy kiM, bàn 
scan ke hoch lay y klefl, 
phi&i lAy kiM, báo cáo 
kt quA lay kiên 

Khoa chuyên mOn; 
Ban DBCL&PC 

Tài lieu duçic km 
trU 
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BO NONG NGFH1P vA MOI TRIIONG 
HOC VIN NONG NGHIEP VIIT NAM 

P1W LUC 2 

    

QUY TRLNH 3: QUY TRINH LAY ' MEN CAC BEN LIEN QUAN 

yE CTDT MfI HOL4C CTDT HIN HANH 

Birorc Ni dung cong vic Don vj thirc hin Van bân/biu mu 
lien quan 

Bu*c 1. 
Lp k hoch tng 
the 

Lp k ho?ch tng th cho 
hoat dng 1y kin các 
ben lien quan 

Ban DBCL&PC K ho ,ch 1y kin 
thng the 

Lp k hoach chi tit cho 
hoat dng 1y kin cac 
ben lien quan dra trén k 
hoach tng th 

Khoa chuyên mon 
K hoch ly kiin 
chi ti& 

Buoc 2. 
Hoàn thin phiu, các 
van bàn huOng dn 

Xây dung các biu mu 
lay kiên và van bàn 
huàng dn kern theo 

Ban DBCL&PC 
Mu phiu 1y kin 
và cac van bàn huàng 
dn 

Hoàn thin phiu 1y ' 
1dn 

Khoa chuyên mon 

Phiu ly ' kiên các 
ben lien quan ye 
CTDT mâi hoc 
CTDT hin hành 

Biroc 3. 
LAy kin v dir thão 
CTDT mth hoäc 
CTDT hin hành 

Thrc hin lAy kin các 
ben lien quan v dir thão 
CTDT mOi hoc CTDT 
hiên hành 

Khoa chuyên mOn 
' kiin các ben lien 
quan 

Tng hçrp s6 lieu và vit 
báo cáo kt qua lay kin Khoa chuyên mon 

DC lieu và báo cáo 
tong hcrp két qua lay 

kiên 
Sir ding k& qua lAy 
kin ye du thão CTDT 
mâi d hoàn thin CTDT 
mài hoäc cãi tin CTDT 
bin hành 

Khoa chuyên mon 
CTDT mài hoc 
CTDT da duçrc cái 
tiên 

Biroc 4. 
Liru tr(i kt qua lAy 
kiên 

Luu tr bàn gc: Phi&u 
lAy kin, ké hoch chi 
tiêt, dü lieu lay kin, 
báo cáo kt qua lay ' kin 

Khoa chuyên mOn Tài lieu duçc km trü 

NOp  cho Ban DBCL&PC: 
DIt lieu lAy kin, bàn 
scan kê hoach lAy ' kin, 
phiu lAy kin, báo cáo 
kt qua lay kiên 

Khoa chuyên 
môn; Ban 

DBCL&PC 
Tài lieu duçic liru tnt 
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QUY TRINH 4: QUY TRINH LAY ' MEN NGUI HOC MI TOT NGHIEP YE 

CH11NG TRINH DAO T4O 

Biroc Ni dung cong vic Don vl thirc hin 
Van bânl 

biu mAu lien 
quan 

B,rorc 1. 
Lap ke hoach tong 
Lile 

Lp kê hoach tong the 
cho hot dng 1y 
kiencacbenlienquan 

Ban DBCL&PC 
K h,oach lay y 
hen tong the 

Lap ke hoach chi tiet 
cho hoat dong lay y 
hen cac ben lien qun 
dira tren ke hoch tong 
the 

Khoa chuyen mon 
Ke hoach lay y 
. 

hen clii tiet 

Buroc 2 
loan thien phieu, 
cac van ban hucrng 
dan 

Xay drng các biu mu 
lay y" kiên và van bàn 
hucmg dan kern theo 

Ban DBCL&PC 
Mu phiu ly ' 
kiên và các van bàn 
htrmig dan 

Chuan bi phieu lay y Khoa chuyen mon Phieu lay y hen 

Biroc 3. 
Lay hen sinh 
viênlhpc viên mth 
tot nghip ye 
CTDT 

Thirc hin ly kin 
ngueii h9c rnâi tot 
nghip ye CTDT 

Khoa chuyên mon 
'' kin cia sinh 
viênlhQc viên mOi 
tot nghip 

Tng hçp s6 lieu và 
viêt báo cáo kt quA ly 

kiên 
Khoa chuyên mon 

Dtt lieu và báo cáo 
tong hqp ket quA 
lay kiên 

Sir dmg kt qua 1y 
kin cüa nguM hoc mâi 
tot nghip ye CTDT de 
cái tiên CTDT hin 
hành 

Khoa chuyen mon 
CTDT da duGc cai 
tin 

Biroc 4. 
Luu tni ket qua lay 
yhen 

Urn trü bàn g6c: Phiu 
lay ' kiên, kê hoach chi 
tiet, du liçu lay y hen, 
báo cáo kêt qua lay 
iuen 

Kboa chuyen mon 
Tai lieu dirccc km 

Nop cho Ban 
DBCL&PC: Du lieu 
lay y hen, ban scan ke 
hoch lay y hen, bao 
cáo kêt quA lay kin 

Khoa chuyen mon; 
Ban DBCL&PC 

Tai lieu duac liru 
trir 
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BO NONG NGHTP VA MOI TRTIONG 
HOC VIN NONG NGHIEP VWT NAM 

PHU LUC  3 

    

QUY TRINH 5: QUY TRINH LAY ' MEN yE NQI DUNG HQC PHAN VA 
HOAT BONG GIANG DAY CUA GIANG VIEN 

Biroc Ni dung cong vic Don vj thirc hin 
Van bàn! biéu 
man lien quan 

Biroc 1. 
Lp k hoch thng 
the 

Lp k hoach thng th 
cho hoat dng thy 
kiên các ben lien quan 

Ban DBCL&PC 
K hoch thy ' 
kin tng th 

Cung cp thii khóa 
biu toàn trithng cho 
Ban DBCL&PC 

Ban QLDT 
Th&i khóa biêu 
toãn tnr1ng 

Btro'c 2. 
Hoàn thin phiu 
lAy kin 

Xãy dirng các biu mu 
lay kiên và van ban 
hirâng dn kern theo 

Ban DBCL&PC 
Mâu phiëu lay 
kin và các van 
ban huàng dn 

ChuAn b phiu lAy 
kin 

Nhà Xuât ban 
Thi phiêu thy 
kiên 

Btnic 3. 
LAy kin ngui 
h9c v ni dung 
h9c phAn và hot 
dng giãng dty cUa 
Giãng viên 

Th?c hin lay kiên 
ngithi h9c v hQc phn 
và hot dng giãng dy 
cia giãng viên 

Khoa chuyên mon 
Y kin cña nguii 
hçc 

Xü 1' và phân tIch So 
lieu lay y' kin 

Ban DBCL&PC 
D 1iu lay " kin 
và kt qua dánh giá 
tirng giãng viên 

Tong hçip s lieu và 
vit báo cáo kt qua lay 
' kin cüa näm hc 

Ban DBCL&PC 
Báo cáo tong hçip 
kt qua thy kiên 

Sü diing kt qua lay 
kin d cãi tiên ni 
dung hoc phAn, 
phumig phap giáng 
dy và kiêm tra, dánh 
giá k& qua h9c tp cüa 
sinh viên 

Khoa chuyên mon 

Str ding két qua lAykin 
veysotchatdêcai 
flvtchAt 

BanCSVC&DT 

Biroc 4. 
Lint tri:t k& qua thy 

kin 

Lmi trü ban gc: Phiu 
lay kin, kê hoach chi 
ti&, dU lieu thy kin, 
Mo cáo kt qua thy 
kiên 

Ban DBCL&PC 
Tài lieu drnc liru 
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BO NONG NGHIP VA MOI TRU'ONG 
HQC YIN NONG NGHIEP V1ET NAM 

P1W LVC  4 

    

QUY TRINII 6: QUY TRiNH LAY MEN yE DICH VJ GIAO DVC  CONG 

Biroc 
Ni dung cong 

viçc 
Don vi thirc hiên 

Van bãn/ biu 
mâu lien quan 

Biroc 1. 
Lp k hoach tng 
th 

Lp k hoch tang 
th cho hot dng 
1y kin các ben 
lien quan 

Ban DBCL&PC 
K hoch 1y 
kin tang th 

Biroc 2. 
Hoàn thin phiu, 
cac van ban huàng 
dn 

Xãy dijng cãc biu 
mu 1y kin 
van bàn huàng dn 
kern theo 

Ban DBCL&PC 

- 
Mu phiêu lay 
kin và các vn 
bàn huàng dn 

Chun bj phiu thy 
Ban DBCL&PC Phiêu lay kiên 

Biroc 3. 
Ly kin các ben 
lien quan v djch 
vii giáo dc cong 

Thuc hin thy 
kiên các ben lien 
quan ye djch vi 
giáo dic cong 

Ban DBCL&PC, Khoa 
chuyên mon. các dcm 

vi 

' kin các ben 
lien quan 

Tng hçrp s6 lieu 
và vi& báo cáo kt 
qua thy kin 

Ban DBCL&PC 
Dtt 1iu và báo 
cáo thng hçip kt 
qua thy kin 

Sü dicing k& qua 
lAy 2 kin d rà 
soát Va nâng cao 
chAt luçmg djch vi 
giáo dic cong 

Khoa chuyên môn, các 
dn vj 

Biroc 4. 
Lrnitrfr k& qua thy 

kien 

Liru tr[t bàn g&: 
Phiu thy kin, 
kê hoach chi tiét, 

- 
d[ lieu lay kiên, 
báo cáo kt qua thy 

kin 

Ban DBCL&PC 
Tài lieu duçic km 
tr[t 
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BO NONG NGHIP vA MOI TRIJONG 
HOC VIN NONG NGHIEP VIT NAM 

PHU LUC 5 

    

QUY TRINH 7: QUY TRINH LAY MEN 
yE BOAT BONG NGOAI KHOA CUA SLNH VIEN 

Biroc Ni dung cong vic Don vj thirc hin Van ban! biu mu 
lien quan 

Biroc 1. 
Lp k hoch 
tong th 

Lp k hoch tng th cho 
hott dng lAy kin các 
ben lien quan 

Ban DBCL&PC Ké hoch lay kiên 
tng th 

Biroc 2. 
Hoàn thin phiu 
lay kiên và cac 
van bàn hrnrng 
dn kern theo 

Xây dirng các biu mu 
lAy kiên và van bàn 
hithng dn kern theo 

Ban DBCL&PC 
Mu phiu lAy kin 
và các van ban 
huâng dn 

Hoàn thin phiu lAy 
kin 

Doân Thanh nien, 
Hôi Sinh Phiu lAy 2 kin 

Buroc 3. 
LAy 5' kin cña 
sinh viên v hott 
dng ngoti lhóa 
cüa th 

Thuc hiên lAy 5' kin cüa 
sinh viên ye hoat dông 
ngoai khóa cüa sinh viên 

Doàn Thanh niên, 
Hôi Y kiên cüa sinh viên 

T6ng hçTp s lieu vã vi& 
báo cáo kêt qua lAy 5' kin 

Doàn Thanh niên, 
HOi Sinh 

Dü lieu và báo cáo 
tng hçip k& qua lAy 
5' kiên 

Sir diing k& qua lAy 5' kin 
dé cãi tin nOi  dung và 
hInh thirc th%rc hin cUa 
hot dông ngoai khóa 

Doàn Thanh niên, 
viên, các 

câu lac b 

Broc 4. 
Liiu trü k& qua 
lay)' kien 

Liru tr[t bàn gc: Phiu lAy 
5' kin, k hoch chi tiêt, 
dft lieu lAy 5' kiên, báo cáo 
kt qua lay 5' kin 

Doãn Thanh 
Hôi Sinh viên 

Tài lieu ducxc lu'u trft 

Np cho Ban DBCL&PC: 
DCt lieu lAy 5' hen, bàn 
scan k ho?ch lAy 5' kin, 
báo cáo kt qua lay 5' kin 

Doàn Thanh niên, 
Hôi Sinh viên; Ban 

DBCL&PC 
Tài lieu dinc hru trCt 
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QUY TRIINH 8: QUY TRINH LAY ' MEN 
yE TUAN SINH HOAT CONG DAN CUA SLNH VIEN 

Biroc Ni dung cong vic Don vi thrc hin 
Van bãn/biu 
- 

mâu lien quan 

Buroc 1. 

Lp k hotch 

tng th 

Lp k hotch thng th cho hot dng 

ly kin các ben lien quan 
Ban DBCL&PC 

K hoach lay 

kin tang th 

Lp k hoch chi ti& cho ho?t dung 

lAy ' kin các ben lien quan dua trén 

k hoach tang th 

Ban 

CTCT&CTSV 

K hoch lAy 

kiên chi tiêt 

Biroc 2. 

bàn thien 

phiu lAy 

kin Va CC 

van bàn 

hrnng dn 

kern theo 

Xây dmg các biu mu lAy kin và 

van ban huàng dn kern theo Ban DBCL&PC 

Mu phiêu lay 

kin vã các van 

bàn hizàng dn 

Hoàn then  phiu lAy kin 
Ban 

CTCT&CTSV 
Phiu lAy kin 

Biroc 3. 

LAy kin v 

tuAn sinh hot 

cong dan cüa 

sinh viên 

LAy kin cüa sinh viên v tuAn sinh 

hott cong dan cüa sinh viên 

Ban 

CTCT&CTSV 

kin các ben 

lien quan 

Tng hçip s lieu và vit báo cáo kt 

qua lAy kin Ban 

CTCT&CTSV 

DU lieu  và báo 

cáo thng hp 

k& qua lay 

kin 

Str diing kt qua lAy kin d cai 

tin ni dung và hInh thirc thc hien 

cUa tun sinh hot cong dan 

Ban 

CTCT&CTSV 

Biroc 4. 

Luu trü kt 

qua lay kiên 

Luu tr& bàn gc: Phiu lAy kin, 

k hoch chi tit, dü lieu lAy kin, 

báo cáo két qua lay ' kiên 

Ban 

CTCT&CTSV 

Tài lieu duçc 

km tr 

Np cho Ban DBCL&PC: Dt lieu 

lAy kin, ban scan ke hoch lay ' 

kin, báo cáo kt qua lAy kin 

Ban 

CTCT&CTSV; 

Ban DBCL&PC 

Tài lieu duçic 

hru tr 
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BO NONG NGHIEP vA MÔT TRIJONG 
HOC V1N NONG NGH1PYIET NAM 

PHU LUC 6 

    

QUY TRINH 9: QUY TR!NH LAY ' MEN yE TINH HiNH VIC LAM 

CUA SINII VIEN TOT NGH1IP 

Biroc Ni dung cong vic Don vi thic hién 
Vim bãn/ biu 
mu lien quan 

Biroc 1 
Lp k 
hoach tong 
th 

Lp k hoch tng th cho hot 
dông lAy kin các ben lien quan 

Ban DBCL&PC 
K hoach lAy 
kin ting th 

Lp k hojch chi tit cho hoat 
dng lAy kin các ben lien quan 
dira trên k hoch t6ng th 

TTQHCC&HTSV 
K hotch lAy 
kin chi ti& 

Biroc 2. 
bàn thin 
phiu lAy 
kiên, các 
van ban 
huàng dn 
kern theo 
vâ. chuAn 
bj di:t liçu 

Xây thrng các biu mu lAy kin 
và van ban huàng dn kern theo 

Ban DBCL&PC 
Mu phiêu lay 
kin và các van 
b huàng dn 

ChuAn bj dü 1iu SVTN và gri cho 
TT.QHCC&HTSV 

Ban QLDT DU lieu SVTN 

Gin danh sách SVTN, phiu lay )' 
kin dã hoàn thin, biu mâu tong 
hçnp kt qua lay kin, k hoach 
và d tth kinh phi duçc phê duyt 
cho các khoa chuyên mon 

TT.QHCC&HTSV 

Danh sách 
SVTN, phiêu lay 

kin, biu mu 
tng hcip két qua 
lAy kin, k 
hoach và dr trü 
kinh phi duçvc 
phê duyt 

Biroc 3. 
Lay kin 
cüa sinh 
viên t6t 
nghiêp ye 
tinh hinh 
viêc lam 
cüa sinh 

Thuc hiên lAy kin cüa sinh 
t& nghip v tInh hInh vic lam 
cüa sinh viên t& nghiêp 

Khoa chuyên mon 
kin cüa sinh 

viên t6t nghip 

T6ng hçp, x1 l S6 1iu lAy ' kin 
và gui i:t 1iu v cho 
TT.QHCC&HTSV 

Khoa chuyên mon 
D 1iu lay 

Phán tich kt qua và vit báo cáo TT.QHCC&HTSV 
Báo cáo tong 
hçnp kêt qua lay 
kiên 

Gi'ri báo cáo và Thng tãi di:t lieu 
tInh hinh vic lam len h th6ng cña 
BO GD&DT 

TT.QHCC&HTSV 

Báo cáo tong 
hcip k& qua và 
d lieu tInh hInh 
vic lam 
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Bnrc Ni dung cong viêc Don vi thrc hin 
Van ban! biéu 
man lien quan 

Sü dung k& qua thy kin d cái 
tién CTDT 

1T.QHCC&HTSV 

B.rorc4. 
Ltmfrkét 
qua lay 
kiEn 

Luu tr& ban g6c: K hoch 1y 
kin, dü 1iu thy " kin, báo cáo 
kêt qua lay kiên 

TT.QHCC&HTSV 
Tâi lieu dixc km 
trtt 

Np cho Ban DBCL&PC: Ké 
ho?ch thy kin, phiu thy kin 
gôc, dti 1iu lay kiên, báo cáo kêt 
quálây)kiên 

TT.QHCC&HTSV; 
Ban DBCL&PC 

Tài lieu &rçic km 
tr( 
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BO NONG NGHIEP vA MOI TRJIONG 
HOC VIIN NONG NGIIIEP VIET NAM 

PHU LUC 7 

    

QUY TRINH 10: QUY TRINH LAY MEN yE 
HOAT DQNG THU'C Ti%P NGHE NGHIEP 

Bu*c Ni dung cong vic Don vj thic hin Van bãnIbiêu mu 
lien quan 

Buoc 1. Lap k 
hoch tng th 

Lp k hoach tng th 
cho hot dng lAy kin 
các ben lien quan 

Ban DBCL&PC K hoch th' kin 
tng th 

L k hoch chi ti& cho 
hot dng lAy kin các 
ben lien quan dira trên k 
hoch tong th 

Khoa chuyên mon 
K hoch thy kin 
chi ti& 

Biróc 2. Hoàii 
thin phiu, các van 
bàn huâng dn 

Xây dirng các biu mu 
thy kin và van bàn 
huàng dn kern theo 

Ban DBCL&PC 
Mu phiu thy 
kin và các van ban 
hi.râng dan 

ChuAn bj phiu thy 
kin Khoa chuyên mOn Phiu thy kin 

Biroc 3. LAy kin 
sinh viênlhçc viên 
mài t& nghiep v 
CTDT 

Thirc hin thy kin sinh 
viênlgiãng viênldcm vj 
thirc tp ngh nghip ye 
hot dng th1rc tap ngh 
nghip 

Khoa chuyên mon 

Y kiên cUa sinh 
viênlgiàng viênl&in 
vi thirc tap ngh 
nghip 

Tng hqp s lieu và vit 
báo cáo kt qua thy 
kin 

Khoa chuyên mOn 
Dt lieu và báo cao 
tng hqp k& qua lay 

kiên 
Si:r ding k& qua lAy 
kin cüa sinh viénlgiãng 
viên/dan vj thirc tp 
ngh nghip d cai tiên 
hot dng thirc tp ngh 
nghip hin hành 

Khoa chuyên mOn 
CTDT d duçic cãi 
tiên 

Btroc 4. Luu trU 
k& qu thy kiên 

Luu tnt bàn gc: Phiu 
lAy kin, k hoch chi 
tiêt, dü 1iu thy kin, 
báo cáo kt qua thy 
kin 

Khoa chuyên mon Tài 1iu duçic km trCt 

Np cho Ban 
DBCL&PC: Dcr lieu lay 

kin, bàn scan kê 
hoach lay kin, báo cáo 
k& qua lay kiên 

Khoa chuyên môn; 
Ban DBCL&PC 

Tài lieu duqc km tnt 

ft 
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BO NONG NGHIEP VA MOI TRIJONG 
HOC V1N NONG NGHIEP VIET NAM PHU LUC 8 

    

QUY TRINH 11: QUY TRINH LAY Y MEN YE 

T!NH HINH sU' DUNG THU V1N 

Bwvc Ni dung cong vic Don vj thtrc hin Vail bãn/biêu mu 
lien quan 

Bir(vc 1.Lãpk 
hoach tong the 

Lp kê hoach tng th 
cho hoat dtng 1y kin 
cácbênlién an qu 

Ban DBCL&PC 
Ke hoach lay kiên 
tong the 

Lap kê hoach chi tiêt cho 
hot dng lay y hen các 
ben lien quan d?a  trên k 
hoach tng th 

Trung tam 

TT-TVLDC 
Kê hoch lay kiên 
chi ti& 

Bur&c 2. Hoàn 
thin phiu 1y 
kin và các van bàn 
huàng dn kern 
theo 

Xây drng các biu mu 
1y r kin và van bàn 
hung dn kern theo 

Ban DBCL&PC 
Mu phiu 1y 
kin và các van bàn 
hithng dn 

Floàn thin phiu 1y 
kien 

Trung tam 
TT-TVLDC 

Phiu 1y kin 

Biroc 3. LAy kin 
v tmnh hinh sü 
dicing Thu vin 

Ly kin cüa cüa ngui 
hçc, can b9, giang vien ye 
thu viên 

Trung tam 
TT-TVLDC 

. 
Y kien cac ben hen 
quan 

Tng hçp s 1iu và vit 
báo cáo kt qua lAy kin 

DU 1iu và báo cáo 
tnghqp kt qua lAy 
y kien 

Sir diing kêt qua lay y 
dê cal tiên hot dng cüa 
Thu vin 

Trung tam 
TTTVLDC 

Biroc 4. Luu tnT 

ket qua lay hen 

Luu tnt bàn gc: Phiu 
lAy kin, k hoch chi 

tiét, dü lieu lay ' kiên, 

báo cáo kt qua lAy kin 

Trung tam 
TT-TVLDC 

Tài lieu duGc luu trU 

Nçp cho Ban 

DBCL&PC: Dü lieu lAy 
kin, bàn scan k hoach 

lay kiên, báo cáo kt 

qua lAy kin 

Trung tam 
TT-TVLDC; 

Ban DBCL&PC 
Tài 1iu duçic hru tnt 
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