BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG ~ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM Dic lip - T do - Hanh phiic
S6: 6519/QD-HVN Ha Noi, ngay 31 thang 12 ndm 2025

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh lay y kién cic bén lién quan vé hoat dong

cia Hoc vién Nong nghiép Viét Nam

GIAM POC HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

Can cir Quyét dinh s6 441/0D-TTg ngay 28 théng 03 ndm 2014 ciia Thii tudng

Chinh phii vé viéc Thanh ldp Hoc vién Néng nghiép Viét Nam trén co sé t6 chirc lgi

Truong Dai hoc Nong nghiép Ha Noi;

Can cie Quyét dinh s6 5906/0P-BNNMT ngay 31 thang 12 nim 2025 ciia Bé N6
nghiép va Méi truong vé viéc quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu 1o
chirc cua Hoc vién Nong nghiép Viét Nam;

Cdn cir Lugt gido duc s6 43/2019/QH14 ngdy 14 thdng 6 ndm 2019 ciia Quéc hji
nuoc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

Céin cik Ludt Gido duc dai hoc s6 125/2025/QH15 ngay 10 thdng 12 nim 2025 cia
Quo"c hoi nuoc Cong hoa xd hoi chu nghia Viét Nam;

Can cik Quyét dinh s6 70/2014/0P-TTg ngay 10 thang 12 ném 2014 ciia Thii tudng
Chinh phii vé viéc ban hanh Diéu 1¢ truong dai hoc;

Cdn cit Quyét dinh s6 2034/QD-BGDPT ngay 13 thdng 07 ndm 2023 cia Bé
truéng Bo Gido duc va dao tao vé viéc Phé duyét Pé dn do lwong su hai long ciia nguoi
ddn déi véi dich vu gido duc cong giai doan 2023-2030;

Cdn cir Théng te s6 62/2012/TT-BGDPT ngay 28 thang 12 nam 2012 cua Bo
truéng Bo Gido dyc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy dinh vé quy trinh va chu ky kiém
dinh chdt lwong gido duc truomg dai hoc, cao ding va trung cdp chuyén nghiép;

Céin cit Thong tu s6 01/2024/TT-BGDPT ngay 05 thdng 02 nam 2024 cia Bj

truong Bé Gido duc va Dao tgo vé viéc ban hanh Chuan co s¢ gido duc dai hoc;
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Can cir Thong tu s6 04/2025/TT-BGDPT ngay 17 thang 02 nam 2025 cua Bj
truong Bé Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy dinh vé kiém dinh chat luong

chwong trinh dao tao cdc trinh do cua gido duc dai hoc;

Can cir Thong tu s6 08/2025/TT-BGDPT ngay 12 thang 05 nam 2025 cua Bo
truong B Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy dinh thoi han luu trit hoé so, tai

liéu thugc linh vuce gido duc va dao tao;

Can cir Cong vin s6 7324/BGDPT- NGCBOLGD ngay 08 thang 10 nam 2013 ciia
B¢ truong Bé Gido duc & Pao tao vé viéc huong dén t6 chirc l(fy y kién phan hoi tir
nguoi hoc vé hoat dong gidng day ciia gidng vién;

Cdn cir Cong vin s6 3943/BGDPT- GDPH ngay 31 thdng 08 nidm 2018 cia Bé
truong Bé Gido duc & Pao tao vé viéc khdo sdt, cong khai va bdo cdo tinh hinh viéc
lam cua sinh vién tot nghiép;

Cdn cir Quyét dinh 56 3765/0P-HVN ngay 19 thang 09 nim 2017 cia Gidm doc
Hoc vién Néng nghiép Viét Nam vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong tic Thuc tdp nghé
nghiép tai co so;

Can ctr Quyét dinh s6 2021/0P-HVN ngay 29 thang 04 ndm 2021 cia Gidm doc
Hoc vién Néng nghiép Viét Nam vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh d¢ dai hoc theo
phicong thice tin chi va Quyét dinh sé 6219/0D-HVN ngay 18 thang 12 nam 2025 vé
viéc sira doi bé sung mot $6 diéu cua Quy ché dao tao trinh dé dai hoc theo phuong thirc
tin chi;

Can ctr Quyét dinh s6 5005/0P-HVN ngay 19 thang 10 ndm 2021 cia Gidm doc
Hoc vién Nong nghiép Viét Nam vé viéc ban hanh Quy ché tuyén sinh va dao tao trinh
doé Thac si:

Cadn cir Quyét dinh s6 2286/QD-HVN ngay 19 thing 05 nim 2025 cia Gidm doc
Hoc vién Néng nghiép Viét Nam vé viéc ban hanh Quy ché tuyén sinh va dao tao trinh
dé Tién si:

Cén cir Quyét dinh s6 2140/QP-HVN ngay 09 thang 05 nim 2025 cia Gidm doc
Hoc vién Nong nghiép Viét Nam vé viéc ban hanh Quy dinh vé mé méi va diéu chinh
nganh dao tao ciia Hoc vién Nong nghiép Viét Nam;

Can cir Quyét dinh s6 7048/0P-HVN ngay 21 théng 12 néim 2023 cia Gidm doc Hoc
vién Nong nghiép Viét Nam vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong Thong tin — Thur vién;




Can cir Quyét dinh s6 6516/OD-HVN ngay 31 thang 12 ndm 2025 cia Gidm doc
Hoc vién Néng nghiép Viét Nam vé viéc ban hanh Quy dinh vé dam bdo cht luong gido

duc cua Hoc vién Nong nghiép Viét Nam;
Xét dé nghi ciia Trieong Ban Pdam bdo chat lwong va Phdp ché,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh iy ¥ kién céc bén lién quan v& hoat dong ctia Hoc
vién Nong nghiép Viét Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh k& tir ngay 01 thang 01 nim 2026 va
thay thé Quyét dinh s6 2578/QD-HVN ngay 19 thang 07 nim 2019 va Quyét dinh s&
3485/QD-HVN ngay 14 thang 06 nam 2022.

Piéu 3. Truong Ban Dam béo chét lugng va Phap ché, Trudng Ban Quén Iy dao
tao, Truéng Ban Céng tac chinh tri va Cong tac sinh vién, Gidam déc Trung tim Quan
hé cong ching va HJ tro sinh vién, Bi th Doan thanh nién, Giam déc Trung tdm thong
tin - Thu vién Luong DPinh Cua, Trudng cac don vi va cac cd nhéan c6 li€én quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu diéu 3;
- Lwu: VT, DPBCL&PC, NTMH (05).
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BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic .

QUY PINH
LAY Y KIEN CAC BEN LIEN QUAN VE HOAT PONG CUA
HOQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6519/0P-HVN ngay 31 thing 12 ndm 2025
ciia Gidm doc Hoc vién Néng nghiép Viét Nam)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va déi twong ap dung

1. Vin ban nay quy dinh vé cong tac 14y y kién cac bén lién quan, bao gdm ngudi

hoc, nguoi hoc mdi tot nghiép, curu ngudi hoc, vién chire, nguoi lao dong, doanh nghiép,
nha sir dung lao dgng, to chirc xa hdi va cac hdi nghé nghiép, nha khoa hoc, chuyén gia
va cac to chire, ¢4 nhan c6 lién quan khac vé céc linh vuce sau:

a) Chuong trinh dao tao: Chuan dau ra; ciu triic va ndi dung chwong trinh dao tao.

b) Hoat dong dao tao: Noi dung hoc phin; hoat dong giang day cta giang vién;
hoat dong kiém tra va danh gia ngudi hoc; qué trinh hoc tip va nghién ciru; quan 1y va
t6 chirc dao tao: ndi dung va két qua thuc tap nghé nghiép.

¢) Hoat dong ctia Thu vién: Tan suit hoat ddng; muc dich sir dung thu vién; mirc
d6 dap ung clia cac tai nguyén; chit luong dich vu ciia thu vién; cac hoat dong lién quan
dén phat trién viin hoa doc, lién thong thu vién; hoat dong van dong, dong gbp tai nguyén
cho thur vién.

d) Hoat dong ngoai khoa ctia ngudi hoc: Tuén sinh hoat cong dan; hoat dong cua
cac td chirc Poan thanh nién, Héi sinh vién, cac Cau lac bJ...

d) Co s& vt chat: Tai lidu phuc vu giang day va hoc tép; trang thiét bi giang duong;
ky tiic x4; thu vién; phong hoc; phong 1am viéc; phong thuc hanh va thi nghiém; dong
rudng; trai thuc nghiém; hé thdng cong nghé thong tin; hé thdng an toan va phong chay
chita chay; canh quan mai trudomg; co s vat chit cham séc sirc khoe ciua Hoc vién.

e) Dich vu gido duc cong: Cac hoat dong hd tro va tu vén cho ngudi hoc vé viée
tiép can dich vu gido duc, co s& vét chit, méi truong dao tao, hoat dong dao tao, nghién
ctru khoa hoc, két qua dao tao; hoat dong hd tro giang vién, can bd cong chire, vién chire
trong Hoc vién vé hoat dong dao tao, hoat dong nghién ciru khoa hoc va chuyén giao
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cong nghé, hoat dong phuc vu cong df"mg, thu tuc tai chinh, nhan su, hop tac quéc té, co
s& vt chit, trang thiét bi va méi truong lam viée.

g) Tinh trang viéc 1am hodc co hoi thay ddi, thing tién ctia ngudi hoc tot nghiép:
Tinh trang viéc lam sau khi tdt nghiép; linh vuc va nang luc lam viéc; nhu cau dao tao
nang cao chuyén mon, nghiép vu cua sinh vién t6t nghiép hoic co hdi thay ddi, thing
tién ciia hoc vién va nghién ctru sinh tét nghiép.

h) Noi dung khao sat, l4y y kién phan hdi khac theo yéu ciu cia Ban giam dbc.

2. Vin ban nay duoc ap dung dbi véi cac don vi chire nang, khoa, vién, trung tim truc
thudc Hoc vién (sau day goi chung la don vi), t chirc va ca nhan lién quan t¢i Hoc vién.

Diéu 2. Muc dich liy y kién

Hoat dong l4y ¥ kién cac bén lién quan cua Hoc vién nhim muc dich:

1. Néang cao chét lugng dao tao, bd sung nguE“)n nhan Iye, thiic ddy nghién ctru khoa
hoc, d6i méi sang tao, chuyén déi s6 va phuc vu cong ddng trong Hoc vién.

2. Nang cao tinh than va y thirc trach nhiém cuia can b cong chirc, vién chirc trong
cong viéc, gop phan xdy dung doi ngii giang vién va can bd cong chirc, vién chirc c6
phdm chét dao dirc nghé nghiép va trinh d6 chuyén mén nghiép vu cao.

3. Thuc hién Quy ché dan chu, cong bﬁng, cong khai va minh bach trong Hoc vién.

4. Péap (mg yéu cau cia cong tac kiém dinh chét lwong chwong trinh dio tao va
kiém dinh chat lugng co sé gido duc dao tao.

5. La can ctr dé Hoc vién dinh ky xay dung, ra soét va cai tién chuong trinh dao
tao, d6i moi phuong phap giang day.

6. Ngén chin tiéu cuc va nang cao mirc do hai 1ong céc bén lién quan vé céc linh
vuc hoat dong ctia Hoc vién.

7. Pam bdo lgi ich ctia ngudi hoc, tao diéu kién dé ngudi hoc duge phan 4nh tim
tu, nguyén vong, dugc thé hién chinh kién vé cac hoat dong cia Hoc vién.

8. Thuc hién trach nhiém giai trinh d6i véi ngudi hoc, co quan quan 1y nha nuée
¢6 thim quyén va cac bén c6 lién quan vé chét lugng va hig¢u qua hoat dong gido duc
dai hoc.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, cac tir ngit dudi ddy dugc hiéu nhur sau:

1. Ly y kién (LYK) 1 thu thap dir liéu thong qua didu tra, iy y kién céc bén lién quan,



2. Nha sir dung lao ddng 1a cic co quan, doanh nghiép c¢6 Iinh vuc hoat dong ding
hoic gin véi nganh dugc LYK, c6 str dung lao dong 14 sinh vién da t6t nghiép tai Hoc
vién hodc t6t nghiép tir nhirng co s& gido duc dai hoc khac ¢6 nganh dao tao dung hoac
gan v6i nganh duoc LYK.

3. Nguwoi hoc la sinh vién dai hoc, hoc vién cao hoc va nghién ciru sinh dang hoc
tap tai Hoc vién.

4. Nguoi hoc méi tot nghiép 12 ngudi hoc vira hoan thanh chwong trinh dio tao va
nhan bang t6t nghiép.

5. Chuong trinh dao tao (CTDT) 1a mét hé thdng cac hoat dong gido duc, dio tao
dugc thiét ké va td chire thue hién nhdm dat duoc cac muc tiéu dao tao, huéng t6i cap
mot vin béing gido duc dai hoc cho ngudi hoc. Chuong trinh dio tao bao gdm muc tiéu,
khéi lugng kién thirc, cu trac, ndi dung, phuong phap va hinh thirc dénh gia dbi véi cac
mon hoc, nganh hoc, trinh do dao tao, chuin diu ra phu hgp véi Khung trinh do quf)c
gia Viét Nam.

6. Chudn daura (CDR) chuong trinh dao tao 13 yéu ciu cin dat v& phdm chit va ning
lyc clia ngudi hoc sau khi hoan thanh mét chuong trinh dao tao, gdm ca yéu cau t6i thiéu
vé kién thirc, k§ ndng, mirc d§ tr chu va trach nhiém ctia nguoi hoc sau khi tbt nghiép.

7. Tinh hinh viéc lam ciua sinh vién tot nghiép 1a hién trang sinh vién c6 viéc lam
sau khi t6t nghiép 06 thang, 12 thing va 24 thang, dugc théng ké theo sé luong va ty 1é
ngudi tot nghiép 6 viée lam ding hay gan véi linh vire dio tao hay linh vire khac.

8. Phuc vu céng dong 1a cac hoat dong nham gép phan vao viée giai quyét nhimg
van dé cu thé cua cong dong, mang lai lgi ich cho xa hdi, cho cong dong.

CHUONG II
POI TUQNG VA SO LUQNG LAY Y KIEN
Diéu 4. Péi twong dwoc ldy ¥ kién
1. Déi tuong duoc 1y ¥ kién vé chudn diu ra
a) Déi tugng dugc ldy y kién dé xay dung chudn diu ra:

Péi twong LYK vé nhu ciu ngudn nhan Iyc bao gdm curu ngudi hoe, nha tuyén
dung, td chirc xa hoi, hoi nghé nghiép, cac nha khoa hoc, cac chuyén gia gido duc c6 am
hiéu vé nganh dao tao dugc LYK. Déi v6i nha tuyén dung phai c6 dai dién cac viing,
mién trong nude.
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Péi trong LYK vé& du thao chuin diu ra bao gbm giang vién, curu ngudi hoc, nha
str dung lao dong, t6 chirc xa hoi, hoi nghé nghi¢p, cac nha khoa hoc, cac chuyén gia
gido duc c6 am hiéu vé nganh dao tao.

b) Péi twong durgc LYK dé cai tién CPR bao gbm giang vién, curu ngudi hoc, nha
str dung lao dong, td chirc xa hoi, hoi nghé nghi€p, cac nha khoa hoc, cac chuyén gia
gido duc c6 am hiéu vé nganh dao tao dugc LYK. Ddi véi nha tuyén dung phai c6 dai
dién céc viing, mién trong nudc.

2. Pbi tuong dugc LYK vé& CTDT bao gbdm ngudi hoc, ngudi hoc méi tét nghiép,
giang vién, cuu ngudi hoc, nha sir dung lao dong, to chirc xa hoi, hoi nghé nghiép, cac
nha khoa hoc, cc chuyén gia gido duc c6 am hiéu vé& nganh dao tao dugc LYK va cac
. t6 chirc, ¢4 nhén ¢6 lién quan khéc.

3. Péi tugng duge LYK vé ndi dung hoc phan va hoat dong giang day cua giang
vién la ngudi hoce tai Hoc vién.

4. Déi trgng duge LYK vé dich vu gido duc cong bao gf")m nguoi hoc, giang vién,
can b cong chire, vién chirc trong Hoc vién.

5. D6i tugng duoc LYK vé hoat dong ngoai khoa 1a sinh vién cua Hoc vién.

6. Déi tuong dwrge LYK v& tinh hinh viéc 1am; vé co hdi thay dbi, thing tién cia
ngudi hoc tot nghiép sau dai hoc 1a nguoi hoc tot nghiép ciia Hoc vién.

7. Déi tugng duge LYK vé hoat dong thuce tap nghé nghiép 1a don vi thuc tap nghé
nghiép, gidng vién giang day hoc phén va sinh vién.

8. Péi trong duge LYK vé tinh hinh sir dung Thu vién bao gﬁ“)m nguoi hoc, giang
vién, can bd cong chirc, vién chirc trong Hoc vién.

Diéu 5. S6 lwgng miu ldy y kién

1. S6 lugng miu l4y ¥ kién v& chudn dau ra

a) S6 lugng méiu liy y kién dé xay dyng chudn déu ra

S lugng mau LYK vé nhu ciu nguf“m nhan lyc: Cuu nguoi hoc, nha tuyén dung:
Téi thiéu 15 phiéu/CTDT/d6i twong; TS chirc xa hoi, hoi nghé nghiép, cac nha khoa hoc,
cac chuyén gia: Téi thiéu 05 phiéu/CTDT/déi twong.

S6 lwong miu LYK vé du thao chuin diu ra méi: Giang vién, curu ngudi hoc, nha
tuyén dung: Téi thiéu 15 phiéw/CTDT/déi twong; TS chirc xa hoi, hoi nghé nghiép, cac
nha khoa hoc, céc chuyén gia: Téi thiéu 05 phiéu/CTDT/dbi turgng.

b) S6 lugng mau Iy ¥ kién dé cai tién chuin dau ra

Giang vién, cuu ngudi hoc, nha tuyén dung: Téi thiéu 15 phiéw/CTPT/d6i tugng.
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T6 chirc xa hoi, hoi nghé nghiép, cac nha khoa hoc, cac chuyén gia: Téi thiéu 05
phiéw/CTPT/dbi tuong.
2. 86 hrgng mau ly y kién vé chwong trinh dao tao

a) Nguoi hoc: Ti thiéu 30% sb ngudi theo hoc d6i véi CTDT c6 tir 100 ngudi trd
1én; t6i thidu 70% sb ngudi theo hoc déi voi CTDT c6 dudi 100 ngudi.

b) Ngudi hoc méi tét nghiép: T6i thiéu 70% téng s6 ngudi hoe méi tdt nghiép tir CTDT.
¢) Giang vién, cuu nguoi hoc, nha tuyén dung: Téi thidu 15 phiéuw/CTDT/dbi twong.

d) Té chirc x3 hdi, hoi nghé nghiép, cic nha khoa hoc, cac chuyén gia: Téi thiéu
05 phiéuw/CTDT/déi tuong.

3. S6 lugng mau ldy y kién vé ndi dung hoc phan va hoat dong giang day cia giang vién:

a) T6i thiéu 30 phiéu d6i véi hoc phén 1y thuyét & bac dai hoc dbi véi 16p trén 30
sinh vién va 100% s phiéu dbi vé6i 16p duéi 30 sinh vién.

b) Téi thiéu 15 phiéu hoc phén ly thuyét & bac sau dai hoc ddi véi 16p trén 15 nguoi
hoc va 100% sb phiéu dbi vei 16p du6i 15 nguoi hoc.

¢) Téi thidu 15 phiéu hoc phdn thyc hanh d6i véi 16p trén 15 ngudi hoc va 100%
s6 phiéu d6i v6i 16p dudi 15 ngudi hoc.

4. 86 lugng mau lay y kién vé dich vu gido duc cong t6i thiéu 30 phiéu/dbi tugng.
5. S6 luong mAu 14y y kién vé hoat dong ngoai khoa t6i thiéu 30 phidu/hoat dong.

6. S6 lugng méu 13y y kién vé tinh hinh viéc 1am: Theo huéng dén 1dy y kién tinh
hinh viéc 1am cta sinh vién tt nghiép ctia BY Gido duc va Dao tao héng nim.

7. 86 Iugng mau 14y y kién vé co hoi thay ddi, thing tién ctia ngudi hoc tot nghiép
sau dai hoc: Ti thiéu 70% s phiéu/ tdng sé ngudi hoc tét nghiép trong vong 12 thang.

8. 86 lugng mau LYK vé hoat dong thuc tip nghé nghiép:
Sinh vién: Téi thiu 15 phiéu v6i 16p trén 15 sinh vién va 100% sb phiéu dbi véi
16p du6i 15 sinh vién.
Pon vi thue tip nghé nghiép, giang vién giang day hoc phan: 100% phiéw/déi tuong,
9. S6 hugng mau ldy y kién vé tinh hinh sir dung Thur vién t6i thiéu 30 phiéw/déi twong.
CHUONG III
NQI DUNG LAY Y KIEN
Diéu 6. Ngi dung ldy y kién vé chuéin diu ra

1. N6i dung 1y y kién dé xay dung chuin dau ra méi
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a) Noi dung 14y y kién vé nhu ciu ngudn luc: nhu cdu lao dong vé céc linh vurc
nganh nghé ctia x4 hoi; vi tri cdng viéc, chirc ndng nhiém vu ciia ngudi duoc tuyén dung;
céc yéu cau vé kién thirc, k§ ning, nang luc ti chii va trach nhiém ctia ngudi duge tuyén
dung; nhu ciu dio tao ning cao trinh do chuyén mén, nghiép vu; xu huéng phat trién
nganh nghé trong ngén han va dai han.

b) Noi dung LYK vé du thao chuan d4u ra: Tinh hop 1y va kha thi v& ni dung ban
du thao CDR.

2. N§i dung ldy y kién dé cai tién chuén ddu ra hién hanh

a) Muc tiéu va chuin dau ra hién hanh.

b) Vi tri cong viéc, chirc nang nhiém vy cia nguoi duge tuyén dung.

¢) Nhu ciu dao tao ning cao trinh do chuyén mon, nghiép vu.

d) Xu huéng phat trién nganh, nghé trong va ngoai nude.

Diéu 7. Noi dung liy y kién vé chwong trinh dao tao

1. Lay y kién vé ndi dung va cAu triic cta du thio chwong trinh dio tao méi.

2. Lay y kién ngudi hoc mai tbt nghiép vé chuong trinh dio tao

a) Chuong trinh day hoc

b) Ddi ngii gidng vién

¢) Két qua hoc tap

d) Panh gia mirc d6 hai 1ong chung clia ngudi hoc méi tot nghiép vé chuwong trinh
dao tao cua Hoc vién

Piéu 8. Nji dung ldy y kién vé ndi dung hoc phin va hoat dong gidng day ciia
giang vién

1. Ngi dung hoc phan

2. Hoat dong giang day cuia giang vién

3. Tac phong su pham.

4. Hoat dong kiém tra danh gia két qua hoc tdp cutia ngurdi hoc.

5. Panh gia mirc d hai long chung ctia ngudi hoc vé néi dung hoc phéan va hoat
dong giang day ctia giang vién

Diéu 9. Ni dung ldy y kién vé dich vu giso duc cong

1. Dich vu gido duc cong d6i véi nguoi hoc



a) Tiép cén dich vu gido duc

b) Co sé vat chat

¢) Méi truong dao tao

d) Hoat dong dao tao

d) Nghién ciru khoa hoc

e) Két qua dao tao

2. Dich vu gido duc cong ddi véi giang vién

a) Hoat dong dao tao

b) Hoat dong nghién ciru khoa hoc va chuyén giao cong nghé

¢) Hoat dong phuc vu cong déng

d)Thu tuc tai chinh

d) Nhén su

e) Hop tac qudc té

g) Co s& vt chit, trang thiét bi

h) Méi truong lam viéce

3. Dich vu gi4o duc c6éng d6i v6i can b hd tro

a) Thi tuc tai chinh

b) Nhén sy

¢) Co s& vt chit, trang thiét bi

d) Méi truong lam viéc

Diéu 10. Ngi dung ldy y kién vé hoat dong ngoai khéa ciia sinh vién

1. NGi dung lz’iy y kién tuén sinh hoat cong dan cho sinh vién méi nhap hoc, sinh
vién gitra va cudi khéa bao gdbm

a) Nhan thirc ctia SV vé chu truong, dudong 16i ciia Pang, chinh sach, phap luit cia
Nha nudce; Tinh hinh kinh té, chinh tri ctia d4t nudc va dia phuong,.

b) Qué trinh hinh thanh va phat trién ctia Hoc vién cung nhitng thanh tyu trong dao
tao, nghién ctru khoa hoc va chuyén giao céng nghé; Hiéu rd va van dung céc qui ché,
qui dinh vé dao tao, rén luyén ciia BO GD&DT, BO NN&MT va Hoc vién.

¢) Quyén lgi, nghia vu, y thitc trach nhiém cia cong din — sinh vién thong qua viéc

tuyén truyén, phd bién phép luit, cac quy ché, quy dinh vé dio tao, rén luyén cia Bo
GD&DT, Bo NN&MT va cta Hoc vién.



d) Phuong huéng nhiém vu ndm hoc méi.

d) Nhiém vu ctia ngudi hoe nham dép tmg nhu ciu ciia x4 hoi.

2. N§i dung va phuong thirc ciia cac hoat dong ngoai khoa do Poan thanh nién,
Hoi sinh vién, céc ciu lac b sinh vién, cdu lac bo chuyén nganh tb chirc.

Diéu 11. N¢i dung 4y y kién vé tinh hinh vi¢c lam ciia sinh vién tét nghiép

1. Tinh trang viéc lam sau khi t6t nghiép 6, 12 va 24 thang: S6 lwrong sinh vién tét
nghi€p c6 hodc chua c¢6 viéc lam; mirc lrong.

2. Loai hinh co quan cong tac: S6 Iuong sinh vién t6t nghiép lam viée cho cac co
quan Nha nudc; cong ty tur nhdn, cong ty lién doanh; cac td chitc chinh phu hodc phi
chinh phu; tu tao viéc lam.

3. Linh vuc lam viéc: S6 luong sinh vién tét nghiép 1am ding, gin dang hodc trai
nganh dao tao.

4. Nang luc 1am viée: Mirc d6 déap tmg vé kién thirc, k§ nang va thai do cia sinh
vién tot nghiép dbi véi cong viéc hién tai.

5. Nhu cau dao tao ning cao chuyén mén, nghiép vu cia sinh vién t6t nghiép.

Diéu 12. Ni dung LYK vé hoat dong thwre tip nghé nghiép

1. N6i dung LYK sinh vién:

a) Chuong trinh thuc tip nghé nghiép

b) Giang vién huéng din

¢) C4n b huéng dan tai co s&

d) Hoat dong thuc tap nghé nghiép tai co sé ciia sinh vién

d) Panh gia két qua thuc tip nghé nghiép

e) Két qua thue tip nghé nghiép cua sinh vién

g) Banh gia chung mirc do hai long ciia sinh vién vé hoat dong thurc tip nghé nghiép

2. No6i dung LYK giang vién:

a) Chuong trinh thuc tip nghé nghiép

b) Tinh than hoc tap cha sinh vién

c) Su phéi hop ctia co sé thuc tip nghé nghiép

d) Két qua thyc tap cia sinh vién

d) D4nh gia chung mirc d6 hai 1ong ca giang vién vé hoat dong thuc tip nghé nghiép

3. Noi dung LYK don vi thuc tdp nghé nghiép

a) Chuong trinh thuc tdp nghé nghiép

S admmaa



9

b) Y thirc, tinh thin hoc tdp cua sinh vién

¢) Su phéi hop ciia giang vién huéng dén

d) Dénh gia chung mirc do hai long ctia don vi thuc tip vé hoat dong thure tip nghé nghiép

Diéu 13. N§i dung LYK vé tinh hinh sir dung Thir vién

1. T4n suit hoat dong

2. Muc dich sir dung thu vién

3. Mirc d§ déap g cua cac tai nguyén

4. Chét luong dich vu cua thu vién

5. Cac hoat dong lién quan dén phat trién vin héa doc, lién thong thu vién

Diéu 14. Thoi diém va quy trinh ldy ¥ kién

1. Thoi diém va quy trinh l4y ¥ kién vé chuén dau ra

a) Thai diém 14y ¥ kién chun diu ra d& mé méi va cai tién chuong trinh dao tao:
Theo ké hoach hoat dong hing nam cia Hoc vién va Khoa. Pinh ky LYK tbi thiéu 2
lan/chu ky danh gia chuong trinh dao tao dé danh gia CDR.

b) Quy trinh 1iy v kién v& chuén d4u ra (Chi tiét tai Phu luc 1)

2. Thoi diém va quy trinh 1iy y kién vé chuong trinh dao tao

a) Thoi diém 14y y kién dé xdy dung CTDT méi: Theo ké hoach hoat dong hing
ndm cia Hoc vién va Khoa.

b) Thoi diém 14y y kién dé cai tién CTPT hién hanh:

Thoi diém LYK ciia nguoi hoc méi t6t nghiép: Trong vong 30 ngay ké tir khi c6
thong bao kém danh sach nguoi hoc duge cong nhan t6t nghiép.

Thoi diém LYK ciia giang vién, ngudi hoc, curu ngudi hoc, nha sir dung lao dong,
t6 chirc xd hdi va cac hoi nghé nghiép, nha khoa hoc, chuyén gia va céc t6 chirc, cd nhan
c6 lién quan khéc: T6i da 5 ndm 1 14n.

¢) Quy trinh iy y kién vé chuong trinh dao tao (Chi tiét tai Phu luc 2)

3. Thoi diém va quy trinh l4y y kién vé ndi dung hoc phén va hoat dong giang day
cua giang vién:

a) Thoi diém 4y y kién: Sau khi két thac hoc ki.

b) Quy trinh liy ¥ kién vé& noi dung hoc phin va hoat dong giang day cua giang
vién (Chi tiét tai Phu luc 3).

4. Thoi diém va quy trinh 14y y kién vé dich vu gido duc cong.
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a) Thoi diém ldy y kién: Hoc ky I hing nim.

b) Quy trinh 14y y kién vé dich vu gi4o duc cong (Chi tiét tai Phu luc 4).

5. Thoi diém va quy trinh ldy y kién vé hoat dong ngoai khoa cua sinh vién.

a) Thoi diém l4y y kién: Hoc ky I hing nam.

b) Quy trinh 14y y kién vé& hoat dong ngoai khéa cia sinh vién (Phu luc 5).

6. Thoi diém va quy trinh 14y y kién vé tinh hinh viéc 1am ctia ngudi hoc tt nghiép
trong vong 12 thang:

a) Thoi diém ldy y kién: Dinh ky thang 9 dén thang 12 hing nam.

b) Quy trinh 1iy y kién vé& v& tinh hinh viéc 1am cia ngudi hoc tét nghiép trong
vong 12 thang (Chi tiét tai Phu luc 6)

7. Thoi diém va quy trinh 14y y kién v& hoc phén thuc tp nghé nghiép

a) Thoi diém 14y y kién: Sau khi két thic thuc tap nghé nghiép.

b) Quy trinh ly ¥ kién vé hoc phén thuc tap nghé nghiép (Chi tiét tai Phu luc 7).

7. Thoi diém va quy trinh 14y y kién v& tinh hinh sir dung Thu vién

a) Thoi diém lay y kién: Hoc ki IT hang nam.

b) Quy trinh 14y y kién vé tinh hinh sir dung Thu vién (Chi tiét tai Phu luc 8).

CHUONG IV
SU DUNG VA LUU TRU KET QUA LAY Y KIEN
Diéu 15. Sir dung két qua ldy y kién
1. Sir dung két qua lay y kién vé chuén diu ra

a) Khoa chuyén mén sir dung két qua LYK v& nhu ciu ngudn luc dbi véi nganh
dao tao dé xay dung mdi CDR va CTDT.

b) Khoa chuyén mén sir dung két qua LYK vé& du thao CDR méi dé xiy dung CBDR
va CTDT theo Quy dinh hién hanh ciia Hoc vién vé viéc mé méi va didu chinh CTDT.

¢) Khoa chuyén mén sir dung két qua LYK vé CDR hién hanh dé diéu chinh CTPT
theo Quy dinh hién hanh ctia Hoc vién vé viéc mé méi va diéu chinh CTDT.

2. Sir dung két qua l4y v kién vé& chuong trinh dao tao

a) Khoa chuyén mon str dung két qua LYK vé muc tiéu va chuan dau ra dé dicu

chinh muc ti€u va chuan dau ra phu hgp vdi nhu cau xa hoi.
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b) Khoa chuyén mén sir dung két qua LYK vé ndi dung va ciu trac CTDT dé xay
dung méi hoic cai tién CTDT phu hop v6i muc tiéu va chuin dau ra.

¢) Khoa chuyén mén, Ban T6 chirc can bd sir dung két qua LYK vé sé lugng va
chat lugng d6i ngii gidng vién dé lap ké hoach va trién khai thuc hién tuyén dung, bdi
dudng ning cao ning lyc chuyén mén nghiép vu.

d) Khoa chuyén mon, Ban Quan Iy dio tao sir dung két qua LYK vé t6 chirc dao
tao dé ra sodt va cai tién cac hinh thirc tb chirc dao tao.

d) Khoa chuyén mon, céc don vi sir dung sir dung két qua LYK v& hoat dong hd
trg ngudi hoc dé ra soat va ning cao chit luong phuc vu.

3. Sir dung két qua 1y y kién v& néi dung hoc phan va hoat dong gidng day cia
giang vién

a) Giang vién, b mon va khoa sir dung két qua LYK vé ndi dung hoc phan dé cai
tién ndi dung hoc phan. ‘

b) Giang vién, bd mén va khoa sir dung két qua LYK vé hoat dong giang day dé
cai tién phuong phap giang day va kiém tra, danh gia két qua hoc tip ctia sinh vién.

¢) Ban PBCL&PC Sir dung két qua l4y y kién vé ndi dung hoc phén va hoat dong
giang day cua giang vién dé bao c4o trong Hoi nghi tdng két cong tac ldy y kién cac bén
lién quan vé hoat dong cua Hoc vién.

5. Str dung két qua LYK vé dich vu gido duc cong

a) Cac don vi str dung két qua LYK cua don vi minh dé ra soat, dé xuét, stra chira,
béao tri, xdy dung hodc mua mai co s¢ vat chét va cai tién, nang cao chat Irong dao tao,
nghién ciru khoa hoc va phuc vu cong dong.

b) Ban PBCL&PC Sir dung két qua liy y kién vé dich vu gido duc cong dé bao cao
trong Hoi nghi tong két cong tac 1dy v kién cac bén lién quan vé hoat dong cia Hoc vién.

6. Str dung két qua LYK vé hoat dong ngoai khoa ctia sinh vién

a) Ban Cong téc chinh tri va Céng téc sinh vién sir dung két qua LYK vé tudn sinh
hoat cong dan dé cai tién nodi dung, hinh thirc thuc hién va bao céo trong Hoi nghi tong
két cong tac 1iy y kién cac bén lién quan vé hoat dong ctia Hoc vién.

b) Poan thanh nién, Hdi sinh vién, c4c cdu lac b sir dung Kkét qua LYK vé cac hoat
dong ngoai khéa dé cai tién noi dung, hinh thirc thyc hién va bédo céo trong Hoi nghi
tdng két cong tac 14y y kién cac bén lién quan vé hoat dong ciia Hoc vién.

7. Str dung két qua LYK v tinh hinh viéc 1am ctia sinh vién tot nghiép hodc co hoi
thay dbi, thing tién cta nguoi hoc tot nghiép sau dai hoc
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a) Khoa chuyén mén, Ban Quan ly dao tao, Ban Cong tic chinh tri va Cong tac
sinh vién, Trung tdm Quan h¢ céng chiing va H trg sinh vién sir dung két qua LYK vé
tinh hinh viéc 1am cua sinh vién tét nghiép hodc co hoi thay déi, thing tién cia nguoi
hoc tét nghiép sau dai hoc dé cai tién CTDT.

b) Trung tAm Quan hé cong ching va Hb trg sinh vién sir dung két qua LYK vé
tinh hinh viéc 1am cta sinh vién t6t nghiép dé bao céo trong Hoi nghi tdng két cong tac
lé"ly y kién cac bén lién quan vé hoat dong cta Hoc vién.

8. Sir dung két qua LYK vé tinh hinh st dung Thu vién

Trung tdm Théng tin - Thu vién Luong Pinh Cua sir dung két qua LYK vé tinh
hinh sir dung Thur vién dé cai tién hoat dong cua thu vién va bao céo trong Hoi nghi tdng
két cong tac 14y y kién cac bén lién quan vé hoat dong ciia Hoc vién.

Diéu 16. Liru trir két qua ldy y kién

1. Cac don vi chiu trach nhiém thuc hién LYK luu trir ban goc phiéu LYK, ké
hoach chi tiét, bao cdo két qua LYK tai don vi minh.

2. Céac don vi thyuc hién cung cp céc tai liéu vé cong tac LYK bao goém co s& dit
liéu dién tir phiéu LYK, ké hoach chi tiét da dwoc trudng don vi phé duyét, bao cdo két
qua LYK vé Ban Pam bao chét lwong va Phéap ché dé huu trir ngay sau khi hoan thanh
cong tac LYK theo ké hoach.

3. Thoi gian luu tri¥ tai liéu lién quan dén LYK chuin déu ra va CTDT dugc thuc
hién theo Thong tur s6 08/2025/TT-BGDDT ngay 12 thang 5 nim 2025 ctia Bo Gido dyc
va Pao tao Quy dinh thdi han lwu trir ho so, tai liéu thude linh vuc gido duc va dao tao.

CHUONG V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 17. Hinh thirc trién khai ldy y kién

Hinh thirc khao sét do truéng don vi chi tri hoat dong 14y y kién quyét dinh gém:

1. Hinh thirc 14y y kién truc tiép (phat phiéu, phong van truc tiép, to chirc hoi
thao,...).

2. Hinh thirc 14y y kién gian tiép (phong vén gian tiép, email, truc tuyén, dién thoai,
gtri tai liéu qua buu dién,...).

Diéu 18. Trach nhiém cac bén lién quan

1. Ban Pam bio chit lrgng va Phap ché

a) Lap ké hoach LYK tf‘)ng thé h.'?mg nam cho cac hoat dong LYK dugc néu trong
Khoan 3, Piéu 1 ctia Quy dinh nay.
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b) Xay dyung céc vin ban, biéu miu va huéng din thuc hién LYK.

¢) Chu tri thyc hién céc hoat dong LYK gdém: LYK ngudi hoc vé hoc phan va hoat
dong giang day cua giang vién; LYK ngudi hoc, gidng vién, can bd hd tro vé dich vu
giao duc cong cia Hoc vién.

d) Téng hop béo cdo ldy y kién sinh vién, giang vién, don vi thuc tap vé hoat dong
thue tap nghé nghiép cia sinh vién; liy v kién ngudi hoc méi tét nghiép vé CTPT.

d) Tu van, huéng dan va giam sat cac khoa chuyén mon thuc hién LYK céac bén
lién quan vé CPR va CTDT.

¢) Tong hop ké hoach ci tién cia cac don vi trién khai cong tac LYK.

g) Chu tri t& chirc Hoi nghi téng két cong tac 14y ¥ kién cac bén lién quan vé hoat
dong ctua Hoc vién

h) Sir dung két qua LYK theo Piéu 15 cia Quy dinh nay.

i) Thuc hién luu trir céc tai liéu vé cong tac LYK theo quy dinh tai Diéu 16 cia
Quy dinh nay.

2. Ban Quin ly dao tao
a) Cung cip cho Ban Pam bao chét lurgng va Phap ché thoi khoa biéu hoc ky dé

lap ké hoach va trién khai LYK vé hoc phan va hoat dong giang day cla gidng vién;
thong bao kém danh séach sinh vién du didu kién tét nghiép trude khi ban hanh.
b) Cung cip cho Ban Pam bao chit luong va Phap ché va Khoa chuyén mén ké

hoach xdy dung cac CTDT méi va cai tién cac CTPT hién hanh.

c) Cung cép cho Trung tdm Quan hé cong ching va Hd trg sinh vién danh sach
ngudi hoc tot nghiép hing ky & LYK vé tinh hinh viéc 1am ho#c co hoi thay ddi, thing
tién ciia ngudi hoc tdt nghiép.

d) Tu vAn, kiém tra va gidm sat cac Khoa chuyén mén thuc hién LYK dé xay dung
CTDT méi va cai tién CTDT hién hanh dugc quy dinh tai Diéu 6 cia Quy dinh nay.

d) Lap va trién khai ké hoach cai tién dira theo két qua LYK vé cAc hoat dong ciia Ban.
e) Hd trg Khoa chuyén mén trién khai k& hoach cai tién dua theo két qua LYK vé& CTDT.
g) H6 tro cac don vi trong Hoc vién thuc hién cong tac LYK.

h) Sir dung két qua LYK theo Diéu 15 cia Quy dinh nay.

i) Thuc hién luu trir cac tai liéu vé cong tic LYK theo quy dinh tai Pidu 16 cia
Quy dinh nay.

3. Ban Cong tic chinh tri va Cong tic sinh vién

a) Lap ké hoach, trién khai thuc hién va viét bao cdo két qua LYK sinh vién vé
tudn sinh hoat cng dén - sinh vién.
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b) Lap va trién khai ké hoach cai tién dua theo két qua LYK vé tuin sinh hoat cong
dén - sinh vién.
c)Lapva trién khai ké hoach cai tién dya theo két qua LYK vé céc hoat dong cta Ban.

d) Hb trg Khoa chuyén mon trién khai ké hoach cai tién dwa theo két qua LYK vé
tuan sinh hoat céng din- sinh vién.

d) H trg céc don vi trong Hoc vién thuc hién cong tac LYK.

e) Phdi hop v6i Ban PBCL&PC td chirc hdi nghi tong két cong tac ldy y kién cac
bén lién quan vé hoat dong ctia Hoc vién.

g) Str dung két qua LYK theo Piéu 15 ciia Quy dinh nay.

h) Thue hién hru trir cac tai liéu v& cong tac LYK theo quy dinh tai Piéu 16 cua
Quy dinh nay.

4. Ban Tai chinh va Ké toin
a) Huéng dan cac don vi hoan thién thi tuc thanh quyét toan kinh phi.

b) Thyc hién thanh quyét toan cac khoan kinh phi lién quan dén hoat dong LYK
dua theo du toan da dugc phé duyét.

¢) Lap va trién khai ké hoach cai tién dira theo két qua LYK vé hoat dong ciia Ban.
d) Str dung két qua LYK theo Diéu 15 ciia Quy dinh nay.

d) Thuc hién luu trir cac tai liéu vé cong tic LYK theo quy dinh tai Piéu 16 cua
Quy dinh nay.

5. Ban Co s& vat chit va Pau tw

a) Lap ké hoach, trién khai thuc hién va viét béo c4o két qua LYK vé co s& vét chat.

b) Lap va trién khai k& hoach cai tién dua theo két qua LYK vé céc hoat dong clia Ban.

¢) Phdi hop v6i Ban PBCL&PC td chire hoi nghi tong két cong téc 1dy y kién céc
bén lién quan vé hoat dong cia Hoc vién

d) Sir dung két qua LYK theo Diéu 15 ciia Quy dinh nay.

d) Thue hién luu trit c4c tai lidu v& cong tac LYK theo quy dinh tai Diéu 16 cua
Quy dinh nay.

6. Poan Thanh nién

a) Lap ké hoach, trién khai thuc hién va viét bao céo két qua LYK vé hoat dong
ngoai khoa cua sinh vién.

b) Lap va trién khai ké hoach cai tién dya theo két qua LYK vé cac hoat dong ctia Ban.

1Y
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¢) Phéi hop voi Ban PBCL&PC t6 chire hoi nghi téng két cong tac 14y v kién cac
bén lién quan vé& hoat dong ctuia Hoc vién
d) Str dung két qua LYK theo Didu 15 cia Quy dinh nay.

d) Thyc hién Iuu trit céc tai liéu vé cong tic LYK theo quy dinh tai Diéu 16 cia
Quy dinh nay.

7. Trung tim Quan hé céng chiing va HS tro sinh vién

a) Lap ké hoach, trién khai thuc hién, phan tich va viét bdo c4o két qua LYK sinh vién
tt nghiép vé tinh hinh viéc lam hodic co hoi thay ddi, thang tién cia ngudi hoc tdt nghiép.

b) Lap va trién khai ké hoach cai tién dua theo két qua LYK v& tinh hinh viéc lam
hodc co hoi thay dbi, thang tién ciia ngudi hoc t6t nghiép.

¢) Ho trg Khoa chuyén mén trién khai ké hoach cai tién dya theo két qua LYK vé
tinh hinh viéc lam hodc co hdi thay déi, thing tién ciia ngudi hoc tdt nghiép.

d) Phdi hgp véi Ban PBCL&PC 6 chirc hoi nghi tdng két cong tac 14y y kién cac
bén lién quan v& hoat dong ciia Hoc vién

d) Str dung két qua LYK theo Didu 15 ctia Quy dinh nay.

e) Thuc hién huru trir cac tai lidu vé cong tic LYK theo quy dinh tai Diéu 16 cia
Quy dinh nay.

8. Trung tim Thong tin - Thr vién Lwong Pinh Cia

a) Lap ké hoach, trién khai thyuc hién, phan tich va viét bao cdo két qua LYK vé
tinh hinh str dung Thu vién.

b) Lép va trién khai ké hoach cai tién dura theo két qua LYK vé tinh hinh sir dung
Thu vién.

c) Phdi hgp véi Ban PBCL&PC td chire hdi nghi tdng két cong tac 1dy v kién cac
bén lién quan vé hoat dong cia Hoc vién

d) Str dung két qua LYK theo Piéu 15 cta Quy dinh nay.

d) Thuc hién luu trir cac tai liéu vé cong tac LYK theo quy dinh tai Piéu 16 cia
Quy dinh nay.

9. Cac khoa chuyén mon

a) Lap ké hoach, trién khai thuc hién va viét béo cdo két qua LYK cac bén lién
quan vé CDR va CTDT.

b) Chi tri thyc hién LYK sinh vién méi t5t nghiép v& CTDT, thyc tap nghé nghiép.
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¢) Phéi hop véi Ban Dam bao chét lvgng va Phép ché thuc hién LYK sinh vién vé
ndi dung hoc phin va hoat dong giang day cua giang vién; LYK ngudi hoc, giang vién,
can bo vé dich vu gi4o duc cong ctia Hoc vién.

d) Phéi hop véi Ban Céng tac chinh tri va Cong tac sinh vién thuc hién LYK sinh
vién vé tuan sinh hoat cong dén - sinh vién.

d) Phdi hop véi Poan Thanh nién thue hién LYK sinh vién v& hoat dong ngoai khoa.

e) Phdi hop v6i Trung tAm Quan hé cong chiing va H3 trg sinh vién thue hién LYK
sinh vién tot nghiép vé tinh hinh viéc lam.

g) Lap va trién khai ké hoach cai tién dua theo két qua LYK vé CPR va CTDT,
hoc phén, hoat dong giang day ciia giang vién, thuc tip nghé nghiép cac hoat dong hd
trg, tudn sinh hoat céng dn — sinh vién va tinh hinh viéc 1am cia sinh vién tt nghiép.

h) Str dung két qua LYK theo Diéu 15 ctia Quy dinh nay.

i) Thuc hién luu trir cac tai liéu vé cong tac LYK theo quy dinh tai Diéu 16 cla
Quy dinh nay.

10. Cac don vi khac trong Hoc vién

a) Chu tri thuc hién LYK céc bén lién quan vé hoat dong hd trg ctia cac don vi,
hoat dong 14y y kién vé co s& vat chit.

b) Thuc hién cac hoat dong lién quan dén don vi minh theo ké hoach LYK dugc
Giam ddc phé duyét.

¢) Ho trg cac don vi chil tri thue hién LYK nhanh chéng va hiéu qua.

d) Lap va trién khai ké hoach cai tién dua theo két qua LYK c6 lién quan dén don
vi minh.

d) Sir dung két qua LYK theo Piéu 15 ciia Quy dinh nay.

e) Thuc hién luu trir cac tai liéu vé cong tic LYK theo quy dinh tai Diéu 16 cia
Quy dinh nay.

Piéu 19. Kinh phi hoat djng

1. Ngudn tai chinh ciia Hoc vién chi cho cdc hoat dong LYK gbm co ngudn ngan
sach nha nuée cip va ngudn thu ngoai ngén sach theo quy dinh. Céc khoan thu, chi duge
thure hién trén co s& quy dinh ciia co quan c6 thim quyén va quy ché chi tiéu ndi bo ciia
Hoc vién.

2. Hoc vién duoc nhén tai trg hop phép ciia céc to chirc, ca nhin trong va ngoai
nude phuc vu céc hoat dong lién quan dén LYK.
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CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 20. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hi¢u luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 01 nim 2026 va thay
thé Quyét dinh s6 2578/QD-HVN ngay 19 théang 7 ndm 2019 va Quyét dinh s 3485/QD-
HVN ngay 14 thang 6 nam 2022.

2. Tén ciia céc don vi thudce, truc thude Hoc vién van giit nguyén cho dén khi c6
Quy¢ét dinh méi veé quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han ciia cac don vi duge Giam
doc Hoc vién ban hanh va c¢6 hiéu luc thi hanh.

3. Trong qua trinh thuc hién khi Nha nuéc thay ddi cac quy dinh lién quan ma
Quy dinh nay chua kip sira di thi 4p dung theo quy dinh méi ctia Nha nudée; hodc ¢o
diém nao chua phu hop vai thuc tién, cin phai sira ddi, bd sung, cac don vi, cac nhan
phan 4nh vé& Ban Pam béao chit lrgng va Phap ché dé téng hop, bao cao Giam dbc Hoc
vién xem xét, quyét dinh viéc sira dbi, bd sung Quy dinh nay./.




PHU LUC KEM THEO
QUY PINH LAY Y KIEN CAC BEN LIEN QUAN VE HOAT PONG
CUA HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 6519/0D-HVN ngay 31 thang 12 niim 2025

ciia Gidm doc Hoc vién Néng nghiép Viét Nam)

1. Phu luc 1: Liy y kién vé chudn déu ra

- Quy trinh 1: Quy trinh 4y ¥ kién c4c bén lién quan dé xay dyng chuén dau ra méi.
- Quy trinh 2: Quy trinh l4y y kién cac bén lién quan dé céi tién chuén dAu ra hién hanh.
2. Phu luc 2: Liy y kién vé chuong trinh déo tao

- Quy trinh 3: Quy trinh 14y y kién cac bén lién quan vé CTDT méi hoic CTDT
hién hanh.

- Quy trinh 4: Quy trinh 4y y kién ngudi hoc méi tbt nghiép vé chuong trinh do tao.

3. Phu Iuc 3: Ly ¥ kién vé& ndi dung hoc phén va hoat dong gidng day cta giang vién

- Quy trinh 5: Quy trinh iy ¥ kién vé n6i dung hoc phin va hoat dong gidng day
cua giang vién.

4. Phu lyc 4: LAy ¥ kién vé dich vu gi4o duc cong

- Quy trinh 6: Quy trinh 1dy ¥ kién vé dich vu gido duc cong

5. Phu luc 5: Ly y kién v& hoat dong ngoai khoa ctia sinh vién

- Quy trinh 7: Quy trinh l4y y kién vé hoat dong ngoai khoa clia sinh vién.

- Quy trinh 8: Quy trinh 14y ¥ kién vé tudn sinh hoat cong dan cta sinh vién.

6. Phu luc 6: LAy y kién v& tinh hinh viéc 1am ciia sinh vién tt nghiép

- Quy trinh 9: Quy trinh 1y ¥ kién vé tinh hinh viéc 1am cta sinh vién tt nghiép.

7. Phu luc 7: LAy y kién vé hoat dong thuc tip nghé nghiép

- Quy trinh 10: Quy trinh liy ¥ kién vé hoat dong thuc tip nghé nghiép

8. Phu luc 8: Lay y kién vé tinh hinh sir dung Thu vién

- Quy trinh 11: Quy trinh ldy y kién vé tinh hinh sir dung Thu vién
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BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

HOQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

PHU LUC 1

QUY TRINH 1: QUY TRINH LAY Y KIEN CAC BEN LIEN QUAN

PE XAY DUNG CHUAN PAU RA MOIT

Vin ban/ biéu miu

Buée No¢i dung cong viéc Don vi thue hién aa
lién quan
Lap ké hoach téng thé cho £ A
hoat dong 14y y kién céc bén | Ban PBCL&PC | K€ hoach 1ay y kicn
Bwéc 1. lién quan tong thé
S POl [ Bt b ot
tong the A i S iy Khoa chuyén Ké hoach ldy y kién
ly y kién cac bén lién quan - hi tidt
dua trén ké hoach tong thé s T
Bude 2 Xay dung céc biéu mau lay y Mau phiéu ldy y kién
. " .. |kién va vin ban huéng din | Ban PBCL&PC | va céc vin ban hudng
Hoan  thién %
e L new e thied dan
phiéu, cac van <
ban huéng dan | y5an thien phiéu 4y y kién Khoam%lllluyen Phiéu 1dy ¥ kién
Lh ey lay y klen S hin Khoa chuyén Y kién céc bén lién
lién quan vé nhu ciu ngudn e biats
Burée 3. nhan luc !
Ly A e i Téng hop sb liéu va viét bao Khoa chuyén [311 ligu Mg baf) e
nhu cdu nguon céio kit qua 1y ¥ kién B tong hop két qua lay y
nhan luc kién
SiEdmokebionliy fkizve Khoa chuyén | Du thao chuin d4u ra
nhu cdu nguon nhin luc dé & e
xdy dung du thao CDR méi e o
Thyc hién }é‘iy v kién cac bén Khoa chuyén Y kién cac bén lién
lién quan vé du thao CBR mdi mon quan
Bugcd. Téng hop sé’ liéu va viét bdo | Khoa chuyén 3; lgleu ;gt tﬁz)léca(?
Liy y kién v& | c4o két qua ldy y kién mon b el
CDR m(Ii S-. d kf‘it » l;'\ P ki;{ A 2
Ur dung két qua lay y kien vé 5 L
du thao CDR méi dé hoan Kh";%‘;“y"“ Chuén dAu ra méi
thién CDR méi
Luu trir ban gbc: Phiéu ldy y
kien, ke hogeh chi tct, dix figu | Khoachuyén . | T tigu dugo hnu trit
lay y kién, bao cdo ket qua lay mon
Bwérc 5. | ykien
Lud | bir et N p et Ban DBCL&PC:
qua lay y kién | pg jiay lay y kién, ban scanké |  Khoa chuyén
hoach ]ay y kién, phleu lay y mon; Ban Tai liéu duoc Iuu triv
klen, bdo céo két qua ldy y DBCL&PC

kién
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QUY TRINH 2: QUY TRINH LAY Y KIEN CAC BEN LIEN QUAN

PE CAI TIEN CHUAN PAU RA HIEN HANH

Bwoc

Noéi dung cong viéc

Don vi thue hién

Viin ban/ bieu
mau lién quan

Buoc 1.
Lap ké hoach téng
thé

Lap ké hoach’ cho hoat
dong lay y kién cac bén
lién quan

Ban DPBCL&PC

Ké hoach Iy y
kién tong thé

Lap ké hoach chi tiét cho
hoat dong l4y v kién cac
bén lién quan dya trén ké
hoach téng thé

Khoa chuyén mén

Ki;; hoach’ la“iy y
kién chi tiét

Buée 2.

Hoan thién phiéu,
cac van ban hudng
din

Xay dung céc biéu mau
lay y kién va vdn ban
hudéng dan kém theo

Ban DPBCL&PC

Mau phiéu lay y
kién va cac vin
ban hudng dan

Hoan thién phiéu ldy y
kién

Khoa chuyén mon

Phiéu ldy y kién
cac bén lién quan
vé chuian dau ra

hién hanh
Thyc hién iy y kién cac A
bén lién quan vé CDR | Khoa chuyén mén ?_fﬂ kién cac bén
ién quan

hién hanh

Budrc 3. Tong hop sb liéu va viét Dir lidu va bdo
Lidy y kién vé& | bao céo két qua 14y y kién | Khoa chuyén mén | cdo tong hop két
CDR hién hanh qua l4y y kién
St dun, két qua lay y kién Pl ey A
ve CDI% h_lel'cll han}): ge cai | Khoa chuyén moén ghuan ,(.ia}lx 2
ugc cai tien
tién CBR
Luru trir ban gbc: Phiéu lay
v kién, ké hoach chi tiét, Khoa chiuyatman Tai ligu dugce luu
dit lidu 14y y kién, bao céo trir
Buéc 4. két qua ldy y kidn
Luru trit két qua 14y | Nop cho Ban PBCL&PC:
y kién Dir ligu ldy y kién, ban

scan ké hoach 1y y kién,
phi€u lay y kién, bao céo
két qua lay y kieén

Khoa chuyén moén;

Ban DPBCL&PC

Tai liéu duge luu
trir
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BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

PHU LUC 2

QUY TRINH 3: QUY TRINH LAY Y KIEN CAC BEN LIEN QUAN

VE CTPT MGOI HOAC CTPT HIEN HANH

Vin ban/biéu mau

Lap ké hoach tong
theé

Buéc N¢i dung cong viéc Pon vi thye hién o7
: : ] g lién quan
Lap ké hoach tong thé cho X gl Tk
hoat dong 1y § kién céc | Ban DBCLAPC | 12° hfli-“fh Hy.¥ kien
Burée 1. bén lién quan it

Lap ké hoach chi tiét cho
hoat dong lay y kién cac
bén lién quan dua trén ké
hoach tong thé

Khoa chuyén mén

K¢é hoach 14y y kién
chi tiét

CTPT méi hoic CTDT
hién hanh

Xay dung céc biu miu MAu phiéu lay ¥ kién
Ay v kién va van ban | Ban PBCL&PC | vacac vin ban huéng
Buwéc 2. huéng din kém theo dan
Hoan thién phiéu;céc : Phiéu 13y ¥ kién céc
vin ban huéng ddn | Hoan thién phiéu ldy y . . |bén lién quan &
kién : ¥ 7| Khoa chuyén mon | oy mgi hoiic
CTDT hién hanh
Thyc hién 1dy y kién cac
bén lién quan vé du thao h ~ | Y kién cac bén lién
oa chuyén mén

quan

két qua 14y y kién

Bwée 3. Tong hop sO lidu va v1et Dir liéu va bao cao
L4y y kién v& dur thao | bao co két qua 14y y kién | Khoa chuyén mén | tong hop ket qua lay
CTBT méi hoidc y kién
CTDT hién hanh Sir dung két qua lay y
kién vé dy thao CTDT CTPT méi hodc
méi dé hoan thién CTDT | Khoa chuyén mon | CTDT da duoc cai
méi hodc cai tién CTDT tién
hién hanh
Luu trit ban géc Phiéu
lay y kién, ké hogch chi Khoa chuyén mon | Tai liéu duoc luu trir
tiét, dir licu Iay y kién,
Buéc 4. bao céo két qua lay y kién
Luu trit két qua ldy ¥ | Nop cho Ban DPBCL&PC:
kién Dir liéu 14y y kién, ban | Khoa chuyén
scan ke hoach lay y kién, mon; Ban Tai liéu dugc luu triv
phleu lay v kién, béo céo DBCL&PC
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QUY TRINH 4: QUY TRINH LAY Y KIEN NGUOI HQC MOI TOT NGHIEP VE

CHUONG TRINH PAO TAO
Vin ban/
Buéc Noi dung cong viéc Don vi thue hi¢n biéu miu lién
R quan
Léap ké hoach tong thé £ P
cho hoat déng ldy y| BanPBCL&PC |X¢ boach lay y
kién cac bén lién quan s cal
Buéc 1. z qren
Lap ké hoach tan Lap ké hoach chi ti€t
th.‘p ] & | cho hoat dong lay y £ &l o
e £l g 3egtn cdag SLgad Ké hoach lay y
kién cac bén lién quan | Khoa chuyén mén Kién chi tit
dwa trén ké hoach tong FRORE
thé
Burdre 2 Xay dung cac bieu mau M2u phiéu ldy y
HATA .z |ldy y kién va van ban Ban DPBCL&PC kién va céc van ban
Hogn, thien phicy, hudng din kém theo hudng din
cac van ban hlIffIlg X : X Eanoy
dan Chuan bi phicu lay y Khoa chuyén mon Phiéu lé‘iy y kién

kién

Bude 3.
Liy y kién sinh
vién/hgc vién madi
t6t nghiép vé
CTbT

Thyc hién 1dy y kién
ngudi hoc méi  tot
nghiép vé CTDT

Khoa chuyén mon

Y kién caoa sinh
vién/hoc vién mai
tot nghiép

Téng hop sb liéu va
viét bao cao két qua lay
y kién

Khoa chuyén moén

Dir liéu va bgio cao
tong hop két qua
lay y ki€én

Str dung két qua ldy y
kién ciia ngudi hoc mai
t6t nghiép vé CTDT dé
cai tién CTPT hién
hanh

Khoa chuyén mén

CTDT da duoc cai
tién

Buéc 4. 3
Luu trit ket qua lay
y kién

Luru trir ban gdc: Phiéu
14y ¥ kién, ké hoach chi
tiét, dir lidu 1dy y kién,
bao céo két qua ldy y
kién

Khoa chuyén mén

Tai liéu dugc luau
trir

Nop cho Ban
DPBCL&PC: Dir liéu
ldy ¥ kién, ban scan ké
hoach lay y kién, béo
cdo két qua 14y v kién

Khoa chuyén mon;
Ban DPBCL&PC

Tai liéu dwoc luu
trit
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BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
HOQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

PHU LUC 3

QUY TRINH 5: QUY TRINH LAY Y KIEN VE NQI DUNG HQC PHAN VA

HOAT PONG GIANG DAY CUA GIANG VIEN

Vin bén/ biéu

hoc vé ndi dung
hoc ph?in va hoat
dong giang day cua
Giang vién

y kién ciia nim hoc

Buéc N§i dung cong viéc Pon vi thue hién = SR
? ; ) mau lién quan
Lap ke hoach tong thé £ £
: cho hoat dong liy y Ban DBCL&PC K‘E h?ach l;ay y
Bwoc 1. S il kién tong thé
arey 2 | kién cac bén li€én quan
Lap ké hoach tong z = 5
thé Cling.tan ol SR Thoi khéa biéu
bicu toan truong cho Ban QLDT R e
Ban DBCL&PC =
Xay dung cac bieu mau _ Mau phicu lay y
Buwée 2.  |lay y kién va van ban | Ban DBCL&PC kién va cac van
Hoan thién phi€u | hudng dan kém theo ban hudng dan
lay y kién C.l;uan bi phicu lay y Nha Xuit ban T.lil phiéu lay y
kién kién
Thuc hi¢n ldy y kién e
ngudi hoc vé hoc phan Sl e Y kién cia ngudi
vihoat 8ong giZing day Khoa chuyén mén iog
cia gidng vién ) ,
Dir liéu lay y kién
Xir Iy va phan tich 0| g, pRergPC | vakét qua danh gid
liéu 1dy y kién : gl e
fung giang vien
Budc 3. Tong hop so lidu va AR
TRES A 4o Béo céo tong hop
Lay y kién nguoi viét bao cao kétqualdy | Ban PBCL&PC két qua 1y ¥ ki én

Su dung két qua lay y
kién dé cai tién noi
dung hoc  phan,
phuong phép giang
day va kiém tra, danh
gia két qua hoc tap cia
sinh vién

Khoa chuyén mon

Sudungketqua]ayyklm
vé co so vat chat dé cai
tién co s vt cht

Ban CSVC & DT

Buéc 4. ;
Luru trit ket qua lay
y kién

Luu trit ban géc Phiéu
lay y kién, ké hoach chi
tiét, dir liu ldy ¥ kién,
bao cdo két qua ldy y
kién

Ban PBCL&PC

Tai liéu duogc luu
trir
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HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM
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PHU LUC 4

QUY TRINH 6: QUY TRIiNH LAY Y KIEN VE DICH VU GIAO DUC CONG

Bwéce

Ngi dung cong

Don vi thue hién

Viin ban/ biéu

lién quan vé dich
vu gido duc cong

qua ldy y kién

viée méiu lién quan
Lap ké hoach thng | 5 o oo 49"8 | BanDBCL&PC | g "ooch VY
thé lay y ki€én cac bén kicn tong thé
lién quan
Xay dung céc bié 20 Bt e
Buwéc 2 mﬁfl 14 g’cl?i(:énlf/: Mo piucu lay y
iyl P Ban PBCL&PC kién va cac vin
Hoan thién phié€u, | vdan ban huéng dan 1 4 x
AR ; 3 ban hudéng dan
cac van ban huéng | kém theo
da Chuan bi phiéu 14 P
- -auanbiphiCuldy | - ponDBCL&PC | Phiéu ly ¥ kién
y kién
Thuc hién lay y
e ien 8y B PECLAPC Kheaili L
kién cac bén lién = ; Y kién cac bén
~iy chuyén mén, cac don | ..,
quan vé dich vu 2 lién quan
gido duc cong :
Buréc 3. Téng hop s liéu Dir lidu va bdo
Ly v kién cac bén | va viét béo céo két Ban PBCL&PC céo tdng hop két

qua ldy y kién

Str dung két qua
liy y kién dé ra
soat va nang cao

Khoa chuyén mon, cic

bao cdo két qua 1dy
¥ kién

chéit lwong dich vu don
gi4do duc cong
Luu trir ban goc:
: Phiéu 14y y kién,
fllrruo':r:r.két qua ly ké hogeh chi tiét,\ 5 ppeg gpe | T8 liGw duge
¢ kién dir liéu lay y kién, trir
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BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
HOQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

QUY TRINH 7: QUY TRINH LAY Y KIEN
VE HOAT PONG NGOAI KHOA CUA SINH VIEN

PHU LUC 5

Vin ban/ biéu miu

dé cai tién ndi dung va
hinh thirc thuc hién cia
hoat dong ngoai khoa

Hoi Sinh vién, cac
cau lac bo

Buéc N§i dung cong viée Don vi thwe hién B
: ; ; 3 lién quan
Bugre 1. Lap ké hoach tong the cho K& hoach 1v v kié
Lap ké hoach |hoat dong ldy y kién cic| Ban DBCL&PC | 2° M8 Y Y KIen
tong the bén lién quan g e
Bwée 2. | Xdy dung céac bicu mAau Mau phiéu l4y y kién
Hoan thién phi€u | lay y kién va vdn ban| BanDBCL&PC |va cic van ban
lay y kién va cac | huéng din kém theo huéng din
van ban hudng Hoan thién phi€u lay y | Doan Thanh nién, Phiéu 1y v kis
dinkemtheo | kién Héi Sinh vién AL i
T bt 9 b bl | o ot | o
sinh vién vé hoat ddong piien s Y kién cua sinh vién
R i i Hoi1 Sinh vién
. ngoai khoa cia sinh vién
Buge3. Téng hop s6 liéu va viét Dit liéu va bao céo
Ly y kién ot | . 0o Ler oty y kidn | DO Thanhnien, |0 b0 e i 14
sinh vién v& hoat e | oheiSmRvien |8 DR
dong ngoai khoa St dune Két aua BBy v Kig *
cua sinh vién yaung ketqualayy XICN | 5 an Thanh nién,

Buwoc4.
Luu trir két qua
lay y kién

Luru trir ban gc: Phiéu lay

y kién, lfé hoach chi tiét, | Poan Thanh nién, e ) eak
ai liéu Iy y kién, bdo cdo | Hi Sinhvien | o 6 duoge hny
két qua lay y kién
I\Dlgp l(.:tm }l?»;an DI:{EL&P];C Doan Thanh nién,

oy Y OO % | HOi Sinh vién; Ban | Tai ligu duge hru tri
sCan K€ noacn lay y en, DBCL&PC

béo cao két qua ldy v kién
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QUY TRINH 8: QUY TRINH LAY Y KIEN

Viin ban/biéu

Buéc Noi dung cong viéc Don vi thwe hién #
mau lién quan
Léap ké hoach tong thé cho hoat dong K¢é hoach liy y
. g | e Ban BBCL&PC | =~ | )
Buée 1. lay y kién cac bén lién quan kién tong thé
Lap ké hoach | Lap ké hoach chi tiét cho hoat dong 4 !
2 2 A v . Ban K¢ hoach lay y
tong the lay y kién cac bén lién quan dya trén ; 'c " v
% 3 § CTCT&CTSV | kién chi tiét
ke hoach tong thé
Budr 2. Xay dung céc biéu mau lay y kién va Mau phiéu lay y
Hoan  thién | vin ban huéng din kém theo Ban PBCL&PC | kién va céc vin
phidu 1liy vy ban huéng din
kién va cac
van ban L , Ban i :
; ~ | Hoan thién phiéu lay y kién Phiéu lay y kién
huéng  dan CTCT&CTSV
kem theo
Lay y kién cua sinh vién vé tuan sinh Ban Y kién cic bén
hoat cong dan cta sinh vién CTCT&CTSV | lién quan
Budre 3. Tdng hop s6 lidu va viét bao cao két Dir liéu va bao
Liy ¥ kién vé | qua ldy y kién Ban cao tong hop
tuén sinh hoat CTCT&CTSV |két qua liy y
cong din clia kién
sinh vién Sir dung két qua liy y kién dé cai 4
; an
tién ndi dung va hinh thirc thuc hién
- CTCT&CTSV
cua tuan sinh hoat cong din
Luu trit ban gdc: Phiéu ldy y kién, i f
2 ; ( : Ban Tai liéu dugc
ké hoach chi ti€t, dir liéu lay y kié€n, §
Budre 4. : : 3 CTCT&CTSV | luu trir
.| bdo cdo két qua lay y kién
Luu trlr ket 2
: . | Nop cho Ban PBCL&PC: Dir li¢u Ban i N
qua lay y kién | , ] ; : Tai liéu duogc
lay y kién, ban scan ké hoach lay y CTCT&CTSV; i
f uu
kién, bao céo két qua lay y kién Ban PBCL&PC
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BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

NG NG MOI'T PHU LUC 6
HOQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

QUY TRINH 9: QUY TRINH LAY Y KIEN VE TINH HINH VIEC LAM

CUA SINH VIEN TOT NGHIEP
Bwoc N¢i dung cong viéc Pon vi thue hién V?" b,im/ oI
mau lién quan
Lap ké hoach tong thé cho hoat & Ay Y
Brweitif 78, 19 hoaen [ong Mo chosoet . o bRaTepc ] & hoeeh lay ¥
La & dong lay y kién cac bén lién quan kién tong thé
P “*ITLap k& hoach chi Gt cho hogt 5 ;,
hogeh gong)| .7 ooz o S Ké hoach lay y
2 dong lay y kién céc bén lién quan | TTLQHCC&HTSV | .. . ..
thé o' 2 2 kién chi tiét
dua trén ké hoach tong thé
X4y dung cac biéu mau ldy v kién Mau p hiéu lay ¥
TR PR N Ban PBCL&PC | kién va céc van
: va vin ban huéng dan kém theo . : =
Buwée 2. ban hudng dan
Hoan thién | Chuén bi dir liéu SVTN va giri cho ;
B, : A B LDT Dir liéu SVTN
phiéu iy ¥ | TLQHCC&HTSV 219 =
kién, céc Danh sach
an  ba S SVTN, phiéu 14
van DT\ ¥ danh sich SVTN, phiéu 1y ¥ 7 e
HOOmE ORI e s s e e y kién, bi€éu mau
g e kién da hoan thién, bi€u mau tdng thnethon kétqua
va chudr | DOP két qua 1y ¥ kién, ké hoach | TT.QHCC&HTSV 1éygy g
bi dir li¢u vz du’truklli i Ehl t‘lugcﬁphe duyet hoach va dy tru
cho cac khoa chuyén mén Ltk phf. drge
phé duyét
T’hl_:c h1.¢n la)‘z y kién cua 31.nh v1‘en = el i ican inh
tot nghiép vé tinh hinh viéc lam | Khoa chuyénmén | ., 2
SR A ea vién tot nghiép
Buwérce 3. cua sinh vién tot nghiép
Lay y k}en Tong hf_)'.p, xur ly so. liu Ia)‘r y kién T D
cia sinh|va gii di¥r lifu vé cho| Khoachuyén mon Kidn
vien  tt | TT.QHCC&HTSV
nghiép vé Bao cao tong
tinh  hinh | Phan tich két qua va viét bio cao | TT.QHCC&HTSV | hop két qua lay y
viéc lam kién
i sinh ; Bio céo ton
z‘l’:n Giri bdo cdo va dang tai di liu B vi
tinh hinh viéc 1am 1én hé thong cua | TT.QHCC&HTSV dit liéu tinh hinh
B6 GD&DT RN
viéc lam
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Vin ban/ biéu

Blré. NA- d A -A - - 3
( 0i dung cong viéc Pon vi thue hién 9B i daan
Str dung két qua ly y kién dé cai
: ; TSV
tién CTDT TIQUCCAITS
Lru trir ban goc: Ké hoach 13y y Bt
: : - Tai liéu dwoc|
, kién, dit lidu ldy y kién, béo cdo | TTL.QHCC&HTSV | o e aueciun
Bwoc 4. £ Lk el trix
Ltk két qua lay y kién
i 14y v |Nop cho Ban DBCL&PC: Ké
Eién ¥ Y| hoach 14y ¥ kién, phiéu ly v kién | TT.QHCC&HTSV; | Tai liéu duoc hru
gbc, dir liéu lay y kién, bao cao két | Ban PBCL&PC | trir

qua l4y y kién
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BO NONG NGHIEP VA MOI TRUGNG
HOQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

PHU LUC 7

QUY TRINH 10: QUY TRINH LAY Y KIEN VE

HOAT PONG THUC TAP NGHE NGHIEP

Bwoce

Noi dung cong viéc

Don vi thyc hién

Viin ban/biéu miu
lién quan

Lap ké hoach tong thé

K& hoach 14y y kién

sinh vién/hoc vién
moi tot nghiép vé
CTDT

bdo cdo két qua lay y
kién

cho hoat dong 14y y kién | Ban PBCL&PC | ;5
Ay tong thé
~ 1.4 | cac bén lién quan
Buwéc 1. Lip ké ——= e
hoach thng thé Lap ke hoach chi tiét cho ’ ) ]
: hoat dong lay y kién cac Khoa chuvén mén K¢€ hoach lay y kién
bén lién quan dya trén ké . chi tiét
hoach tong thé
Xay dyng céac biéu miu Mau phiéu ldy y
Bwée 2. Hoan |lay y kién va vin ban | Ban DPBCL&PC | kién va céc vin ban
thién phi€u, cac van hudng dan kem theo hudng dan
B ipiong 4o Eitg;an Sp Rl Khoa chuyén mén | Phiéu ldy y kién
T.}P‘Ic }.11f_:n lay_): e sml} Y kién cua sinh
ViSging v don ) vién/giang vién/don
thue tdp nghé nghiép vé | Khoa chuyén mén | . seE A
,. = Y vi thuc tdp nghé
hoat dong thuc tap nghé nghié
5 1 e LOEED L
Bwdc 3. Lay y kién | Tong hop s6 liéu va viét Dir li€u va bao céo

Khoa chuyén mén

téng, hop két qua ldy
y kién

Sir dung két qua ldy y
kién cua sinh vién/giang
vién/don vi thyc tép
nghé nghiép d& cai tién
hoat dong thuc tap nghé
nghiép hién hanh

Khoa chuyén mdn

CTDT did dugc cai
tién

Buwée 4. Luu trir
két qua lay y kién

Luu trit ban gdc: Phiéu
liy v kién, ké hoach chi
tiét, dir liéu iy y kién,
b4o cao két qua ldy y
kién

Khoa chuyén mon

Tai liéu dugc luu trir

Nop cho Ban
DBCL&PC: Dir lidu lay
y kién, ban scan ké
hoach l4y y kién, b4o céo
két qua 14y y kién

Khoa chuyén mén;
Ban DBCL&PC

Tai liéu dugc luu trix
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BO NONG NGHIEP VA MOI TRUGNG
HOC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

PHU LUC 8

QUY TRINH 11: QUY TRINH LAY Y KIEN VE
TINH HiNH SU DUNG THU VIEN

Bwoc

Noi dung cong viée

Pon vi thye hién

Vin ban/biéu miu
lién quan

Lap ké hoach tong thé

Ké hoach 14y y kién

qua l4y y kién

cho hoat dong 1ay y kién | Ban DPBCL&PC 1 A
. | c4c bén Tién quan fong the
Buéoe 1. Lip ké | —— 2
2 2 Lép keé hoach chi tiét cho
hoach tong thé i i ; : .
hoat dong lay y kién cac Trung tam K¢ hoach 12y y kién {
bén lién quan duatrénké | TT-TVLDC | chi tiét
hoach téng thé
Buéc 2. Hoan | Xdy dung cic biéu mau Méu phiéu ldy y | :
thién phiéu 14y y |ldy y kién va vin ban| Ban PBCL&PC |kién va cic vin ban |
kién va céc vin ban | huéng dén kém theo huéng dan
huéng din kém | Hoan thién phiéu lay y Trung tdm Ay AT
y . Phiéu 13y y kién
theo kién TT-TVLDC e
II; w3 kj T:i cu.a1 ke nnguo‘} Trung tAm Y kién céc bén lién
oc, canm 9, giang vién vé TLTVLDC it
thur vién
Budére 3. Lay y kién | Tong hop so liéu va viét 5 Dir liéu va bao cao
Xy ¢ : AR w s R e Trung tam 2 £ 2l
vé tinh hinh sir | bdo cdo két qua lay y kién tong hop két qua lay
i TT-TVLBC i
dung Thu vién y kién
Sding KB iy 08 gy gy
g cal.n én hoat dong cta TLTVLDC
Thur vién
Luu trit ban goc: Phiéu
lf“iy y klél:l, ke 'hoa.ch jhl Trung tam Tai liéu dugc luu trit
tiet, dir liéu lay y kién, TT-TVLDC
_ | bao céo két qua ldy y kién
Bwéce 4. Luu trir — B
&t qua 1dy y kién P o i
Sy PBCL&PC: Diliéuldy | Trung tam
y kién, ban scanké hoach | TT-TVLDC; | Tai liéu dugc luu trit
ldy y kién, bao céo két | Ban PBCL&PC
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