BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM Poc lap - Tu do - Hanh phiic

S6: 4997 /QP-HVN

Ha Néi, ngay 06 thdng A ndm 2025

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh vé quan ly va sit dung hé thng thong tin dién tir VNUA

GIAM POC HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

Cin ctr Quyét dinh s 441/Qb- -1Tg ngay 28/3/2014 cua Thu tuéng Chinh phu
vé viée thanh 1ap Hoc vién Nong nghi€p Viét Nam trén co s& t6 chirc lai Truong Dai
hoc Nong nghi€p Ha Noi;

Cin ct Diéu 1é truong dai hoc dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s
58/2010/QD-TTg ngay 22/9/2010 cta Thu tuéng Chinh phu;

Can ¢t Quyét dinh s6 2215/QD-HVN ngay 19 thang 06 nam 2019 ciia Giam doc
Hoc vién Nong nghi¢p Viét Nam vé viéc quy dinh vé quan ly va st dung hé thong
thong tin dién tt VNUA;

Can ctr Két luén tai cudc hop vé Céng tic quan 1y website Hoc vién ngay
15/08/2025;

Xét d& nghi ctia Truéng Ban Co s¢ vt chit va Du tu tai t& trinh s6 664/TTr-
CSVC&DT ngay 02/10/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh “Quy dinh v& quén 1y va str dung hé théng thong tin dién t&
‘ 7 P l 3,.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
2215/QB-HVN ngay 19 thang 06 nim 2019 ctia Gidm d6c Hoc vién Nong nghiép Vigt
Nam.

Piéu 3. Truong Ban Co sé vat chit va Dau tu, Trudéng cac Ban chic ndng, cac
don vi tryc thugc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam va cic td chirc, c4 nhan c¢6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu diéu 3.
- Luu: VT, CSVC&DT.

GS.TS. PHAM VAN CUONG



QUY PINH
VE QUAN LY VA SU DUNG HE THONG THONG TIN PIEN TU VNUA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 499 /QD-HVN ngay 06 thing gp nim 2025

CHUONG L. QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung
1. Qui dinh nay quy dinh viéc quan 1y, van hanh va khai thac mang thong tin ctia Hoc vién
Nong nghiép Viét Nam (goi tit 1a VNUANET)
2. Quy dinh viéc td chic hoat dong va sir dung thu dién tir (email) va trang thong tin dién tr
(website) ciia Hoc vién Nong nghiép Viét Nam.
3. Quy dinh nay 4p dung cho cac don vi va c4 nhan dang cong tac, hoc tap tai Hoc vién c6
st dung céc dich vu va tai nguyén thong tin trén mang VNUANET.
Diéu 2. Tai nguyén mang va VNUANET
1. Tai nguyén mang gdém co:
a) Hé thong cap truyén dan tin higu, cac thiét bi két ndi, truyén din, céc thiét bi kiém soat hoat
dong cua mang;
b) Céc may chu cung cap dich vu (server) va thiét bi luu trit trén mang;
¢) Céc thong tin sé héa duogc luu trit trong céc co s¢ dit liéu (CSDL) dung chung, duoc goi la|;
noi dung s hodc tai nguyén sb:
d) Céc phan mém ding chung chay trén mang (sau day goi tit 1a cic tng dung mang) trong
d6 c6 Cong thong tin dién ti (portal) déng vai trd dau mbi va lam mai trudng tich hop cac trang tin
va cac ing dung dung chung;

¢) Khong gian dia chi IP trén Internet, khong gian dia chi IP ndi bo va hé thong tén mién
(domain name system).

2. Hé thdng tai khoan (account) cap cho cdc don vi va c4 nhan dé xac thuc quyén str dung cac
ung dung mang.

3. Mang VNUANET la mot hé thong théng nhit bao gdm tai nguyén mang dung chung cua
Hoc vién Nong nghi¢p Viét Nam va tai nguyén mang ndi bd ctia cac don vi, duoc tich hop chat ché
va tuan thu cac quy dinh chung.

Diéu 3. Ngudi ding va ngudi quan tri cia VNUANET

1. Ngudi ding 12 tit ca cdc c4 nhan tham gia sur dung tai nguyén mang trén VNUANET.

2. Nguoi quan trj mang VNUANET la céc can bd duge cdp quyén quan 1y k§ thuat mot phan
tai nguyén mang cia VNUANET.

3. Nguoi quan tri mang noi bd cua cac don vi‘lé cég can by duoc don vi phﬁn’céng quan ly k§
thudt tai nguyén mang ndi b cua don vi va lam dau moi trong cdc hoat dong phdi hop véi nguoi
quan tri cia VNUANET.
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CHUONG II. CHU'C NANG, NHIEM VU

Diéu 4. Chirc niing, nhiém vu cia VNUANET
VNUANET c6 chitc nang, nhiém vu nhu sau:

1. Thiét 1ap mai trudong truyén thong an toan, an ninh trong toan Hoc vién Nong nghiép Viét
Nam. Tich hop tAt ca cac mang ndi bd cua cac don vi tryc thudc Hoc vién thanh mdt mang théng
nhét toan Hoc vién theo chuén chung tién tién vé cong nghé, pht hop véi nhitng quy dinh ciia Nha
nudc va Hoc vién;

2. Cung cép truc tuyén thong tin, c4c dich vu trao ddi thong tin va cc ung dung xur ly thong
tin trong ndi bd nham phuc vu céc hoat dong quan ly, didu hanh, giang day, hoc tap, nghién clru
khoa hoc, vin hoa, chuyén giao tri thirc & Hoc vién Néng nghiép Viét Nam;

3. Cung cap lén Internet cac thong tin vé céc cha truong chinh sach ctia Pang, Nha nudc va
cua Hoc vién Nong nghiép Viét Nam trong céc linh vuc gido duc, dao tao va khoa hoc cdng nghé;
gidi thiéu vé Hoc vién Nong nghiép Viét Nam; thong tin vé cac hoat dong va cac thanh tuu cua Hoc
vién Nong nghiép Viét Nam ndi riéng, ctia nganh Gido duc — Pao tao néi chung;

4. Thyc hién c4c nhiém vu khic do Giam dbc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam giao.

CHUONG III. QUAN LY, VAN HANH VA KHAI THAC TRUNG TAM DU’ LIEU
(PHONG SERVER)

Piéu 5. Trach nhiém ctia Ban Co sé vat chit va Piu tw

1. Chiu trach nhiém xay dung, quan ly va van hanh phong Server.

2. Quan ly van hanh cac tmg dung cip Hoc vién trong phong Server.

3. Bao mat va sao luu tit ca dit liéu, Umg dung dang luu trit va vén hanh trong phong Server.

4. Cép phat, thu hdi tai nguyén cua phong Server (mdy chil 40, may chu vét ly, thu muc luu
trl) cho cdc hoat dong dao tao, quan ly, nghién cttu khoa hoc trong Hoc vién.

5. Phdi hop v6i cac don vi chire nang c6 lién quan duy tri hoat ddng ctia phong Server 24/7.
6. H3 trg cac don vi va cd nhan van hanh cac tng dung do don vi va cd nhan phu trach.

7. Kiém tra, gidm sét viéc sir dung phong Server, dugc quyén cb lap, tam ngung hoat dong
clia cac may chu, tmg dung bi nhiém virus, ma ddc gy anh huéng t6i hoat dong chung ctia hé
théng mang Hoc vién.

Diéu 6. Trach nhiém cia cic don vi va ¢4 nhan

1. Khai thac tai nguyén phong Server phuc vu cac hoat dong quan 1y, dao tao, nghién ctru
ctia Hoc vién va don vi.
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2. St dung tai nguyén phong Server dung muc dich, ding quy dinh va dang phap luét.

3. Quan ly van hanh cac tng dung va dit liéu ctia don vi dat trong phong Server.

4. Bao mét va sao luu du phong dif liéu va tmg dung ciia cac don vi dat trong phong Server.
Diéu 7. Trach nhiém ciia nguoi sir dung

1. Chi st dung VNUANET phuc vu cong téc. Tuyét dbi khong sir dung mang mady tinh cia
Hoc vién dé khai théc, luu trir cac dit lidu thong tin khéng phuc vu cong téc nhu céc tro choi,
chuong trinh giai tri va théng tin ¢6 ndi dung khong lanh manh, cé néi dung x4u.

2. Tuan thi c4c bi¢n phap phong va chéng Virus. Moi dir lidu tir cac thiét bi Iwu trt bén
ngoai va tir Internet d&u phai duoc quét di€t Virus trudce khi stt dung. M4y tinh phét hién ¢6 Virus
phai duge tach khoi mang vé mit vat Iy dé tranh tinh trang lay nhidm sang céc may tinh khéc.

3. Ngudi dung phai tuén thu céc quy dinh cta phap ludt khi sir dung. Nghiém cam str dung
hé théng thong tin trén mang VNUANET dé tuyén truyén, kich dong chéng pha Nha nudéc, thong
tin xuyén tac dudng 161, chu truong cua Dang va Phap luét ciia Nha nude.

4. Nghiém cim viéc phat tin cdc thong tin khi chua c6 sy ddng y clia Giam dbc (hodic nguoi
dugce iy quyén).

CHUONG 1V. QUAN LY, VAN HANH VA KHAI THAC
CO SO HA TANG MANG MAY TiNH

. r N - 2 A A \ A
Diéu 8. Trach nhi¢m cda Ban Co sé vat chat va Pau tw

1. Chiu tréch nhiém vé k¥ thuat trong thiét ké, xay dung va mé rong mang mdy tinh Hoc
vién.

2. Quan ly van hanh mang LAN, mang khong ddy WLAN va c4c kénh truyén ra Internet.

3. Quan ly viéc cép phét dia chi IP, tén mién, chuyén mach (Vlan) va diéu khién truy cap
trong mang may tinh Hoc vién.

4. Quan ly va cip phat tai khoan dang nhap chung cho hé théng mang WLAN.

5. Phéi hop véi cac don vi duy tri hoat dong 24/7 cho hé théng mang LAN, WLAN va cac
kénh truyén ra mang internet.

6. Phéi hop véi chuyén vién IT clia cdc don vi trong viéc quéan ly va khéc phuc céc su b vé
hé théng mang LAN trong don vi.

7. Kiém tra, gidm sat viéc six dung mang médy tinh, duoc quyén c6 1ap, tam ngimg hoat dong
céc khu vire mang bi nhiém virus, ma doc gdy anh huéng dén hoat dong chung ctia mang may tinh
Hoc vién.

8. Hd tro quan ly va vén hanh mang LAN cho cac don vi chua/khéng c6 chuyén vién phu
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trach IT.

9. Tuyét ddi tuén tha cic quy dinh ctia phap ludt v& xdy dung va van hanh mang mdy tinh,
Internet.

Pi¢u 9. Quyén va nghia vu ciia chuyén vién IT tai cac don vi

1. Quan ly va van hanh mang LAN cta don vi.

2. Tham muu va bdo cdo cho lanh dao don vi vé stra chita va mé rong mang LAN don vi.
3. Tiép nhan va xir Iy cac su ¢b trong mang LAN don vi.

4. Phéi hop v6i Bo phén Quan tri mang Hoc vién trong viéc mé rong mang LAN don vi,
khic phuc cac sy ¢6 mang 16n, nghiém trong xay ra trong don vi.

5. Tuyét d6i tuan thu céc quy dinh ciia phéap luat vé xdy dung va vin hanh mang may tinh,
Internet.

Piéu 10. Quyén va nghia vu ciia ¢4 nhin
1. Pugc st dung hé thdng mang may tinh Hoc vién trong quan 1y, dao tao, nghién ciru.

2. Puoc huéng din va hd tro trong qua trinh két ndi va sir dung mang may tinh (VNUANET)
Hoc vién.

3. Khi ¢6 nhu cau két ndi may tinh méi vao mang LAN tai don vi, lién hé véi chuyén vién
IT ctia don vi & duoc hd tro.

4. Khdng tu ¥ cim thiét bi mang, Access point vao hé théng mang Hoc vién @8 tranh xung
dot va lam ngung hoat déng ciia mang LAN don vi. Khi can l4p b sung thiét bi mang, Access
point vao mang may tinh Hoc vién phai lién h¢ véi chuyén vién IT tai don vi hode Bo phan Quan
tri mang Hoc vién dé kiém tra va hd tro cAu hinh thiét bi phtt hop cho viée két ndi vao mang may
tinh Hoc vién.

5. Céc thong sb két ndi mang duoc ty ddng cdu hinh khi mady tinh tham gia vao hé théng
mang may tinh Hoc vién, khong duoc tu y thay ddi céc thong sb trén cac thiét bi mang va may tinh
khi tham gia vao hé théng mang may tinh Hoc vién.

6. Khi c6 su ¢o v€ mang phai bao cao chuyén vién IT cta don vi hodc bd phin Quan tri mang
Hoc vién dé duoc hd tro.

7. Tuyét d6i tuan thu cac quy dinh cta phap luit v& xay dung va van hanh mang may tinh,
Internet.



CHUONG V. QUAN LY VA VAN HANH WEBSITE

Piéu 11. Quan Iy ndi dung
1. Trach nhiém ciia Ban Bién tap website Hoc vién

- Chiu trach nhiém quéan ly website Hoc vién (www.vnua.edu.vn), theo ddi va gidm sat viéc
sir dung website ctia Hoc vién, thuc hién cong tic quan ly théng nhét va toan dién website Hoc
vién.

- Thu thép thdng tin hoat ddng ctia Hoc vién va cac don vi, bién tip va cip nhat 1én website
ctia Hoc vién dé ¢am bao website hoat dong thuong xuyén, lién tuc va hiéu qua.

- T6 chuc bién dich sang tiéng Anh céc ndi dung vé hoat dong dao tao, nghién ciru, hop
tac.

- Kiém soat cac ndi dung thong tin trén website ciia Hoc vién va website cac don vi, g& bd
céac thong tin khong chinh xac hodc vi pham qui dinh.

- Thyc hién chi dao ctia Ban Giam doc vé ndi dung thdng tin trén website ctia Hoc vién.

- Theo d&i, don dbc cac don vi thudong xuyén cung cAp thong tin, hoat dong ctia don vi cho
website Hoc vién.

- Ban Bién tdp website Hoc vién chiu trach nhiém hoan toan trude phéap luat vé nodi dung
thong tin déng tai. Thanh vién Ban Bién tap c6 trach nhiém kiém duyét thong tin trong tung linh vuc
duoc phan cong, thoi gian kiém duyét khong qué 1 ngay ké tir khi nhan duoc thong tin.

2. Trach nhiém cia cac don vi

- Truéng don vi chiu trdch nhiém trudc Giam dbc vé& ndi dung thong tin glri dang trén
website Hoc vién va dédng tai trén website ctia don vi minh ddng thdi cir can bd phu trach déng
thong tin trén website ctia don vi, cung cép thong tin cho Ban Bién tap website Hoc vién vé hoat
dong dao tao, nghién ctru va chuyén giao cong nghé, quan ly ngudi hoc, hop tac phét trién trong
pham vi hoat dong ctia don vi theo quy dinh vé viéc déng bai (Phu luc 2).

- C4p nhat thong tin kip thoi, chinh x4c va ddy du trén website caa don vi.

- Céc khoa chuyén mon va céc vién, trung tAm nghién ctru phai x4y dung website bang 2
ngdn ngit tiéng Viét va tiéng Anh.

- Website ctia cdc don vi phai dam bao dung quy dinh vé hinh thuc va néi dung (Phu Iuc
3).

Piéu 12. Quan Iy ky thuét

1. Trach nhiém céia Ban Co sé vat chit va Diu tw

- Chiu trdch nhiém quan ly ha tang may cht va phan mém cung céap dich vu website Hoc
vién va cac don vi truc thudc.

- Dam bdo cung cép déy da ha téng cho céc don vi tryc thude cd yéu cau dit website trén
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méy chii nha trudng, d& xut phuong n xir 1y khi ha ting khong pha hop.

- Tu van cho céc don vi trong cong tac quan ly va xay dung website.

- Quan trj Website tiéng Viét va tiéng Anh cua Hoc vién Nong nghiép Viét Nam

- Hd trg va quan ly k¥ thuit cho website ciia cac don vi trong Hoc vién (*.vnua.edu.vn va
vnua.edu.vn/*).

- Sao luu dit liéu, d&m bao website hoat dong on dinh.

- Pam béo lién két gilra website ctia Hoc vién va website ctia cac don vi truc thude, cong
thong tin nghiép vu cua cac don vi chitc nang.

- Tu vAn, xay dung, phat trién, dam bao hd trg va quan 1y k§ thuat cac hé thdng quan ly
thong tin dién tir cia Hoc vién.

- Pam béo két ndi ciia cac hé théng théng tin nghiép vu khac.

2. Trach nhiém ctia cac don vi

- Trudng don vi ct can bd phu trach quan ly website don vi. Pbi voi website khong truc
thude cong thong tin (1a website doc 1ap chi gén duong din lién két t6i cdng thong tin Hoc vién),
don vi tu chiu trach nhiém néng cép, sta chita dudi su tu van ciia Bo phan Quan tri website va
Quan tri mang.

- Céc don vi c6 nhu ciu dit website riéng 1én méy chu Hoc vién phai ¢6 van ban xin cép dia
chi domain va hosting gtri cho Bo phan Quan tri website va Quan tri mang.

- Céc don vi sau khi c6 quyét dinh thanh 1ap cta Giam déc Hoc vién phai xdy dung website

trong vong 90 ngay.

CHUONG VI. QUY DINH VE QUAN LY, CAP PHAT
VA SU DUNG HQP THU DPIEN TU
Pi¢u 13. Péi twgng cAp phat

1. Doi tuong la cac cé nhan: Ca nhan dang lam viéc va hoc tap tai Hoc vién theo yéu cau

quéan 1y s& dugc cap hop thu dién tir phi hop.

2. Pbi tuong 1a don vi, td chire truc thude Hoc vién: Cac don vi truc thudc Hoc vién duoc

cép phat hop thu dién tr cta td chire, ctia don vi.
Picu 14. Quy dinh cip phat va thu hdi hop thw dién ti

1. Can bd, nhén vién, gidng vién cong tac tai Hoc vién s& dugc cap hop thu dién tir c4 nhan

vao thoi diém sau khi tuyén dung.

2. Déi voi ngudi hoc: Hop thur dién tir ca nhan duge cép tir khi bét ddu qua trinh hoc tap va

duoc str dung trong khoang thoi gian khong qua thoi han hoan thanh chuwong trinh dao tao.

3. Ban Quan ly dao tao, Ban Cong tac chinh tri va Cong tac sinh vién c6 trach nhiém l4p
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danh s4ch ngudi hoc ¢6 yéu ciu sir dung dia chi hop thu dién tir giri v& b6 phan Quan tri mang -
Ban Co s& vat chit va Dau tu dé tién hanh tao 1ap tai khoan.

4. Trudng hop yéu ciu cép lai, kich hoat lai tai khoan, thay ddi thong tin tai khoan hop thu
dién tu da cép, c4 nhan hoic td chuc st dung hop thu dién tir lién hé¢ v6i bd phan Quan tri mang
dé dwoc giai quyét.

5. Cén b9, cdng chire, vién chitc da nghi viéc tai Hoc vién, Ban Té chuc can b 14p danh
sach glti bo phan Quan tri mang dé vo hiéu hoa tai khoan trong vong 15 ngay ké tir ngay c6 quyét
dinh nghi viéc.

6. Can bd, cong chiic, vién chirc di nghi huu néu ¢6 nhu ciu tiép tuc str dung hop thu dién
tir do Hoc vién cép phai giri yéu ciu vé Ban T chiic can bd dé duoc tiép tuc stir dung hop thu.

Piéu 15. Tén hop thw dién tir

- Cé nhén, don vi trong Hoc vién Néng nghiép Viét Nam duoc cip phat va st dung hop thu
dién tir theo tén mién ctia Hoc vién, mai hop thu dugce cép ¢6 dia chi hop thu 1a duy nhit duoc dit
theo quy wéc dinh trude, cu thé nhu sau:

a. Dia chi danh cho c4 nhén la can b cong chirc, vién chire, ngudi lao dong c6 dinh dang
[ten-nguoi-dung]@vnua.edu.vn.

Trong d6 ten-nguoi-dung 1 ho tén cila c4 nhan dwoc viét tit phin ho va chit 16t. Néu bi
tring ho va tén thi ghi day du phan ho va chit 16t lién k& phan tén hoic thém don vi cdng tac phia
sau.

b. Dia chi hop thu danh cho cac nhan 14 sinh vién, hoc vién cao hoc, nghién ctru sinh ¢ dinh
dang: msv@sv.vnua.edu.vn

Trong d6 msv 1a M4 s6 sinh vién, ma s6 hoc vién cao hoc hodc ma s6 nghién ciru sinh.
Dieu 16. Nhom thw dién tir (email group)

- Hop thu dién tir dugc tao theo nhém dé thuén tién trong quan tri hé théng va trao d6i thong
tin.

- Mbi don vi cé hop thu dién tir riéng theo dang téndanviviéttﬁt@vnua.edu.vn hodc
ténd(mvivié'tt:it_nh(’)m@vnua.edu.vn dé nhan c4c van ban, chi dao tir cép trén, gui vén ban di,
nhan vin ban dén cta céc tb chitc va ¢4 nhan trong qua trinh hoat dong, cong tac. Néu Trudng don
vi ¢6 yéu cau, hop thu dién tir don vi c6 thé 1ap theo yéu cau ctia Trudng don vi sao cho phu hop
V61 tén don vi da va dang sir dung.

- Trudng don vi chiu trdch nhiém quan ly, phin cong cén b, gidng vién phu trach theo dai,
kiém tra hop thu dién tir cha don vi.
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Piéu 17. Sit dung thw dién tir trong cong tac hanh chinh, diéu hanh

- Cdc can bg, nhan vién, gidng vién va sinh vién ctia Hoc vién phai dung hop thu dién tir voi
tén mién riéng cua Hoc vién da dugc cép khi giao dich cong vu véi céc co quan, doan thé va ca
nhan. T4t ca cac don vi, can bd, vién chirc trong toan Hoc vién phai str dung hop thu dién tir duoc
cap trong cong viéc cua Hoc vién.

- Can bd duoc giao quan ly cac hop thu dién tir cia don vi ¢é trach nhiém kiém tra hop thu
thuong xuyén, xur ly thong tin va bao cao Trudng don vi.

- Khong duoc giri céc loai vin ban mat qua hé théng thu dién tu.

- Nguoi nhén thu can ¢ trach nhiém x4c thuc lai nguon goc ndi dung thu véi ngudi glri qua
cac hinh thac lién lac khac.

- Vin ban dugc chuyén qua hé théng thu dién tir theo dung quy dinh cua phép ludt, duoc
dam bao x4c thuce trong giao dich dién tir s& c6 gid tri phép ly twong dwong véi vin ban gidy trong
giao dich gifta cac co quan nha nude va co quan giri c6 thé khong phai giri thém van ban gidy.

Diéu 18. St dung thu dién tir trong cong tac dao tao

- Cac don v1 true thudc Hoc vién gui cac thong tin, thong bdo, tai liéu cho giang vién, nguoi
hoc ¢6 lién quan.

- Trao do1 thong tin gifra giang vién va nguoi hoc.

- Tham do, 14y y kién vé& chuong trinh dao tao va céc ndi dung hoat dong khac sau khi nguoi
hoc tt nghiép.

Piéu 19. Cong tic an ninh, an toan thong tin khi sir dung thw dién tir

- Tuén thu céc quy dinh vé an ninh, an toan, bao mét thong tin trong qua trinh sir dung hé
théng thu dién tr, cdc hanh vi bi nghiém cim theo quy dinh ctia phap luat, quy dinh sir dung thu
dién tir cia Hoc vién va cac quy dinh ¢6 lién quan khéc ctia Nha nuée.

- Khong duoc sir dung thu dién tir dé phat tan thu réc.

- Khong dugc cb tinh phat tan thu, chuyén tiép thur c6 ndi dung vin hoa doi truy, chéng pha
Nha nuéc, kich ddng bao luc va chién tranh, gay chia r& doan két gifta céc dan tdc, gilta cac ton
gido va cac don thu khiéu nai, khiéu t, bbi x4u nha trudng, gay chia ré noi bo.

- Khi ¢6 hién twong giy rbi, 1am mét an ninh, an toan thong tin trén mang, can thong béo
ngay cho nguoi c6 trach nhiém, 1anh dao don vi hodc bd phin Quan tri website va Quan tri mang
—Ban Co c& vat chit va dau tu dé xu 1y.
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CHUONG VII. PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 20. Trich nhiém thi hanh

1. Céc don vi, can b9, cong chire, vién chire, sinh vién, ngudi hoc thudc Hoc vién Nong
nghi€p Viét Nam chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh nay.

2. Thu truéng céc don vi thudc Hoc vién c6 trach nhiém quén triét, chi dao va gidm sét cn
b9, cdng chirc, sinh vién, ngudi hoc thude don vi minh thue hién dung ndi dung Quy dinh nay.

Piéu 21. Xir Iy vi pham

Pon vi, td chire, can b, cong chirc, sinh vién, nguoi hoe thude Hoc vién vi pham Quy dinh
nay, cac quy dinh khac cua phap luét vé st dung mang mdy tinh thi tuy theo tinh chit, mutc do vi
pham bi xir Iy ky luat hodc cac hinh thie xtr Iy khéc theo quy dinh ctia phép luat, néu vi pham gay
thiét hai dén tai san, thiét bi, thong tin, dit liéu trén mang may tinh ctia Hoc vién thi con phai chiu
trach nhiém bdi thuong theo quy dinh cua phép luét.

Diéu 22. T chirc thwe hién
Trong qu4 trinh t6 chirc thue hién, néu c6 nhitng van d€ kho khin, vuéng mic, cac don vi

can phan anh ngay véi Bo phén Quan tri website va Quan tri mang — Ban Co sé vat chit va Pau
tu dé tong hop, trinh Giam déc xem xét, sira ddi, bd sung Quy dinh cho phu hop.
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Phu luc 1: )
HOQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI: uceninens Doc lap - Tw do - Hanh phic
Ha N¢i, ngay......thdng... ... nam 20.......

GIAY BAO XU LY SU CO MANG MAY TiNH

Kinh giri: - B phan Quan tri website va Quan tri mang.

Ly do bao xit 1y sw co:

Dé phuc vy cong tic chuyén mon, phong (ban)

dé nghi B phén Quén tri website va Quén trj mang - Ban Co s& vat chit va Pau tu xir
Iy su cb

..................................................................................................................................

Linh dao don vi dé nghi
(ky tén va ghi rd ho tén)



Phu luc 2
QUI TRINH VE QUAN LY, PANG TAI VA CAP NHAT THONG TIN TREN WEBSITE
HOQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM
WWW.VNUA.EDU.VN

1. Quy trinh dang bai

- Céc don vi c4 nhan c6 bai ding cin glri cho Can bd Chiu trach nhiém cung cép thong tin cho
Website (Cong tac vién - CTV) cia don vi.

- CTV ¢4 trach nhiém dinh dang lai bai viét theo ding quy dinh ctia Ban Bién tip website (BBT).
- CTV trinh truong don vi duyét bai.

- CTV gui bai cho BBT theo dia chi tothuky@vnua.edu.vn

- Thu ky Ban Bién tép bién tép lai ndi dung truée khi giti Trudng/Phé ban duyét ding; nhitng
thong tin quan trong hodc nhay cam s& trinh Ban Giam ddc duyét trude khi chinh thirc codng bd 1én
Website Hoc vién.

- B0 phén Quan tri website va Quan tri mang cip nhat danh sch tin bai va lwu trit thoéng tin, thu
ky website lam tht tuc thanh toan thi lao cho Ban Bién tép website va cac CTV theo quy dinh.

2. Quy dinh vé viéc gwri tin diang bai

2.1. Tin, bai déng trén website phai ¢6 ndi dung phu hop véi duong 181, chu truong, chinh sach
ctiia Dang, Nha nuéc va Hoc vién, néu ldy lai tin tir cac trang website khac thi phai ghi 18 ngudn.
- Tin bai duge xtr Iy va ddng trong vong tlr 2 dén 8 tiéng lam viéc (trr truong hop dac biét). Tin,
bai chua ding ngay s& duoc luu trit va ding vao thoi gian phu hop.

Moi su thay dbi ctia ndi dung céc thong tin gri dang phai dugc cung cip kip thoi trude khi cdng
b6 chinh thirc 1én Website Hoc vién.

Thong tin, dir liéu dugc cdp nhat trén website Hoc vién bao gdm nhung khong gidi han & cac ndi
dung sau:

e (Gidi thiéu chung vé Hoc vién. Qua trinh hinh thanh va phét trién, c4c thanh tiru dat duoc, chinh
séch va chu truong dinh huéng phat trién trong twong lai, td chitc bo may quan 1y va didu hanh
cua Hoc vién;

e Gidi thidu vé cac linh vuc hoat dong chu yéu nhu: dao tao, nghién ciru khoa hoc, hop tac quéc
té;

e C4c tin tirc su kién ndi bét vé cac hoat ddng cua Hoc vién trong céc linh vyce (dao tao, nghién
ctru khoa hoc, hop tac quéc té...);

e Thong tin vé& c4c hdi nghi, hoi thao, tap huén, 18 ky két hop tac qubc té véi cac dbi tac trong

va ngoai nudc;

e Thong tin ndi bat v& hoat dong céc 6 chitc doan thé nhu: T4 chirc Dang, Cong doan, Poan



thanh nién CSHCM v.v..;
* Thdng cdo bdo chi, tra 101 phong van va phét ngdn chinh thie ctia 1anh dao Hoc vién;
e Céc thong tin can thiét khac vé& Hoc vién.

- Tin va bai viét vé hoat dong ctia don vi ndo do trudng don vi d6 duyét trude khi diang 16n website
va gui Ban Bién tép.

- Tin do sinh vién viét can dugc duyét boi Bi thu, Phé Bi thu Lién Chi doan; Bi thu, Phé Bi thu
Boan Hoc vién; Chu tich Hoi Sinh vién (can cit theo hoat dong cép Lién Chi doan; Hoi Sinh vién
hozc cdp Poan Hoc vién).

- Tac gid cua tin, bai viét phai chiu trach nhiém vé cic thong tin minh cung cép va chap nhan
quyén bién tap, ddnh gia, phan loai ctia Ban Bién tap.

2.2. Tin, bai glri VNUAweb thé hién 13 cAu triic cua bai viét tin tic:
Tin, bai duoc bd cuc nhu sau:

- Tiéu d& cua tin hodc bai viét (ngén gon, suc tich)

- Noi dung cua tin, bai viét;

- Céc dit liéu vé tac gia: Tén téc gia, ngudn trich dn;

- Anh minh hoa cho bai viét theo dinh dang *.jpg (gui riéng, khong paste vao file word); danh
sd th tw anh 1, 2, 3... va ghi cht thich nh cho timg birc anh trong file word, chd ¥ ghi & vi tri
can chén anh.

- Noi dung ngén gon, vin phong mach lac, 1 rang, d& hiéu. Khong sir dung céc chit viét tit trir
tén viét tit cac td chirc da quen thudc. Théng nhit cach goi tén, viét hoa tén céc don vi hanh chinh
trong Hoc vién trén trang chu.

Dinh dang:

- Noi dung bai didng phai duoc soan thdo theo dinh dang font chit Unicode (*.doc,
*.docx); c& chit 12pt.

- Khoang céch gifta cac doan van: 6 pt; cach dong: Single;

- Dat tén file ngén gon bang tiéng Viét khong dau, sir dung gach ndi gitta cac tu. Vi du:
Hoi_nghi.doc.

- C4c loai file phi van ban dinh kém:
- File video dinh dang: .flv, .mpeg4
- File audio dinh dang: .mp3

- Céc loai file dinh dang khéc can tuin theo chudn qubc té hoic dang thong dung dé may t1nh
c6 thé doc dugc bang cac phin mém phd bién hién tai; Khong bi nhiém virus hodc cac phan mém
ddc hai.



Phu luc 3: . ) .
QUY DINH CHUNG DPOI VOI WEBSITE CAC KHOA

1. V& hinh thite

- P6i véi don vi chua ¢6 logo, phai dit logo Hoc vién trén banner, dbi v6i don vi ¢6 logo riéng
trén banner phai ghi tén don vi kém theo theo tén Hoc vién

- Cé nut quay vé trang chu cua Hoc vién
2. Vé ndi dung
Website cdc Khoa phai bao gdm c4c ndi dung chinh:

- Giéi thiéu chung vé& Khoa: Linh sir thanh 18p, qué trinh x4y dLrng va phét trién, c4c thanh tuu da
dat dugc, chirc niang, nhiém vu ciia Khoa, cdc ngudn luc hién cé..

- Co cAu tb chirc

- Chuong trinh dao tao, théng tin tuyén sinh

- Boi ngii CB, GV

- Phong thi nghiém: Céc thiét bj hién c6, ning luc...

- Cac bd mon

- Sinh vién: Téng s6 SV, S6 luong sinh vién mdi chuyén nganh
- Khoa hoc cong nghé

- Hop tac qudc t&

- Lich cdng tac cia Khoa

- Thu vién Khoa

- Thong tin giao dich: dia chi, dién thoai, s fax, dia chi hop thu dién tir chinh thic dé giao dich
va ti€p nhén thoéng tin cta don vi.

QUY DINH CHUNG POI VOI WEBSITE PHONG BAN
1. V& hinh thie
- Cé logo cua Hoc vién trén banner
- C6 nit quay veé trang chu ctia Hoc vién
2. Vé nji dung
Website céc don vi phai bao gdm céc ndi dung chinh:

- Gi6i thidu chung v& don vi: Linh st thanh lap, qua trinh xdy dung va phat trién, c4c thanh tuu
da dat dugc, chirc ning, nhiém vy ctia don vi, cdc ngudn lyc hién cé..

- Co cAu td chire, nhan su cua don vi: Tong s6 CBCNV, chtrc ndng, nhiém vu cua ting c4 nhan.
- Tin tirc, su kién

- Hoat dong cuia don vi

- Cac dich vu..

- Thong tin giao dich: dia chi, dién thoai, s6 fax, dia chi hop thw dién tir chinh thirc d& giao dich
va tiép nhan thong tin ctia don vi.



QUY PINH CHUNG DOI VOI WEBSITE CAC VIEN, TRUNG TAM NGHIEN CUU
1. V& hinh thie

- B6i véi don vi chua co logo, phai dat logo Hoc vién trén banner, d6i véi don vi cé logo riéng
trén banner phai ghi tén don vi kém theo theo tén Hoc vién

- C6 niit quay vé trang chu cta Hoc vién
2. Vé ndi dung
Website cac don vi phai bao gdbm céc noi dung chinh:

- Gi6i thiéu chung vé don vi: Linh su thanh lap, qua trinh X8y dyng va phat trién, cc thanh tuu
da dat duoc, chirc nang, nhiém vu cta don vi, cac ngudn luc hién cé..

- Co cdu tb chire, nhan su cta don vi: Téng s6 CBCNV, chtic ndng, nhi¢ém vu cua ting ca nhan.
- Tin tic, su kién

- Hoat dong cta don vi

- Dinh huéng nghién ctu

- Két qua, thanh tyu nghién ciu.

- Nang luc Nghién ciru.

- Bong goép cho hoat dong dao tao ctia Hoc vién

- Hop tac nghién ciru (trong va ngoai nude)

- Céc dich vu, san phim...

- Thong tin giao dich: dia chi, dién thoai, 56 fax, dia chi hop thu dién tir chinh thirc ¢ giao dich va
tiép nhéan thong tin cta don vi.



