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HOQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

SOy} /QD-HVN

Ha Ngi, ngay 2{ thdangqy nam 2023

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh Thu thap, Quan ly va sir dung
tai liéu noi sinh ctia Hoc vién Nong nghiép Viét Nam

GIAM POC HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM
Can ctr Quyét dinh s6 441/QD-TTg ngay 28/03/2014 ctia Thu tuéng chinh phu

vé thanh 1ap Hoc vién Nong nghiép Viét Nam trén co s¢ td chire lai Truong Dai hoc
Nong nghiép Ha Noi;
Can ctr Quyét dinh s6 2494/QB-HVN, ngay 10/10/2014 kém theo Quy dinh chire
nang nhiém vu, quyén han va co cdu td chutc cta trung tdm Thong tin Thu vién Luong
Dinh Cua;
Can cu Luat s& hiru tri tué s 50/2005/QH11 ngay 29 thang 11 ndm
2005 duoc Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam khoéa X1, ky hop thtr 8
thong qua ngay 29 thang 11 nam 2005 da duoc sira ddi, bd sung mot sd diéu theo Luat
56 36/2009/QH12 va Luét s6 42/2019/QH14 va Luat sb: 07/2022/QH15;

Can cu Ludt thu vién sb 46/2019/QH14 ctia Qudc hoi nudce Cong hoa xa hoi

nghia Viét Nam;

dinh s 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 cta Chinh phii vé quan ly, cung cép,
st dung dich vu Internet va thong tin trén mang;
Can ¢t Quyét dinh sé 13/2008/QD-BVHTTDL, ngay 10/3/2008 cua BO Van hoa,
Thé thao va Du lich vé viéc ban hanh quy ché miu t6 chirc va hoat dong thu vién truong
dai hoc;
Cin ctr Thong tu sd 14/2023/TT-BGDDT, ngay 17 thang 07 nam 2023 cta Bo
Gido duc va bao tao Quy dinh tiéu chuén thu vién co s& gido duc dai hoc (c6 hiéu luc
tr ngay 01/9/2023);
Cin ctr Quyét dinh s6 3219/QD-HVN ngay 07 thang 9 nam 2020 cia Hoc vién
Nong nghiép Viét Nam vé viéc ban hanh danh muc tai liu trong linh vuc dao tao thude
dién phan cép luu trir, bao quan;

Xét dé nghi ctia Giam ddc Trung tim Thong tin Thu vién Lwong Dinh Cua.



QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh “Quy dinh Thu thdp, Quan ly va st dung tai li€u ndi sinh” cta
Hoc vién Nong nghiép Viét Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giam ddc Trung tdim Théng tin Thu vién Lwong Dinh Cua, Chanh Vin
phong Hoc vién, Trudng ban T6 chire can bd, Trudng ban Tai chinh va K& toan, Trudng
ban Quan ly dao tao, Trudng cac don vi, cad nhan c6 li€n quan chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh./.. )

Noi nhan:

- Nhu diéu 3;

- BO NN va PTNT (dé b/c);
- Luu: VT; TTTV.




BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM Dgc 1ap - Ty do - Hanh phiic

QUY DINH
Thu thap, quéan ly va sit dung Tai li€u ndi sinh
cia Hoc vién Nong nghiép Viét Nam

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 J04J0D-HVN ngay/ thingq ] péim 2023
ciia Gidm déc Hoc vién Néng nghiép Viét Nam

Chwong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

Quy dinh nay quy dinh vé viéc thu thap, quan 1y va khai thac céc loai tai liéu
g(‘A)m: luan 4n tién si, luan van thac si, khoa luan/dd an tot nghiép dai hoc, bdo céo téng
két dé tai/du 4n nghién ciru khoa hoc, ky yéu hoi nghi/hoi théo, tap chi khoa hoc, chuong

trinh dao tao va cac xudt ban pham, bao gdm ca xuat ban pham dién tr (sau day goi

chung 1a tai liéu noi sinh) cua Hoc vién Nong nghiép Viét Nam (sau day goi chung la
Hoc vién) dé phuc vu céac hoat dong nghién ctru, gidng day va hoc tap ctia Hoc vién.

Quy dinh nay ap dung dbi v6i cac can bo vién chire, giang vién, nghién ctru sinh,
hoc vién, sinh vién cia Hoc vién.
Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, cac tur nglr dudi day dugc hiéu nhu sau:

Tai liéu noi sinh 1a tai liéu dugc hinh thanh trong qua trinh hoat dong giang day,
nghién ctru, hoc tap, quan ly, sang tao cac san pham cong nghé cua cac ca nhan va don
vi trong Hoc vién; tai liéu ndi sinh c6 gid tri phan dnh déy du, c6 hé théng vé céac hoat
dong, tiém luc cta Hoc vién trong dao tao, nghién ctru khoa hoc, déng thoi phuc vu tbt
cho viéc tham khao, hoc tap, nghién ctru hodc tu boi dudng ctia ngudi st dung.

Thu thdp tai liéu ngi sinh 1a qua trinh xac dinh ngudn tai lidu, lya chon, giao nhan
tai liéu co gia tri dé chuyén vao luu trlt, bao quan tai Thu vién.

Quan Iy va khai thdc tai li¢u ngi sinh 1a su tdc dong cod td chuc (nhuw xu 1y tai liéu,
t6 chite b6 mdy tra ciru, t6 chike kho dit liéu, kho tai lidu, t6 chikc phé bién, khai thdc...)
cua Thu vién té1i tai liéu ndi sinh nhidm muc tiéu dé nguén tai liéu nay duoc luu trit, bao
quan mdt cach lau dai va dam bao viéc khai thc, sir dung tuan thu ding theo cac quy

dinh cua phap luét cling nhu cac thong 1€ khac.



Ngueoi sir dung 1a nguoi 6 nhu cdu tra ciru, tim, su dung thong tin, tai liéu, cac san
phém, dich vu thu vién hodc tham gia cac hoat dong khac do thu vién td chirc.

Tdc gia: La chu thé truc tiép sang tao ra mot phr?m hodc toan bd tac phém duogc
Luat s¢ hitu tri tué ghi nhan.

Ban quyén/Quyén tdc gia: La nhitng quyén cua td chtrc, c4 nhan d6i v6i tac pham

do minh sang tao ra hodc s¢ hitu bao gom céc quyén nhan than va tai san.

Chuong 2
QUY PINH VE THU NQP TAI LIEU NOI SINH

Piéu 3. Loai hinh tai liéu ndi sinh dwge thu nop

3.1. Cac loai tai li€u ndi sinh thu ndp theo dién bét bude

- Bai giang. gido trinh, tai liéu tham khao, chuyén khdo phuc vu dao tao, dugc
xudt ban bang ngudn ngan sach ctia Hoc vién;

- Luén 4n, luan vin, do an/khéa luan tdt nghiép ctia nguoi hoc trong cac chuong
trinh dao tao chinh quy cp bang ctia Hoc vién;

- Tap chi Khoa hoc Nong nghiép Viét Nam;

- Bdo cdo nghién ctru khoa hoc cua sinh vién, giang vién va nguoi nghién ctru
thuoc Hoc vién dugce duyét va tai trg ¢ cac cép;

- Ky yéu hoi nghi, hoi thao chuyén mén do Hoc vién t6 chiic hodc dong t6 chic;

- Cac bao cao du an nghién ctru cua céc tac gia ca nhan, tap thé voi tu cach dai
dién cho Hoc vién trong cac ky yéu hoi nghi, hoi thao khong do Hoc vién t6 churc.

3.2. Cac loai hinh tai liéu ndi sinh dugc thu nop theo dién khuyén khich:

- Sach tham khao, sach chuyén khao cua cac tac gia ca nhan hoac tap thé thudc
Hoc vién lién két xuét ban véi cac ddi tac bén ngoai;

- Luén an, ludn van cua nguoi hoc trong cac chuong trinh dao tao chinh quy ngoai
Hoc vién (trong nudc va ngoai nudce) khi dang 1a can bd, giang vién Hoc vién;

- Bai bdo cua céc tac gia ca nhan hodc tap thé 1a giang vién, ngudi nghién ctru
thudc Hoc vién cong bd trén mot an phém dinh ky khong thudc Hoc vién ¢o chi s6 ISSN;
Diéu 4. Quy dinh dbi voi viéc thu ndp

4.1. Tai liéu ndi sinh ndp vao thu vién gém ban in, ban mém hodc ca ban in + ban
mém dbi voi tirng loai tai liéu cu thé, ¢6 hinh thirc va ndi dung theo quy céch chuén phu
hop voi viée xu 1y, luu trir, bao quan va sur dung lau dai cua Thu vién.

a) V& hinh thte: Hinh thuce trinh bay ddi véi ban cung (bia, phong, ¢& chit,
chuong/muc..) tuan tha theo quy dinh chung da dugc cong bd d6i voi tig loai hinh tai
lieu ndi sinh cu thé; ddi voi ban mém, ngoai cdu trac hinh thire gidng ban cting, phai
dugc luu dudi cac dinh dang: “.doc”, “.pdf” (déi véi véan ban); “.mpge4” hodc “.avi”

(ddi v6i bai giang dién tir, video hodc anh dong); “.jpeg” (dbi v6i anh tinh, bang biéu).



b) Vé ndi dung: Noi dung ctia tai liéu da duoc ching thuc va nghiém thu bai cac
bén lién quan nhu Hoc vién, Khoa, Nha xuét ban, Hoi déng khoa hoc, Nguoi huéng dan
khoa hoc; ban mém phai c6 ndi dung diy du, trung khép v6i ndi dung ban in da Xudt
ban hodc dugc phé duyét/nghiém thu cua co quan, ca nhan co6 tham quyén. Pdi véi Luan
an, luén van, dd an/khéa luan tot nghiép, dé tai NCKH phai la 4n pham cudi cling sau
khi da chinh stra theo quyét nghi cia Hoi dong danh gia.

42. Sb lugng thu nop vao Thu vién:

+ Gido trinh, bai giang, sach tham khao, chuyén khao (do nha xuét ban Hoc vién
in, xudt ban): 01 ban mém va ban in (sé lugng cu thé theo quyét dinh xuat ban duoc phé
duyét, dam béao sé lugng twong ung vai sé luong nguoi hoe hodc nhu cau sir dung cta
nguoi hoc);

+ Ludn an, luan van: 02 ban in (01 ban ddy du + 01 ban tém tit) va 01 ban mém;

+ Do an/khoa luan tét nghiép: 01 ban in va 01 ban mém ;

+ P& tai, d& an/dyu an nghién ciru cac cdp: 01 ban in bao cao tong két va 02 ban
mém (gom 01 ban toan van va 01 ban tom tat);

+ Tap chi Khoa hoc Nong nghi¢p Viét Nam: 10 ban in va 01 ban mém;

+ Ky yéu hoi nghi, hdi thao cac cép do Hoc vién hodc cac don vi trong Hoc vién
t6 chire: 01 ban mém toan van noi dung ky yéu.

+ Céc bai bao khoa hoc dugc dang tai tai cac Tap chi khoa hoc, ky yéu Hoi thao
ngoai Hoc vién: 02 ban mém (gém 01 file anh chup trang bia, muc luc cta tap chi/ky
y’éu va 01 file ndi dung toan van cua bai bao);

+ Céc xuét ban phdm, 4n phdm khac ma tac gia tu tuc kinh phi in, xuat ban:
khuyén khich ndp Thu vién 05 ban in, cac dang ban mém, link dang tai.. .(néu co).

4.3. Hinh thtre, thoi han thu ndp:

- Don vi /khoa ndp tai li¢u (theo 36 lugng quy dinh tai muc 4.2) kem theo Danh
muc tai liéu (theo mau phu luc 1);

- C4 nhan nop tai li¢u (theo ) luong quy dinh tai muc 4.2) + phiéu ndp tai liéu
luu chiéu (theo mau phu lyc 2);

- P6i v6i ban mém tai liéu luu trén dia CD/DVD: ghi rd thong tin dit lidu trén
nhan dia (theo mau phu luc 3);

- Trung tdm TT-TV Luong Dinh Cua luu giit ban gdc danh sach/phiéu nop luu
chiéu (co chir ky xac nhan cta 2 bén); ban sao giao cho don vi/ca nhan dé 1am can cu
xac nhan hoan thanh nghia vu ndp luu chiéu hodc thuc hién cac thu tuc lién quan khac
(néu c6); dbi vaéi cac tai lidu ndp truc tuyén qua email/hodc cac phuong tién cong nghe
khac. Trung tam TT-TV Luong Dinh Cua s€ gui thong tin xdc nhén qua email va giao

ban in xdc nhan tai Thu vién (néu nguoi ndp yéu cau);

&



- Thot han ndp (d6i voi tai lidu trong dién bét budc):

+ Dbi véi gido trinh, sach tham khao, chuyén khao: Trong vong 30 ngay sau khi
xuét ban, phat hanh;

+Dbi voi ludn van, ludn an, do an, béo cao tét nghiép, d@ tai, du 4n: Trong 30 ngay
tinh tir ngdy dénh gid nghiém thu va truéc khi nhan bang hodc gidy chimg nhan hoan
thanh dé tai/dé an tir ban Khoa hoc va cong nghé (néu co);

+ D6i voi Ky yéu hoi nghi, hoi thao khoa hoc: Trong 30 ngay tinh tir ngay két
thiic Ho1 nghi, Ho1 thao;

+ Ddi voi Bai bao khoa hoc, tap chi nghién ctru va ndi san: Trong 01 tuan sau khi
cong bd/phat hanh;

- D&i véi cac 4n pham, tai liéu, san phdm nghién ctru trong dién khong bt budc:
khuyén khich nop trong thoi gian tai liéu con gid tri tham khdo cao.

4.4. Dia diém nop tai liéu ndi sinh

Trung tam TT-TV Luong Dinh Cua nhén tai liéu vao cac ngay lam viéc trong

tudn tir thir 2 — tht 6 trong gio hanh chinh, dia diém nhan:

+ Phong B6 sung va trao dbi thong tin, tAng 1, toa nha trung tim TT-TV: dbi véi
truong hop ndp ban in, dia CD/DVD/USB hoac céc dang file, phuong tién luu trit khac;

+ Gui vao Email Thu vién, dia chi infolib@vnua.edu.vn doi voi tai liéu dang

file. duong dan truc tuyén (google, one driver...), ndi dung trong email ghi rd tén file,
tac gia va cac luu y khac (néu co).
Chuong 111
QUY PINH VE LUU TRU VA SU DUNG TAI LIEU NOI SINH

Piéu 5. Quy dinh chung

5.1. Tai liéu ndi sinh cua Hoc vién dugc bao v€ boi cac Quy dinh cua phap luat
Viét Nam nhu Luat s¢ hitu tri tu¢, Cong udc quéc té vé ban quyén tac gia; Luat XUét
ban, Luat Khoa hoc cong nghé va cac Quy dinh khac do Hoc vién ban hanh;

5.2. Viéc khai thac, str dung tai liéu ndi sinh dugc kiém soat trén phan mém Thu
vién dién tr va cac cong cu, trang thiét bi kiém soét cua Thu vién, phong ngtra viéc thét
thoat va cac hanh vi sao chép trai quy dinh; duge Thu vién kiém tra, kiém soé4t dinh ky
hang nam hoac khi c6 d4u hiéu vi pham quy dinh;

5.3. Nguén tai liéu ndi sinh quan ly tai Thu vién dugc st dung lam tu li¢u giang
day, nghién ctru, tham khao, tham chiéu cho cac hoat dong quan ly, dao tao va nghién
ctru cua Hoce vién, khong nham muc dich kinh doanh, sinh loi va st dung cho cac muc
dich thuong mai.

5.4. Viéc trao ddi, chia sé ngoai Hoc vién néu khong nham muc dich hop téc, lién
thong lién két, hodc c¢6 mirc do chia sé vuot qué pham vi quy dinh vé bao ho quyén tac

gid, phai dugc su dong y cua Gidm doc Hoc vién;



Piéu 6. Quy dinh vé quan ly hru trir

6.1. Tai liéu noi sinh sau khi thu ndp, duge td chire xir ly k§ thuat theo quy tac, quy
trinh nghiép vu thu vién; to chirc luu trit, bio quan tai cac kho/phuong tién luu trix cia
Thu vién theo cac quy trinh, quy dinh luu trit va tiéu chudn Quéc gia vé bao quan tai
liéu hién hanh.

6.2. Pham vi, thoi gian luu trit tai Thu vién thyc hién theo céc quy dinh hién hanh:

- D6i véi cac loai tai liéu tham khao, gido trinh, bai giang, sach chuyén khéo, sach
dich: thuc hién theo quy dinh ctia Luat Thu vién (c@n cir vao cdc ti€u chi thanh loc tai
liéu, thoi gian luu trit/stt dung tai li¢u, ndi dung, thoi gian xudt ban, tinh trang, sb
luong...);

- Dbi voi cac san pham nghién ciru (dé tai, dé an, bai dang tap chi, cong trinh cong
bd ...) dang dién t: luu trt vinh vién;

- D6i voi san pham nghién ciru ctia hoc vién, sinh vién, nghién ctu sinh: thuc hién
thoi gian luu trir duge quy dinh trong “Danh muc tai liéu phan cap luu trit bao quan” da
dugc Giam dbc Hoc vién ban hanh ngay 07/09/2020, theo do:

Pd an, khoa luan tét nghiép: 20 nam (ddi véi ban in);

- Luén vin thac si: 30 nam (d6i v6i ban in), vinh vién (ddi véi ban dién tir);
- Ludn an tién si: Vinh vién (déi voi ban in va ban dién tu).
Diéu 7. Quy dinh vé quan ly sir dung

7.1. Dbi voi tai liéu dang ban in:

- Nguoi st dung cua Hoc vién dugc xem tai chd, trir cac tai liéu dang gi4o trinh,
bai giang, tai liéu tham khao, chuyén khao trong dién dugc muon vé da dugc quy dinh
trong Quy dinh khai thac su dung Thong tin- Tai li¢u do Hoc vién ban hanh;

- Nguoi st dung Hoc vién dugc sao chép 1 phén tai liéu ndi sinh theo nhu cau,
s6 lugng trang sao chép khong vuot qua 30% trén tong sb trang tai liéu;

- Viéc sao chép dbi voi tai liéu ndi sinh do Thu vién thuc hién, phi sao chép duoc
tinh trén nguyén tic bu chi phi gidy, muyec.

7.2. Ddi voi tai liéu dang ban mém:

- Nguoi st dung ctia Hoc vién dugc truy cap truc tuyén dén tai liéu nodi sinh trong
mang ndi bd (mang LAN) ctia Hoc vién thong qua tai khoan do Thu vién cép;

- Puoc xem, tai tom tat, téng quan (déi véi cac dé tai, du an nghién ctru), hodc
xem, tai mot ph?m hodc toan véan (déi vGi gido trinh, sach tham khéo, chuyén khéo, luan
van ludn 4n, dd an/khoa luan tot nghiép, bai bao cong bd...);

- S6 luot tai/ngay, s6 luong tai/lan truy cap; pham vi/ddi tuong xem/ti. .. dugc gisi

han theo céc dang tai liéu ndi sinh cu thé.



Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8: T6 chirc thye hi¢n

8.1. Trach nhiém cua cac don vi va cd nhan lién quan

- Nha Xuét ban Hoc vién, cac khoa, don vi nop tai liéu ndi sinh vé Thu vién chiu
trach nhiém vé sd luong tai liéu, ndi dung, tinh toan ven va hop phap cua tai liéu ndp;
phdi hop tuyén truyén, gido duc ngudi st dung vé y thire sir dung tai liéu c6 ban quyén
trong Hoc vién.

- Ban Khoa hoc & cong nghé c6 trach nhiém don déc, nhic nho tac gia la chu
nhiém cac dé tai, du an nghién ctru ndp vao thu vién céc san phém nghién ctru (gém cac
tai liéu da néu tai muc c, diéu 4 cua quy dinh nay), chi tién hanh cac thu tuc lién quan
dbi v6i cha nhiém dé tai sau khi ¢6 giéy xac nhan ndp tai li€u tai Thu vién; chiu trach
nhiém vé ndi dung, tinh toan ven va hop phép cua tai liéu;

- Ban Quan ly Co s¢ vat chét ¢6 trach nhiém dau tu, trang bi may moc, thiét bi
va ph?m mém dé Thu vién thuc hién quan ly va phuc vu hiéu qua nguén tai liéu noi sinh
cua Hoc vién;

- Téc gia thudc Hoc vién c6 trach nhiém ndp tai liéu ndi sinh déy du, kip thoi;
chiu trach nhiém vé noi dung, tinh toan ven, tinh hgp phap cua tai liéu ndp vao thu vién;

- Nguoi st dung tai liéu ndi sinh tai Thu vién phai ton trong cac quy dinh cua
phép luat va Hoc vién vé quyén tac gia, cam két tuan thi cac diéu khoan sau day:

+ St dung tai liéu noi sinh theo quyén han duogc cap va céc chinh sach khai thac
cu thé dugc quy dinh trong Quy dinh khai thac, sir dung Thong tin- Tai liéu Thu vién,

+ Chi str dung tai liéu cho viéc hoc tdp va nghién ctru cia ca nhan, khong trao
ddi, mua ban véi muc dich thuong mai.

+ C6 trach nhiém bao mat thong tin vé tai khoan, khong cho ngudi khéc sir dung
tai khoan cta minh; thay doi mat khiu dang nhap hodc bao cho Thu vién biét khi phat
hién tai khoan bi nguoi khéac o1 dung.

+ Khong st dung phan mém hd trg download hang loat tai liéu va phét tan 1én
mang internet bang bat cir hinh thirc ndo.

Ngudi sir dung vi pham cac diéu khoan néu trén va cac quy dinh khéc ctia phdp
luat Viét Nam vé s& hiru tri tué sé bi khoa tai khoan truy cdp va chiu cac hinh thirc xtt
ly ky luat theo quy dinh cua Phéap luat Viét Nam va cuia Hoc vién.

8.2. Trach nhiém cua Trung tdm Thong tin- Thu vién Luong Dinh Cua

- Trung tdm TT-TV Luong Binh Cua c¢6 trach nhiém luu trir, bao quan t6t nguon
tai liéu noi sinh cia Hoc vién; theo doi, nhic nhé don vi, ca nhan ndp tai liéu ndi sinh
ding du, kip thoi; 4p dung cac bién phap cong nghé dé dam bao an toan, bao mat dit liéu

cho nguon tai liéu ndi sinh cua Hoc vién trong moi truong mang.

&



- C6 trach nhiém t6 chuc xép kho, tao bd suu tdp/co s¢ dit lidu tai liéu ndi sinh
dudi dang thu muc hodc toan van; td chuc hé théng muc luc tra ctru dién tu; td chire
trién khai cac hinh thirc phd bién, hudéng din ngudi sir dung tra clru, tim va st dung tai
liéu ndi sinh mot cach an toan, hiéu qua, dang muc dich trén co sé ton trong, tudn thu
quyén tac gia theo quy dinh ctia phap luat hién hanh;

- Phéi hop v6i nha xuét ban, khoa, don vi trong Hoc vién tuyén truyén, gido duc,
nang cao v thirc va kién thirc vé& ban quyén tac gia, luat sé hitu tri tué cho ngudi st dung
cua Hoc vién;

Diéu 9: Trach nhiém thi hanh va té chire thwe hién

9.1. Can bo vién chure, nguoi lao dong, nguoi hoc thugc Hoc vién co trach nhiém
thuc hién nghiém tic quy dinh nay;

9.2. Lanh dao cac don vi thudc Hoc vién c6 trach nhiém don dbc, nhic nhé giang
vién, vién chirc, nguoi lao dong va sinh vién, hoc vién thuc hién tbt nhitng ndi dung
trén; Phéi hop chit ché& voi Trung tim TT-TV Luong Dinh Cua trong qué trinh trién
khai quy dinh nay;

9.3. Trung tdm Thong tin — Thu vién Luong Pinh Cuta c6 trach nhiém phéi hop
voi cac khoa/don vi trong Hoc vién hudéng dan, kiém tra, giam sat va bao céo thuc hién
Quy dinh nay cho Ban giam déc Hoc vién dinh ky hodc khi dugc yéu cau;

9.4. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vuéng méc, cac don vi va ¢4 nhan can phan
anh vé cho lanh dao trung tim Thong tin- Thu vién Luong Dinh Cua dé tong hop, bao
cdo Giam dbc Hoc vién xem xét, chi dao bd sung sua ddi cho phu hop va kip thoi.
Piéu 10: Hiéu lwe thi hanh

Quy dinh nay gdm 04 chuong, 10 diéu va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay Giam
déc Hoce vién ky Quyét dinh ban hanh. _S{\d./'
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Phu luc 1
M4iu danh sich tai liéu ndp lwu chiéu (danh cho viéc ndp tap trung)

EIai Wl BB . e i b ki A A S 512 A A R R A B

Ky n0p toeee

Loai tai liéu (gido trinh, LVLA, BCTN...) toiii

TT | Tén Tai liéu Tac gia | Nam XB Nha XB S6 lugng ndp Ghi chu
/ndm bao vé | /noi bao vé
Ban in Ban mém
Téng sb luong banin :...... tén ; SO luong tén dit liéu : ...... luu trén...... dia CD/DVD
Ha Noi, ngay........ thang... ...ndm
Nguoi ndp Ngudi nhan
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)

Phu luc 2
MAu Phiéu ndp tai liéu lwu chiéu (danh cho c4 nhan)

I. PHAN GHI CUA NGUOI NOP LUU CHIEU

1. Tén don vi, ca nhan ndp luu CRIBUL et
i

R N P B S <10 S PSR PPPUPPR TP

6. Cam két ctia ngudi nop:
T6i dong y cho phép Trung tim TT-TV LDC Hoc vién NNVN str dung tai liéu néi trén phuc
vu cac hoat dong quan ly, giang day, hoc tap va NCKH cua Hoc vién.
7. Céc luu y khéc dbi v6i viée str dung tai lieu (néu ¢d)......ooovvvveeeeiinnn.s,
Nguwoi nop
(Ky va ghi ro ho tén)

II. PHAN GHI CUA TRUNG TAM TT-TV LUONG PINH CUA:
Xéc nhéan: Pa nhan du sd luong tai liéu ndp luu chiéu nhu thong tin ké khai trén.

Ha Noi, ngay  thang nam
Ngwoi nhan
(Ky, ghi ro ho tén, dong ddu da nhéan cua Thie vién)




Phu luc 3
MAu nhin ghi trén dia CD/DVD chira dir li¢u
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