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) Ha Noi, ngay.2y thdang 47 _ndm 2023
S6: 40496 /QD-HVN &

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh vé khai thac va sir dung Thong tin - Tai liéu Thwr vién

GIAM POC HOC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

Can ctr Quyét dinh s 441/QD-TTg ngay 28/03/2014 ctia Thii tuéng chinh phu
vé thanh 1ap Hoc vién Nong nghiép Viét Nam trén co s¢ td chuc lai Truong Pai hoc
Nong nghiép Ha Noi;

Can cir Quyét dinh sb 2494/QD-HVN, ngay 10/10/2014 kém theo Quy dinh
chtre nang nhiém vu, quyén han va co cau to chirc ciia trung tim TT-TV LDC;

Can ct Ludt so hitu tri tué sd 50/2005/QH11 ngay 29 thang 11 nim

2005 duoc Qudce hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam khod XI, ky hop thu 8
thong qua ngay 29 thang 11 nam 2005 da dugc sira dbi, b sung mot sé diéu theo Luat
s6 36/2009/QH12 va Luat sé 42/2019/QH14 va Luat s6: 07/2022/QH15;

Cin ct Phap 1énh Thu vién s 31/2000/PL-UBTVQH10, ngay 28/10/2000;

Can ct Luét thu vién sb 46/2019/QH14 cua Qudc hdi nude Cong hoa xi hdi chu
nghia Viét Nam;

ly, cung cap st dung dich vu internet va thong tin trén mang va Nghi dinh
27/2018/ND-CP ngay 01 thang 03 nam 2018 ctia Chinh phu sira d6i, bd sung mot
diéu cua Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 cta Chinh phu
quéan 1y, cung cip, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Can ctr Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ngay 18 thang 8 nam 2020 ctia Chinh phii
quy dinh chi tiét mot sd diéu cta Luét Thu vién;

Can cr Quyét dinh sd 13/2008/QD-BVHTTDL, ngay 10/3/2008 ctia Bo Vin

hoa, Thé thao va Du lich vé viéc ban hanh quy ché mau t6 chirc va hoat dong thu vién

truong dai hoc;
Xét dé nghi ctia Giam déc Trung tim Thong tin Thu vién Luong Dinh Cua.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh “Quy dinh vé khai thac va sit dung Thong tin - Tai liéu Thu
vién” cua Hoc vién Nong nghiép Viét Nam.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Quyét dinh nay thay thé Quyét
dinh s0 382/QD-HVN ngay 06 thang 2 nam 2018 cua Giam doc Hoc vién Nong nghiép
Nong nghiép vé viéc ban hanh Quy dinh vé khai thac va st dung Thong tin - Tai li€u
Thu vién.



Piéu 3. Giam ddc Trung tdm Thong tin Thu vién Lwong Pinh Cua, Chanh Vian
phong Hoc vién, Trudng ban T chic can bo, Truong ban Tai chinh va Ké toan,
Trudng ban Quan ly dao tao, Trudng cac don vi, cd nhan c6 li€n quan chiu trdch nhiém
thi hanh Quyét dinh./. oA

Noi nhan:

- Nhu diéu 3;

-B6 NN va PTNT (dé blc);
-Luu VT; TTTV.

Pham Vian Cwong




BO NONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON Déc 1ap - T do - Hanh phiic
HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

QUY PINH
Khai thic va sit dung Thong tin - Tai li€éu Thw vién
(Ban hanh kém theo Quyét dinh soJuybOD-HVN ngay Lthdngyy ndm 2023
ctia Gidm doc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam)

Chuwong 1. QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pi twong ap dung
Céc loai hinh thong tin, tai liéu (bao g@)m ca tai liéu ndi sinh, tai liéu mua, cho tdng,

suu tdm...) dang duoc luu gitt va phuc vu tai Trung tdm Thong tin - Thu vién Luong
Dinh Cua (sau day viét tat 1a Trung tdim TT-TV) va phong Tu liéu cac khoa/don vi
thudc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam (sau day goi la Hoc vién).

Nguoi st dung thong tin, tai liéu thudc cac dbi twong duoc néu trong didu 2 ctia quy
dinh nay.
Piéu 2. Poi twong phuc vu

2.1. Trung tdm TT-TV phuc vu toan bd can b vién chirc, nguoi lao dong, nguoi
hoc (sau ddy goi chung la ngudi dung tin) cua Hoc vién da dugc cap thé (thé can bd
vién chtre, sinh vién, hoc vién, nghién ctru sinh) theo quy dinh.

2.2. Phong Tu li¢u phuc vu chu yéu ngudi dung tin ctia khoa/don vi.

2.3. Nguoi dung tin ngoai Hoc vién c6 nhu cau st dung thong tin, tai liéu tai
Trung tdm TT-TV va Phong Tu li¢u khoa phai co gidy giéi thiéu clia co quan quan ly
truc tiép hodc cin cudce cong dan; phai tra phi mot s6 dich vu theo quy dinh.

Piéu 3. Thoi gian phuc vu

3.1. Trung tam TT-TV m¢ ctra cac ngay trong tudn (trr ngay nghi, ngay I, tét
theo quy dinh ctia Nha nudc va Hoc vién); cac phong doc, kho sach phuc vu theo lich tur
thr 2 - thtt 7, cac budi téi tir thir 2 — tha 5.

Lich phuc vu dugc niém yét truée ctra chinh Trung tAm TT-TV va dang tai cong

khai trén website Thu vién tai dia chi https//infolib.vnua.edu.vn.

3.2. Phong Tu liéu khoa : Phuc vu theo thoi gian do khoa sap xép.
Piéu 4. Hinh thirc phuc vu

4.1. Trung tAm TT-TV phuc vu theo hinh thirc M& (tu chon) dbi véi céc loai tai
liéu dang giéy va phuc vu truc tuyén ddi voi tai liéu dang dién tu, tai liéu $d, co
s¢ dir liéu (CSDL).



4.2. Phong Tu liéu phuc vu theo hinh thirc “Déng” hodc “Md” ddi vé6i cac tai
liéu ndi sinh (gém: gido trinh, bai giadng, luan an, luan vén, khoa luén tot nghiép,
bai bdo, cong trinh nghién ctru khoa hoc, ky yéu...) va cdc loai tai liéu khac do
khoa quy dinh.

4.1. Thong tin, tai liéu tai Trung tdm TT-TV va phong Tu li€u khoa dugc
bién muc, quan ly va td chire tra ctru, khai thac trén phén mém Thu vién dién tir do

Trung tdm TT-TV quéan ly, van hanh.

Chuwong II
QUY PINH VE KHAI THAC VA SU DUNG THONG TIN - TAI LIEU

Pidu 5. Khai thac, sir dung tai liéu dang gidy

5.1. Tai liéu dang gidy (tai lidu in) dugc dong quyén va xép trén gia phuc vu
nhu cau doc tai chd hodc muon vé cua nguoi dung tin Hoc vién. Tai liéu in dugc sép
xép theo linh vuc, cha dé; dugc phéan b6 vi tri kho/noi chira theo loai hinh, ngdn ng;
duoc td chire tra ciru trén hé théng muc luc truc tuyén (OPAC) va hé théng bang,
bién chi din tai cac kho/gi4.

5.2. Tai liéu in dugc phuc vu theo 2 hinh thire:

5.2.1. Tai liéu doc tai cho: gém cac tai liéu doc ban, tai liéu cb sb luong it, tai liéu
quy hiém hodc tai liéu giéi han pham vi cong bd...; tai liéu doc tai chd bao gém luan
an, luan véan, bao cdo/dd an tot nghiép, tur dién/sach tra ctru, bdo, tap chi, dé an/dé tai,
két qua nghién ctru khoa hoc va cac loai tai liéu khac trong dién khong dugc muon ve.

5.2.2. Tai liéu dugc muon vé: gém cac tai liéu phuc vu cho mon hoc nhu giao
trinh, bai giang, sach tham khao, chuyén khao; s6 lugng, thoi gian muon duge ap dung
theo ting loai tai liéu cu thé:

+ Sach tham khao, chuyén khao dugc muon t6i da 05 cubn trong thoi gian 20
ngay, khong gidi han s6 1an ddi, tra, muon bd sung; dugc gia han tdi da 2 14n/1an muon/tai
liéu; thoi gian gia han 10 ngay/lan;

+ Séch gido trinh dugc muon t6i da 10 cudn/hoc ky, khong gidi han s6 l1an doi,
tra, muon bd sung trong hoc ky; duogc gia han thoi gian muon trong ky hé, thoi gian
gia han theo thoi gian hoc cu thé ctia mon hoc.

Piéu 6. Khai thac, st dung tai liéu dang dién tir/sd

6.1. Tai liéu dang dién tir/sd 1a tai liéu dudi dang dit lidu duoc tao ra, luu trir va
st dung thong qua cac phuong tién cong nghé dién, dién tr, ky thuat $6...; tai liéu dién
ta/sd cua Thu vién bao gém cac loai sach tham khao, gido trinh, luan vén ludn an, dod
an tdt nghiép, két qua nghién ctru, thong tin chuyén dé, CSDL truc tuyén...; duoc t6
chtrc quan ly, khai thac thong qua cOng tra ciru tip trung ctia Thu vién, hodc giao dién

riéng ctia nha xuat ban doi voi mot so6 CSDL.
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6.2. Tai liéu dién tir, CSDL duogc phan cap quyén xem, tai theo ddi tugng ding
tin va theo pham vi truy cdp trong hodc ngoai mang cua Hoc vién:

6.2.1. Nguoi dung tin Hoc vién: dugc xem, tai toan van tat ca tai lidu dién ti/tai
liéu s trong mang ctia Hoc vién; khong han ché sé luot truy cip/ngay/ngudi; dugc
xem hodc tai mot phan tai liéu theo quy dinh dbi véi timg loai tai liéu cu thé khi truy
cap ngoai mang Hoc vién; duoc mién phi khai thic CSDL trong mang LAN hodc
mang Internet (qua tai khoan) theo chinh sach cua nha xuét ban;

6.2.2. Nguoi dung tin ngoai Hoc vién: dugc xem tom tit/tdng quan theo cp do
mat ap dung dbi voi ting loai tai liéu cu thé; duogc truy cap CSDL do Hoc vién mua
ban quyén theo tai khoan do Trung tdm TT-TV cip, mirc do khai thac theo chinh sach
ctia nha xudt ban va quy dinh déi véi timg loai CSDL cu thé; phai tra phi quan ly giao
dién theo ndm, muc phi 1.000.000d/tai khoan/nam.

Piéu 7. Quy dinh vé bio hd Quyén tac gia ddi véi viéc khai thac, sit dung TT-TL

7.1. TT-TL dugc luu trir, phuc vu tai Trung tam TT-TV va phong Tu liéu khoa la
TT-TL chinh théng, ¢6 ngudn mua/xuét ban hop phap; Thu vién duoc sao chép 01 ban
dé luu trir, bao quan va phuc vu ngudi ding tin Hoc vién, nhung phai gin ban sao
hodac chi ro nguén ddi vai cac tai liéu suu tim, tai vé.

7.2. Trung tam TT-TV thuc hién viéc sao chép cho nguoi dung tin, hodc cho
phép nguoi dung tin ty sao chép TT-TL nhiam muc dich hd trg viéc hoc tap va nghién
ctru; s luong trang sao chép (d6i véi tai lidu gidy) khong vuot qua 30% trén tong s6
trang/tai liéu. Doi voi céc tai lidu dién tir/s6, phai co chinh sach bao mat, phan quyén
va cong cu kiém soat viéc sao chép/tai ve.

7.3. Phi sao chép TT-TL trén nguyén tic bu chi phi gidy, muc va quan ly tai
khoan, giao dién truy cap (d6i voi ngudi ding tin ngoai Hoc vién).

7.4. Nguoi dung tin khong duge st dung céc thiét bi luu trir ngoai (USB, 6 cting
roi...) va céac thu thuat trai phép dé sao chép, luu trlr mot cach hé théng TT-TL cua
Thu vién.

Piéu 8. Cac Quy dinh sir dung TT-TL khac

8.1. Nguoi dung tin phai bao quan tai liéu Thu vién, khong tdy, x6a, viét, v&, 1am
ban. rach, hong hoac lam mat tai lidu.

8.2. Nguoi dung tin phai kiém tra k¥ tai liéu trude khi muon veé; tra tai liéu ding
noi mugn; khong muon qua sb lugng cho phép; khong 1am xao tron vi tri sép xép cia
tai liéu trén gid; khong tu y mang tai liéu ra khéi thu vién khi chua dugc sy dong ¥ ctia
can b thu vién.

8.3. Nguoi dung tin khong dugce cho nguoi khac muon thé/tai khoan cua minh

hodc mugn thé/tai khoan cua nguoi khac dé muon/ tai tai li¢u thu vién.
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Chuong I11
QUY PINH VE XU LY VI PHAM

Piéu 9. Quy dinh vé mirc phat tién

+ Phat 50% gi4 tri tai liéu khi lam rach, viét, v& lén tir 1-3 trang tai liéu;

+ Phat 100% gia tri tai li¢u khi lam réch, viét, v& 1én tir 4-10 trang tai liéu;

+ Phat 200% gia tri tai li¢u khi lam rach, viét, v& 1én tir trén 10 trang tai li¢u,
hodc xé mat tur 1 trang tai liéu tr¢ 1€n;

+ Phat 200% gi4 tri tai liéu khi lam mat (d6i voi tai liéu c6 s6 lugng trén 10 ban
trong Thu vién);

+ Phat 300% gi4 tri tai liéu khi lam mat (ddi véi tai liéu ¢6 s6 lugng tir tir 2 - 10
ban trong Thu vién);

+ Phat 500% gia tri tai liéu khi lam mét (d6i voi tai lidu chi ¢6 1 ban trong Thu
vién hodc tai liéu quy, hiém khong con xuét ban trén thi truong);

+ Phat 500 d/1trang ddi véi tai liéu khong c6 gia bia hodc tai lidu xuat ban trudc
nam 2011;

+ Phat 15.000 d/cudn néu lam méat va dén béng 1 ban khéc cung loai;

+ Phat 1.000 d/ngay/tai li¢u khi mugn qaa han;

+ Phat 25.000d khi lam mat, hong chia khoa tu guri hanh 1y;

+ Phat 50.000d khi lam hong 6 khoa ta gui hanh 1y.
Dicu 10. Quy dinh vé phat hanh chinh

10.1. Hinh thirc “Nhac nhé” déi voi cac hanh vi

+ Khong xuat trinh thé khi duoc can bd Thu vién yéu cdu;

+ Noi chuyén dn a0, mat trat ty anh hudng dén ban doc khac trong Thu vién;

+ Thiéu y thirc vé sinh moi trudng, y thic bao quan tai san trong Thu vién;

+ Lam xdo trdn tai li€u trén gid, khong kiém tra tai liéu trudc khi mang ve;

+ Tra tai liéu ho nguoi khac;

+ C6 thai do, hanh vi thiéu van minh, thiéu y thirc xdy dung, phan anh khong
ding su that v& Thu vién.

10.2. Hinh thirc “Canh cao” dinh chi quyén st dung Thu vién

+ Khoa thé 01 thang khi: Bi nhic nho dén lan thtr 3; khong tra chia khoa ta
hanh 1y khi ra vé&; muon tai liéu ho nguoi khéc;

+ Khoa thé 02 thang khi: St dung thé nguoi khac hoac cho nguoi khac muon
thé/tai khodn dé muon/tai tai ligu;

+ Khoa thé 06 thang khi: Str dung cac cong cu/phan mém khong dugc phép dé
in/tai tai liéu; In/tai tai liéu vuot qua ) luong cho phép; In/tai tai liéu khong phuc vu
muc dich hoc tap va nghién clru cia ca nhan;

+ Khoa thé 01 nam va dé nghi Hoc vién xtr ly ky luat khi:
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D bi canh cdo khod thé 01 1an nhung vén tai pham;

Mang tai liéu trai phép ra khoi Thu vién;

C6 hanh vi huy hoai/trdo doi tai lidu;

Gia mao thé hodc co tinh sir dung thé cua nguoi khac véi muc dich xau;

C6 hanh vi pha hoai tai san, trang thiét bi, vat tu trong Thu vién;

C6 tinh vi pham cac quy dinh vé an ninh, an toan phong chéng chay né trong

Thu vién;
- Lot dung mang Internet tai Thu vién dé tai/xem/tuyén truyén, néi xau Hoc
vién, no1 xau ché do hodc phat tan cac thong tin, an pham van hoa ddc hai trai véi dao

dirc. thuan phong my tuc ctia dan toc Viét Nam va phép luat ctia Nha nude.

Chuong IV
HIEU LUC VA TRACH NHIEM THI HANH

Piéu 11. Hiéu lyc thi hanh:

Quy dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh. Cac quy dinh
trude day trai voi quy dinh nay déu bai bo.
Piéu 11. Trach nhiém thi hanh:

Toan thé can bo, giang vién, sinh vién trong Hoc vién va nguoi ngoai Hoc vién
¢6 nhu cdu khai thac va str dung TT-TL tai Trung tdm TT-TV ¢6 trach nhiém thi hanh

nghiém chinh quy dinh nay.
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