HƯỚNG DẪN TẠO CHỮ KÝ EMAIL
Bước 1. Đăng nhập vào tài khoản Email, chọn mục Option.
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Bước 2. Tại mục Option chọn Compose

Trên giao diện thực hiện định dạng các dòng text theo thứ tự sau:
1. Chọn font: thường là Tahoma

2. Chọn size: 8pt đối với font Tahoma

3. Chọn màu chữ: tùy chọn

4. Nếu muốn mặc định lại từ đầu, thực hiện bôi đen đoạn văn bản và tích chọn 4 để remove format.
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Quan tri mang

Dién thoai: 04.626.17.556 Di d¢ 0989.60.50.51

Website: www.support.vnua.eduvn  Email: dtduy@vnua.edu.vn





Bước 3. Chèn ảnh, dưới các thông tin cá nhân, bấm Enter và tích chọn Image ở mục 5.
Paste đường link sau vào URL

Với tiếng Anh: http://www.vnua.edu.vn/vie/userfiles/image/chu-ky-email-t-anh.jpg
Với tiếng Việt: http://www.vnua.edu.vn/vie/userfiles/image/chu-ky-email-t-viet.jpg
Đặt width là 300, height là 64, tích chọn OK
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Kết quả như sau:
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Chọn Save để lưu lại [image: image5.png]i sae @ cancel




