BO NONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA PHAT TRIEN NONG THON Pjc 1ap — Tw do — Hanh phiic
HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM
S6A4546/QD-HVN Ha Ngi, ngay2§ théng  nim 2018
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy dinh vé t6 chirc dao tao, kiém tra danh gia,
cap chirng chi k§ ning mém

GIAM POC HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

Cén ctr Quyét dinh s6 2397/QD-HVN ngay 13/8/2015 cua Giam déc Hoc vién
Noéng nghiép Viét Nam vé viéc ban hanh Quy dinh vé day va hoc dai hoc, cao ding theo
hé théng tin chi;

Can ctr Quy ché t6 chirc va hoat déng ciia Hoc vién Nong nghiép Viét Nam
dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s 3563/QD-HVN ngay 12 thang 11 ndm 2015 cia
Gidm déc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam;

Cin ctr Quyét dinh s6 2811/QD-HVN ngay 15/9/2016 ciia Gidm déc Hoc vién

Nong nghiép Viét Nam vé viéc ban hanh Quy dinh vi tri, chtic ning, nhiém vu, quyén
han va co cdu t6 chirc cua Trung tdm Pao tao k¥ ning mém;

Cian ctr Quyét dinh s6 4073/QD-HVN ngay 12/12/2016 ciia Giam dbc Hoc vién

Nong nghiép Viét Nam vé viéc ban hanh Quy dinh v& té chirc dao tao, kiém tra dénh
gi, cip ching chi k§ ning mém;

Cin cir D& 4n chuén héa quan Iy dao tao k§ niing mém da duoc Giam dbe Hoc
vién phé duyét;

Xét d& nghi ciia Giam déc Trung tdm Dao tao k§ ning mém. ’

QUYET PINH f
Piéu 1. Ban hanh Quy dinh td chirc dio tao, kidm tra danh gid, cdp ching chi ky
ning mém cua Trung tdm Pao tao k§ ning mém — Hoc vién Nong nghiép Viét Nam.
Diéu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 4073/QD-HVN ngay 12 thang 12
nam 2016 vé viéc ban hanh Quy dinh vé td chirc dao tao, kiém tra déanh gia, cép chiing
chi k¥ ning mém ctia Giam dbc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam.
Piéu 3. Chanh Vin phong Hoc vién, Trudng ban Tai chinh va K& toén, Truong
ban Quén ly dao tao, Giam déc Trung tdm Pao tao ky ning mém, Trudng cac don vi, ca
nhan ¢6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu diéu 3;
- Luu VPHV, TTKNM.
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HOC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

BO NONG NGHIEP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

VA PHAT TRIEN NONG THON DPoc lap — Tw do — Hanh phic

QUY PINH
VE TO CHUC PAO TAO, KIEM TRA PANH GIA,
CAP CHUNG CHI KY NANG MEM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6AS4b /QD-HVN ngay 28 thing § ndm 2018
cua Gidm déc Hoc vién Néng nghiép Viét Nam)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va di twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé t6 chtrc dao tao, kiém tra, ddnh gid, cép chimg chi k
ning mém do Trung tim Pao tao k§ niang mém td chire.

2. Quy dinh nay 4p dung dbi véi sinh vién Hoc vién va ngudi hoc ¢6 nhu cdu dao
tao k¥ nang mém tai Hoc vién.

Piéu 2. Giai thich tir ngit

1. K¥ ning mém la thuat ngit dung dé chi cac k¥ ning quan trong trong cong viéc
va cudc sdng con ngudi nhu: k§ ning giao tiép, k¥ ning lam viéc nhém, k§ ning quan ly
ban than, k§ ning tim kiém viéc 1am, k¥ ning lanh dao, k§ ning hoi nhép quéc té,... K
ning mém khic v6i k§ néng ctng dé chi trinh do chuyén mén, kién thirc chuyén mén hay
bing cép va chimg chi chuyén mén.

2. K§ ning mém gitp cic c4 nhan c6 kha ndng tmg xu linh hoat, nhay bén trong
cudc sbng, xir Iy tinh hudng va giai quyét kho khin nhanh chéng, han ché t6i da nhing
rii ro trong cong viéce, phat huy nhitng kién thirc chuyén mén va nghiép vu mét cach c6
hiéu qua.

Piéu 3. Khéi lwgng tich lily mén hoc k§ ning mém

Sinh vién hé chinh quy ctia Hoc vién tir khéa 61 (d6i véi bac dai hoc) va tir khéa 8
(d6i vai bac cao ding) tré di phai tich lily t6i thiéu 3 hoc phén (twong duong véi 90 tiét,
mdi hoc phén 30 tiét) trong cac hoc phan sau: k§ ning giao tiép, k¥ nang lanh dao, k¥
ndng quan ly ban thin, k§ nang tim kiém viéc lam, k¥ ning l1am viéc nhém, k§ nang hoi
nhép quéc té.

Sinh vién ctia Hoc vién tir khoa 60 (d6i v6i bac dai hoc), tir khoa 7 (dbi voi bac
cao déng) tré vé trude va ngudi hoe khac c6 thé tham gia hoc tap 16p k§ ning mém tai
Hoc vién theo lich chiéu sinh ctia Trung tdm Dao tao k¥ ndng mém.
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Chwong 11
TO CHUC PAO TAO, KIEM TRA, PANH GIA,
CAP CHUNG CHi KY NANG MEM

Piéu 4. Trung tim Do tao Kk niing mém

Trung tdm Pao tao k¥ ndng mém (sau day viét tat 1a Trung tdm) 13 don vi truc
thudc Hoc vién Nong nghi¢p Viét Nam, cé chirc ning cung cép dich vu dao tao k¥ ning
mém cho cdc déi twong 1a sinh vién Hoc vién va ngudi hoc ¢6 nhu cau.

Trung tAm la don vi dugc giao tb chirc, quan Iy va dao tao k§ ning mém.

Didu 5. N§i dung, chwong trinh dao tao ki ning mém

1. Noi dung chuong trinh, gido trinh gidang day moén hoc k§ ning mém do Trung
tdm hop tac véi mot s6 khoa chuyén mén thiét ké, bién soan, cip nhit va trinh Gidm dbe
phé duyét, can cir vao céc yéu cdu thue té vé cong viéc ma sinh vién sau khi ra trudong
cAn trang bi va nhitng doi hoi cua thi trudng lao dong.

2. Chuong trinh do tao k§ ning mém dbi véi sinh vién khoa 61 (dbi véi bac dai
hoc) va tir khoa 8 (d6i véi bac cao ding) tré di phdi dam bao déap tmg yéu cau vé chuin
d4u ra cia Hoc vién.

Piéu 6. To chirc qua trinh dio tao, kiém tra, danh gia, cAp chitng chi ky niing mém
1. Chuong trinh dao tao theo chuén diu ra ciia Hoc vién

* Pbi twong: Sinh vién tir khéa tir khoa 61 (dbi voi bac dai hoc) va tir khoa 8 (ddi vé6i bac
cao dang) tré di.

* Quy trinh thyuc hién:

- Hang nam, Trung tam lap ké hoach td chure dao tao k§ nang mém cho sinh vién,
phéan céng gidng vién.

- Trong mdi hoc ky, Trung tim m¢ 16p ding ky, xép thoi khéa biéu, lich thi, mé
hé thong nhap va quan ly diém cho cac hoat dong dao tao cta sinh vién Hoc vién.

- Hinh thirc dao tao linh hoat: Chuong trinh chinh khéa, ngoai khoéa, hoc tap
trung, ky he, 16p dic biét...

- Trung tdm truc tiép quan ly, theo ddi qua trinh day va hoc, td chire kiém tra, cip
chimg chi k§ ndng mém. Cy thé nhu sau:

a. Két thic mdi hoc phan ky ning mém, sinh vién tham dy ky thi cudi ky theo thoi
khoéa bidu, tiéu chudn danh gia theo dé cuong chi tiét hoc phén.

b. Diéu kién du thi két thiic hoc phén:

+ Sinh vién dugc dy thi két thic hoc phé‘m sau khi da trd ng hoc phi (néu cb) va

ndp di hoc phi cua hoc phin theo thdi gian quy dinh cta Trung tam.

+ C6 mit trén 16p hoc 1y thuyét va thao luan it nhét 75%.

+ Tham dy ddy du thoi gian quy dinh cua 16p hoc tap trung va tham gia khao sit,
danh gia hoc phan.

¢. Td chuc thi két thuc hoc phén

- Hinh thrc thi: tu luén hodc tric nghiém do Giam déc Trung tim quyét dinh.

- T chirc thi két thuc hoc phéan: theo Quy dinh day va hoc dai hoc, cao déng hé chinh
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quy theo hé thdng tin chi tai Khoan 5, Piéu 21 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1368/Qb-
HVN ngay 27 thang 5 niim 2016 ctia Giam ddc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam.

d. Sinh vién dugc x4c nhin hoan thanh chuong trinh ddo tao k§ ning mém va
duoc cp chimg chi k§ ning mém khi dat du céc diéu kién sau:

- Pa hoan thanh chuong trinh k§ nang mém theo quy dinh tai muc 5.2 Quy dinh nay;

- Piém trung binh chung tich lily ciia cac hoc phan dat tir 5.00 diém tré 1én;

- Khong ¢6 hoc phén nao dudi 4.0 diém;

- Nop 1& phi lam chimg chi theo Quy dinh vé quan ly ngudn thu va Quy ché chi
tiéu ndi by cuia Trung tam Dao tao k¥ ning mém dugc Gidm dbc Hoc vién Nong nghiép
Viét Nam phé duyét;

Sinh vién chua du diéu kién duge cip chimg chi k§ ning mém phai ding ky hoc
lai hoc phin quy dinh tai muc 5.2 Quy dinh nay dé tich lily diém nhdm hoan thanh
chwong trinh mén hoc theo quy dinh. Sinh vién dwgc quyén ding ky hoc cai thién ddi
v6i hoc phén da hoc c6 két qua tir 4,0 — 5,4.

e. Xép loai chirng chi k§ nang mém

Cin ctr diém trung binh chung tich lily (sau ddy viét tit 1a PTBCTL), tinh theo
thang diém 10 (PTBCTL la diém trung binh chung ctia két qua danh gia cac hoc phan
da tich liiy), két qua xép loai chimg chi k§ ning mém cta sinh vién nhu sau:

- Loai xuét séc: PTBCTL mén hoc k§ niang mém tir 9 dén 10.

- Loai giéi: PTBCTL mén hoc k¥ ning mém tir 8 dén cén 9.

- Loai kha: PTBCTL mén hoc k§ ning mém tir 7 dén can 8.

- Loai trung binh - Kha: PTBCTL mén hoc k§ ning mém tir 6 dén cén 7.

- Loai trung binh: PTBCTL mén hoc k§ ning mém tir 5 dén cén 6.

f. Quy trinh cép chimg chi k§ ning mém

- Hang ky, Trung tdm 1ap danh sach sinh vién da didu kién hoan thanh c4c hoc
phé“m k§ niang mém dat chudn déu ra cac chuong trinh dao tao ciia Hoc vién.

- Trung tdm dé nghi Hoc vién thanh lap Hoi déng xét didu kién dat chuén ra vé k¥
ning mém va trinh danh séch 1én Hoi dong.

Thanh phan Hoi ddng bao gom:

+ Gidgm ddc hodc Pho Giam déc Hoc vién phu trach dao tao;

+ Trudong/Pho Ban Quan ly dao tao;

+ Gidm db¢c/Phé Gidm dbe Trung tdm Dao tao K§ nang mém;

+ Chuyén vién Trung tdm phu trach dao tao;

- HoOi déng xét duyét va ra quyét dinh danh sach sinh vién dat chudn déu ra vé ky
ning mém.

- Trung tAm thdng bo danh sach sinh vién du diéu kién cdp chimg chi va thu 1& phi
in chirng chi theo quy dinh quén Iy ngudn thu va quy ché chi tiéu ndi bd ctia Trung tam.

- Trung tdm in va cép chimg chi cho sinh vién.

2. Chuong trinh dao tao cic ky ning mém bb trg
* Péi tugng dao tao: Sinh vién toan Hoc vién ¢6 nhu cau.
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* Quy trinh thuce hién:

- Trung tdm tuyén sinh céc khéa dao tao k§ ning mém bd trg ngoai chuin déu ra
cho sinh vién Hoc Vién. Cén cir vao nhu ciu ctia sinh vién, Trung t4m 14p ké hoach m&
16p, sip xép giang vién, mé hé théng cho sinh vién ding ky, mé 16p va xép thoi khoa
biéu, lich thi.

- Trung tam t chirc 16p, gidm sat qua trinh hoc; t6 churc kiém tra va cép gidy
chirng nhén/chitng chi cho ngudi hoc.

- Hinh thirc dao tao da dang, linh hoat theo nhu clu cua nguoi hoc: khda tép trung,
khoa ngoai gi¢ hanh chinh, trong ky he,... ctia Trung tam.
3. Chwong trinh dao tao cho cic ddi twong khac
* Pbi turgng dao tao: Hoc sinh, sinh vién ngoai Hoc Vién va céc dbi tuong khéc.
* Quy trinh thyuc hién:

- Trung tAm xay dung c4c goi san phdm dich vu dao tao k§ ning mém.

- Thong béo chiéu sinh cc 16p bing cac hinh thirc quang ba: banner, facebook,
website,...

- Hoc vién ding ky online qua website, fanpage ctia Trung tdm hodc ding ky truc
tiép tai Trung tam.

- Trung tdm m& 16p, chiu trach nhiém toan bd qua trinh td chirc, danh gia khoa dao
tao, to chirc thi va cdp gidy chimg nhén cho ngudi hoc.

- Hinh thirc dao tao da dang, linh hoat theo nhu cu cua ngudi hoc trong cac
chuong trinh/khoa hoc cuia Trung tam.

Chuwong II1
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 7. Piéu khoan thi hanh
1. Quy dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky va thay thé Quy dinh td chtr
dao tao, kiém tra dénh gia, cdp ching chi k§ ning mém dugc ban hanh kém theo Quyé b
dinh s6 4073/QD-HVN ngay 12 thang 12 ndm 2016 cua Gidm doc Hoc vién Non
nghiép Viét Nam.
2. Trong qua trinh thyc hi¢n, Quy dinh nay c6 thé dugc stra ddi, bd sung dé e
hop véi diéu kién thyc té. Viéc sira dbi, bd sung Quy dinh do Giam dbc Hoce vién Nong
nghiép Viét Nam quyét dinh trén co s& dé nghj cia Giam déc Trung tdm Pao tao k¥
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