BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM DPéc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 4354 /QD-HVN Ha Néi, ngay 29 thang 12 ndm 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché b6 nhiém, bo nhiém lai,
thoi giit chitc vu, tir chirc, mién nhi¢m vién chirc quan ly
cac vién, trung tam trong Hoc vién Nong nghi¢p Viét Nam

GIAM POC HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM

Cian cir Nghi dinh sd 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cua
Chinh phui vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chuc;

Can cr Quyét dinh s6 27/2003/QD-TTg ngay 19 thang 02 nim 2003 cua
Thu tuéng Chinh pha vé viéc ban hanh Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, luan
chuyén, tr chtrc, mién nhiém can bo, cong chtrc lanh dao;

Cin ctr Diéu 18 truong dai hoc ban hanh kém theo Quyét s6 70/2014/QD-TTg
ngay 10 thang 12 nam 2014 cua Thu tuéng Chinh phu;

Cian ctr Quyét dinh s6 441/QD-TTg ngay 28 thang 3 nam 2014 cta Thu
tuéng Chinh phu vé viéc thanh 1ap Hoc vién Nong nghiép Viét Nam trén co so
t6 chirc lai Truong Pai hoc Nong nghiép Ha Noi;

Cin ctr Quyét dinh sé 873/QD-TTg ngay 17 thang 6 nam 2015 cta Thu
tudng Chinh phi phé duyét dé an thi diém ddi méi co ché hoat dong ciia Hoc vién
Nong nghiép Viét Nam giai doan 2015 - 2017;

Cin cir Quyét dinh sd 1026/QD-BNN-TCCB ngay 13 thang 5 nam 2014
ciia Bo truong Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon quy dinh chic ning,
nhiém vu, quyén han va co cau to chitc ciia Hoc vién Nong nghiép Viét Nam;

Can ctr Quyét dinh s6 2337/QD-BNN-TCCB ngay 10 thang 10 nim 2013
ctia Bo truong Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon vé viéc ban hanh Quy
ché bd nhiém, bd nhiém lai, thoi gitt chirc vy, tir chtrc, mién nhiém vién chirc
lanh dao, quan 1y thudc Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon;

Céan ctir Quy ché t6 chuc va hoat dong cua Hoc vién Nong nghi¢p Viét
Nam duoc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3563/QD-HVN ngay 12 thang 11
nam 2015 cua Giam dc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam;

Can ctr Quyét nghi s6 12/QN-HPHN ngay 12 thang 12 nim 2016 cta Hoi
déng Hoc vién Nong nghi¢p Viét Nam;

Theo dé nghi cua Truong Ban T chic can bo,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché bd nhiém, bd nhiém
lai, thé1 gitr chirc vy, tur chirec, mién nhiém vién chirc quan 1y vién, trung tam
trong Hoc vién Nong nghiép Viét Nam.



Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, dugc ap dung
thi diém trong giai doan 2015 - 2017.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoc vién, Trudng Ban T6 chtic can bo, Trudng
Ban Tai chinh va K¢é toan, Trudéng cac don vi, ca nhan co6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: GIAM POC
- Nhu Diéu 3;
- B6 NN va PTNT (d¢é b/c):
- Hoi dong Hoc vién (dé b/c); i ky

- Luu: VT,TC,LT(7).

Nguyén Thi Lan



BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM DPéc l1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
B6 nhi¢m, bo nhiém lai, théi giir chirc vu, tir chirc, mién nhiém vién chirc
quan ly cac vién, trung tam trong Hoc vién Nong nghiép Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4354 /QD-HVN ngay 29 thang 12 nim 2016

ctia Giam ddc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc bd nhiém, bd nhiém lai, thoi gitr chirc vy, tir
chtrc, mién nhiém vién chirc va ngudi lao dong (sau day goi chung 13 vién chic)
cap truong va cap phé CAc vién, trung tim cé chirc ning, nhiém vu nghién ciru, dao
tao va dich vu truc thudc Hoc vién Nong nghi€p Viét Nam (sau day goi chung la
Hoc vién).

2. Quy ché nay khong ap dung ddi voi Cong ty.

Piéu 2. Nguyén tic chung

1. Pang théng nhit 1anh dao cong tac can bd dong thoi phat huy trach
nhiém ctia ngudi dimg dau; 1dy hiéu luc quan 1y va hiéu qua cong tac lam tiéu
chuan quyét dinh.

2. Xuét phat tr yéu cau, nhiém vu cta don vi; cin cr vao phém chit, dao
dtrc, nang luc, so truong va su dong gép thuc té clia can bd vao su phat trién cua
don vi, cia Hoc vién.

3. Bam bdo dan chu, khach quan, cong khai va tuan thu ding quy trinh,
quy dinh.

4, Cép c6 thAm quyén b6 nhiém, bd nhiém lai chic vu can bo thi co tham
quyén quyét dinh cho thoéi gitt chure vy, tir chirc, mién nhiém ddi vi can bo.

5. Bao dam sy On dinh, ké thira va phat trién cta doi ngil vién chirc, nang
cao chat lugng va hi¢u qua hoat dong ctia Hoc vién va cia don vi.

6. Khi chua co quyét dinh thoi gilt chirc vu, mién nhiém, cho tir chirc cua
cép c6 tham quyén thi can bo lanh dao van phai tiép tuc thuc hién nhiém vu,
chtrc trach dugc giao. Can bd 1anh dao sau khi thoi gitt chirc vu 1anh dao, quan
1y do tur chuec, mién nhiém duoc nguoi dung dau don vi st dung can bd bd tr,
phan cong cong tac phi hop véi yéu cau nhiém vu cta don vi va trinh do, ning
luc va phém chit cua céan bo.



7. Mdi vién, trung tam c6 khong qué 02 cap pho dé gitp vién trudng/giam
doc vién/trung tdm trong viéc quan ly, di€u hanh cac hoat dong ctia vién/trung tam.

Diéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. B6 nhiém 1a viéc Giam ddc Hoc vién ra quyét dinh dé vién chuc gitr
mot chure vu 1anh dao c6 thoi han trong Hoc vién

2. B6 nhiém lan dau 1a viéc Giam ddc Hoc vién 1an dau tién quyét dinh
vién chuc gilt chtic vu 1anh dao hodc quyét dinh cir gitt chue vu 1anh dao moi
cao hon chirc vu dang dam nhiém.

3. B6 nhiém lai 1a viéc Gidm dbc Hoc vién bd nhiém vién chirc 1anh dao
tiép tuc giit chirc vu dang dam nhiém khi hét thoi han bo nhiém.

4. Mién nhiém 1a viéc Giam ddc Hoc vién ra quyét dinh chdm dut chirc vu
dbi v&i vién chirc khi chua hét thoi han bd nhiém do vi pham ky luat, vi pham
dao durc, nang luc yéu kém, khong hoan thanh nhiém vy, mét uy tin nhung chua
dén muc xtr Iy ky ludt cach chirc hodc bai nhiém. Mién nhiém gin véi yéu td
chu quan do vién chtrc gay nén.

5. Tu chue 1a viéc vién chure lanh dao tu nguyén, chi dong xin théi gitr chirc
vu 13nh dao khi chua hét thoi han bd nhiém va duoc Giam ddc Hoc vién dé)ng y.

6. Théi gitr chure vu 1a viéc Gidm ddc Hoc vién quyét dinh cho vién churc
cham dut chic vu dé nhan nhiém vu khac hodc nghi dé chira bénh. Viéc thoi gil
chtrc vu gin véi yéu t6 khach quan.

7. Tap thé 1anh dao Hoc vién gém: Chu tich Ho1 déng Hoc vién, Giam
dbc Hoc vién va cac Pho Giam ddc Hoc vién.

8. Tap thé lanh dao don vi gdm cip trudng, cip phod don vi.

9. Nhan su bo nhiém tir nguén tai chd quy dinh tai Quy ché nay bao gdbm
nhiing vién chirc dang cong tac tai Hoc vién.

10. Nhan su bd nhiém tir nguén don vi khac quy dinh tai Quy ché nay bao
gdm nhitng nguoi hién dang cong tac bén ngoai Hoc vién.

Chuwong 11
TIEU CHUAN, PIEU KIEN, THOTI HAN BO NHIEM

Piéu 4. Tiéu chuin va diéu kién bo nhiém

1. Ddi v6i vién chite duge bod nhiém.

a) C6 pham chét chinh tri vitng vang, trung thanh véi T quéc; c6 dao dirc
tot, ¢ 161 song lanh manh, thang than va trung thuc; y thire t6 chic ky luat cao;



c6 tu duy va hanh dong sang tao, ddm nghi, ddm lam, dam chiu trach nhi¢m; c6
kha ning tap hop quan chung, cé tinh than hop tac trong cong viéc; ban than 1a
nguoi yén tam cong tac, gén b6 véi Hoc vién, c6 nhiéu dong gop thuc té cho su
phat trién cua don vi va cua Hoc vién. C6 kha nang déy manh céc hoat dong vé
nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong nghé/dao tao ctia don vi.

b) Coé day du hd so ca nhan dugc co quan c6 thim quyén xac nhan theo
quy dinh.

c) Co trinh d6 dai hoc hé chinh quy trd 1€n, c6 kinh nghiém, nang luc
chuyén mon, ning luc quan ly dap tmg yéu cau vi tri cdng tac du kién bo nhiém.
Truéng don vi phai c¢6 hoc vi thac s tro 1én va thong thao tiéng Anh giao tiép va
tiéng Anh chuyén mén, thanh thao k¥ ning tin hoc.

d) Con di tudi bo nhiém theo quy dinh tai Diéu 5 Quy ché nay.

e) C6 du suc khoé dé hoan thanh nhiém vu duoc giao.

f) C6 cam két dat duogc cac khoan nghia vu theo quy dinh cua Hoc vién
trong thoi gian 02 nim ké tir ngdy bo nhiém.

g) Hoan thanh nhiém vy dugc giao trong ndm gin nhat tinh dén thoi diém
thue hién quy trinh bd nhiém.

h) Khéng trong thoi gian bi thi hanh ky luat ciia Pang, chinh quyén tir
hinh thtrc khién trach trg 1én; khong thudc truong hop bi cAm dam nhiém chuc
vu theo quy dinh cua phap luét.

2. Pbi vé6i vién chic duoc bd nhiém lai, ngoai nhitng diéu kién va tiéu
chuan quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay, vién chic dugc bo nhiém lai con phai dap
g cac diéu kién sau day:

a) Hoan thanh nhi¢ém vu trong thoi gian gitr chirc vu quan 1y.

b) Hoc vién va don vi ¢6 nhu cau.

¢) Vién chitc c6 nhu cau duoc bd nhiém lai.

d) Phu hop vdi cac tiéu chuan tai thoi diém thuc hién quy trinh bo nhiém lai.

e) S6 kinh phi thu vé hang nam, giita nhiém ky, ca nhiém ky cta don vi va
thu nhép cua vién chirc dat dugc mirc nhu cam két.

Piéu 5. Tudi bé nhiém

1. Tudi b6 nhiém 1an dau ddi véi vién chic quan 1y khéng qua 55 tudi dbi
v6i nam, khong qué 50 tudi dbi v6i nir tinh dén thang thuce hién quy trinh bd nhiém.

2. Vién chirc giit chirc vu quan 1y khi hét nhiém ky c6 thé dugc xem xét bd
nhiém lai khi tudi bd nhiém duoc xac dinh khi con du it nhat 30 thang dén tudi
nghi cong tac 1anh dao, quan Iy (nam du 60 tudi, nit du 55 tudi) tinh tir thang
thuc hién quy trinh b6 nhiém.



3. Vién chirc da c6 thoi gian thoi giit chire vu quan 1y, néu duoc xem xét
dé bo nhiém chirc vu quan 1y thi diéu kién vé tudi phai it nhat con du thoi gian
lam cong tac quan ly mot nhiém ky.

4. Vién chuc dang gilt chtic vu quan ly, dugc b6 nhiém lai chac vu d6
hodc duoc giao chirc vu méi twong dwong thi khong tinh tudi bd nhiém nhu 1an
dau theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay.

5. Nhitng truong hop dic biét khac, Giam déc Hoc vién cé thé xem xét,
quyét dinh sau khi da bao cao Pang uty Hoc vién va Hoi déng Hoc vién.

Piéu 6. Thoi han giir chire vu

1. Nhiém ky gitr chtic vu ciia vién chirc duoc bd nhiém, bd nhiém lai cac
chtic vu quan 1y quy dinh tai Quy ché nay duoc tinh theo nhiém ky ctia Giam
dbc Hoc vién va duoc ghi trong quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai.

2. Thoi gian vién chirc duoc giao 1am quyén cap trudng hodc phu trach
don vi khong tinh vao thoi han b6 nhiém.

3. Déi v6i vién chire quan 1y con trén 30 thang dén 60 thang cong tac
trude khi dén tudi nghi huu, néu duge bd nhiém lai thi thoi han bd nhiém duoc
tinh dén thoi diém du tudi nghi lam cong tac 1anh dao, quan 1y theo quy dinh.

Piéu 7. Panh gia vién chirc

1. Khi xem xét bo nhiém, bo nhiém lai chirc vu phai thyc hién viéc danh gia,
nhén xét vién chic (theo mau) theo quy dinh hién hanh.

2. Sau 02 nam ké tir ngay duogc b6 nhiém, Giam dbéc Hoc vién td chirc
lay phiéu tin nhiém ddi voi vién chtc quan ly. Truong hop vién chirc quan
1y c6 s6 phiéu tin nhiém thip hon 50% sé nguoi duge 1dy ¥ kién c6 mat thi
Giam dbc c6 thé diéu chuyén lam nhiém vu khac hodc cho théi chtc vu.
Trong truong hop can thiét Giam ddc Hoc vién co thé t chirc 1ay phiéu tin
nhiém dot xuét.

Piéu 8. Nguyén tic ldy y kién

1. Viée lay thu gi6i thiéu tai hoi nghi toan thé vién chic trong don vi duoc
tién hanh nhu hinh thirc bo phiéu kin. Ddi v6i cac hoi nghi Pang uy Hoc vién hinh
thirc biéu quyét hay bo phiéu kin do hoi nghi quyét dinh.

2. Khi léy y kién trong hoi nghi Pang uy Hoc vién, ngudi dugc lya chon
phai dat trén 50% ¥ kién tan thanh cua tong sé dang Uy vién tham du hoi nghi.
Truong hop hai nhan sy c¢6 sb ¥ kién tan thanh ngang nhau thi chon nhan sy
duoc Giam ddc Hoc vién gioi thiéu.

Piéu 9. Ho so ciia nguoi dwoc dé nghi bé nhiém

1. 02 ban so yéu ly lich theo mau 2C-BNV/2008 ¢ dan anh 4x6, dugc co
quan chtrc nang xac minh.



2. Ban sao cong ching cac vin bang, ching chi vé trinh d6 hoc vén,
chuyén moén, nghiép vu, 1y luan chinh tri, ngoai ngt, tin hoc..., dé an cong tac,
chuong trinh/ké hoach thuc hién nhiém vu néu dugc bo nhiém.

3. Ban ké khai tai san; gidy kham sirc khoe cua co s y té c¢6 chirc nang.

4. Ban tu nhan xét cua vién chic duoc dé nghi bo nhiém.

5. Nhan xét, danh gia ddi véi vién chirc duge bd nhiém cua cép co
tham quyén (theo mau).

6. Nhan xét ciia dai dién cap uy hodc chinh quyén dia phuong noi vién
chirc quan 1y cu tri (theo mau).

Chuong 111
TRINH TU, THU TUC BO NHIEM, BO NHIEM LAI

Muc 1
BO NHIEM LAN PAU

Piéu 10. Chirc danh cip truéng

1. Buéc 1: Xac dinh nhu cau, xin chil truong va gi6i thiéu nhan sy bd nhiém

a) Truong don vi chii dong cung tap thé lanh dao don vi (cdp trudng va
cap pho don vi) thao luan, thong nhat xac dinh nhu cau, sd luong.

- Trudng don vi va tap thé 1anh dao don vi ra soat nhan su du diéu kién bd
nhiém dua vao nguén can b quy hoach, dé xuét phuong an nhan sy. Nhan su
duogc gidi thidu co thé tir nguon tai chd hoidc ngudn tir noi khac (do tap thé lanh
dao lya chon, gidi thiéu hodc do cép ¢ thAm quyén gidi thiéu).

Nguén nhan su tai chd: Tap thé 1anh dao don vi théo luén, lya chon gi61 thiéu
nhan sy trén co s¢ nhan xét, danh gia can bo. Khi bd nhiém mdt chire vu gid1 thiéu tur
1 dén 3 ngudi dé lya chon. Trudng don vi lay v kién ctia cap ty don vi vé nhan su
duoc gi6i thiéu (t6 chirc hop lién tich gitta tap thé 1anh dao va cap uy don vi).

b) Ho so xin chil truong bo nhiém (gti qua Ban To chitc can bo) gdom:

- T& trinh dé xuét chu truong bo nhiém kém theo nhan xét, danh gia va
tom tét so yéu 1y lich cta cac nhan sy dugc gidi thi¢u. T trinh phai néu o su
can thiét phai bd nhiém; co s& dé lya chon, gidi1 thiéu nhan sy.

- Bién ban hop lién tich tap thé 1anh dao va cép uy don vi.

¢) Can ctr van ban dé nghi cua don vi, Ban T chirc can bod téng hop trinh
Giam ddc Hoc vién dé phé duyét chi truong bd nhiém.



Can cir tinh hinh thuc té, trén co s& ngudn can bd quy hoach va dé xuat, gisi
thiéu nhan su ctia don vi, Giam doc Hoc vién phé duyét chi truong vé bo nhiém can bd.

Can cu y kién phé duyét cua Giam ddc Hoc vién, Ban T chirc can bd
thong bao cho don vi dé trién khai thuc hién.

2. Buwéc 2: Lay y kién vé nhan su b6 nhiém va trinh Hoc vién hd so dé
nghi boé nhi¢m

a) Chu tri Hoi nghi: Giam dbdc Hoc vién hodc nguoi dugc Giam ddc Hoc
vién Uy quyen.

b) Thanh phan tham gia: Toan thé vién chtrc va ngudi lao dong trong don vi

) Noi dung Hoi nghi:

+ Trao doi, thao luan vé yéu cau bd nhiém, diéu kién, tiéu chuan dbi véi
chirc danh bd nhiém.

+ Chu tri Ho1 nghi thong bao danh sach nhan sy dugc gidi thi¢u; tom tat Iy
lich, qua trinh hoc tap cong tac; nhan xét, danh gia vu diém, khuyét di€ém, mat
manh, mat yéu, trién vong va kha nang phat trién.

+ Nhén su dugc giéi thiéu bo nhiém trinh bay chwong trinh (ké hoach)
thuc hién nhiém vu néu dugc bé nhiém.

+ Cac thanh vién tham duy HG1 nghi tham gia y kién, dat cac cau hoi chit
van dbi v6i nhan su duge gidi1 thiéu bo nhiém.

+ Tra 161 chat van ctia nhan su dugc gidi thiéu bo nhiém vé cac van dé do
cac thanh vién tham du Hoi nghi néu ra.

+ Thyc hién ghi thu giéi thiéu va bo thu theo phuong thirc bo phiéu kin
(thu gidi thiéu do Ban T6 chirc can bg chuén bi). Chu tri Ho1 nghi xin ¥ kién vé
viéc phat va thu thu gigi thiéu.

d) Kiém thu gi6i thiéu: T6 kiém thu gidi thiéu bao gom: Bi thu Pang uy,
Giam d6c Hoc vién, Truéng Ban To chiic can bg. Ty 1€ thu gidi thi€u dugc tinh
trén téng s6 can bd thudc thanh phan tham gia bo thu c6 mat tai Hoi nghi. Thu gidi
thiéu sau khi kiém xong duoc niém phong, luu tai Ban T6 chirc can bd va quan Iy
theo quy ché tai liéu mat.

Két qua thu gidi thiéu 1a mdt trong nhimg can cir tham khao quan trong dé
quyét dinh bd nhiém.

- Giam déc Hoc vién va Truong Ban T6 chirc can bo: Phan tich két qua
téng hop thu gidi thi¢u; Xac dinh, két ludn cac van dé mai phat sinh (néu co);
thong nhat nhan sy dé xin y kién Dang uy.

3. Bude 3: Ban Tb chire can b trién khai cac cong viéc:

- Xem xét, tham dinh ho so theo quy dinh.

- Tong hop bao cao Giam doc Hoc vién.



4, Bu,’é’c 4 Giam d6c Hoc vién bao (;2'10 Démg ﬁyﬁ két qua 1y y kién. Pang
uy cho y kién vé€ cac nhan sy duoc Giam doc dé nghi bo nhi¢m.

Pang ty ra Nghi quyét vé viéc cho ¥ kién bo nhiém.

5. Bwde 5: Sau khi c6 Nghi quyét ciia Pang uy:

a) Giam ddc ky quyét dinh b6 nhiém dbi v6i nhan su 13 vién chirec.

b) Ky hop ddng lao dong hodc phu luc hop dong lao dong hodc giao
nhiém vu doé1 véi nhan sy 1a nguoi lao dong.

6. Budc 6: Giam doc Hoc vién cong bd quyét dinh bd nhiém.

Piéu 11. Pdi véi chire danh cap pho

1. Buéc I1: Xac dinh nhu cau, xin chil truong va gidi thidu nhan sy bo nhiém

‘ a) Trugéng don vi dé xgét nhan sy cip phé don yi bao gdm cac nh@n su du
diéu kién, s6‘1u:c_)’ng va du kién phan cong cong tac doi VO”i‘ churc vu s€ b0 nhiém
dua vao nguodn cén b trong quy hoach va dua~V2‘10 yéu c@u thuc té cua don vi.
Nl}én su duoc gioi thi€u co thé tir ngudn ta,}i cho hgéc ngu@n tr noi khac (do tap
thé 1anh dao lya chon, gidi thiéu hoac do cap c6 tham quyén gioi thi¢u).

Nguén nhan sy tai chd: Tap thé 1anh dao do*r} vi thdo luan, lya chon gioi thiéu
nhﬁp su trén co S}"y nhan x¢ét, danh gid can bo. ’Khi bG’ nhiém rpcf)t chirc vu gi(:yi thiéu tur
1 dén 3 nguoi dé qlua chon. Truéng don vi lay y kién cua cap gly don vi v€ nhan su
dugc gioi thiéu (t6 chirc hop lién tich gitra tap thé 1anh dao va cap uy don vi).

b) Ho so xin chil truong bo nhiém (gui qua Ban To chitc can bo) gdom:

- To tl,rinh dé xuét chu truong bo nhiém kém theo nhan xét, danh gia va
tc'zm tﬁt’SO’ yeu 17}'1 lich cua cac n7h€1n su dugc gioi thi€u. To trinh phai néu 10 su
can thiét phai bé nhiém; co s¢ d€ lua chon, gi61 thi¢u nhan su.

- Bién ban hop lién tich tap thé lanh dao va cap uy chi bo don vi.

c), Can ctr van @én dé nghi ctia don vi, ]%an T chirc can bd téng hop trinh
Giam doc Hoc vién dé phé duy¢t chu truong bé nhiém.

Céan cu y kién p}lé c}uyét ctia Giam doc Hoc vién, Ban T chic can bd
thong bao cho don vi dé trién khai thuc hién.

g. Buéc 2: Lay y kién vé nhan sy bd nhiém va trinh Hoc vién ho so dé
nghi bé nhi¢m

a) Chu tri Hoi nghi: Pai dién Ban Giam doc Hoc vién va Truong don vi.

b) Thanh phan tham gia: Toan thé vién chtic va ngudi lao dong trong don vi

) Noi dung Hoi nghi:

+ Trao doi, thao lugn vé yéu cau bo nhiém, diéu kién, tiéu chuan doi véi
chirc danh bo nhiém.

+ Chu tri Ho1 nghi thong bao danh sach nhan su du’gc gioi th,iéu;qt(')m tt
1y lich, qua tr,inh hqc tap cong tac; nhan xét, dénl} gia uu d,iém, khuyét diém, mat
m;mh, mat yéu, trién vong va kha nang phat trién; dy kién phan cong cong tac
néu dugc bo nhi¢m.



+ Nhan sy duge gi6i thigu bd nhiém trinh bay chuong trinh (ké hoach)
thuc hién nhiém vu néu dugc bo nhiém.
o f Cac thanh vién tham du Ho1i qnghi tham gia y kién, dit cac cau hoi chat
van do1 voi nhan sy duoc gidi thi€u bé nhiém.
+ Tra 16i chit van cua nhan sy duoc gidi thiéu b6 nhiém vé cac van dé do
cac thanh vién tham du Hoi nghi néu ra.
+ Thuyc hién ghi ﬂ}lI gioi thiéu va bc:) thu theo phuong thirc bd phiég kil}
(thu gidi thiéu do Ban T6 chtc can bd chuan bi). Chu tri Ho1 nghi xin ¥ kién vé
viéc phat va thu thu gidi thi¢u.
d) Kiem thu gi6i thigu: To kiém thu gioi thigu bao gom: Bi thu Pang uy,
Giam doc Hoc vién, qTru:é’,ng don vi, Trudng Baq To chtc can bo. Ty 1€ thu gisi
thiéu duoc tinh trén tong so6 céq bo thudc thanh phan tham gia bo thu co rpa_it ta1 HO1
nghi. Thu gidi thi€u sau khi kiém xong dugc ni€ém phong, Iuu tai Ban To chirc can
bd va quan ly theo quy ché tai liéu mat.
’ Két qU}é thu gidi thiéu 13 mot trong nhitng can cir tham khao quan trong dé
quyét dinh bo nhiém
’e) Giérp ddc Hoc vién, Truong Ban T ch1"1c can bg, Tméqg don vi: Phan
ticp ket qua ’t()ng hgp thu gidi ‘Ehiéu; Xé(; dinh, két luan cac van d€ mdéi phat sinh
(néu c0); thong nhat nhan sy dé€ xin y kién Pang uy.
3. Bude 3: Ban Tb chirc can b trién khai cac cong viéc:
- Xem xét, tham dinh ho so theo quy dinh.
- Tong hop bao cao Giam ddc Hoc vién.
4. Bugc 4: Giam doc Hoc vién béo cdo Dang ty két qua lay ¥ kién. Dang
uy cho y kién vé cac nhan sy dugc Giam doc dé nghi bo nhi¢m.
Pang ty ra Nghi quyét vé viéc cho ¥ kién bo nhiém.
5. Bwdc 5: Sau khi c6 Nghi quyét ciia Pang uy:
a) Giam ddc ky quyét dinh bd nhiém d6i voi nhan sy 1 vién che.
b) Ky hop ddng lao dong hodc phu luc hop ddng lao dong hodc giao
nhiém vu do1 véi nhan sy 1a nguoi lao dong.
6. Budc 6: Giam doc Hoc vién cong bd quyét dinh bo nhiém.

Muc 2
BO NHIEM LAI

Piéu 12. Chitc danh cip truéng
1. Buée 1: Xac dinh nhu cau, xin chu truong va gidi thiéu nhan su bo nhiém
, a) Truong don vi chu ’d(}ng qﬁng t&flp’ thé 1anh dao don vi (cap truong va
cap pho don vi) thao luan, thong nhat dé xuat phuong an nhan su.
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- Truong don vi ldy y kién ctia cap ty don vi vé viéc bd nhiém lai (0 chirc
hop lién tich gitra tap thé 1anh dao va cip ty don vi).

- Nhan sy duogc dé nghi bo nhiém lai 1am bdo céo tu nhan xét danh gia
viéc thuc hién chuc trach, nhi€ém vu trong thoi gian gitt chuc vu va chuong
trinh/ké hoach hanh dong néu duoc bd nhiém lai.

b) Ho so xin chil trrong bo nhiém (gui qua Ban T6 chitc can bd) gdm:

- To trinh dé xuét chi truong bd nhiém kém theo nhan xét, danh gia va
tom tét so yéu 1y lich ctia nhan sy dugc gioi thi¢u. To trinh phai néu 1o sy can
thiét phai bd nhiém; co s& dé lua chon, gid1 thiéu nhan sy.

- Bién ban hop lién tich tip thé lanh dao va cp ty chi b don vi.

¢) Can ctr van ban dé nghi ctia don vi, Ban T chitc can bd téng hop trinh
Giam dbc Hoc vién dé phé duyét chu truong bo nhiém.

Can ct tinh hinh thyuc té, trén co s& dé xuét, gi61 thiéu nhan sy cua don vi,
Giam déc Hoc vién phé duyét chu truong vé bo nhiém can bo.

Can ctr y kién phé duyét cia Giam ddc Hoc vién, Ban T chirc can bd
thong bao cho don vi dé trién khai thuc hién.

2. Bwége 2: Liy y kién vé nhan su bo nhiém va trinh Hoc vién ho so dé
nghi b6 nhiém

a) Chu tri Hoi nghi: Giam ddc Hoc vién hodc nguoi dugc Giam ddc Hoc
vién ty quyén.

b) Thanh phan tham gia: Toan thé vién chtic va ngudi lao dong trong don vi

) Noi dung Hdi nghi:

+ Trao doi, thao luin vé yéu cau bod nhiém, diéu kién, tiéu chuan dbi véi
chitc danh bd nhiém.

+ Chu tri Ho1 nghi tom tat 1y lich, qué trinh hoc tdp cong tac; nhan xét,
danh gid uu diém, khuyét diém, mit manh, mat yéu, trién vong va kha nang phat
trién cuia nhan sy duoc gidi thigu bd nhiém lai.

+ Nhan su dé nghi bo nhiém lai bao cdo két qua cong tac va chuong trinh
(ké hoach) cong tac néu dugc bo nhiém lai.

+ Cac thanh vién tham du HG1 nghi tham gia y kién, dat cac cau hoi chit
van dbi v6i nhan su duge gidi thiéu b6 nhiém.

+ Tra 16i chit van cta nhan sy duoc gidi thi¢u bd nhiém vé cac van dé do
cac thanh vién tham du Hoi nghi néu ra.

+ Thuyc hién ghi thu gi6i thiéu va bé thu theo phuong thirc bo phiéu kin
(thu gi6i thiéu do Ban T6 chtic can bd chuan bi). Chu tri Hoi nghi xin y kién vé
viéc phat va thu thu gioi thiéu.
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d) Kiém thu gidi thiéu: To kiém thu gidi thiéu bao gdm: Bi thu Pang uy,
Giémvd()c HQC vién, Truong Ban T{) chuc can bg. Ty 1€ thu gidi thi€u dugce tinh
trén tong sO can bo t}lucf)c thanh phan tham gia bo thu c6 mat t?i Hoi nghi. Thu
gidi thi¢u sau khi ki,ém xong duoc niém phong, luu tai Ban To chirc can bd va
quan 1y theo quy ché tai li¢u mat.

’ Két ql}é thu gidi thiéu 1a mot trong nhitng can cir tham khao quan trong dé
quyét dinh bo nhi¢m
7 e) Giam d6c Hoc vién va Tru’é'pg Ban T chfrc gén bo: Phan tich k,ét qua
tér}g hqp’thu gioi thiﬁéu; Xac (?inh, két luan cac van dé€ mai phat sinh (néu cd);
thong nhat nhan sy dé xin y kién Pang uy.

3. Bude 3: Ban T6 chtrc can b trién khai cac cong viéc:

- Xem xét, tham dinh ho so theo quy dinh.

- Tong hop bao cao Giam ddc Hoc vién.

4, Bu:é’c 4 Giam déc Hoc vién bao cféo Péng ﬁyv két qua 1y y kién. Pang
uy cho y kién vé cac nhan sy dugc Giam doc dé nghi bo nhi¢m.

Pang 1y ra Nghi quyét vé viéc cho ¥ kién bo nhiém.

5. Bwde 5: Sau khi c6 Nghi quyét ciia Pang uy:

a) Giam ddc ky quyét dinh bo nhiém d6i voi nhan sy 1 vién che.

b) Ky hop dong lao dong hodc phu luc hop dong lao dong hoic giao
nhiém vu do61 vo1 nhan sy 1a ngudi lao dong.

6. Buwéc 6: Giam doc Hoc vién cong bd quyét dinh bo nhiém.

Picu 13. Chirc danh cap pho

1. Buéc 1: Xac dinh nhu cau, xin chi truong va gidi thiéu nhan sy bd nhiém

, a) Truong don vi chu d(:)ng cﬁr}g tap thé lanh dap dO’r} vi (cap truong \,12‘1
cap pho don vi) théor luan, thong nhat §éc dinh nhu cau, s6 lugng va du kién
phan cong cong tac doi voi chure vu s€ bd nhiém.

- Truong don vi va tap thé lanh dao don vi dé xuat phuwong an nhan sy.

- Trudng don vi 1dy ¥ kqién clia cdp ﬁy’d(m vi vé nhan su duoc gidi thiéu (t
chure hop lién tich gitra tap thé 1anh dao va cap uy don vi).

- Nhan sy dugc trudng don vi gidi thi€u lam bao cdo ty nhan xét danh gia
viéc thuc hién churce trach, nhi€ém vu trong thoi gian gitr chue vy, gt trudng don
vi. Trudng don vi ¢6 van ban bdo cao Hoc vién (giri kém béan ty nhan xét danh
gia cua can bo lanh dao).

b) Ho so xin chil truong bo nhiém (gti qua Ban To chitc can bo) gdbm:

- To t{inh dé xuét chu truong bd nhiém kém theo nhan xét, danh gia ya‘l
t(’)rr} tat so }féu 1y lich cua n?én sy dugce gidi thi€u. To trinh phai néu rd su can
thiét phai bo nhiém; co s& dé lya chon, gidi thi¢u nhan su.

- Bién ban hop lién tich tap thé 1anh dao va cép uy chi bo don vi.
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¢) Can ctr van ban dé nghi cia don vi, Ban T6 chirc can bod téng hop trinh
Giam doc Hoc vién dé phé duyét chi truong bd nhiém.

Can ct tinh hinh thyuc té, trén co s& dé xuét, gi61 thi¢u nhan sy cua don vi,
Giam ddc Hoc vién phé duyét chu truong vé bo nhiém cén bo.

Can cu y kién phé duyé¢t cua Giam ddc Hoc vién, Ban T chuc can bd
thong bao cho don vi dé trién khai thuc hién.

2. Buwéc 2: Lay y kién vé nhan su b6 nhiém va trinh Hoc vién hd so dé
nghi bd nhiém

a) Chu tri Hoi nghi: Pai dién Ban Giam ddc Hoc vién va Trudong don vi.

b) Thanh phan tham gia: Toan thé vién chiic va ngudi lao dong trong don vi.

) Noi dung Hoi nghi:

+ Trao d6i, thao luan vé yéu cau bo nhiém, diéu ki¢n, tiéu chuan ddi voi
chtrc danh b6 nhiém.

+ Chu tri Ho1 nghi thong bao danh sach nhan sy duoc gidi thi€u; tom tat ly
lich, qua trinh hoc tap cong tac; nhan xét, danh gia uu diém, khuyét diém, mat
manh, mit yéu, trién vong va kha nang phat trién; du kién phan cong cong tac néu
duoc bo nhigm.

+ Nhan sy dé nghi bd nhiém lai bao cdo két qua cong tac va chuong trinh
(ké hoach) cong tac néu dugc bd nhiém lai.

+ Cac thanh vién tham du HG1 nghi tham gia y kién, dit cac cau hoi chat
van d6i voi nhan su dugce gidi thiéu b6 nhiém.

+ Tra 161 chat van ctia nhan su dugc gidi thiéu bo nhiém vé cac van dé do
cac thanh vién tham du Hoi nghi néu ra.

+ Thyc hién ghi thu giéi thiéu va bo thu theo phuong thirc bo phiéu kin
(thu gi6i thiéu do Ban T6 chtrc can bd chuan bi). Chu tri Hoi nghi xin y kién vé
viéc phat va thu thu gigi thiéu.

d) Kiém thu gi6i thiéu: T6 kiém thu giéi thiéu bao gdom: Bi thu Pang 1y,
Giam d6c Hoc vién, Truéng don vi, Truéng Ban T chirc can bo. Ty 1€ thu gidi
thiéu duogc tinh trén té)ng s6 can bo thude thanh phﬁn tham gia bo thu c6 mat tai Ho1
nghi. Thu gi6i thiéu sau khi kiém xong dugc niém phong, luu tai Ban T6 chiic can
bo va quan 1y theo quy ché tai liéu mat.

Két qua thu gidi thidu 1a mot trong nhing cin clr tham khao quan trong dé
quyét dinh bd nhiém

e) Giam ddc Hoc vién, Truong Ban T chirc can bo, Truong don vi: Phan
tich két qua tong hop thu gidi thiéu; Xac dinh, két luan cac van dé méi phat sinh
(néu co); thdng nhit nhan sy dé xin ¥ kién Dang uy.
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3. Bude 3: Ban Tb chirc can bd trién khai cac cong viéc:

- Xem xét, tham dinh ho so theo quy dinh.

- Tong hop bao cao Giam déc Hoc vién.

4, Bu:’é’c 4 Giam d6c Hoc vién bao cféo Péng ﬁyv két qua 1ay vy kién. Pang
uy cho y kién vé cac nhan sy dugc Giam doc dé nghi bo nhiém.

Pang ty ra Nghi quyét vé viéc cho ¥ kién bo nhiém.

5. Bwéc 5: Sau khi c6 Nghi quyét ciia Pang uy:

a) Giam ddc ky quyét dinh bd nhiém d6i voi nhan sy 1a vién che.

b) K)"/ hop ddng lao dong hodc phu luc hop dong lao dong hoic giao
nhiém vu do1 véi nhan sy 1a nguoi lao dong.

7. Buwéc 7: Giam doc Hoc vién céng bd quyét dinh bo nhiém.

Chuong IV
CHO THOI GIU CHUC VU, TU CHU'C, MIEN NHIEM

Piéu 14. Cin cir xem xét, trinh tw va thi tuc cho théi giit chirc vu, tir
chirc, mién nhiém

Can ctr xem xét, trinh ty va thi tuc cho théi gilt chitc vu, tir chitc, mién
nhiém vién chuc gitt chirc vu quan 1y tai Quy ché nay duoc thuc hién nhu quy
dinh cho thoi giit chirc vy, tir chitc, mién nhiém vién chirc giit chic vu quan ly
dugc quy dinh tai Quy ché b6 nhiém, bd nhiém lai, thoi gilt chtrc vy, tur chue,
mién nhiém vién chitc quan 1y cac don vi trong Hoc vién Nong nghiép Viét Nam
dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 789/QP-HVN ngay 08 thang 4 nam
2016 cta Giam dc Hoc vién Nong nghiép Viét Nam.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 15. Trach nhiém thi hanh

1. Truéng don vi va tap thé lanh dao don vi chiu trach nhiém thyc hién
viéc bd nhiém, bd nhiém lai, cho thoi gilr chuc vy, tu chuc, mién nhiém can
bo theo quy dinh tai Quy ché nay. Nhirng ndi dung khac co lién quan dén viéc
bd nhiém, bd nhiém lai, cho théi gilt chirc vu, tir chirc, mién nhiém can bd
khong dugc néu tai Quy ché nay thi ap dung theo cac quy dinh phap luat khac
lién quan.
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2. Ban T6 chirc can bd c6 trach nhiém huéng dan, kiém tra, giam sat viéc
t6 chirc thyc hién ciia cac don vi, bao cdo Giam dbc Hoc vién xir 1y kip thoi cac
truong hop vi pham.

3. Trong qua trinh thuc hién khi Nha nudc thay doi quy dinh vé viéc bd
nhiém, bd nhiém lai, cho thdi gitr chirc vy, tir chirc, mién nhiém hoic néu cé
diém nao chua phu hop, can sira doi, bd sung, cac don vi, cic vién chirc phan
anh vé Ban T6 chirc can bo dé téng hop, bao cao Giam ddc Hoc vién xem xét,
quyét dinh sira doi, bo sung./.

GIAM POC

pi ky

Nguyén Thi Lan
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Mau so 2

HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI: Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAN TU NHAN XET, PANH GIA, PHAN LOAI CUA VIEN CHUC

NGM: oeoeeese e (hOGC 5 nAM E . o
HO va ten: oo Sinh ngay
..... thANg ...... NAM .o
DON VI CONEZ tAC: ..
(516 (272 USRS PRRRR

Nhi€m vy dugc phan CONE: ...oooiviiiiiiiie e
1. Thuce hién chirc trach nhiém vu dwge giao:
- K&t qua ve khoi lugng, chat lugng, hi¢u qua cong viéc cuia ban than va ctua

don vi.

- Cong tac to chirc, quan 1y don vi
2, Pham chat chinh tri, dao dirc 10i song: ’
- Nhan thure, tu tuong chinh tri; viéc chap hanh chu truong, duong 161 ctia

Dang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc.

- Viéc gilr gin dao dirc va 161 song lanh manh; chong quan liéu, tham nhiing,

lang phi va cac bi€u hién tiéu cuc khac.

vu.

- Tinh trung thuc, khach quan trong cong tac.
3. Tom tat wu, khuyet diem chinh veé viéc thuc hién chirc trach, nhiém

- Y thirc t6 chue ky luat, chap hanh v kién chi dao cta cap trén.

- Tinh than hoc tap nang cao trinh do.

- Tac phong, quan hé phi hop cong tac; tinh than va thai do phuc vu.

4. Phan loai theo mirc do hoan thanh chirc trach, nhi€ém vu: ...........ccccceeeone.
(Hoan thanh xudt sac nhiém vu; Hoan thanh tot nhiém vu; Hoan thanh nhiém vu;

Khong hoan thanh nhiém vu)

Nhan xét, danh gia phan loai ... , ngay......thang......nam... .....
cua cap c6 tham quyén Nguwoi ty nhan xét danh gia
(Viét thanh van ban riéng) (Ky, ghi ro ho, tén)

16



HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON VI:

Madu so 3

PHIEU NHAN XET, PANH GIA CAN BOQ VA Y KIEN PE NGHI

ST B ) (o (17 ) F TS
- Can ctr Quy ché danh gid can bo, cong chirc dugc ban hanh kém Quyét

dinh s6 286-QD/TW ngay 08 thang 02 nim 2010 ctia B4 Chinh tri;

- Can ctr Quy ché Bb nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tr chtrc, mién
nhiém cén by, cong chuc lanh dao ban hanh kém theo Quyét dinh sd
27/2003/Qb-TTg ngay 19/2/2003 ctia Thu tudéng Chinh phu;

- Can ctr vao ban ty nhan xét, danh gia ctia ban than va ¥ kién dong gop cua
tap thé don vi;

- Can ctr két qua hoan thanh nhiém vu cua éng (ba)
To61 nhan xé€t, danh gia va dé nghi nhu sau:

1. | Nang lyc chuyén | 2. | Pao duc, 16i song
mon, nghiép vu

Murc @6 hoan thanh chirc

trach, nhiém vu

HT | Hoan | Hoan | Khong

Trun ’ | Trun xqét thanh | thanh | hoan

Kha | M9 1 vy Tt | 7YY | Kkem sic | tét | nhiém | thanh
binh binh o a -
nhiém | nhiém vu nhiém

vu vu vu

[] [] [] [] [] [] [] [] ] (]

4.Y kién dé nghi:

Bé nghi bo nhiém
(hoac bo nhiém lai)

Pé nghi khong bo nhiém

(hoac khéng bo nhiém

lai)

[]

[]

TR A ST T Lo —

(Khdng phai ky tén)

Ghi ch: Nhdt tri ¢ mire danh gid ndo va ¥ kién dé nghi nhir thé nao thi danh
ddu X vao 6 twong ung.
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HQC VIEN NONG NGHIEP VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Madu so 4

PON VI: Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

' ' BIEN B’AN’ o ‘
LAY PHIEU NHAN XET, PANH GIA CAN BO VA Y KIEN PE NGHI

Hom nay, ngay ..... thadng ..... nadm...., tal ..ccoooiiiiiiie e

Hoc vién Nong nghlep Viét Nam (€570;1 0% ) I to chirc hoi
nghi 1ay phiéu nhan xét, danh gia can b va y kién dé nghi d¢é Giam déc Hoc
vién xem xét, bO nhiémchirc vu ... doi véi ong (ba) .

Tong s6 can bd duoc tricutdp duhdinghila: ........................... nguoi.

-HiéncoOmat: ................. nguol; Vang mat: .................. nguoi

Chu trl hot DZII: e

U K s

Chung kién ldy phiéu nhan xét, ddnh gid can bd c6 dai dién cap uy dia

Thanh phan tham gia ldy phiéu gém co:

......................... nguoi, vang ............nguoi (Iy do vang....................)
Sau khi hoi nghi duoc nghe 6ng (ba) .............cooociiiii , chic vu
..................... quan triét muc dich, yéu cau, diéu kién xem xét bo nhi€ém, bo

nhiém lai va quy trinh 14y phiéu nhan xét, danh gia can bd. Hoi nghi tién hanh
tham gia dong gop y kién nhan xét, danh gia can bd (co bién ban giri kém) va da
théng nhat tién hanh 1ay phiéu tin nhiém kin.

Két qui b6 phiéu nhw sau:

S6 phiéu phatra:............. ;thuven ...
Noi Panh gia -
dung Nan luc c_tmyen Pao dic, 16i séng Murc d6 hoan _tf]anh chuc trach, | Y kién dé nghi
mon, nghiép vu nhiém vu
HT HT HT | Khong Khong
.| Trung | o« (| Trung | . XS | nhiém | nhiém | HT B 3
Tin Kha binh Yeu | Tot binh Kem nhiém | vu vu nhiém | nhiém b?
. nhiém
nhiém vu vu
S6
phiéu
Ty 1€
Bién ban nay da dugc thong qua Ban Kiém phiéu, déu théng nhat va ky tén
dudi day:

Chu tri

Pai dién cap ay (néu co)
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