. QUYDBINH
VE QUAN LY CAC HOP DONG

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 02 /QD-NNH ngay 02 thang 01 nam 2013
cua Hiéu truéng Trudng Bai hoc Nong nghiép Ha Noi)

Can cu:

- B6 Luat dan su s6 33/2005/QH11ngay 14/6/2005;

- Luat Thuong mai s6 36/2005/QH11 ngay 14/6/2005;

- Luat Can bd Coéng chirc s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008;
- Luat xay dung s6 16/2003/QH11 ngay 26/11/2003;

- Luat dau thau s6 61/2005/QH11 ngay 29/11 /2005.

biéu 1. b6i twgng va pham vi diéu chinh

Cac don vi, ca nhan thudc Truong tham gia vao qué trinh ky két va thuc hién cac hop déng
clia Trwong véi cac to chlic, ca nhan trong va ngoai Truong.

Dbiéu 2. Giai thich tir ngiy

1. Hop dong cua Truong Bai hoc Nong nghiép Ha Noi la cac van ban thod thuan gitta Nha
treong hodc don vi, cd nhan thudc Truong véi cac té chirc, ca nhan, don vi trong va ngoai Truong
nham xac 1ap, thay d6i hodc chdm dit quyén va nghia vu clia cac bén.

2. Céac can bd tham gia qué trinh ky két hop dong la cac can bd tham gia tim hiéu céac doi
tac, thuong thao, soan théo cac ndi dung clia hop dong, thanh vién Hoi dong mua sam tai san cla
Trwong, thanh vién T chuyén gia xét thau/HOi dong dau thau va cac cong viéc khac lién quan dén
qua trinh ky két hop dong.

3. Céac can bd tham gia thuc hién hgp dong la nhitng can bd tham gia trong qua trinh thuc
hién quyén va nghia vu theo ndi dung clia hgp dong va cac cong viéc khac lién quan dén quéa thuc
hién hgp dong.

4. Bon vi chuyén mon gilp viéc cho Hiéu trwdng la cac khoa, phong, ban thudc cac Iinh vuc
chuyén mon theo Quy dinh vé t6 chirc va quan ly cta Truong.
5. Noi dung clia hgp dong la cac thoa thuan dwoc ghi trong hop déng, ddm bao ndi dung clia
hop dong la ddm bao vé tinh k¥ thuat va tinh phap ly cta hop dong.
biéu 3. Thwong thao hgp dong
1. B6i voi hop dong lao dong

Sau khi c6 két qua tuyén dung, Hiéu trvdng giao cho Phong T6 chirc can bd can ctr vao B0
Luat Lao dong, BO Luat dan sw s6 33/2005/QH11, Luat can bd cdng chiic s6 22/2008/QH12 ngay
13/11/2008, cac van ban phap ly khac c6 lién quan; cac quy dinh quy ché cla Trudng va nhiém vu
sé giao cho ngui tring tuyén dé thwong thao véi nguoi tring tuyén.



2. Bbi v6i hgp dong kinh té

Sau khi c6 két qua xét thau, Hiéu trwdng giao cho Phong Qudn tri - Thiét bi lam dau mdi phdi
hop don vi/ca nhan ti€p xdc thuong thdo véi dbi tac cac ndi dung hop dong. Tuy theo loai hinh hop
dong, ca nhan chiu trach nhiém thuong thdo phai dya vao van ban phap ly va phai dat lgi ich Nha
trueong 1én trén hét dé thwong thao, cu thé:

a). Hop dong mua sdm hang hod, phai cin ct vao cac Diéu clia Muc 2 “Quyén va nghia vu
cac bén trong hop ddong mua sam hang hoa”, Chwong Il Mua ban hang hoa ctia Luat Thuong mai s6
36/2005/QH11 ngay 14/6/2005, Luat dau thau va cac van ban phap ly khac cé lién quan;

b). Hop dong cung cap dich vu, phai can ct* cac Diéu ctia Muc 2 “Quyén va nghia vu clia cac
bén trong hop dong dich vu” Chuong 3 clia Luat Thwong mai s6 36/2005/QH11 ngay 14/6/2005 va
cac van ban phap ly khac c6 lién quan;

c). Hop ddng trong linh virc xay dwng, phdi can ctr vao Luat Xay dwngsd 16/2003/QH11 ngay
26/11/2003 va cac van ban phép ly khac lién quan.

Dbiéu 4. Soan thao hgp dong

1. Khi Nha tredng l1a bén A trong hgp déng, Hiéu trwdng giao cho cac don vi chirc nang chiu
trach nhiém soan thao hop dong. Noi dung hop dong phai can clr cac van ban phap luat lién quan dé
soan thao; dong thdi phadi ddm bao tinh k§ thuat ctia hgp dong la cac thuat nglr mang tinh chuyén
nganh diing trong hop déng phai duoc trinh bay chinh xac, dé hiéu, tranh hiéu theo nhiéu nghia
khac nhau c6 thé gay sai léch trong qua trinh thirc hién hop déng. Cac ndi dung nay phai pht hop
vGi chirc nang, nhiém vu cla cac don vi, ca nhan trong Trudng, phu hop véi chuyén nganh quan ly
cta Nha trwong, cling nhu clia d6i tac.

2. Hiéu trwdng giao cho cac don vi chiu trach nhiém soan thdo hop dong:
a) Phong T6 chirc can bd soan thao cac hgp dong lao dong;

b) Phong Quan tri Thiét bi soan thao cac hop dong mua siam hang hoa, xay dung co ban va
slra chira thiét bi, cong trinh va tai san;

c) Phong Bao tao Bai hoc soan thdo cac hop dong dao tao dai hoc;
d) Vién Bao tao Sau dai hoc soan thao cac hgp déng dao tao sau dai hoc;

d) Phong Khoa hoc Céng nghé va Hop tac qudc té (KHCN va HTQT) soan thdo cac hop dong
trong Iinh viec KHCN va HTQT;

e) Phong Hanh chinh — Tong hop soan thdo cac hop dong lién két;

e) Phong Tai chinh - K€ toan c6 trach nhiém phdi hop véi cac phong chirc nang soan thdo dé
dé xuét cac diéu khoan vé tai khodn, ngan hang, gia tri va thanh toan tai chinh trong hop dong.

Céc loai hop dong khac khi c6 nhu cau sé do Hiéu trwdng quyét dinh giao cho don vi cu thé
soan thao.

Diéu 5. Tham dinh hgp dong



1. Cén bd don vi chirc nang phdi hop véi can b phong Tai chinh - Ké toan soan thdo hop
dong trinh Lanh dao don vi soan thao tham dinh ndi dung va phai Lanh dao don vi phai ky dam bao
ndi dung hop dong trwdc khi chuyén sang Van phong Ban Giam Hiéu.

2. Céan bo phép ché thudc Van phong Ban Giam hiéu chiu trach nhiém kiém tra toan b6 ndi dung
hop dong va dam bao tinh phap ly ctia hgp dong, trinh Giam hiéu duoc phan cong ky hop dong.

3. Riéng dbi va@i cac deé tai, dv an khoa hoc thi hop dong phai ddm bao di it nhat 03 chir ky
gém: Dai dién bén A (Trwdng BPH Nong nghiép Ha Noi, c6 chit ky tat clia Lanh dao don vi chirc
nang), Dai dién bén B (cht thé ky hop dong véi Truong) va chir ky clia Lanh dao don vi soan thao
hop dong.

Diéu 6. Tham quyén ky két hop dong

1. Ban Giam hiéu

a. Hiéu trwdng la ngudi thay mat Nha truwdng ky két va chiu trach nhiém truéc phap luat vé
cac hop dong cta Nha trwong.

Hiéu trudng uy quyén cho cac Pho Hiéu trudng ky két hgp dong theo Iinh vic phu trach. Cac
Pho Hiéu trwdng chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng va triedc phap luat vé cac hgp dong do minh ky
két. Ngoai tham quyén quy dinh tai diém b, khoan 1, diéu nay, cac Ph6 Hiéu trudng dwoc ky cac hop
dong thudc thdm quyén clia Hiéu trwdng khi dwoc su uy quyén bang van ban clia Hiéu tredng.

b. Hiéu truéng uy quyén cho cac Pho Hiéu truwdng ky két hgp dong clia Nha treong cé gia tri
nhoé hon 01 ty theo linh vuc phu trach.

- Phé Hiéu truéng phu trach khoa hoc cdng nghé ky thay Hiéu truéng cac hgp dong khoa hoc
cong nghé;

- Phé Hiéu trudng phu trach hop tac quoc té ky thay Hiéu truéng cac hop dong hop tac quoc té;

- Pho Hiéu trudng phu trach ndi chinh ky thay Hiéu trwdng cac hop dong xay dwng, mua sam
trang thiét bi;

- Phé Hiéu trwdng phu trach dao tao ky thay Hiéu trweéng cac hgp déng dao tao.

2. Céc hop dong sau khi dwoc ky két, Nha treong it nhat phai cé 05 ban cé dau dé (trong do:
01 ban goc dwoc lwu trir tai van thu Phong Hanh chinh Téng hop, 02 ban chinh dwoc lwu tai Phong
Tai chinh-KEé toan, 01 ban chinh giao cho don vi soan thdo, 01 ban chinh giao cho don vi truc ti€p
thwe hién hop dong). Néu cé nhu cau, Phong HC-TH sao hop dong glri cho cac don vi lién quan dé
theo d&i quan ly.

3. Truwdng cac don vi thudc Truong cd con dau va tai khodn riéng chiu trach nhiém thwong
thao, soan thao, ky két va thuc hién cac hop dong trong pham vi chiic nang va nhiém vu clia don vi
va chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng va truée phap luat.

biéu 7. Trach nhiém cla cac ca nhan, don vi thuéc Truwong trong qua trinh ky két va
thuc hién hgp dong

1. Trach nhiém cula cac ca nhan trong qua trinh ky két hop déng



a. Cac ca nhan duoc giao nhiém vu dam phan va soan thao ndi dung ctia hop déng phai ddm
béo tinh trung thuc, khach quan, tan tam khi tim hiéu cac ddi tac clia hop dong; phai dat lgi ich cla
Nha trudng Ién trén hét trong qua trinh thwong thao cac ndi dung cla hgp dong.

b. Trwdng cac don vi phu trach chuyén mén, Phong Tai chinh - K& toan, Van phong Ban
Giam hiéu tham dinh ndi dung cltia hgp dong phai dam bao tinh chinh xac, khach quan; Khi phat
hién cac ndi dung sai sét trong hop dong phai kién nghi phuong an x ly va chiu trach nhiém truwéc
Hiéu trwdng.

2. Trach nhiém ctlia céc ca nhan trong qua trinh thyc hién hgp dong

a. Cac ca nhan/trvéng don vi dwgc giao nhiém vu thuc hién hgp dong phai nghiém tdc, tan
tam thuwc hién cac ndi dung clia hop dong. Khi phat hién cac doi tac khéng thuc hién theo cac ndi
dung ctia hop dong phai kip thoi kién nghi I1én cap trén tric ti€p dé xin y kién chi dao.

b. Trong qua trinh thuc hién hgp déng, ca nhan/truéng don vi gap khé khan phai kip thoi bao
cao hodc dé xuat giai phap lén cap trén truc ti€p. Cac cap trén truc ti€p phai nhanh chéng c6 bién
phap xtr ly. Trong truong hop khong giai quyét duoc hodc ngoai tham quyén phai Kip thoi trinh 1én
Hiéu trwdng xin y kién chi dao.

biéu 8. Khen thuéng

Cac ca nhan, don vi thuéc Truong tham gia vao qua trinh ky két, thuc hién hgp dong hoan
thanh tét nhiém vu hodc cé phat hién, kién nghi Kip thoi lam giam thiét hai cho Nha tredong trong
qua trinh ky két va thic hién hop dong, tuy theo tinh chat mic do, Phong T6 chirc can bd dé nghi
Hiéu trudng khen thudng.

Diéu 9. Xt ly cac hanh vi vi pham trong qua trinh ky két va thuc hién hop déng

Cac ca nhan thudc Trudng theo trdch nhiém va nhiém vu duoc giao, trong qua trinh ky két va
thuc hién hop dong cla Nha trvdng ma gay thiét hai vé vat chat, tuy theo mirc do thiét hai sé bi
Hiéu trwdng xt ly hinh thirc ky luat theo Luat Can bd cbng chic va budi phai bdi thwong gia tri
thiét hai. Trwong hop vi pham dac biét nghiém trong sé Hiéu truéng dé nghi co quan phap luat truy
ctru trach nhiém theo Phap luat hién hanh.

Dbiéu 10. Hiéu lwc thi hanh
Trudng cac don vi co trach nhiém ph6 bién Quy dinh nay dén toan thé can bd vién
chirc dé thong nhat thic hién trong toan Truong. Cac don vi va ca nhan phai nghiém chinh
thwc hién, néu vi pham sé bi x ly theo phép luat va theo quy dinh cla Nha truong. Moi stra
ddi, bd sung Quy dinh do Hiéu trwdng quyét dinh.
Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Moi quy dinh trwdc day trai véi van ban quy dinh
nay déu bi bai bo.



